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1. APRESENTACAO

Este manual tem por objetivo padronizar o atendimento aos empreendedores do estado de Minas
Gerais quanto as regras internas relativas ao novo fluxo processual e orientagdes internas para
a caracterizacdo, formalizacéo, analise e decisdo através dos sistemas SEI, SIAM e Sistema de
Consulta e Deciséo de Outorga nos processos de regularizacédo de Outorga de Direitos de Uso
de Recursos Hidricos nas Unidades Regionais de Gestdo das Aguas — URGAs e
Superintendéncias Regionais de Meio Ambiente — SUPRAMSs.

2. REFERENCIAS NORMATIVAS E LEGAIS

Lei Estadual n°® 7.772/1980

Lei Estadual n® 12.584/1997

Lei Estadual n°® 13.199/1999

Lei Estadual n° 14.184/2002

Decreto Estadual n° 47.705/2019

Decreto Estadual n°® 47.343/2018;

Decreto Estadual n°® 47.383/2018;

Decreto Estadual n° 47.693/2019

Resolucédo Conjunta SEMAD/IGAM n° 2.625/2018;
Portaria Igam n° 48/2019

3. INSTRUCAO

Com a entrada em vigor dos novos procedimentos decorrentes do disposto no Decreto Estadual
n®47.705/2019 e da Portaria IGAM n° 48/2019, que tratam da regularizacéo dos usos de recursos
hidricos de Minas Gerais, todas solicitagcbes de processos de regularizagdo do uso de recurso
hidrico e demais comunicagfes passardo a ser realizados 100% digitais através do Sistema
Eletrébnico de Informacdes — SEI. Isso se dara a partir do dia 07 de outubro de 2019, em
substituicdo aos processos fisicos adotados atualmente.

Assim, este manual contém o novo fluxo processual disposto no Anexo | e orientages internas
para a caracterizacdo, formalizacdo, analise e decisdo através dos sistemas SEI, SIAM e Decisdo
de Outorga de direito de uso de recursos hidricos.

4. REQUERIMENTOS
Caso o empreendedor ndo tenha acesso de usudrio externo no SEIl, o mesmo devera ser

orientado a se cadastrar seguindo todas as orientacfes disponiveis no sitio eletrénico do Igam
(http://www.igam.mg.gov.br/outorga).

Apos receber usuério e senha de acesso, o empreendedor devera realizar o encaminhamento
do FCE Agua via Peticionamento para a unidade de anélise responsavel. As orientacdes deste
procedimento para 0 cidadao se encontram no site da Igam.
(http://www.igam.mg.gov.br/outorga).

. . 4/32
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4.1 CARACTERIZACAO DE FCE PARA EMISSAO DE FOB E DAE

O atendente devera fazer a caracterizacao do FCE, recebido através do SEI, no sistema
SIAM, conforme procedimento atual, emitindo o FOB.

- Ao emitir o FOB, o atendente devera verificar se todos os documentos constantes no
FOB emitido no Siam estdo de acordo com a “Listagem de documentos gerais para
emissao do FOB por Modalidade” conforme Anexo Il.

e Se sim: Dar continuidade ao procedimento;
e Se n&o: alterar a documentacdo de forma que o FOB contenha a mesma
documentacédo da planilha (Anexo II).

- Ap6s a emissdao do FOB no SIAM, os custos sdo emitidos automaticamente. O
atendente devera efetuar a conferéncia dos valores, conforme procedimentos atuais.
Caso esteja desatualizado, abrir “Help” solicitando corregéo.

4.2 ENVIO DE FOB, DAE(S) E TERMO DE ACEITE AO SEI
O atendente deveréa entrar no processo SEI que o empreendedor encaminhou o FCE,

vincular os documentos gerados (FOB e DAEs e Termo de Aceite) e encaminhar via e-
mail através do SEI.

Seguir 0 passo a passo a seguir:

- Efetuar login através do link www.sei.mg.gov.br informando o Usuario (CPF), a senha
e selecionar o Orgéo e apos clicar em “Acessar”.

Usuario:

Senha:

Orgéo:
| SEMAD v |

Esgueceu sua senha? Usudrio Bloqueado? /

|| Lembrar Acessar
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- Verificar se esta na Unidade correta: Ex: “SEMAD/SUPRAM XXXX-PROTOCOLO”
- Em seguida clicar no processo recebido correspondente

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

- :
Se|! [TUPRTERVR IS | SEMADISUPRAM SUL-PROTOCOLO Vv |

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

Retona Programada

Pesquisa
Base de Conhecimento
Textos Padrio Ver processos alribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagae detalhada

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
= ros 1 registro:
Blocos de Reunido Recebidos Gerados
— D4 dsTootooisatiotess |

1370.01.0013197/2019-44

N
o[l

Contatos

e e TS o a 1370.01.0013361/201¢ gemAD Protocolo SUPRAM - SUL
o a 1370.01.0013284/201! REQUERIMENT® DE PROCESSO

Acompanhamento Especial -
o A 1370.01.0013212/201¢ DE OUTORGA

bR o 4 1370.01.0013239/2019-74

:"""fs_de Conlinly [SIY 1370.01.0013183/2013-34

G"'“"sms ' I 1370.01.0013189/2019-66

In;':’"s ' o A 1370.01.0013196/2013-71

: ' o A 1370.01.0013205/2019-22
Links Uteis 3
I

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do

cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

2HE

- Vincular o FOB e DAE(s) gerados no SIAM clicando em “Incluir documento”

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

.
SG|! Para saber+ Menu Pesquisa _ SEMAD/SUPRAM SUL-PROTOCOLO v EEINE

L ... IR S EE DR OB RO COEEEEES
S For
[ Formulario de Protocolo SEMAD/SUPRAN L < | b ¥ 5 =
% Documento FCE AGUA - EMPREENDIME
-l Recibo Eletrénico de Protocolo SEMAD/S

Processo aberto somente na unidade SEMAD/SUPRAM SUL-FROTOCOLO.

& Consuitar Angamento

- Escolher o tipo de documento: “Externo”

Para saber+ Menu Pesquisa [ Ni=0LNENCE N ==

=] -
0001.01.0000081/2018-60 Gerar Documento
# Consultar Andamento Escolha o Documento: &

Esteme

o
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- Preencher todos os campos:

e Tipo de Documento: Selecionar Formulario (para inclusdo do FOB) ou DAE —

Documento de Arrecadacéo Estadual (para inclusdo de DAE);
e Data do Documento: Inserir a data que foi gerado no SEI;

e Numero/Nome na Arvore: Inserir FOB — Empreendimento ou DAE — EMISSAO

FOB OU OUTORGA,;

e Formato: Marcar o documento como “Nato-digital” escolher os arquivos (FOB e

DAE)
e Nivel de acesso: Publico

e Clicar em “Escolher_arquivo” e inserir o documento correspondente (FOB ou

DAE)
- Em seguida clicar em “Confirmar dados”.

TRENAMENTO'GAR ¥ SEEI NS E

8000 1.01.0000021/2019-50 | i -

AT ) Registrar Documento Externo

= Formulério (0003653)

==
P Gansutar Ancarvers aa scumrto: / ona a1 scumart:
v P
Farmato

. PR

Pablico

Tome Data Tamahe  Useno

Observacao: Repetir esta acdo para cada documento a ser inserido
Em seguida, o processo devera ser enviado ao solicitante.

- Clicar no processo inteiro e clicar em “Enviar Correspondéncia Eletronica”, para

enviar o processo do SEI, com os anexos informados acima.

@ EIEEI([-IKIES N

- Preenches os campos:
e De: inserir e-mail da atendente/unidade;
e Para: inserir e-mail do solicitante cadastrado ou informado;
e Assunto: Documentos Empreendimento (nome) para formalizacéo
e Mensagem: conforme Anexo IV
e Escolher arquivo: inserir FOB e DAEsS;
- Ap0s clicar em “Enviar”
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T SEI - Enviar Correspondéncia Eletrénica - Google Chrome - X
& seimg.gov.br/sei/controlador.php?acao=procadimento_enviar_email&acac_origem=: . visualizar&acao_retomno=arvore_visualizar&id_procedimento=9397523&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade at.. &
Enviar Co ondéncia Eletroénica -
]
1 Enviar co
Assunto:
v
A
Lista de Documentos (7 registros).
N° SEI Decumento Data
o 7971671 Formulrio de Protocolo 02/10/2019
(5] 7971672 Documento FCE AGUA - EMPREENDIMENTO TESTE 02/1012019
o 771674 Recibo Eletrdnico de Protocolo 02/10/2019
(=] 7972117 Formulario FOB TESTE N° JOOOXKDOOK 02/10/2019
(5] 7972132 DAE - Documento de Amrecadacio Estadual EMISSAO FOB 027102019
o 7972295 DAE - Documento de Arrecad; ag;ﬁn Estadual OUTORGA 02/102019
(=] 7974766 Termo de Aceite 02/10/2019
Arquive:
Nenhum arquive selecionado
Lista de Anexos (0 registros)”
Nome: Data Tamanho Agbes

- Sistema vincula automaticamente o e-mail encaminhado ao solicitante.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Para saber+ Menu Pesquisa [N =7 CSe= T T EV P

[1370.01.0013411/2019-86 b
[ Formulério de Protocolo SEMAD/SUPRAM SUL
2 Documento FCE AGUA - EMPREENDIMENTO
EI Recibo Eleirénico de Protocolo SEMAD/ISUPR/ E-mail - 7978433 -
ormuldrio FOB TESTE N® XK (7972
DAE - Documento de Arrecadacio Estadual EN  pata de Envio:

"1‘ DAE - DucumenlodeArrecadaqan Esladllal Ol 02110/2019 11:55:26
[ Term SEMAD/SUPRAM S

SEMAD/email de do setor <flavia mg gov br>

Para:
flavia simac@meioambiente mg gov.br
# Consultar Andamento flaviana favoreto@meioambiente mg gov.br

Assunto:

D Teste para cé
Mensagem-

Prezado (a) 51 (a),
Seguem em anexo 0s &0 do seu processo de licenciamento ambiental Outorga relativo ao empreendimento JXOOOCOXXX,
CNPJICPF XXXXXXXXX, conforme solicitado vla S\stema de Regquerimento de Licenciamento Ambiental
Formuldrio de Orientace Bésica FOB, tative contendo as ches acerca de e estudos técnicos exigiveis para ¢ seu processo de licenciamento
amblenla

30 Estadual DAES, 0 das taxas cobradas para os processos de licenciamento ambiental.

Termu de Aoelle & Adesdo ao Sistema Eletrdnico de Imam\a(;ues SEI, documento obrigatdrio para uso do sistema SE| para os processos de Licenciamento Ambiental.

A Formalizagde do seu processo deverd ser realizada através do Sistema Eletrénico de Informages SEI. acessando o processo XXXXXXXXX.

Os relativos & ] de seu processo através do sistema SEI deverdio estar de acordo com as orientacdes estabelecidas no Manual de
procedimentos para licenciamento amhlenlal digital, dispostos no link XXX

Ressaltamos que, nos termos do ar. 17, §2°, do Decreto Estadual n® 47.383/2018, o DVDOESSD devera ser formalizado junto e Supram cuja érea de abrangéncia pertence o
empreendimento, através do Sistema Eletrénico de \H'OfmaCOH SEI. Para maiores ir ‘sobre a SUPRAM pelo seu consulte o site
htp: i mg.go gionais ou entre em contato com o Lighiinas, pelo telefone 155, 0pcéo 7.

A documentaciio listada no Formuldrio de Crientacio Bésica, os DAES ¢ 05 seus comprovantes de pagamento deverio ser inseridos no sistema seguindo a ordem relacionada no
FOB. O Formuldrio de Aceite & Adesdo a0 Sistema Eletrénico de Informagbes devera ser assinado digitalmente conforme orientac&o contida no Manual de procedimentos para
licenciamento ambiental digital, dizponivel no link acima indicado.

Os arquivos inseridos no sistema SEI poderao ter tamanho maximo de 40Mb cada. Caso seu documento tenha tamanho superior, recomendamos que faca a sua diviso,
colocando a indicagdo numérica (ex: estudos, estudes2, estudos3, etc.), podendo ser nos seguintes formates: 7z, bz2, csv, gz, html, jpeg, jpa, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods,
0gg, 0gV, pdf, £V, tar, tgz, tet, xml, zip.

Vocé deverd acompanhar a framitacie de Seu processo com regularidade e verificar, Sempre, a sua caixa de entrada do e-mail cadastrado. Toda comunicaco do drgie ambiental
acerca de seu processo de licenciamento ambiental se dara via SE|

4.3 FORMALIZACAO

O cidadao devera seguir as orienta¢des contidas no e-mail enviado para a vinculacéo de
todos os documentos na formaliza¢éo do processo.

Esta orientacdo esta disponivel também no sitio eletrébnico do Igam, aba Outorga
(http://www.igam.mg.gov.br/outorga).
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Apbs envio das documentacgdes pelo cidaddo, a URGA ou Supram/Suppri devera seguir

0s seguintes procedimentos:

4.3.1 RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS DO PROCESSO NO SElI

- Efetuar login no sistema SEl:

Usuario:

Senha:

Orgao:

Esqgueceu sua senha?

Usuario Blogueado?

L] Lembrar

Acessar

- Verificar se esta na unidade respectiva.

O Sistema indicar4 através do icone n que houve insercdo de documentos, via

peticionamento intercorrente, no processo.

- Clicar no processo sinalizado.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sejl Para sabert Menu
il Sy Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programada -
2] [RiAm{ala B
Base de Conhecimento
Textos Padria Vier processas atribuidos a mim ‘Ver por marcadores
Modelos Favoritos
Blocos de Assinsltm 20 registros
Blocos de Reunido Fshi
Blocos Internos o &4 1370.01.0000746(2019-19
Frocessos Sabrestades [29Y 1370.01.0000533/2019-47
Acompanhamento Especial 29 1370.01.0000359/2019-89
Marcadores [ 29 1370.01.0000295/2018-71
Pontos de Controle (29 1370.01.001080212018-08
Estatisticas » (297 1370.01.0010605/2018-94
Grupos » [ 29 1370.01.0010806/2018-57
Links Uteis » 29 1370.01.0010559/2018-75
I ———— ta 1370.01.00098552013-71
(29 1370.01.0010803/2018-51
Acesse as lojas App Store ou Gaogle Play e instale [ 1370.01.0010549/2018-54
©aplioativo do SEI! no seu celular. &4 1370.01.0009698/2018-42 {08B47230803)
Abra o aplicativo do SEI! & faga a leitura do cédigo (291 1370.01.0008590/2018-82
abaixa para sincroniza-lo com sua conta. (3 1370.01.0009624/2018-03
[ 29 1370.01.0009423/2018-95
39S 1370.01.0008404(2018-60
(29 1370.01.0009431/2018-73
29 1370.01.0007365/2018-80
(29 1370.01.0008584/2018-50
297 1370.01.0007305(2018-51

e [ semapsurRamasr-proTocoo v IEINIESROE

Visualizagdo detalhada

- Conferir se a documentacédo esta completa e de acordo com o FOB enviado.
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ORGAD ABC
sei!

1
ng 7'y

- ',E Formulario FOB N® XXXXXX/2019 - TEST
& Titulo DAE - Documento de Arrecadag&o
% Formulario Formulario de Ciéncia (00035
BAE-mail TREINAMENTO/GAB 0003885
% Documento FORMULARIO DE CIENCIA (| Processo aberto somente na unidade TREINAMENTO/GAB.

% Documento EIA (0003904) &

%% Documento PROCURAGCAO (0002905) §

- ',E Documento RECIBO DE TAXA LICENCIV
% Documento FOB (0003907) &

) Recibo Eletrénice de Protocolo TREINAM
% Acordo (0003950)
BAE-mail TREINAMENTO/GAB 0003951

[0 Cficio 6 (0002954) #

] Certiddo de Intimagdo Cumprida TREINAL

% Informac&o Resposta & IC (0003961) &
{2 Recibo Eletrénice de Protocolo TREINAM

& Consultar Andamento

- O DAE devera ser conferido conforme procedimento atual, devendo constar o
comprovante de pagamento vinculado.

e Seadocumentacdao estiver incorreta: solicitar complementacéo de documentos
através do SEI pela ferramenta “Intimagéo”, com o prazo de resposta de até
10(dez) dias, seguindo o passo a passo abaixo:

- Elaborar oficio clicando em “Incluir Documento”.

ORGAD ABC

o
SE'! Para saber+ Menu Pesquisa [N EEDESEERGRE == 00 &~ -1

IJ0001.01.0000401/2018-35 .. =) 3 i | o | ;
= o | ¥ 2 =Y
*~[F Declaragio TREINAMENTO/SPGF 00036 i IS | rami ] I & oo | fiz=

Processo aberto somente na unidade TREINAMENTO/SPGF.

# Consultar Andamento

- Escolher o “Tipo de Documento”: Oficio, relacionando todas as documentacdes a serem
complementadas e assinar.

ORGAO ABC

.
sell Para sabers Menu Pesqui=a | SV
8/2019-3
1,01 0000128/2018-31 INEXE] Gerar Documento
B3 11 Escolha o Tipo do Documento: @
- Recibo Eletrénico de Protocolo TREINA B ‘
[H Oficio 8 (D0D4011) o

Oficio

£ Consuitar Andamento
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- Em sequida clicar no icone “Gerar Intimacao Eletrénica”

[T g | TRENAMENTOIGAS EANEW |

_/ 0001.01.00001282019-31 £ & @ 9 = s . S

B ¢ HECENEDRBLADDEREER

=

=3m N
~£-1 Recibo Eletrénico de Protocolo TREINAMENTO/GA Y

< Documente TESTE (0004201} @
~] Recibo Eletrdnico de Profocolo TREINAMENTO/GE,
EjOricio 12 (0004293) g

# consultar Andamento

TREINAMENTO

Rodovia Papa lodo Faulo 1, ns ao01, Edificio

dar, andar, @eidade. L , cep 31630.901
Teisfone: = Fax: @fax_unidade@
Oficio ng 12/2019/GAB/TREINAMENTO-TREINAMENTO

@tratamento_destinatario@

FLAVIA MARIA MAQUINE SIMAD

@cargo_destinatario@

Flavia Maria Maguiné Simio

@endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@

CEP- @cep_destinatario@ — @cidade_destinatario@/@sizla_uf_destinatario@

Assunta: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 0001 01.0000128/2018-31

TESTE

Atznciosamente,

Se|! 3} | pocumento assinado elesroricsment por MARIA JOSE, Servidor Pubiica, 2m 25/01/2018, 35 18 47, conforme harério ofical e Brasils, com noart. 69, § 12, do Decreto n®
apinurs L | 5530, de 8 e outubro de 2015

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site hitp.//[servidor_php)/sei, externg. php?acao=documents i id orgao acesso externo=0,
o cédigo verificador 0004293 & o codigo CRC 68BF0507.

- Inserir o destinatario “Usuario Externo”, seu e-mail e clicar em “Adicionar”.
- Apés clicar em “Gerar intimagao”.

ORGAO ABC

o
SQ'! Para saber+ Menu Pesquisa [N EEEENCECEERE == 6 2 ~ =f

(“___‘“”‘1 01.00001262018-31 &b & @ Gerar Intimagéo Eletronica
=

EOn
B30
H v

Destinatdrios

5] Recibo Eletronico de Protocolo TREIN/
% Documento TESTE (0004291) &

) Recibo Eletronico de Protocolo TREINZ
sl Oricio 12 (0004293) g

Usudrio Extemo: (2) E-mail do Usudrio Externo:

\ I o]

Atengdo: Consulte o Artigo na Wiki com Ges sobre igdo de Intimag oy oni i quando se tratar de Intimagio de Pessoa
Juridica, verifique previamente a lista de Procuracfes Conhecidas da Anatel e confira se existe indicacéo formal para fins de recebimento de intimagéo,

£ consultar Andamento

Gerarintimagio | | Cancelsr

- Preencher os campos:
e Destinatarios: Inserir 0 usuério externo ou e-mail e clicar em “Adicionar”;
e Tipo de Intimacéo: Selecionar “Exige resposta”;
e Tipo de resposta: Selecionar o prazo de 10 (dez) dias;
[ ]

Se a intimacdo possuir Anexos: selecionar a opcdo e selecionar protocolos a
serem anexados na intimacgao;

e Tipo de acesso externo: Selecionar “Integral”;
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- Em seguida clicar em “Gerar Intimagao”.

[ 0001.01.000017412018-50
[ Memorando 43 (0004115) #
QR Oiicio 7 (0004121) g

Gerar Intimagéo Eletrénica

—B

# Consultar Andamento Usuiric Externo: (2

E-mail do Usudria Externo:
1l

Atengio: Consulte o Artigo na Wiki com erientagBes sobre expedigio de Intimagdes Eletrénicas. Especialmente quando se tratar de Intimagio de Pessoa Juridica, verifique previaments
a lista de Procuracbes Conhecidas da Anatel e confira se existe indicagdo formal para fins de recebimento de intimago.

Destinatério Dot 9

E-mail CPF Situagéo da Intimagio Agées

Expedi
Flévis Maria Maquiné Sirgio 036.870.235-08 08/02/2019 | Em geracdo X

Decumento Frincipal da Intimagdo: Ofisio 7 (0004121)

fiavia simac@meicambienta mg.gavr

Tipo de Intimagio:
EXIGE RESPCSTA

Tipo de Resposta

| Todos selecionados.

—{Decumentos da Intimagio ()}

¥l Intimagdo possui Anexos

Protocolos dos Anexos da Infimagao:

Integral (B

Parcial(®

- O sistema gera automaticamente a mensagem seguinte;
- Em seguida clicar em “Ciente e Gerar Intimacgéo”

Gerar Intimagédo Eletrénica - Confirmagéo

Apos a geracdo da Intimacdo Eletrdnica, esta ficara imediatamente disponivel para que o Destinatdrio realize o seu cumprimento com a consulta ao
Documente Principal ou, se indicados, & qualguer um dos Protocolos dos Anexes da Intimacdo. Caso a consulta néo seja efstuada em até 1 dias coridos da
data de geracio da Intimacdo Eletrdnica, automaticamente ocorrerd seu Cumprimento por Decurso do Prazo Técito.

O Documento Principal e possiveis Anexos tero o acesso ao seu teor protegidos até o cumprimento da Infimacdo.

Atencgdo: Teda Intimacdo Eletrénica ocorre por meie da funcionalidade de Disponibilizacio de Acesso Externo do SEL Com o Tipo de Acesso Exierno
Integral, TODOS os Protocolos constantes no processo serdo disponiilizados ao Destinatdrio, independentemente de seus Miveis de Acesso, incluinde
Protocolos futuros que forem adicionados ao processo.

Para que ndoe ocorra nulidade da Intimacdo, o Acesso Externo Integral somente podera ser cancelado depois de cumprida a Infimacdo e concluido o Prazo
Externo correspondente (se indicado para possivel Resposta). Caso pesteriormente o Aggsso Externo Integral utiizado pela Intimacfio Eletrénica seja
cancelado, ele serd automaticamente substituido por um Acesso Externo Parcial abran o Documento Principal e possivels Anexos da Intimac3o, além
de Documentos peticionados pelo proprio Usuario Externo.

[ Ciente & Garar Intimagaa | [ Cancear |

- Para consultar o andamento da intimacéao, clicar em “Consultar Andamento”

ORGAD ABC

seil OR— =02,
oot on oocorzer20ts-o1 & 9 © Histérico do Processo 0001.01.0000128/2019-31

au

EE=T]

T . Ver histérico completo
1 Recibo Eletronice de Protocolo TREINA

+% Documento TESTE (0004291) &
i+ Recibo Eletrdnica de Protocolo TREIN/

RRE | Oricio 12 (0004293) I

# Consultar Andamento

Lista de Andamentos (50

Data/Hora
250172019 16:59

Unidade
TREINAMENTO/GAB

Usuario
maria.jose

Descrigdo
Intimaco Eletrnica expedida em 25/01/2019 16:59:31. sobre o Documento

Principal 0004293 (Oficio 12), para Flavia Maria Maquiné Simao

Caso, o empreendedor nao respeite 0 prazo ou hao envie a documentacao corretamente,
um oficio devera ser elaborado com a informacédo de que o pedido se tornou sem efeito,
e o0 processo devera ser fechado no SEI. Informar neste oficio que caso o empreendedor
tenha interesse na continuidade do seu pedido, ele deverd utilizar deste mesmo processo
SEI.

Importante: Todos estes documentos deverao ser incluidos no processo SIAM.
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Se adocumentacdao estiver correta: Vincular os documentos enviados no SIAM,
conforme procedimento atual de digitalizacdo, sendo somente necessario vincular
a imagem pdf.

- Emitir o “recibo de entrega dos documentos no Siam”, e vincular no processo SEI, na
opc¢ao “Incluir Documento”, conforme passo a passo a seguir:

- Clicar em “Incluir documento”

Para sabert Menu Pesquisa [N iUy mma == 0 &~ o

ﬂﬂﬂ‘ 01.0000091/2019-60 ¥ ~ #i & [~}
& Ty ol ) B ES F|e

# Consuitar Andamento

Processo aberto semente na unidade TREINAMENTC/GAB.

- Escolher o tipo de documento: “Externo”

I8§0001.01.0000091/2019-60

Para saber+ Menu Pesquisa [ AGEEOEEEmE =200 &~ f

| Gerar Documento

# Gonsultar Andamento Escolha g do Documento: &

=
Externo:

- Preencher todos os campos:

Tipo de Documento: Recibo;

Data do Documento: Inserir a data que foi gerado no SEl,
Numero/Nome na Arvore: Recibo de Formalizagdo de Processo SIAM;
Marcar o documento como “Nato-digital” escolher o arquivo;

- Em seguida clicar em “Confirmar Dados”.

Para sahers Menu Pesquisa [P\ ST

P Gonsuttar Anamenta

Woma Data Tamanho  Usisno Unigage Agoen

- O Sistema vinculard automaticamente o documento no referido processo.

- Enviar o processo do SEI, com o recebido anexado, para o e-mail do empreendedor
clicando em “Enviar documento por correio eletrénico”:

o/ élal [a [RInle[]
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- Preencher todos os campos especificos com o texto padréo abaixo:

e De: E-mail da Unidade

e Para: E-mail do solicitante cadastrado ou informado

e Assunto: Envio de Recibo de Formalizacdo de Processo

e Mensagem: Encaminhamos, para fins de formalizacdo do processo de Outorga
n° (Namero Siam), Recibo de Formalizacdo de Processo, informando que a
documentacdo apresentada foi conferida e esta de acordo com aquela exigida no
FOB para a regularizacdo pretendida.

e Selecionar: Recibo de Formalizacdo de Processo SIAM

- Em segwda cllcar em “Enviar”

-

_ al
=

@ Seguro | https://www.sei.mg.gov.br/se php?acao=documento_enviar_email8acao_origem=arvore_visualizar8tacao_retorno=arvore_visualizar&id_procedimento=1109488&id_documento=1109545.. Q

Enwarmflo por Correio Eletrénico
i
Enwiar com

£

Lista de Documentos (1 registro)
N° SEI Documento Data
v 0200854 Cartificado LAS Cadasro - Geral 1 07082018

Arquive:
Escolner arquivo | Nerhum arquivo sslecionado
Lists de Anesos {0 regisiros)
Nome Data Tamanho Agdes

- Paralelamente, devera ser feita a publicacdo do requerimento do processo no IOF e a
inclusdo do pdf da publicacdo devera ser feita no SEI, conforme procedimentos vigentes.

Observacao: Os modelos de publicacdo das decisdes do processo encontram-se
na OS n° 07/2017.

- Posteriormente os dois processos deverdo ser tramitados para a area técnica.
e No SIAM: utilizar procedimentos vigentes de tramitacdo SIAM.

e No SEI: seguir o passo a passo:

e . 14/32
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K4

- Selecionar o processo

- clicar no icone “Enviar processo”

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil

Para saber+ Menu Pesquisa [N = SCENI v

Adminisiragio 4 Co e de Processos

Controle de Processos

Iniciar Processo =
= BELEEIMEIRO
Pesquisa

Base de Conhecimento Ver processos atribgig a mim Ver par marcadores Visualizagio detalhada
Textos Padrio
Modelos Favoritos
11 registros: 3 registros

Blocos de Assinatura

1370.01.0005976/2019-41
1370.01.0001434/2019-67

Acesse as lojas App Store ou Google Play e O 1370.01.0011004/2018-88
instale o aplicativo do SEI! no seu celular,

Blocos de Reunido Recebidos Gerados
Blocos Intemos o 4 1370.01.0013411/2019-86 (=] [ 1370.01.0007861/2019-71
Processos Sobrestados o A 1370.01.0013284/2019-23 [u] 1370.01.0007807/2019-74
‘Acompanhamento Especial e 1370.01.0009062/2015-42 (=] (2% 4 1370.01.0002966/2019-25
Marcadores a 1370.01.0003568/2019-67
Pontos de Controle a 1190.01.0009737/2019-05
Estatisticas » a 1370.01.0007934/2019-40
Grupos (3 =] 1370.01.0007656/2018-77
Links Uteis 3 e 1370.01.0004570/2018-76

@

@

@

Abra o aplicative do SEI! € faga a leitura do
cédigo abaixo para sincronizé-lo com sua conta.

- Preencher todos os campos especificos com o texto padréo abaixo:
e Unidades: URGA ou Area Técnica da Supram ou Suppri

- Apos clicar em “Enviar”
e Outorga vinculada: Encaminhar para analise da Diretoria Regional de
Regularizacdo Ambiental - DREG (Supram ou Suppri);

e Outorga solteira: Encaminhar para analise do Coordenador da Unidade Regional
de Gestdo das Aguas — URGA responsavel.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

se|! Para saber+ Menu Pesquisa [N =G0 I == ) & ~

Administragio D Enviar Processo
Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado

Processos:
Pesquisa 1370.01.0013411/2019-86 - SEMAD Protocolo SUPRAM - SUL -
Base de Conhacimento ’7 _
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura Unidades:
Blocos de Reunido I Mostrar uridades par ende tramitou
Blocos Intermnos - P
Processos Sobresiados *
‘Acompanhamento Especial -
Marcadores
Pontos de Controle [ Manter processo aberlo na unidade atual
Estaticticas b I Remover anolagio
@rupos 3 1) Enviar e-mail de netificacio
Links Uteis »

Retorno Programado

[
) Datacerta

Acesse as lojas App Store ou Google Play ¢

instale o aplicativo do SEI! no seu celular. 0 Prazoem dias

Abra o aplicativo do SEIl & faga a leitura do
c6digo abaixo para sincroniza-o com sua conta,
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5. ANALISE

A area técnica recebera o processo para andlise no SElI e SIAM e adotara os
procedimentos orientados pela area competente.

5.1 INFORMACAO COMPLEMENTAR

Qualquer solicitacdo de informacdo complementar de processos de outorga
desvinculados de licenciamento ambiental, devera ser enviada via SEI!.

Quando se tratar de Processo de Outorga vinculado a Processo de Licenciamento, seguir
o “Manual do Sistema de Licenciamento Ambiental — SLA”.

Para os processos desvinculados do Licenciamento Ambiental, a solicitacdo de
informacao complementar devera ser criada dentro do préprio processo no SEI, enviado
ao empreendedor seguindo o0s procedimentos estabelecidos no “Manual de
Procedimentos para Notificacbes aos Empreendedores através do Sistema
Eletrénico de Informacdes — SEI”.

O empreendedor devera enviar sua resposta via SEIl, no prazo estabelecido para o
andamento do processo.

O atendimento do empreendedor quanto a intimacao referente ao pedido de informacgéo
complementar podera se dar das seguintes formas:

1) Com ciéncia voluntéaria do empreendedor ou por “Cumprimento por Decurso do
Prazo Tacito e sem manifestagao”: Nos casos em que o empreendedor tomar ciéncia
da intimacédo realizada para sua manifestacao, de forma voluntaria ou tacita, caso nao
haja resposta do empreendedor, o processo sera arquivado nos termos do 83°, art. 24,
do Decreto 47.705/2019.

2) Com ciéncia voluntaria do empreendedor ou por “Cumprimento por Decurso do
Prazo Té&cito” e com manifestacdo de prorrogacdo de prazo: seguir 0s seguintes
procedimentos:

O gestor do processo receberd resposta do requerente quanto a solicitacdo de
prorrogacao de prazo para a apresentacao de informacdo complementar e devera fazer
um oficio dentro do processo SEI indicando se a solicitacdo de prorrogacéo de prazo foi
aceita ou néo.

e Se foi aceita: indicar no oficio o prazo final para a apresentacdo e enviar via e-
mail para o requente, dentro do SEI.

e Se nao foi aceita: indicar no oficio a justificativa, enviar via e-mail para o
requerente que, se ainda houver tempo habil, podera apresentar as informacoes
complementares; ou, se ja expirado o prazo inicialmente concedido, seguir 0s
procedimentos acima para arquivamento.

l . 16/32
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3) Com ciéncia voluntaria do empreendedor ou por “Cumprimento por Decurso do
Prazo Tacito” e com manifestacdo atendendo a informacdo complementar: seguir
os procedimentos de analise.

O gestor do processo devera concluir o Parecer Técnico no SEI.

5.2 EMISSAO E ENVIO DO PARECER TECNICO PARA ASSINATURA

Uma vez concluida a andlise, os procedimentos abaixo deverdo ser seguidos para todos
0s processos de outorga, independentemente de serem vinculados ao licenciamento
ambiental.

O Gestor do processo devera concluir o Parecer Técnico conforme procedimentos atuais
e posterior aprovacao, vincular no SEI conforme a seguir:

- Clicar no processo e selecionar “Incluir Documentos”

ORGAD ABC

=
SE|! Para sabers Menu Pesquisa [ NN DN == 00 & »~ <F

| Joléa] [Binlal2[Al om g BB e=C
“~[ Declaraco TREINAMENTO/SPGF 00036 1 ﬁ LS L} i : =

Processo aberto somente na unidade TREINAMENTO/SPGF

£ Consultar Andamento

- Escolher o “Tipo de Documento”: Externo

Para sabers Menu Pesquisa [ MGEGINCENSE == 0 2 4 o

5 -
I80001.01.000009172019-60 Gerar Documento

& Consultar Andamento Escolha g do Documento: &

- Preencher todos os campos:

e Tipo de Documento: Parecer Técnico
Data do Documento: Inserir a data que foi gerado no SEI
Numero/Nome na Arvore: Outorga — Nome do Empreendimento
Marcar o documento como “Nato-digital” escolher o arquivo
Nivel de Acesso: Publico
Escolher Arquivo: Incluir o Parecer Técnico concluido em formato “pdf”

e e
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- Em seguida clicar em “Confirmar Dados”.

Para sabert Menu Pesquisa [ =N EEET =5 O 2 S of

i
Jo001.01.00000012010.60 Registrar Docurge! erno
% Formulirio (0003555)
# Cansultar Andamenio Tipa do Dacumento:
LAl -
Niimercs /N na Arvare:
]
Formato
[
[ —r—
—
L ] PE
e
. PEX
8
T ——
[
. PR

L]

[E——— y {
IPENEET
oo 0 Reswin s

Hama Tata Tamanne Usiaria Unidads Agten

- Sistema automaticamente insere o Parecer no processo
Anotar numero gerado deste documento:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Para sabers Menu Pesquisa [ (N
L71370.01.0013411/2019-86 4 . O .EEE
L = L
[3 Formulério de Protocolo SEMAD/SUPRAM SUL-PROTOCOLO 7971671 52
% Documanto FCE AGUA - EMPREENDIMENTO TESTE (7971672) & sewsosur | . o . .
~f7 Recibo Eletrdnico de Protacslo SEMAD/SUPRAM SUL-PROTOCOLO 7971674 | Clique aqui para visualizar o contedido deste documento em uma nova janela.
£ Formulario FOB TESTE N° XXOUOUXXXX (7972117) SEMADISUPRAM UL -
"% DAE - Documento de Arrecadagio Estadual EMISSAQ FOB (7972132) ssuenss
D de Arrecadacio Estadual OUTORGA (7972295) semenisurrs
SUP SUL-PROTOCOLO SEMADVSUPRAM
EMAD/SU SUL-PROTOCOLO 79 SEMAD/SUPRAM
EMAD/ASGER - COMP 7974766 * <& GER - COMF
E-mail SEMAD/ASGER - COMP 7878433 semani; COMF PARECER TECNICO
L Parecer Técnico 1 (8013343) SEMADASSER - COMF oo I am
ei|Parecer Técnico Outorga — Nome do Empreendimento (8015528) ESURIEE=N
B e o) e s e s e () AGUA SUPERFICIAL ( ) AGUA SUBTERRANEA
# Cansultar Andamento Processo SEI: XXXXXX/XXXX Protocolo SEI: XXXXXXX/XXXX
Processo SIAM: JOOOOUXXXX Protocolo SIAM: XXXOOOOUXXXX
Dados do te/ E.
Nome: i Teste CPFICNPJ:
Bairro: TMunicipio:
Dados do Empreendimento
Nome/ Raziio Social: CPFICNPJ:
Enderego:
Distrito: [Municipio:
Técnico pelo Processo de Outorga
Nome do Técnico: REA:
Dados do uso do recurso hidrico
UPGRH: Cursa D agua:
Bacia Estadual: [Bacia Federal:
Latitude: | Longitude:
Dados enviados
Area (km?): [ Q7 (ms): [ solicitada (m¥s):
Céiculo IGAM
Area (km?): [ (L/skmv):
Qr0(mls): 50%Qy,10 (ms): Qdh (ms):
Al 4 Porte conforme DN CERH n® 07/02 PI1T Mr1  GI1 v

Ap6s criar documento do Parecer Técnico para colher as assinaturas:

- Clicar no processo e selecionar “Incluir Documentos”

ORGAD ABC

sei!

INJ0001.01.0000401/2018-35

: [F Declaragdo TREINAMENTO/SPGF 00038

Processo aberto somente na unidade TREINAMENTO/SPGF.
& Consultar Andamento ’
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- Escolher o “Tipo de Documento”; Parecer Técnico

ORGAO ABC

o
seil Para saber+ Menu Pesquisa [ N
5 -
IM§0001.01.0000174/2019-50 | 5 | Gerar Documento
[ IMemorando 43 (0004115)_
[ Offcio 7 (0004121) Escolha o Tipo do Documento: @
|Parecer
o
Consultar Andamento Parecer (AGU)
Parecer

- Preencher os campos abaixo:

e Texto Inicial: Selecionar “Texto Padrao” e escolher o documento “Parecer Técnico
Outorga”;
e Descricao: Parecer Técnico Outorga — Nome do Empreendimento
e Classificacdo por assunto: Nao é necessario preenchimento;
e Nivel de Acesso: Publico;
- Apos clicar em “Confirmar Dados”.

ORGAQ ABC

sel! Para saber+ Menu Pesquisa [[TTNGEGEGEGEG CEEEEYECEEGEE == 0) & ~

I8§0001.01.0000174/2019-50 |5 I
[0 Memorando 43 (0004115) #
-[0 Oficio 7 (0004121)

# Consultar Andamento Parecer Técnico
Texto Inicial
) Doacumento,

® Texto Padrio 7]
) Nenhum

Gerar Documento

Confirmar Dados

Folha de Decisao

Deserigio LAS - concedidas pglo lendente

LAS - i anuencia

LAS - Modalidas

Classificagio par Assuntos LAS — M:?d_alidade RAS sem anuencia dos orgaos infer
Parecer Unico

[ Pauta da Reunido

Observaches desta unidade:

4
Nivel de Acesso
Sigiloso ) Restrito ) Piblico

Gonfirmar Dados

\
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- Preencher os dados da Capa do Parecer Técnico, conforme modelo do Anexo V.
- Inserir o numero do documento externo gerado do parecer para vincular como anexo,

. . il
clicando no link s
e Preencher todos os campos necessarios

- Apés clicar em “Salvar” e “Assinar”
= O x

E SEI/GOVMG - 8015481 - Parecer Técnico - Google Chrome
8 seim Yor/seifcpn or.php?acao=editor_montar&acao_origem=arvore_visualizarftid_procedimento=93975238lid_documento=9447192 &infra_s...

£

Salvar || #Assinar || 4 Bg | @ N I S = X, x* 3 & - @- = | 2 1 Q= =

E @& T § || Zoom - || B AutoTexto || Estilo -

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Assessoria de Gestio Regional - Modernizacio de Processos

Belo Horizonte, 03 de outubro de 2019.

a

CAPA PARECER TECNICO Ne (INSERIR N DOCUMENTO SEI REFERENTE O PDF DO PARECER COMPLETO)

( ) AGUA SUPERFICIAL ( ) AGUA SUBTERRANEA

[Processo SEI: XXX

IProcesso STAM: XX XX XX/ XXNNX [Protocolo do Parecer no STAM: XXX/ XXX

Dados do Requerente/ Empreendedor

CPF/CNPJ:

Nome: [Empreendimento Teste

- O documento devera ser assinado pelos responsaveis do processo. Encaminhar para
assinatura através da ferramenta “Bloco de Assinatura”, conforme procedimentos

vigentes.

- O Gestor do processo devera vincular todos os documentos gerados no SEI no
processo Siam, conforme procedimentos atuais de criagdo de documentos.

- Finalizado e Assinado o Parecer Técnico, encaminhar para a autoridade competente,
conforme procedimentos vigentes, para a decisao.
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6. DECISAO

Seguir os procedimentos vigentes de decisédo pelas autoridades competentes (Igam
Urgas, Superintendentes Suprams, Suppri, CBHSs).

Sequir as etapas procedimentais de publicacdo da Portaria, emissao de certificado e
comunicacdo com o empreendedor através do “Sistema de Decisao para Publicacéo
de Portaria de Outorga”.

Posteriormente efetuar o cadastro de publicacdo de outorga no SIAM, conforme
procedimentos vigentes.

Apos decisdo elaborar os atos de finalizacdo, incluindo a vinculacdo de todas as
documentacgdes criadas, no SEl e no Siam.

Por fim, devera ser encaminhado, via SEI, um e-mail ao empreendedor conforme modelo
constante no ANEXO VI deste MANUAL.

7. ANEXOS

e ANEXO | - FLUXOS

e ANEXO Il - LISTA DE DOCUMENTOS POR MODALIDADE

e ANEXO Il - TERMO DE ACEITE

e ANEXO IV - E-MAIL DE ENVIO DE FOB, DAEs e TERMO DE ACEITE
e ANEXO V - MODELO CAPA PARECER TECNICO SEI

e ANEXO VI - E-MAIL DE ENVIO DO CERTIFICADO

8. CONSIDERACOES FINAIS
Este manual entra em vigor na data de sua divulgagéo.

Belo Horizonte, 20 de agosto de 2020.
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ANEXO | - FLUXO

“APENSADO AO MANUAL”

Preencher
FCE Agus

cy.ox'n.x;rﬁ;h

Receber 0 FOB

& DAE via SEI

Intercoments

Receber
Intimagio

Efetaar ‘Intimaio” SE1
solictando

#p6s decis3o elaboaros

Concluir

e acesso a0 SEl

3 de finaligia,
incluindo s incdagio de

atraves dosted
16AM e Semad
cumentos, com p
Canscterizar, Receber e confetse dereipasta jeid
emibrFOB ¢ incuindl:
DAE no Siom formalzaro Encaminnar o 33 3 coaumertaghes
Br0ce3s0 N0 SIAM ¢ Hrodaofouted processono Skl e nosiAM
g incularo resbode e SIAM para srea
formalizaggo no SEl téenica

procedimentos
vigentes

‘Concluir amise

osprocedinentos deansie
Jadefridos

Parecer Unico ia SEl &
ar p

assinaturs

Enviar para
decisio
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ANEXO Il - CHECK LIST DOCUMENTACAO FOB DE OUTORGA POR MODO DE
uso

“APENSADO AO MANUAL”




MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE TRANSICAQ DE OUTOR!

ANEXO Ill - TERMO DE ACEITE

TERMO DE ACEITE E ADESAO AO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMA(;(NDEAS - SEl,
PARA FORMALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS DE COMPETENCIA DO
SISTEMA ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS - SISEMA

Nome/Razao Social: Inserir o nome/razao social do interessado

CPF / CNPJ: Inserir o CPF ou CNPJ do interessado

E-mail: inserir e-mail para recebimento de citagfes e intimacoes

Municipio: Inserir o municipio do empreendimento de interesse

N° do documento: Inserir 0 n° de referéncia do processo SEI

Assunto:

() Processo de Licenciamento Ambiental

() Processo de Outorga de Direito de Uso de Recursos Hidricos

() Processo de Intervengdo Ambiental

() Processo de Fiscalizagdo Ambiental

() Outros processos de competéncia do SISEMA

O requerente supra identificado aceita e adere expressamente por receber intimacdes relativas
aos processos de competéncia do Sistema Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos —
SISEMA (Semad, IEF, Igam e Feam), por meio de correio eletrbnico, através do Sistema

Eletrénico de Informagbes — SEI, nos termos do Decreto 47.222/2017.

Para tal fim, indica o endereco eletrénico supra referenciado, comprometendo-se a informar,
inclusive, alteragdes posteriores.

Declara, ainda, estar ciente de que, em se tratando de intimag&o por meio de correio eletrénico,
esta considera-se efetivada no 10 (décimo) dia a contar do envio da mensagem, caso nao haja
outro prazo estabelecido no documento de intimac¢éao enviado.

Municipio e data.

R 24132
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ANEXO |V - E-MAIL DE ENVIO DE FOB, DAEs e TERMO DE ACEITE

Prezado (a) Sr. (a),

Seguem em anexo os documentos necessarios para a formalizacdo do seu processo de Outorga de
Direito de Uso de Recursos Hidricos relativo ao empreendimento XXXXXXXXXXX, CNPJ/CPF
XXXXXXXXX, solicitado via Sistema Eletrdnico de Informagéo - SEI:

e Formulario de Orientacdo Basica — FOB, documento orientativo contendo as informacdes
acerca de documentos e estudos técnicos exigiveis para 0 seu processo.

e Documentos de Arrecadacdo Estadual — DAEs, documentos de arrecadacdo das taxas
cobradas para os processos.

e Termo de Aceite e Adesao ao Sistema Eletronico de Informag6es — SEI, documento obrigatério
para uso do sistema SEI para os processos de competéncia do Sisema.

A Formalizag&o do seu processo devera ser realizada através do Sistema Eletrénico de Informacdes —
SEI, acessando 0 processo XXXXXXXXX.

Ressaltamos que, nos termos do 8§3°, do art. 21, Decreto Estadual n® 47.705/2019, o processo devera
ser formalizado junto & do Igam responsavel pelo trdmite do processo em questdo, atraves do Sistema
Eletrénico de Informagbes - SEI. Para maiores informacdes sobre a unidade responsavel pelo seu
atendimento consulte o site http://www.meioambiente.mg.gov.br/suprams-regionais ou entre em contato
com o LigMinas, pelo telefone 155, opgéo 7.

A documentacao listada no Formulario de Orientacdo Bésica, os DAEs e os seus comprovantes de
pagamento deverao ser inseridos no sistema seguindo a ordem relacionada no FOB. O Formulario de
Aceite e Adesé@o ao Sistema Eletronico de Informacgdes devera ser assinado digitalmente conforme
orientacdo contida no Manual de procedimentos para processos digitais, disponivel no sita da Semad.

Os arquivos inseridos no sistema SEI poderédo ter tamanho méximo de 40Mb cada. Caso seu documento
tenha tamanho superior, recomendamos que faca a sua divisdo, colocando a indicagdo numérica (ex:
estudosl, estudos2, estudos3, etc.), podendo ser nos seguintes formatos: 7z, bz2, csv, gz, html, jpeg,
ipg, json, mp4, mpeg, mpg, odp, ods, ogg, ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip.

Vocé devera acompanhar a tramitacao de seu processo com regularidade e verificar, sempre, a sua
caixa de entrada do e-mail cadastrado. Toda comunicacao do 6rgdo ambiental acerca de seu processo
de licenciamento ambiental se dara via SEI.

O Acompanhamento do seu processo podera ser realizado no SEI de duas formas:

e Acessando com login e senha / Controle de Acessos Externos / Pesquisa Publica;

e Através do link “Pesquisa Publica”, sem necessidade de login e senha:
https://www.sei.mg.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md _pesq_processo_pesquisar.php?acao_ext
erna=protocolo _pesquisar&acao _origem_externa=protocolo pesquisar&id orgao acesso_ext
erno=0

Em caso de davidas, faga contato com a equipe LigMinas, telefone 155, opcao 7.
Atenciosamente,

XXXXXXXXX = lgam/URGA/Supram/ Suppri
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ANEXO V — MODELO CAPA PARECER TECNICO SEI

CAPA PARECER TECN'CO n° (Inserir n° documento SEIl referente ao PDF do Parecer completo)

( ) AGUA SUPERFICIAL ( ) AGUA SUBTERRANEA

Processo SEl:

Processo SIAM:

Protocolo do Parecer no SIAM:

Dados do Requerente / Empreendedor

Nom Empreendimento Teste | CPF/CNPJ:
End
Bair IMunicipio:
Dados do Empreendimento
Nome/ Raz&o |CPFICNPJ:
Dist IMunicipio:
Equipe técnica responsavel
Nome do MASP
Nome do MASP
Aprovacao
rNec;rsgndsoélveI: MASP
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO DE OU

ANEXO VI - E-MAIL DE ENVIO DO CERTIFICADO

Prezado (a) Sr. (a),

Informamos que a portaria de outorga referente ao processo n° XXXXX/XXXX, em nome de
(EMPREENDIMENTO) foi publicada em XX/XX/XXXX.

Tendo em vista as diretrizes trazidas pelo Decreto Estadual 47.705/2019, de 4 de setembro de 2019,
gue estabelece procedimentos para a regularizagéo de uso de recursos hidricos em Minas, e também
pela Portaria 48 do Ilgam, de 5 de outubro de 2019, que tornou 100% digital o processo de solicitacdo
das outorgas, desde 01/01/2020 os certificados de outorga sdo emitidos somente em meio digital,
através do sistema proprio de Decis6es de Outorga de Direito de Uso de Recursos Hidricos.

Para emissao do certificado de outorga, por gentileza acessar o]
endereco http://sistemas.meioambiente.mg.gov.br/licenciamento/site/lista-outorgas.

Ao entrar no sistema, primeiro deve-se selecionar o processo de outorga que esta buscando e clicar no
namero da portaria, que leva aos detalhes do processo. Em seguida, clicar na op¢do "Certificado", no
canto superior direito, que permite a geracdo do documento imediatamente. Para verificar
as condicionantes, acessar o "Extrato" da portaria, também no canto superior direito, e consultar o artigo
7°. Atentar-se também para o cadastro solicitado no artigo 10 do Extrato da portaria. A tela também
permite ao empreendedor ou demais interessados acessar o parecer técnico gerado pelos técnicos da
Urga-XX.

Observacdes: O certificado emitido pelo Sistema de Decisbes de Outorga tem como requisito de
seguranca o QRCode, dispensando a assinatura.

O Igam gostaria de saber qual sua avaliacdo para o servi¢co prestado. Para isso, pedimos que
responda a pesquisa de satisfagdo no link: https://forms.gle/JCQHzaks6HRhwZea8

Atenciosamente,

XXXXXXXXX = I[gam/URGA/Supram/Suppri
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