Prefeitura Municipal de Ouro Branco
Secretaria Municipal de Educagao

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1. Esta licitagdo tem por objeto a Prestagdo de Servigos de apoio & Secretaria

Municipal de Educag@o elaborando e monitorando os programas e os demais

convénios da educaggo.

2 - DA DESCRIGAO DOS SERVIGCOS

2.1 - A contratada sera responsavel por: Programas abertos no Ministério da Educacéo
e na Secretaria Estadual de Educacao, assim como orientagdes para cadastramento de
propostas; Monitoramento do PAR — Plano de Agdes Articuladas; Monitoramento dos
demais programas de SIMEC - Sistema Integrado de Monitoramento Execugéo e
Controle; elaboragdo e monitorando o SIOPE, diagnosticando eventuais restrigdes e
orientando para que as mesmas sejam sanadas e ¢ municipio se mantenha apto para
assinatura de convénios da educagao; elaborar e monitorar os programas no ambito do
Sistema Integrado de Monitoramento e Controle da Educagdo (Simec); auxiliar na
implantagéo e execugdo dos programas mais educacgdo; PNE; PNATE; PSE; PNAIC;
programa de reestruturacdo do acervo de equipamentos imobiliarios escolares;
suplementagdo para cadastro infantil; recurso para novas turmas de educacao infantil;
auxiliar para que se mantenha atualizado junto aos 6rgdos competentes as exigéncias
a fim de efetuar celebragdo de convénios; auxiliar na elaboracéo e no cadastramento
de propostas junto aos Governos Federal e Estadual; elaborar € implementar o Plano
de Cargos e Salarios do magistério; elaborar o Plano de Trabalho e Monitorar as agoes
do Programa Brasil Alfabetizado; acompanhar os interesses do municipio,
principalmente nas decistes relacionadas com Orgamento Geral da Unido (FNDE);

captar recursos de acordo com as metas da Secretaria Municipal de Educag&o.
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3 — JUSTIFICATIVA

3.1 - A contratagdo do servico justifica-se pela necessidade de pessoal com
experiéncia e capacidade técnica para auxiliar e monitorar todos os programas e
trabalhos relacionados & Secretaria Municipal de Educag@o, visando aprimorar €

intensificar a captagao de recursos adquiridos e captados, de forma adequada.

4- DA EXECUGAO:

4.1 — Encaminhamento de relatério mensal fisico/assinado, contendo as informagdes
relativas ao objeto contratado.

4.2 - Encaminhamento via e-mail em até 48 horas, das duvidas e demandas da
contratante que deverao se enviadas a CONTRATADA também via e-mail para que
n&o haja distor¢do das informagdes.

4.3 — A execugdo dos trabalhos dar-se-a de segunda a sexta feira de 7h as 18 h,
podendo excepcionalmente ocorrer em outros horarios e final de semana, caso haja
necessidade, a distancia através dos meios usuais de comunicagao telefone, e-mail,
watshapp, chat e acesso remoto e presencial sempre que demandado pela Secretaria
Municipal de Educagéo;

4.4 — Ocorrerdo também visitas in locu, previamente agendadas, de acordo com as

necessidades da Secretaria Municipal de Educacg@o de Ouro Branco.

5 - QUALIFICACAO TECNICA

5.1 — Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, bem como da
qualificacéo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos, sendo no minimo 01(um) profissional para cada area: administragao, direito,
pedagogia.

6 — QUALIFICAGAO ECONOMICA

6.1 - Nao ha necessidade apresentacdo de documento demonstrativo de capacidade/
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econdmico-financeira.
6.2 - Nao ha necessidade de avaliacdo contabil com vias a garantir a capacidade

financeira da contratada, apresente os fatores de avaliagdo e os indices a serem

aplicados.

7 - AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

7.1 O julgamento das propostas devera ser menor prego global.

8 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Obrigagbes da Administracdo, que sdo em regra:

8.2 - Receber o servico no prazo e condigbes estabelecidas no seu edital e seus
anexos;

8.3 - Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeigGes, falhas ou irregularidades
verificadas no servico fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor;

8.5 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacdo do
servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos:

8.6 - A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9- OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 - Principais obrigagdes a serem atendidas pela empresa para execucéo do objeto:
9.2 - A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

9.3 - A contratada deve efetuar a prestagdo dos servicos em perfeitas condigdes,
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conforme especificagdo, prazo e local estipulados, constantes no Edital e seus anexos;
9.4 - A contratada deve se responsabilizar pelo vicio e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12,13 e 172 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990);

9.5 - A Contratada devera comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte
quatro) horas, os motivos que impossibilite o cumprimento da prestagéo dos servigos
previsto, com a devida comprovacao;

9.6 - A Contratada devera manter, durante toda a execug¢do dos servicos em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagcao e
qualificacdo exigidas na licitagao;

9.7 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribuicdes que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento dos produtos;
9.8 - Assumir inteira responsabilidade por quaisquer acidentes de que possam ser
vitimas seus empregados e/ou terceiros, relacionados com a entrega dos produtos;

9.9 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura de Ouro
Branco/MG durante a vigéncia do contrato €, no caso de reclamacgdes, respondé-las
prontamente;

9.10 - Diligenciar para que seus funcionarios tratem com urbanidade e cortesia os
funcionarios, e visitantes da Prefeitura;

9.11 - Reparar prontamente os danos ou avarias causadas por seus funcionarios aos

bens da Prefeitura ou de terceiros;

10- SUBCONTRATACAO

10.1 - Nao sera permitida a subcontratacao.

11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1 - Fornecer a contratada todos os dados, documentos e informagdes que se fagam

necessarias ao bom desempenho dos servigos ora contratados, em tempo habil, sem
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11.2 - Fornecer a contratada comprovagéo de capacidade técnica através de atestados

emitidos por empresas as quais ja presta servigos e cujos contratos estejam em vigor.

12 - DO PRAZO

12.1 - Os servigos terdo inicio imediatamente apds a data de assinatura do contrato,
com duragac de 12 meses, podendo ser prorrogado na forma da lei.

13 - DO VALOR

13.1 - O valor total estimado previsto para o objeto licitado sera de acordo com
cotagbes realizadas pela Geréncia de Compras, conforme planilha obtida através da
variagao de mercado, permissivel pela lei 8.666/93.

13.2 - No prego estéo incluidos todos os impostos, taxas, leis sociais e outros tributos,
G )

bem como qualquer despesa necessaria a total e completa execucdo do objetn

contratado.

14 — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
14.1 - A dotagdo orcamentdria necessaria a realizacdo da despesa decorrente da
requisicéo sera: 06.01 2.100 33.90.35.00.00.00 — 0101 - Ficha 230

15 - DO RECEBIMENTO

15.1 — Os servigos objeto do presente Pregdo serdo recebidos pelo requisitante apos
emissdo da nota de autorizacdo de fornecimento emitida pela Geréncia de Compras da
PMOB, em conformidade com o edital.

15.2 — A Secretaria rejeitara, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com o0s
termos do edital e seus anexos.

15.3 — Os servicos de que tratam esta licitagdo, deverdo obedecer as especificagbes
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16 — DO PAGAMENTO

16.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente em até 15 (quinze) dias apds o
recebimento e inspegdo do objeto licitado, condicionado & apresentacdo da nota fiscal,
atraveés de deposito em conta bancéria indicada pelo fornecedor, observado o disposto
no art. 5° e inciso ii do § 4° do art. 40 da lei n° 8.666/93;

16.2 — Dos pagamentos efetuados serdo descontadas, compulsoriamente, as multas
previstas e sancdes pecuniarias aplicadas, quando for o caso;

16.3 — De acordo com a lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996 e legislagéo
complementar sera retida a aliquota dos impostos e contribui¢cdes devidas, conforme o
caso, (CSLL, COFINS, PIS/PASEP, IR) a titulo de antecipagdo, exceto para os
optantes pelo simples que deverdo apresentar copia autenticada do termo de opgéo
que trata a in srf n° 75 de 26-12-96.

Ouro Branco, 26 de janeiro de 2021.

Favinia dos Santos Pereira
Secreldria Municipal de Fdaucagcdo



