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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “a” da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE LICITACOES)

1.1 — A presente Dispensa tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de software de gestdo da escrituracdo escolar para a rede municipal de ensino,
incluindo treinamento, concessdo de licenca de uso, testes e servicos de manutencéo,
atendimento e suporte técnico online e presencial.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “a” da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI
DE LICITACOES)

2.1 - Fornecimento da cesséo de uso pelo prazo de 11 (onze) meses de software de Gestdo de
escrituracdo escolar, implantacdo, capacitacéo, suporte e manutencao para a Secretaria Municipal
de Educacdo, conforme especificacdes abaixo:

| — Cessao de uso pelo prazo de 11 (onze) meses de software de Gestdo da escrituracao
escolar, definido pela gestdo de registros diarios pelos docentes, registros de notas/conceitos,
gestdo de emissdo de declaragdes, gestdo de elaboracdo de relatérios para informacdo aos
sistemas de controle do Ministério da Educacéo, notadamente 0o EDUCACENSO;

Il — Gestdo de ativos e transporte escolar, com possibilidade de emissdo de relatorios;

1l — Gestdo da comunicacdo entre a Rede Publica Municipal de Educacdo e a
Comunidade escolar, notadamente Pais e/ou responsaveis pelos alunos, conselhos, sociedade
civil organizada e outros 6rgdos de controle;

IV — Disponibilizacdo de acesso, implantacdo, capacitacdo e assisténcia técnica para
execucdo do software, ferramenta a ser utilizada para viabilizar os servigos acima descritos.

V — Modulos de ensino de intervencdo pedagdgica.

2.2 — Valor de referéncia do objeto:

Item Descritivo Quant. de Valor Valor total
serv. estimado estimado
mensal

Fornecimento de sistema de gestdo da
escrituracédo escolar, incluindo
treinamento, concesséo de licenca de uso,
1 |testes e servicos de manutencdo,
atendimento e suporte técnico online e
presencial.

11 R$2.292,35 | R$25.215,85

3. FUNDAMENTOS (art. 6°, XXIII, “b” da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE LICITACOES)

3.1 - A Fundamentagédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tdépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6°, XXIII, “c” da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE
LICITACOES)

4.1 - A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea “d” da LEI 14.133/2021 -
NOVA LEI DE LICITACOES)

5.1 - A contratacdo devera observar 0s seguintes requisitos:

5.2 - Ndo sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5.3 - Nao haverad exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razbes do valor a ser contratado ser irrisorio.

54— A empresa contratada devera obrigatoriamente executar as funcbes minimas
descritas abaixo:

Implantagéo:
A implantacdo iniciard imediatamente ap0s a assinatura do contrato, condicionada a
liberacdo do Educacenso para fim de importacéo de dados.

Capacitacao e treinamento:

Da equipe técnica da secretaria: Inicio em até 05 (cinco dias) ap6s a importacdo de dados
do Educacenso e configuracdo do calendario escolar, matriz curricular e enturmacéo.

Da equipe pedagogica e corpo docente: Imediatamente apds a capacitacdo da equipe
técnica da secretaria de educacao.

Locacdo e licenca de uso do software de gestdo da escrituracdo escolar: Imediatamente
apos a assinatura do contrato.

Consultoria técnico-pedagdgica: Imediatamente ap6s a assinatura do contrato.

Assisténcia técnica e suporte: Imediatamente apds a assinatura do contrato.

Infraestrutura:

Trabalhar em ambiente multiusuario permitindo a realizacdo de tarefas concorrentes;

Funcionar em 100% Web, através dos browsers Chrome, Firefox e Internet Explorer;

Permitir acesso informagbes da Rede Municipal de Ensino em tempo real,
independentemente do nimero de usuarios ou conexoes;

Acesso em ambiente seguro, sobre 0 protocolo HTTPS
(HyperTextTransferProtocolSecure);

Definir nivel de acesso dos operadores e grupos de operadores as funcionalidades do
sistema;

Efetuar atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes
imediatamente apds o término da transacao;

Possuir base unica para unificacdo e centralizacdo dos dados da Rede Municipal de
Ensino, atendo a Secretaria Municipal de Educacdo como polo de dados centralizador de todas as
unidades de ensino da Rede Municipal;

Possuir médulo Gnico ndo necessitando de exportacdes ou importacdes de dados de
outros sistemas paralelos para obtencdo ou geragdo das informagdes necessérias a Secretaria ou
Unidades de Ensino, tais como relatorios, declaragdes, documentos, graficos e consultas;
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Efetuar critica e consisténcia de dados quando da confirmacéo da insercao, alteracdo ou exclusédo
de dados;

Permitir incluséo, no cabecalho dos relatdrios, do logotipo da Unidade Escolar, Secretaria
Municipal de Educacdo, Denominacdo da Unidade, Denominagdo da Listagem ou Relatorio,
Data da emisséo;

Permitir, no minimo, as alternativas para consulta / Impressdo: exibicdo em tela e
impressdo em papel;

Permitir impressao dos relatorios em impressoras tipo laser e jato;

Os usuarios deverdo possuir permissdes diferenciadas de acessos para utilizacdo do
Software de Gestdo Escolar que deverdo ser visualizadas pelos gestores (administradores de
sistemas) cadastrados da prefeitura para controle e gerenciamento ou pelos administradores da
contratada;

Permitir o cadastro de senhas para acesso ao sistema, armazenadas na forma
criptografada, através de algoritmos préprios do sistema, sendo utilizadas pelos usuérios e pelos
gestores (administradores de sistemas) da Geréncia de Tecnologia da Informacdo e Secretaria
Municipal de Educagéo.

Modulo Académico:

Cadastro de alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades ou super dotacdo, conforme o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI), que
especifica as habilidades e competéncias que os alunos apresentam, bem como adequacdo
curricular;

O processo de avaliacdo devera contemplar os critérios adotados pela Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional LDB 9394/2004, em relagdo ao regime de anos, séries e ciclos;

Permitir a consulta e impressdo do cadastro de Escola, Turma, Aluno e Funcionario;

Permitir informar o nome, nivel do ensino, a modalidade, classificacdo, modo de ensino,
modo do professor (Regente de turma ou Regente de disciplina);

Permitir definir o nimero de etapas bem como realizar a distribuicdo dos pontos e
conceitos utilizados;

Permitir definir o aproveitamento minimo para aprovacdo, recuperacdo e frequéncia
minima.

Permitir gerenciar matricula para Educacao Infantil e ensino fundamental (1° ao 9° ano);

Permitir gerenciamento do ano letivo das Unidades de Ensino, contemplando ensinos
oferecidos, carga horéaria anual e por disciplina Base Nacional Comum e Parte Diversificada;

Emitir Plano Curricular para todos os tipos de ensino adotados pela Secretaria Municipal
de Educacéo;

Emitir Diario de Classe;

Permitir controlar ocorréncias de alunos;

Permitir consolidagéo das informagdes das Unidades da Rede Municipal de Ensino e sua
visualizacdo em relatorios gerenciais pela Secretaria Municipal de Educacao;

Emitir Boletim e Ficha Individual;

Emitir Livro de Matricula;

Permitir emissdo de declaracdo de frequéncia;

Permitir emissé@o de declaracédo de transferéncia;

Permitir emisséo de declaracdo de escolaridade;

Emitir Historico Escolar. O sistema deverd contemplar todos os modelos oficiais
adotados pela Secretaria Estadual de Educacdo de Minas Gerais tais como Modelo Ensino
Fundamental de Educacéo Infantil, 8 e 9 anos, Modelo Ensino Fundamental de 9 anos Ciclo e
Série, Modelo Ensino Médio 9 anos Resolugdo SEE n° 1086/2008 e 2197/012, Magistério
resolucdo CEE 440/2001, EJA Anual/Semestral Resolugdo SEE n° 521/2004;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO

Ve
%

oy,

& \’g 5 2
D CNPJ: 17.749.904/0001-17 R
Ce? Praca Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | S&o Tiago | MG | CEP 36.350-000

gﬁ;‘ﬁ ©

e D ' www.saotiago.mg.gov | prefeitura@saotiago.mg.gov.br
©A terra do café-com-biscoito® Fone PABX (32) 3376_1022

Gerador de relatorio, disponibilizando as informacdes cadastrais e académicas dos alunos
e funcionérios para emisséo;

Emitir Declaracdes de frequéncia, Historico Escolar, Boletim, Transferéncia, Matricula e
Rematricula;

Permitir o lancamento de resultados de avaliacdo do aprendizado, seja por nota ou
conceito;

Permitir que as notas conceitos e faltas permanecam com o aluno mesmo que ele tenha
sido transferido ou remanejado;

Permitir a elaboracdo do quadro de horario de aula, das turmas contendo o nome do
professor;

Permitir o cadastro de notas, conceito e faltas dos alunos seguindo as particularidades dos
ensinos;

Processo de homologacéao das pré-matriculas para confirmacdo da matricula;

Acesso online para 0s pais e/ou responsaveis aos boletins dos alunos, suas frequéncias e
notas.

Censo do INEP:

Cadastro das Unidades de Ensino contendo no minimo todas as informacGes necessarias
para o preenchimento do Cadastro Escolar do INEP;

Cadastro de alunos contendo no minimo todas as informagfes necessérias para o
preenchimento do Cadastro Escolar do INEP;

Cadastro de funcionéarios da escola contendo no minimo todas as informacGes necessarias
para o preenchimento do Cadastro Escolar do INEP;

Cadastro de turmas e tipo de ensino contendo no minimo todas as informacGes
necessarias para o preenchimento do Cadastro Escolar do INEP;

Permitir a importacdo e exportagdo do arquivo de migracdo do Educacenso conforme
layout especificado pelo INEP;

Permitir o processamento do arquivo de migracdo do Educacenso para atualizagdo dos
dados cadastrais de turma, aluno, escola e profissional conforme layout especificado pelo INEP;

Permitir a geracdo do arquivo no formato. TXT com a relacdo dos alunos sem ID
conforme layout especificado pelo INEP;

Permitir realizar a aplicacdo do cddigo INEP aos alunos identificados pelo arquivo de
alunos sem ID, bem como a atualizacdo do numero de matricula do Educacenso, conforme
layout especificado pelo INEP.

Modulo de Acesso Web Alunos / Professores / Servidores:

Os professores poderdo acessar 0 modulo para lancamento de notas bimestrais, notas,
parciais, ocorréncias e emissdo dos diarios;

Os pais/responsaveis poderdo acessar o modulo para visualizacdo de boletins, notas
parciais, disponibilizados pelo professor;

Os servidores publicos designados pela Secretaria Municipal de Educagdo poderdo
acessar 0 modulo para emisséo de diarios eletronicos para professores, emitir declaraces para
alunos e acompanhar langamento total de notas;

O sistema devera permitir a configuracédo da distribuicdo de pontos dentro de cada etapa,
sendo configurado para toda a Escola;

O langamento de faltas podera ser feito pelo professor individualmente por aluno para
cada item cadastrado na distribuicdo de pontos descrita no item anterior ou totalizado por etapa;

N&o devera permitir o lancamento de faltas ou conteudo lecionado em dias e horarios em
que o professor ndo estiver lecionando;

Deveréa definir as etapas abertas para digitacdo de notas para cada modalidade de ensino
por Escola de modo que o professor tenha acesso restrito ao periodo disponibilizado;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO TIAGO

%@@ CNPJ: 17.749.904/0001-17 o
esoTi Ce? Praca Ministro Gabriel Passos, 681 | Centro | Sdo Tiago | MG | CEP 36.350-000
G"ovumc!'p@ ' www.saotiago.mg.gov | prefeitura@saotiago.mg.gov.br
0A terra do café-com-biscoitoo Fone: PABX (32) 3376-1022

Lancamento de ocorréncia dos alunos;

Permitir o bloqueio do acesso por usuario;

Devera disponibilizar no minimo os seguintes relatorios: acompanhamento de lancamento
total de notas, distribuicdo de notas e langamento parcial, Diério eletrénico, acompanhamento de
ocorréncias;

Disponibilizar tutorial ensinando passo a passo a utilizacdo do acesso WEB.

Modulo de Calendario:
Permitir cadastrar os feriados e recessos;
Permitir cadastrar as informagdes do Calendario escolar;
Permitir definir se o dia é letivo ou escolar;
Permitir emitir o relat6rio das atividades;
Permitir a emissdo do Calendario Escolar;
Permitir o cadastro de Calendérios especificos para cada tipo de ensino.

Modulo Programas:

Funcionalidades para cadastrar programas educacionais aderidos pela Secretaria
Municipal de Educacdo ou pela Escola. Programas estes das esferas municipais, estaduais e
federais.

Modulo BNCC:

Funcionalidades para cadastrar as diretrizes da BNCC - Curriculo de Minas Gerais para a
educacdo Infantil e Fundamental, parametrizar faixas e assim possibilitar o relacionamento das
diretrizes no plano de aulas;

Funcionalidade para pesquisa de habilidades da BNCC por codigos, etapa ou palavras
chave;

Funcionalidade com sugestdo de desenvolvimento de atividades para cada habilidades da
BNCC;

Funcionalidade com sugestdo de, pelo menos uma, atividade por habilidades da BNCC
em formato editavel, preferencialmente em word.

Modulo Transporte:

Funcionalidades para gerenciar o transporte escolar através do cadastro de veiculos
(marcas e modelos), motoristas (CNHs), empresas terceirizadas, linhas, pontos por bairro e
alunos transportados.

Modulo Ativos:

Funcionalidades para gerir ativos atraves do cadastro de infraestruturas fisicas (escolas,
salas de aula, salas, quadras, etc.) e do relacionamento com mobiliarios, equipamentos e
softwares.

Aplicativo:

App Android que permite aos professores fazerem chamadas, enviar informagdes e
permitir aos pais e, ou responsaveis, comunicagdo direta de todas as ocorréncias relativas aos
alunos.

Modulo Gestdo de Documentos Digitalizados:

Revisdo, indexagdo, consolidacdo e compilacdo de documentos digitalizados, com
disponibilizacdo de armazenamento em nuvem, com possibilidade de acesso ao sistema por
celular, tablete ou computador, com pesquisa por palavra chave em conteudo de documento
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digitalizado, com funcionalidade de geracdo de link publico para envio de documentos via e-mail
ou aplicativo de mensagem;

Prover a organizacéo e divisdo dos documentos em uma estrutura hierarquica;

Ser desenvolvida totalmente para ambiente web;

Prover a identificacdo de documentos de acordo com a sua classificacao/taxonomia;

Prover a identificacdo dos documentos de acordo com o tipo;

Possibilitar a visualizacdo de versdes antigas de um documento, bem como dos arquivos
associados a esta vers&o.

Possibilitar o envio de um documento por e-mail ou aplicativo de mensagens através do
sistema.

Possibilitar adicionar ou remover arquivos de um documento.

Possibilitar a identificacdo da situacéo atual de um documento.

Conter ambiente de lixeira para que os documentos excluidos fiquem armazenados até
serem excluidos definitivamente.

Controlar acesso a lixeira por meio de permissdes de usuario, possibilitando acessar todos
os documentos da lixeira, ou apenas 0s documentos associados ao USUArio.

Permitir a busca de documentos de acordo com diversos filtros: nivel hierarquico, tipo do
documento, classificagdo do documento, data de criagdo do documento, situacdo atual do
documento.

Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.

Permitir pesquisa por palavra-chave em documento digitalizado;

Permitir a busca de documentos a partir de palavras contidas em arquivos de formato
*.pdf, (através de recurso OCR), possibilitando a visualizagdo do trecho encontrado onde o
parametro de busca foi encontrado.

5.5 — Obrigac0es técnicas em relacdo ao objeto a serem cumpridas:

Responsabilizar-se, civil e criminalmente pelo fornecimento do objeto do Contrato,
perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no
exercicio de suas atividades, vier a direta ou indiretamente, causar ou provocar a contratante e a
terceiros.

Assumir inteira responsabilidade administrativa, civil e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais que possa advir direta ou indiretamente a0 MUNICIPIO, ou ainda a
Terceiros, por ela causados ou por seu preposto ou seus empregados, no cumprimento deste
contrato;

Fornecer o servico, vedada a transferéncia ou subcontratacdo do mesmo;

O prazo maximo para atendimento aos chamados técnicos deverao ser:

a) Chamado via whatsapp: 20 minutos;
b) Manutencdo corretiva de relatorios: 10 dias;
¢) Manutencdo corretiva do software: 15 dias.

Prestar sempre que consultada, todos os esclarecimentos solicitados pela Secretaria de
Educacéo de Séo Tiago, atendendo prontamente as reclamacdes que lhe forem apresentadas;

Solucionar todos os eventuais problemas de execuc¢éo do objeto contratado;

Realizar visitas presenciais, a cada quinzena, sempre que solicitada pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

Ao final do contrato a empresa devera fornecer o Backup dos arquivos e disponibiliza-los
para migracdo em outro sistema.

5.6 - As partes terdo os seguintes direitos:

Da Contratada:

a) Receber pelos servicos contratados, nos termos pactuados;

b) Receber informacdes que foram necessérias a devida execugao;
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Da contratante:
a) Receber os servigos, conforme ETP e termo de referéncia aprovado.

6. MODELO DE EXECU(;AO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “e” da LEI

14.133/2021 - NOVA LEI DE LICITAQ@ES)

6.1 - O prazo maximo para a entrega do objeto (instalacdo do software e plena operacéo) sera de

até 10 (dez) dias, ap0s a requisicdo emitida pela Secretaria Municipal de Educacéo.

6.1.1 - Caso ndo seja possivel o cumprimento do prazo estabelecido no tdpico acima, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.

6.1.2 — O objeto devera ser executado nas Unidades da Rede municipal de Educacéo.

6.2 O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2 (dois) dias, pelo

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificaches constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.

6.3 O objeto contratado podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido/corrigido/atualizado no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.4 O objeto contratado sera recebido definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do

recebimento provisorio, apds a verificacdo e aceite pela parte gestora/fiscal do contrato.

6.4.1 Na hip6tese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

6.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servigo/fornecimento do software nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7. GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f* da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE
LICITACOES)
7.1 - A presente contratacdo serd gerida pela Secretaria Municipal de Educacéo, ficando como

fiscal do contrato a servidora nomeada pela Portaria n® 012/2023.
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7.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

7.4 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.4.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.4.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.5 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,

art. 119).

7.6 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a

terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou 0o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.7  Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.7.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nédo
podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.8 As comunicacBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.9 O oOrgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da

empresa junto ao SICAF.

7.11 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no

SICAF.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da LEI 14.133/2021 - NOVA
LEI DE LICITACOES)

8.1 - A Secretaria Municipal de educacédo terd o prazo de até 10 (dez) dias do més subsequente
ao vencido para liquidar a despesa, contados do recebimento da Nota Fiscal.
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9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, alinea “h”
da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE LICITAGOES)

9.1 O prestador dos servicos serd selecionado levando-se em conta a proposta mais vantajosa a
ser apresentada, com fundamento na hipétese do art. 75, inc. 11, da Lei n® 14.133/2021.

9.1.1 - Esta contratacdo sera precedida de divulgacao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

9.2 — O ponto de partida para afericdo dos valores a serem apurados, por meio desta dispensa,
sera 0 preco médio mensal indicado neste termo. Valores acima do preco estimado para a
contratacdo serdo rejeitados neste processo, sendo aceitos valores inferiores/iguais ao
estabelecido neste instrumento.

9.3- Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.

9.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7 O prestador sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

9.8 Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9 E dever do prestador manter atualizada a respectiva documentagfo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.
9.10 Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribuigdes.

9.13 Para fins de contratacdo, devera o detentor do melhor preco comprovar 0s
requisitos de habilitacdo, devendo a documentacdo abaixo ser entreque em até 1 dia,
apos a solicitacdo pela Comissdo de Contratacéo.

9.14 Habilitacdo Juridica:

9.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Oou

9.13.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

Oou

9.13.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.15 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.16 Habilitaces fiscal, social e trabalhista:
9.16.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.16.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

9.16.4 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;
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9.16.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.

9.16.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.16.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

9.16.7 prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9.17 Qualificacdo Técnica:
9.17.1 - Atestado de capacitacdo técnica em nome da empresa, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, de que executou, satisfatoriamente, contrato com objeto

compativel em caracteristicas, com o ora demandado.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea “i” da LEI
14.133/2021 - NOVA LEI DE LICITACOES)

10.1 - Foram efetuados orcamentos junto a empresas do ramo, pesquisa no Portal Nacional de
Compras Publicas, conforme comprovado no ETP, obtendo-se como estimativa de precos o valor

médio mensal de R$2.292,35 (dois mil, duzentos e noventa e dois reais e trinta e cinco

centavos), perfazendo o valor médio total da contratacdo de R$25.215,85 (vinte e cinco mil,

duzentos e trinta e cinco reais e oitenta e cinco centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “§” da LEI 14.133/2021 -
NOVA LEI DE LICITACOES)

11.1 - As despesas com a presente contratacdo correrdo a conta da Dotagdo Orcamentaria abaixo
discriminada:

Secretaria Municipal de Educacgéo
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02.004.001 12 122 0061 2.086 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Ficha: 157

Fonte: 1540000 — FUNDEB Impostos e Transferéncias de impostos

12. CONDICOES GERAIS

12.1 - Integram o presente termo de referéncia a seguinte documentacao:

- Pesquisas de mercado, nos termos do art. 23 da LEI 14.133/2021 - NOVA LEI DE
LICITACOES c/c Decretos Municipais n 3446 ao 3455, conforme Anexo |.

- Adequacdo orcamentaria e financeira;

- Minuta contratual.

S&o Tiago-MG, 16 de janeiro de 2023.

Clara Hinys de Assis Paula
Diretora do Dep. De Educacéo Infantil

Este Termo de Referéncia encontra-se examinado e
aprovado pela Secretéria de Educacgéo do Municipio de
Sé&o Tiago.

Em / /

Elizabeth Marcia dos Santos
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ANEXO |

PARTE INTEGRANTE DO TERMO DE REFERENCIA

PLANILHA DA PESQUISA DE PRECOS.

COTACOES DE PRECOS PARA LEVANTAMENTO DO VALOR
Empresa 1 Empresa 2 CONSULTA CONSULTA 3
MEDIA DE PRECOS MENSAL
AO PNCP AO PNCP

PARA FORNECIMENTO/
SISTER MINAS MAIS PREFEITURA | PREFEITURA o

GESTAO DE SOFTWARE DE
TECNOLOGIA E TECNOLOGIA DE DE ESTIVA- - -

N 3 GESTAO DA ESCRITURACAO

INOVACAO — CNPJ: | ASSESSORIA LTDA | PARAUNA- MG

ESCOLAR PARA A REDE
23.144.488/0001-26 — CNPJ: GO

MUNICIPAL DE ENSINO.

37.658.395/0001-24

R$2.800,00 R$3.000,00 R$1.954,40 | R$1.415,00 | R$2.292,35

Sao Tiago-MG, 16 de janeiro de 2023.

Clara Hinys de Assis Paula
Diretora do Dep. De Educacéo Infantil

Este Anexo encontra-se examinado e aprovado
pela Secretaria de Educacdo do Municipio de
Séo Tiago.

Em / /

Elizabeth Marcia dos Santos




