PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMOPOLIS DE MINAS
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CNPJ:18.312.983/0001-67

CARMOPOLIS oe MINAS

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2022
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO

O Municipio de Carmépolis de Minas, Estado de Minas Gerais, por intermédio
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo, no uso de suas
atribuicbes legais e, considerando a necessidade de assegurar a continuidade do
servico publico, faz saber que fara realizar Processo Seletivo Simplificado —
PSS de contratacdo de pessoal por tempo determinado, para atender as
necessidades de excepcional interesse publico na execucdo dos servigos
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da PROTECAO SOCIAL BASICA do
Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, ante as demandas dos servigos e
Programas Federal, Estadual e Municipal de Assisténcia Social, sendo o certame
regido pelas normas estabelecidas neste Edital e pelo disposto nos termos do
inciso IX, do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil; Lei
Orgéanica do Municipio de Carmdpolis de Minas e Emendas Posteriores - Art. 82,
Inciso IX, Lei Municipal n° 2193, de 05 de marco de 2018, Lei Complementar n°
01/1991, Dispbe sobre o Regime Juridico Unico, suas posteriores alteracbes e
estabelece outras providéncias, Lei Complementar n° 17 de 29 de janeiro de 2004,
que “Dispde sobre contratacdo por tempo determinado para atender a
necessidade temporéaria de excepcional interesse publico”, Lei Complementar n°
20, de 23 de marco de 2004 e Lei Complementar n° 58, de 29 de agosto de 2014,

conforme informagdes abaixo:

1. DO OBJETIVO

1.1. O Processo Seletivo Simplificado, regido por este Edital, tem por finalidade
selecionar profissionais para atuacdo na area da Assisténcia Social, junto a
Secretaria e ao Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, por meio
de Analise Curricular e Titulos, Entrevista e Pratica, para contratacdo temporaria

nas vagas definidas no QUADRO 1.
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1.2. O Processo Seletivo Simplificado serd regulamentado pelo presente Edital e
executado por Comissdo de Coordenacédo do Processo Seletivo, nomeada pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal por meio da Portaria n° 1.219, de 10 de
Fevereiro de 2022.

2. DA INSCRICAO
2.1. Antes de efetuar a inscricdo, o/a candidato/a devera tomar conhecimento do
disposto neste Edital e certificar-se de que preenche os requisitos exigidos para o

cargo pleiteado.

2.2. A inscricdo no Processo Seletivo Simplificado implica, desde logo, no
conhecimento e na aceitacdo, pelo candidato/a, das regras e condi¢cdes

estabelecidas neste Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

2.3. A inscricdo ocorrerd no periodo de 16 a 22 de fevereiro de 2022, das
08h00min as 11h00 min e das 12h00min as 17h00min na sede da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo, situada na Rua Coracdo de Jesus,
170, Centro, Carmoépolis de Minas — MG, mediante a entrega da Ficha de
Inscricdo (ANEXO 1), devidamente preenchida.

24. A Ficha de Inscricao ficara disponivel no endereco eletrbnico

www.carmopolisdeminas.mg.gov.br , bem como anexa a este edital, para que o

candidato faca seu preenchimento prévio, devendo entrega-la junto com a

documentacéo exigida.

2.5. O ato da inscricdo podera ser feito pelo candidato/a ou por procuragao publica
ou particular com firma reconhecida e poderes especificos para o ato. O
procurador devera apresentar sua carteira de identidade e entregar cépia da

mesma juntamente com a procuragao.
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2.6. No ato da inscricdo, o/a candidato/a devera informar e entregar,
obrigatoriamente, conforme previsto neste Edital, coOpias dos documentos
comprobatérios e dos documentos relacionados a seguir, sob pena de, na
auséncia de qualquer um dos documentos exigidos, ndo ser efetivada a sua

INScrigao:

a) Cépia de Documento de Identidade Oficial com foto;

b) Copia do CPF ou do n° em outro Documento Oficial;

c) Copia do Titulo de Eleitor, com comprovante da ultima votacao ou certiddo de
quitacao eleitoral;

d) Cépia do Certificado de Reservista (se do sexo masculino);

e) Comprovante de residéncia atualizado;

f) Cépia do Comprovante de Escolaridade (Diploma ou Declaracdo valida de
Conclusao de Curso com Historico Escolar);

g) Comprovacéo de experiéncia profissional ou declaracdo de tempo de servico,
devidamente timbrado, datado e assinado pelo érgdo ou empresa responsavel;

h) Copia dos Certificados dos Titulos profissionais no cargo pleiteado;

i) Curriculo atualizado, de acordo com o modelo apresentado no Anexo Il do
presente edital, acompanhado de copia autenticada dos titulos que comprovam as

informacdes contidas no curriculo.

2.6.1. Os documentos poderdo ser autenticados no ato da inscricdo pelo/a
servidor/a municipal (responsavel pelas inscricdes), desde que ol/a

candidato/a apresente para conferéncia os originais juntamente com a cépia.

2.6.2. O candidato € responsavel pela entrega de sua documentacdo e devera
entregar em envelope fechado e identificado.

2.7. As informacgbes prestadas na Ficha de Inscricdo séo de inteira responsabilidade

do/a candidato/a, dispondo a Comisséo de Coordenacao do Processo Seletivo o direito
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de exclui-lo do Processo Seletivo Simplificado, se o preenchimento for feito com dados

incorretos, bem como se constatado serem inveridicas as referidas informacdes.

2.8. Nao sera permitida a realizacao de inscricdo condicional ou extemporanea, nem via

postal ou correio eletrénico.

2.9. Sera indeferida a inscricdo que estiver em desacordo com as disposicdes deste
Edital.

2.10. Os Envelopes deverao permanecer na Secretaria Municipal de Assisténcia Social
e Habitacdo apds o fechamento das inscricdes, até a data de conferencia podendo ser

abertos somente na presenca dos membros da comissao para analise.

2.11. E de inteira responsabilidade do/a candidato/a, acompanhar as publicacdes dos
atos relativos ao Processo Seletivo Simplificado no Site Oficial do Municipio no

endereco eletrdnico www.carmopolisdeminas.mg.gov.br.

3. DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
3.1. O Processo seletivo Simplificado seré realizado em duas fases:

3.1.1. 12 FASE — Anaélise Curricular e de Titulos:

3.1.1.1. Analise Curricular: conforme comprovacdo do curriculo e documentos
obrigatérios, cuja avaliacdo determinaré a aptiddo ou ndo do/a candidato/a para o cargo

pretendido.

3.1.1.2. Titulos: a avaliagcédo dos titulos tera como base a verificacdo dos comprovantes
de capacitagdo, cursos, eventos e de experiéncia profissional relacionados a area de
assisténcia social, apresentados pelo candidato, considerando a pontuacdo constante
do Quadro Il.
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3.1.1.3. No dia 25 de fevereiro de 2022, seré efetuada a publicagdo no Site Oficial
do Municipio no endereco eletrbnico www.carmopolisdeminas.mg.gov.br, a

relacdo de candidatos classificados para a 22 fase.

3.1.1.4. Na publicacdo do resultado da 12 fase ser&o designados data, hora e local
para a realizacdo da 22 fase.

3.1.2. 22 FASE - Entrevista Técnica e Pratica: tem por finalidade aferir o nivel de
aptiddo do candidato para o trabalho, bem como averiguar as habilidades e
conhecimentos necessarios ao exercicio das tarefas inerentes a funcdo que
deseja exercer e avaliar sua postura profissional e o grau de interesse nas
atividades dessa éarea de trabalho. Esta etapa é de carater classificatorio e

eliminatério, aplicada somente para os candidatos considerados aptos na 12 fase.

3.1.2.1. O desempenho do/a candidato/a na entrevista técnica servira para
considera-lo apto ou inapto a prestar os servicos vinculados as atribuicbes da

funcao, conforme explicitado no QUADRO lII.

3.1.2.2. O/a candidato/a devera se apresentar, para a entrevista, em local, data e

hora que serdo informados por ocasido do resultado da 12 fase.

3.1.2.3 A divulgacéo dos resultados dos habilitados na segunda fase ocorrera por
meio do Diario Oficial do Municipio e pelo site www.carmopolisdeminas.mg.gov.br,
a partir das 18h00min do dia 12 de marco de 2022.

3.1.2.4. A Administragdo Publica reserva o direito de chamar somente o
guantitativo necessario para atender a necessidade existente e estabelecida neste
Edital, de acordo com o inicio da execug¢do do servigo ou programa ao qual a vaga

se vincula e os demais aprovados ficardo como cadastro reserva.

Administracdo 2021 / 2024
R. Coragéo de Jesus,170 (37) 3333-1377 e-mail: admin@carmopolisdeminas.mg.gov.br




20y
LN & PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMOPOLIS DE MINAS
rd) 35534-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ:18.312.983/0001-67

CARMOPOLIS oe MINAS

4 - FORMATAGAO DOS CURRICULOS
4.1. O curriculo profissional devera ser preenchido pelo candidato nos moldes do Anexo

Il do presente Edital.

4.2. Os critérios de avaliacdo dos curriculos totalizardo o maximo de 50 (cinquenta)

pontos.

4.3. Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito
publico ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.

4.4. Nenhum titulo recebera dupla valoracéo.

5. DA LOTAC;AO, DOS CARGOS E SEUS QUANTITATIVOS, DA HABILITA(;AO, DA
REMUNERACAO E DA CARGA HORARIA SEMANAL

5.1. O Processo Seletivo Simplificado, regido por este Edital disponibiliza o nimero de
vagas conforme o QUADRO DEMONSTRATIVO |, cuja op¢ao o/a candidato/a deve,

obrigatoriamente, indicar no ato da inscrig&o.

QUADRO | - DEMONSTRATIVO

VAGAS CARGO REQUISITOS CARGA REMUNERAQAO
MINIMOS HORARIA
SEMANAL
01 Orientador Ensino médio 30 horas R$ 1.282,51
social completo
01 Motorista Nivel 44 horas 1.669,51
Fundamental e
habilitacao
(CNH) D

6. DOS REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS
6.1. Cargo: ORIENTADOR SOCIAL
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6.1.1 Descricao Sintética do Cargo:

Recepcdo e oferta de informacdes as familias usuarias do CRAS; mediacdo dos
processos grupais, proprios dos servigos de convivéncia e fortalecimentos de vinculos,
ofertados no CRAS, por exemplo, participacdo de reunides sistematicas de
planejamento de atividades e de avaliacdo do processo de trabalho com a equipe de
referéncia do CRAS,; participacdo das atividades de capacitacdo (ou formacgéo

continuada) da equipe de referéncia do CRAS.

6.1.2: Requisitos:

a) Escolaridade de nivel médio completo,

b) Experiéncia de atuacdo em programas, projetos, servicos e/ou beneficios
socioassistenciais;

c) Nocdes sobre direitos humanos e sociais;

d) NogOes basicas de informética (word e excel);

e) Sensibilidade para as questdes sociais;

f) Conhecimento da realidade do territério e boa capacidade relacional e de
comunicacao com as familias;

g) NocOes sobre a lei 8.742, de 07 de dezembro de 1993, que dispbe sobre a
organizacdo da Assisténcia Social e da outras providéncias, e emendas posteriores.

i) Nocbes sobre a Lei Municipal n® 2193, de 05 de marco de 2018, que “dispde sobre a
organizacdo da Politica de Assisténcia Social no Municipio de Carmopolis de Minas e

da outras providéncias”.

6.1.3: Descrigcdo Analitica do Cargo:

a) Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializacdo visando a
atencdo, defesa e garantia de direitos e protecdo aos individuos e familias em
situacdes de vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que contribuam com o
fortalecimento da funcéo protetiva da familia;

b) Desenvolver atividades instrumentais e registro para assegurar direitos,

(re)construcao da autonomia, autoestima, convivio e participacéo social dos usuarios, a
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partir de diferentes formas e metodologias, contemplando as dimensodes individuais e
coletivas, levando em consideragéo o ciclo de vida e agbes Inter geracionais;

c) Assegurar a participacdo social dos usuarios em todas as etapas do trabalho social;
d) Apoiar e desenvolver atividades de abordagem social e busca ativa;

e) Atuar na recepgdo dos usuarios possibilitando ambiéncia acolhedora;

f) Apoiar na identificagdo e registro de necessidades e demandas dos usudrios,
assegurando a privacidade das informacoes;

g) Apoiar e participar no planejamento das ac¢oées;

h) Organizar e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia nas unidades
e, ou, na comunidade;

i) Acompanhar, orientar e monitorar 0s usuarios na execucao das atividades;

j) Apoiar no processo de mobilizacdo e campanhas intersetoriais nos territérios de
vivéncia para a prevencdo e o enfrentamento de situacdes de risco social e, ou,
pessoal, violagéo de direitos e divulgacao das acdes das Unidades socioassistenciais;
k) Apoiar na elaboracéo e distribuicdo de materiais de divulgacao das acoes;

I) Apoiar os demais membros da equipe de referéncia em todas as etapas do processo
de trabalho;

m) Apoiar na elaboragéo de registros das atividades desenvolvidas, subsidiando a
equipe com insumos para a relacdo com os 6rgdos de defesa de diretos e para o
preenchimento do Plano Acompanhamento Individual e, ou, familiar;

n) Apoiar no acompanhamento dos encaminhamentos realizados;

0) Apoiar na articulagdo com a rede de servigos socioassistenciais e politicas publicas;
p) Participar das reunifes de equipe para o planejamento das atividades, avaliacao de
processos, fluxos de trabalho e resultados;

gq) Desenvolver atividades que contribuam com a prevencdo de rompimentos de
vinculos familiares e comunitarios, possibilitando a superacdo de situacbes de
fragilidade social vivenciadas;

r) Informar, sensibilizar e encaminhar familias e individuos sobre as possibilidades de
acesso e participagdo em cursos de formacédo e qualificacdo profissional, programas e

projetos de inclusédo produtiva e servi¢cos de intermediacdo de mao de obra;
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6.2. Cargo: MOTORISTA

6.2.1 Descricao Sintética do Cargo:

Dirigir veiculos motorizados em geral, para transporte de pessoal e material de
propriedade ou a disposicao da Prefeitura; executar pequenos reparos de mecanica e
tarefas afins no veiculo de sua responsabilidade, mantendo o veiculo em perfeitas
condigbes de funcionamento; verificar sempre o funcionamento do sistema elétrico,
lampadas, faréis sinaleiros, buzina e indicadores de direcdo providenciar carga e
descarga de mercadorias transportadas; zelar pela manutencéo, conservacao e limpeza
dos veiculos; dirigir veiculos especializados e nao especializados no transporte de
enfermos; desempenhar suas funcbes de acordo com as normas previstas no Cédigo
de Transito Brasileiro.

6.3.2 Requisitos
a) Instrugéo: 1° Grau completo
b) Idade: Minimo de 18 anos;

c) Carteira Nacional de Habilitacdo categoria D, contendo atividade remunerada;

7. DA ANALISE CURRICULAR/ TITULOS E DA ENTREVISTA.
7.1. Para a analise curricular e de titulos, o/a candidato/a terd, obrigatoriamente, que
apresentar copias dos documentos, informados no ato da inscricdo, sob pena de

eliminacao do certame.

7.2. A analise do curriculo inclui a confirmacdo das informacdes constantes nos

documentos apresentados pelo/a candidato/a.

7.3. Sera atribuida, em relacdo ao titulo apresentado, a maior pontuacdo que O
documento permitir, ndo se admitindo a computacdo cumulativa de pontos por um

mesmo documento ou experiéncia.

7.4. A Analise Curricular sera realizada de acordo com os critérios do QUADRO II.
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7.5. Serd classificado/a para a 22 fase somente o/a candidato/a habilitado na primeira
fase.

7.6. As entrevistas e pratica dos candidatos da 22 fase serdo realizadas em data,
hora e local a serem divulgados pela Comissao do Processo Seletivo, a qual
atribuird pontuacéo variando de 0 (zero) até 50 (cinquenta) pontos.

7.7. Para ser classificado no Processo Seletivo Simplificado o/a candidato/a
deverd ter na soma das duas fases um percentual igual ou superior a 50% do total
dos pontos, ou seja, 50 pontos ou mais.

8. QUADRO Il (12 FASE) — ITENS PARA ANALISE CURRICULAR (TITULOS)

8.1 CARGO: ORIENTADOR/A SOCIAL

ESPECIFICACAO PONTUACAO | PONTUACAO
MINIMA MAXIMA
Experiéncia profissional no exercicio da fungéo: 0 25

De 06 meses a 01 ano - 6 pontos
+ 1 ano a 02 anos — 8 pontos
+ 2 anos — 11 pontos

DESCRICAO DOS CURSOS PONTOS MA’XIMO DE
TITULOS

Certificado de cursos e capacitacdo na area de 2,5 3
assisténcia social com duracédo igual ou superior a
71h.
Certificado de cursos e capacitacdo na area de 2 3
assisténcia social com duracao de 41h a 70h.
Certificado de cursos e capacitacdo na area de 1,5 5
assisténcia social com duracao de 20h a 40h.
Certificado de participacdo em Cursos, Congressos, 1 4
Conferéncias, Seminéarios, Jornadas, Palestras,
Encontros, Simpdésios, Féruns e demais eventos na
area de atuacédo com duracao de 08h a 19h.
TOTAL DE PONTOS 25
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TOTAL GERAL (experiéncia + certificados) \ \ 50

8.1.1 Serdo considerados os 15 primeiros titulos juntados na ordem pelo
candidato oferecida.

8.2 CARGO: MOTORISTA

ESPECIFICACAO PONTUACAO | PONTUACAO
MINIMA MAXIMA
Experiéncia profissional no exercicio da fungéo: 0 30

De 06 meses a 01 ano - 5 pontos
+ 1 ano a 02 anos — 10 pontos
+ 2 anos a 4 anos — 15 pontos

+ 4 anos a 6 anos — 20 pontos
+ de 6 anos a 8 anos — 25 pontos

+ de 8 anos — 30 pontos

DESCRICAO DOS CURSOS PONTOS MA}XIMO DE
TITULOS

Certificado de cursos e capacitacdo em Cursos ha 2 4
area de atuacéo: 08h a 19h

Certificado de cursos e capacitacdo em Cursos na 4 2
area de atuacdo: 20h a 40h

Certificado de cursos e capacitacdo em Cursos na 6 1
area de atuacéo: 41h a 70h

Certificado de cursos e capacitacdo em Cursos na 8 1
area de atuacéo: + 71h

TOTAL DE PONTOS 30
TOTAL GERAL (experiéncia + certificados) 60

8.2.1 Serdo considerados os 08 primeiros titulos juntados na ordem pelo
candidato oferecida.

8.2 DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Experiéncia profissional

8.2.1. PARA A INICIATIVA PRIVADA - copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), paginas da foto, verso e as que comprovem a experiéncia profissional
na funcdo a qual concorre, elou declaracdo fornecida pelo anterior

empregador/instituicao.
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8.2.2. PARA A INICIATIVA PUBLICA - copia da declaracio/certiddo de tempo de
servico ou copia do contrato de trabalho, em papel timbrado da empresa ou instituicdo
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contratante com CNPJ, datados e assinados, informando o periodo da contratacdo

(com inicio e fim, se for o caso) na funcéo a qual concorre.

9. QUADRO lII (22 FASE) — ENTREVISTA TECNICA E PRATICA

9.1 CARGO: ORIENTADOR/A SOCIAL

ESPECIFICACAO PONTUACAO | PONTUACAO
MINIMA MAXIMA
Disponibilidade e flexibilidade de horario 0 5
Habilidades profissionais 0 25
Conhecimentos na area social e legislacdes 0 15
Conhecimento basico em informatica 0 5
TOTAL 50
9.2 CARGO: MOTORISTA
ESPECIFICACAO PONTUACAO | PONTUACAO
MINIMA MAXIMA
- Verificar nivel de 6leo e agua do veiculo antes de
punciona-lo;
- Adotar os procedimentos basicos antes de ligar o
veiculo: portas, freio de mao, retrovisores e cintos; 0 40

- Usar adequadamente os pedais de freio e embreagem;
- Entrar na via preferencial com o devido cuidado;

- Observar sinalizacéo de transito;

- Usar corretamente o0 espaco da rua, sem invadir
calcadas;

- Respeitar o pedestre na faixa;

- Respeitar as regras de ultrapassagem, de preferéncia

da via ou mudanca de direcao;
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- Observar a velocidade indicada para a via;

- Conduzir corretamente o veiculo dentro das normas de
transito;

- Fazer as devidas conversoes;

- Fazer uso da buzina somente em locais permitidos;

- Acionar o freio de méo ao estacionar;

- Fazer corretamente a baliza com no maximo trés
tentativas;

- Uso adequado do cambio de marchas, fazendo as
trocas de marchas corretamente, no tempo da

velocidade.

TOTAL

40

A prova prética sera realizada com maquinario do municipio, acompanhada por

servidor municipal habilitado e com devida experiéncia no uso dos equipamentos.

10. DA CLASSIFICACAO E CONTRATACAO DOS APROVADOS

10.1. Os/as candidatos/as selecionados/as seréo classificados/as segundo a soma

da pontuacao obtida nas etapas supracitadas (12 fase + 22 fase).

10.2. No caso de empate na pontuacéo tera preferéncia o/a candidato/a que tenha

maior pontuagdo na Entrevista/ prética e, persistindo, o/a de maior idade.

10.3. S&o requisitos para a contratacao do candidato:

a) possuir no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da contratacao;

b) ser brasileiro nato ou naturalizado;

c) estar em dia com as obrigagGes eleitorais;

d) se candidato do sexo masculino, estar em dia com as obrigagcdes militares;

e) aptidao fisica e mental para o exercicio da funcdo, mediante apresentacédo de

atestado de saude ocupacional emitido pelo médico do trabalho da Prefeitura

Municipal de Carmopolis de Minas;
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f) ndo ser servidor publico ou possuir vinculo, por contrato temporario na
Administragdo Direta ou Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
bem como ndo ser empregado de suas subsidiarias e controladas, em
conformidade com as excec¢des previstas no art. 37, XVI, da Constituicdo Federal,

g) N&o ter sofrido, no exercicio de funcdo publica, penalidade incompativel com a

nova investidura.

11. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
11.1. A validade deste Processo Seletivo Simplificado sera de 01 (um) ano,
podendo ser prorrogada por igual periodo.

11.2. A aprovacado no Processo Seletivo ndo gera o direito a contratacdo, mas esta
se houver, de acordo com a necessidade do Municipio, obedecera a ordem de
classificacao, durante o prazo de validade, considerada a vaga existente na data
do Edital e se ocorrer vacancia do cargo e as que vierem a ser criadas.

11.3. Em caso de comprovada insuficiéncia de desempenho, o contrato sera
rescindido e admitido o préximo classificado na lista deste Processo Seletivo
Simplificado.

12.0 DA CONVOCACAO E CONTRATACAO
12.1. Os candidatos aprovados, conforme Edital do Processo Seletivo Simplificado
n° 002/2022, serdo convocados de acordo com o edital e conforme a necessidade

da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitac&o.

12.2. Os documentos serdo conferidos no ato da contratacdo e somente apos a
conferéncia e comprovada a autenticidade dos mesmos, conforme informacdes

prestadas no ato da inscri¢cdo, o candidato estara apto a iniciar suas atividades.
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12.3. O candidato aprovado e convocado apresentard a documentacdo no
Departamento de Recursos Humanos, sito na Rua Coracéo de Jesus, 170, Centro,

Carmopolis de Minas (MG);

12.4. O candidato selecionado no processo seletivo sera convocado através de
edital de convocacdo, divulgado no Diario Oficinal do Municipio -

www.carmopolisdeminas.mg.gov.br, obedecendo-se, rigorosamente, a ordem de

classificacao.

12.5. Ap6s a publicacdo o candidato terA& um prazo de 03 (trés) dias para
providenciar/entregar a documentagcdo completa solicitada. Caso nao respeite o

prazo acima citado, o candidato sera dispensado da vaga escolhida.

12.6. A contratacdo temporaria decorrente deste processo seletivo sera por tempo
determinado e em carater emergencial, por periodo de 12 (doze) meses,
prorrogavel por igual periodo a critério da Administracdo Municipal, podendo ser

rescindida a qualquer momento ndo mais persistindo a necessidade.

12.7. Havendo desisténcia do candidato contratado, ou rescisdo contratual, podera
a administracdo contratar com outros candidatos inscritos neste processo seletivo
respeitado a ordem de classificacdo, e desde que, este preencha os requisitos

exigidos neste edital para a contratagéo.

13.0. DA PUBLICACAO DOS ATOS

13.1. Ultimada a identificacdo dos candidatos e a totalizacdo das notas, o
resultado preliminar sera publicado no Diario Oficial Municipal e no site de
publicacdes oficiais da Prefeitura Municipal (www.carmopolisdeminas.mg.gov.br),
abrindo-se o0 prazo para os candidatos apresentarem recursos, nos termos

estabelecidos neste edital.

14.0. DOS RECURSOS
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14.1. Serao aceitos recursos por escrito (Modelo no Anexo lll), que deverdo ser
preenchidos, impressos e assinados pelo/a préprio/a candidato/a e entregues, em
carater improrrogavel, até o primeiro dia util seguinte ao da publicacdo dos resultados

da 12 e 22 fases, conforme a seguir:

a) seja dirigido a Comissao do Processo Seletivo Simplificado, na forma do Anexo Il
deste Edital;

b) seja entregue na Secretaria de Assisténcia Social e Habitacdo das 08h0Omin as
17h00min;

Cc) 0s motivos apresentados sejam especificados com clareza e amplamente

fundamentados.

14.2. Sera indeferido, liminarmente, o requerimento que nao estiver fundamentado ou

for apresentado fora do prazo estabelecido.

14.3. A Comissdao de Coordenacdo do Processo Seletivo avaliara os recursos
interpostos e fara pelo endereco eletronico www.carmopolisdeminas.mg.gov.br o

pronunciamento sobre os mesmos, no prazo de 1 (um) dia ap6s sua interposicao.

15.0. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

15.1. Transcorrido o prazo sem a interposicdo de recurso ou ultimado o seu
julgamento, a Comissao encaminhara o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito

Municipal para homologacgao, no prazo de um dia.

15.2. Homologado o resultado final, sera lancado edital com a classificacao geral
dos candidatos aprovados, quando, entdo passara a fluir o prazo de validade do

Processo Seletivo Simplificado.

16. CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA
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16.1. Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e autorizada
a contratacdo pelo Prefeito, serd convocado, pela ordem, o primeiro colocado,
para comprovar o atendimento das condicdes exigidas:

- ser brasileiro nato ou naturalizado;

- ter idade minima de 18 anos;

- comprovante de quitacdo com o servigo militar obrigatério, se for o caso;

- comprovacao de estar quite com a Justica Eleitoral;

- apresentar atestado médico exarado pelo médico do trabalho da prefeitura de
Carmopolis de Minas, no sentido de gozar de boa saude fisica e mental;

- ter nivel de escolaridade minima exigida para o cargo;

- apresentar declaracdo de bens e renda.

16.2. E facultado ao Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal exigir
dos candidatos convocados, além da documentacdo prevista, outros documentos que

julgar necessarios.

16.3. A convocacdo do candidato classificado sera regida por Edital de
Convocacéao publicado no site do Municipio www.carmopolisdeminas.mg.gov.br e

Diario Oficial do Municipio.

16.4. Nao comparecendo o candidato convocado, ou verificando-se o0 néo
atendimento das condicdes exigidas para a contratacdo, serdo convocados 0s

demais classificados, observando-se a ordem cronoldgica crescente.

16.5. O contrato de trabalho por tempo determinado sera celebrado entre o
candidato e a Prefeitura Municipal de Carmépolis de Minas — Secretaria Municipal

de Assisténcia Social e Habitacao.

17. DA EXTINC;AO DO CONTRATO
17.1. Os contratos por prazo determinado extinguir-se-&ao:
a) pelo termino do prazo contratual;
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b) por iniciativa da administracéo publica;

C) por iniciativa do contratado.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1. A Comissdo de Coordenacdo do Processo Seletivo tera amplos poderes
para orientacdo, realizacdo e fiscalizagcdo dos atos necessérios a efetivacdo de

todo o certame.

18.2. O/a candidato/a que, comprovadamente, usar de meios fraudulentos para
concorrer ao processo seletivo, atentando contra a disciplina ou desacatando a
gquem quer que esteja investido de autoridade para supervisionar, coordenar ou
fiscalizar o Processo Simplificado, sera automaticamente excluido, sem prejuizo

das demais penalidades legais.

18.3. As informacdes prestadas pelo/a candidato/a, bem como os documentos que
forem apresentados serdo de sua inteira responsabilidade, tendo a Administracéo
a prerrogativa de excluir do processo, a qualquer tempo, aquele que participar
usando documentos ou informacdes falsas e/ou outros meios ilicitos, devidamente

comprovados.

18.4. O/a candidato/a que omitir ou falsificar alguma informacéo essencial sera
excluido do processo ou terd o seu contrato rescindido, se a apuracdo desta

irregularidade ocorrer depois de encerrado o certame.

18.5. A Comissédo de Coordenacdo do Processo Seletivo, por intermédio da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo, podera se julgar
necessario designar equipe de apoio/trabalho para colaborar na analise de
curriculo e titulos, entrevista e pela classificacédo final dos candidatos, bem como

pelo fornecimento de todas as informagdes referentes ao processo de selecéo.
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18.6. N&o havera justificativa para o ndo cumprimento pelo/a candidato/a dos
prazos determinados neste edital.

18.7. Serdo de inteira responsabilidade do/a candidato/a as declaracbes

incompletas, incorretas ou desatualizadas do seu endereco.

18.8. Incorporar-se-do a este Edital, para todos os efeitos, as disposicOes e
instrucdes, bem como editais complementares, retificacbes do Edital ou

resolucdes referentes ao processo de sele¢céo que vierem a ser expedidos.

18.9. Os casos omissos ou que gerem duvidas serdo resolvidos pela Comissao

designada para coordenar a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado.

18.10. A Ficha de Inscricdo (ANEXO 1), o modelo de Curriculum (ANEXO Il) e 0
modelo de Recurso (ANEXO lll) séo partes integrantes deste Edital.

18.11. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacdo, no 6rgdo de

divulgacao oficial do Municipio.

Carmoépolis de Minas, 14 de fevereiro de 2022.

JOSE OMAR Assinado de forma digital

por JOSE OMAR

PAOLINELLI:59 PAOLINELLI:59749032691
Dados: 2022.07.20

749032691 16:59:08 -03'00"

José Omar Paolinelli
Prefeito
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ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO N° (preenchimento pelo municipio)
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2022

Cargo a que concorre: ( ) Orientador Social ( ) Motorista

Nome do candidato:

Data de nascimento: Sexo: () F ()M

Doc. de Identidade: CPF:

Telefones:

Endereco:

Cidade:

E-mail do candidato:

Declaro conhecer, atender e aceitar todas as regras contidas no Edital de PSS n° 002/2022.

DOCUMENTOS ENTREGUES (preenchimento pelo municipio)

() Copia de Documento de Identidade Oficial com foto;

() Cépia do CPF ou do n° em outro Documento Oficial;

() Cépia do Titulo de Eleitor, com comprovante da Ultima votagéo ou certiddo de quitacao eleitoral,
() Cépia do Certificado de Reservista (se do sexo masculino);

() Comprovante de residéncia atualizado;

() Cépia do Comprovante de Escolaridade (Diploma ou Declaracéo valida de Conclusédo de Curso
com Histérico Escolar);

() Comprovacédo de experiéncia profissional ou declaracdo de tempo de servico, devidamente
timbrado, datado e assinado pelo érgdo ou empresa responsavel;

() Cépia dos Certificados dos Titulos profissionais no cargo pleiteado;

() Curriculo atualizado, de acordo com o modelo apresentado no Anexo Il do edital, acompanhado

de copia autenticada dos titulos que comprovam as informacdes contidas no curriculo.

Data e assinatura do candidato:

Assinatura do servidor responsavel pelo recebimento da inscri¢éo:
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Prefeitura Municipal de Carmopolis de Minas — MG
Cargo a que concorre: ( ) Orientador Social ( ) Motorista N° da Inscricéo:
Nome do candidato:

E-mail do candidato:

O candidato declarou conhecer, atender e aceitar todas as regras contidas no Edital de PSS n°
002/2022.

Data e assinatura do servidor responséavel pelo recebimento da inscrigéo:
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ANEXO Il
ESTRUTURA DO CURRICULUM VITAE (SUGESTAO)
A comprovacao de experiéncia profissional e de tempo de servigo far-se-4 mediante
apresentacdo de contrato de trabalho registrado em CTPS ou atos de
nomeacao/exoneracdo junto aos 0Orgdos publicos, declaracdo de prestacdo de
servico, devidamente assinado pelo responsavel.

MODELO DE CURRICULUM VITAE

1. DADOS PESSOAIS
1. Nome Completo:

1.2 Filiacao:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:
1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICACAO
2.1 Carteira de Identidade e 6rgao expedidor:
2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secéo:

2.4 NUumero do certificado de reservista:

2.5 Endereco Residencial:

2.6 Endereco Eletrénico:

2.7 Telefone residencial e celular:

2.8 Outro endereco e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE
3.1 ENSINO MEDIO

Instituicdo de Ensino:
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Ano de concluséo:

3.2 GRADUACAO

Curso:

Instituicdo de Ensino:

Ano de concluséo:

4. CURSOS ESPECIALIZADOS NA AREA AFIM A FUNCAO
Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:

Curso /area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:

5. EXPERIENCIA:
Atividade/Funcéo:

Empresa:

Data de inicio: Data do Término:

Atividade/Funcéo:

Empresa:
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Data de inicio: Data do Término:

Atividade/Funcéo:

Empresa:

Data de inicio: Data do Término:

6. INFORMACOES ADICIONAIS:

Carmoépolis de Minas, / /

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il

MODELO DE RECURSO FORMULARIO PARA RECURSO

NOME DO/A CANDIDATO/A:

N° DA INSCRICAO:

DATA DE NASCIMENTO:

VAGA PLEITEADA:

JUSTICATIVAS PARA O PEDIDO DE REVISAO:

ASSINATURA DO/A CANDIDATO/A RECORRENTE

COMPROVANTE DE PROTOCOLO DE RECURSO

NOME DO/A CANDIDATO/A:

N° DA INSCRICAO:

DATA DE NASCIMENTO:

VAGA PLEITEADA:

Recebemos em /02 /2022.
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Nome e Assinatura:

ANEXO IV

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Inscrigdes 5 dias 16 a 22 de fevereiro
Analise dos curriculos e titulos 2 dias 23 a 24 de fevereiro
Publicacdo dos aprovados na 12 fase 25 de fevereiro
Recurso 12 fase 02 de fevereiro
Julgamento do recurso e divulgacéo 03 de fevereiro
Entrevista técnica e pratica 3 dias 04 a 08 de marco
Publicacdo dos aprovados na 22 fase 09 de marco
Recurso 1 dia 10 de marco
Julgamento do recurso, divulgacdo e 1 dia 11 de marco
aplicacédo do critério de desempate

Publicacéo do resultado final 1 dia 12 de marco
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