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DECRETO N° 4223, DE 22 DE SETEMBRO DE 2014.

Aprova o Regimento Interno do Servico Municipal de
Saneamento Basico - Saae.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE UNAI, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais,
especialmente as que Ihe sdo conferidas pelo artigo 141, inciso |, alinea "f", da Lei Organica do Municipio,
e CONSIDERANDO a sangao da Lei n2 2.933, de 5 de setembro de 2014, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Este Decreto dispde sobre a Organizagdao Administrativa, estrutura e competéncias das unidades
do Servigo Municipal de Saneamento Basico - Saae.

CAPiTULO Il
DA ENTIDADE E SUA COMPETENCIA

O Servico Municipal de Saneamento Basico, identificado pela sigla Saae, reinstituido e
reestruturado pela Lei n2 2.309, de 8 de julho de 2005, com sede e foro em Unai, Minas Gerais, localizada
a Avenida Governador Valadares, 3.757, Bela Vista, é uma entidade autarquica com personalidade juridica
de direito publico, dispondo de autonomia orcamentaria, econdmica, financeira, técnica, administrativa e
patriménio préprio.

O Saae exercerd a sua agao em todo o Municipio, competindo-lhe com exclusividade:

I - planejar, regulamentar, fiscalizar, prestar e projetar, diretamente ou mediante contrato com
organizacdes especializadas em engenharia sanitaria e/ou ambiental, as obras relativas a construgdo,
ampliagdo, preservagdo ou remodelagdo dos sistemas publicos de abastecimento de agua potdvel, de
esgoto sanitario, drenagem pluvial urbana e irrigacdo de areas publicas;

Il - atuar como érgdo coordenador e fiscalizador da execugdao dos convénios firmados entre o
Municipio e os 6rgaos federais ou estaduais para estudos, projetos e obras de constru¢do, ampliagdo ou
remodelacdo dos servigos publicos de abastecimento de agua, de esgoto sanitario e drenagem pluvial
urbana;

Ill - operar, manter, conservar e explorar, diretamente, os servicos de agua, esgoto sanitario e
drenagem pluvial urbana na sede, nos distritos e nos povoados do Municipio;
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V - exercer quaisquer outras atividades relacionadas com os sistemas publicos de abastecimento de
agua, de esgotamento sanitario e drenagem pluvial urbana, compativeis com as leis gerais e especiais.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

O Saae tera a seguinte estrutura administrativa:

| - Diretoria Geral - DG:

a) Diretoria Adjunta - DA;

b) Assessoria Juridica - ASJ;

¢) Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL;

d) Coordenadoria de Controle Interno - CCl;

e) Nucleo de Planejamento, Orcamento e Gestdo - NPOG.

Il - Departamento Administrativo - DA:

a) Divisdo de Material e Patrimonio - DMP:
1) Segdo de Almoxarifado e Suprimentos - Sasu;
b) Divisdo de Apoio Administrativo - Diad;
f) Divisdo de Recursos Humanos - DRH;
c) Divisdo de Transportes - DTrans;
g) Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos - DCLC;
f) Divisdo de Tecnologia da Informacao - DTI.

Il - Departamento Comercial - Dec:

a) Divisdo de Consumidores - Dicon;
1) Segdo de Micromedig¢do - SMM;
2) Secdo de Atendimento ao Publico - Seap.

IV - Departamento Técnico Operacional - DTO:

a) Divisdo de Tratamento de Agua e Esgoto - DITAE;
1) Secdo da Estagdo de Tratamento de Esgoto - Sete;
b) Divisdo de Redes e Ramais de Agua - Dirra;
1) Secdo de Controle e Perdas - Secop;
c) Divisdo de Redes e Ramais de Esgoto - Dirre;
d) Divisdo de Drenagem Pluvial Urbana - DDPU;
e) Divisdo de Oficinas e Elevatéria - Doe;
f) Divisdo de Expansdo - DE;
g) Divisdo de Meio Ambiente - Dima;
h) Divisdo de Operagdo e Manutengdo dos Distritos e Povoados - DOMDP.

V - Departamento Contdbil e Tesouraria - DCT:

a) Divisdo Contabil - Dcon;

b) Divisdo de Tesouraria - Dtes.
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Secao |
DISPOSICOES GERAIS
A diretoria da Autarquia serd composta por um Diretor Geral e um Diretor Adjunto.

§ 12 O Diretor Geral devera ser preferencialmente Engenheiro Civil, Engenheiro Sanitarista ou
Engenheiro de Saude Publica, do quadro de pessoal da Autarquia ou ndo, de livre nomeagdo e exoneragao
pelo Prefeito Municipal.

§ 22 O Diretor Adjunto serd de livre nomeacao, exoneragao e recrutamento amplo pelo Diretor Geral
do Saae, com a competéncia de responsabilizar-se, subsidiariamente, pelas atividades da Autarquia, bem

como auxiliar direta e imediatamente o Diretor Geral no exercicio de suas atribui¢cdes, além de exercer
outras incumbéncias correlatas.

Secgao Il
DA COMPETENCIA DA DIRETORIA GERAL

Compete a Diretoria Geral, na pessoa do Diretor Geral, exercer as atribuices que Ihe sdo
préprias, especialmente:

| - assessorar o Prefeito em assuntos da Autarquia;

Il - programar, organizar, dirigir, orientar e supervisionar os trabalhos da Autarquia;

Il - representar o Saae em juizo ou fora dele, pessoalmente ou por procuradores constituidos;

IV - admitir, contratar, promover, movimentar, punir, demitir ou dispensar o pessoal da Autarquia,
conforme o disposto na legislacdo municipal em vigor;

V - praticar os demais atos relativos a administracdo de pessoal, respeitada a legislagdo pertinente;

VI - autorizar a realizagdo e homologar os resultados das licitagdes para fornecimento de materiais e
equipamentos ou prestacdo de servicos a Autarquia e alienacdo de materiais e equipamentos
desnecessarios ou inserviveis, conforme o disposto na legislagdo vigente no Municipio;

VIl - assinar contratos, acordos, ajustes e autorizacGes relativos a execucdo de obras e servigos e ao
fornecimento de materiais e equipamentos necessarios a Autarquia e autorizar os respectivos

pagamentos;

VIII - promover a colaboragdo de entidades publicas ou privadas para a realizagdo de obras e servigos,
aprovando os respectivos contratos ou convénios;

IX - submeter a aprovagao do Prefeito Municipal, nos prazos préprios, os orgamentos sintéticos e
analiticos anuais e plurianuais, e, quando necessario, os pedidos de créditos adicionais;

X - enviar a Prefeitura Municipal até o dia 15 (quinze) de cada més o balancete do més anterior e, até
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consonancia com a programacao de caixa;

XIl - movimentar as contas bancérias do Saae em conjunto com o Chefe da Divisdo de Tesouraria da
Autarquia, bem como delegar, dentro dos limites legalmente estabelecidos, tal movimentagao;

XIll - acompanhar as atividades de controle interno, através da avaliagdo do cumprimento de
resultados, quanto a efetividade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nas unidades

administrativas da Autarquia;

XIV - promover a apuragdo do custo operacional dos servigos, para fixacdo das respectivas tarifas ou
taxas;

XV - nomear e designar os ocupantes de cargos e fun¢Oes de direcdo e chefia do Saae, quando
expressamente autorizado em lei;

XVI - supervisionar e acompanhar a elaboracdo e o desenvolvimento dos planos e programas de
trabalho, bem como a execugdo das demais medidas e a¢des necessarias ao cumprimento das atividades

da Autarquia;

XVII - celebrar acordos, contratos e convénios e outros atos administrativos, observadas as normas e
instrugdes da Autarquia;

XVIIl - determinar a abertura de sindicdncia ou inquérito administrativo para apuragdo de faltas e
irregularidades;

XIX - promover a integracdo da Autarquia aos demais orgdos de interesse publico, que atuem no
municipio.

Secgao Il
DA COMPETENCIA DA DIRETORIA ADJUNTA
Compete a Diretoria Adjunta, na pessoa do Diretor Adjunto:

| - responsabilizar-se, subsidiariamente, pelas atividades da Autarquia, bem como auxiliar direta e
imediatamente o Diretor Geral no exercicio de suas atribuicGes;

Il - movimentar, conjuntamente com o Chefe da Divisdo de Tesouraria, a conta bancaria do Saae, nos
impedimentos do Diretor Geral;

Il - movimentar, conjuntamente com o Diretor Geral, a conta bancaria do Saae, nos impedimentos do
Chefe da Divisdo de Tesouraria;

IV - prestar, de modo geral, a sua colaboragdo ao Diretor Geral.

CAPITULO V
DAS UNIDADES DE ASSESSORIA
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Compete a Assessoria Juridica:

| - assessorar o Diretor Geral nas questdes juridicas especificas da Autarquia;

Il - colaborar com todas as unidades da Autarquia na elaboracdo de convénios, contratos, ordens de
servigo, termos, editais e outros documentos de natureza juridica;

Il - emitir pareceres sobre questdes juridicas;
IV - orientar e conduzir processos e inquéritos administrativos;

V - prestar assisténcia juridica no encaminhamento de estudos e decisdes administrativas de
competéncia da Autarquia;

VI - representar, judicialmente ou extrajudicialmente, os direitos e interesses da Autarquia;
VII - realizar estudos e pesquisas de natureza juridica de interesse da Autarquia;

VIII - orientar e acompanhar as atividades de incorporagao, alienagdo, transferéncia ou locagdo de

bens moéveis e imodveis;
IX - promover a cobranga judicial da divida ativa e de outros créditos da Autarquia;

X - manter o Diretor Geral informado sobre processos em andamento, providéncias adotadas e
despachos proferidos;

XI - organizar e manter coletanea de legislagdo, jurisprudéncia, pareceres e outros documentos legais
de interesse da Autarquia;

XIl - manter em bom estado de conservacao as dependéncias e instalagdes a cargo da unidade;

XIlI - responder pela guarda, conservagao e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

XIV - executar outras atividades correlatas.

Secao ll
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

A Comissdo Permanente de Licitagdo integra a estrutura da Autarquia, sendo subordinada
diretamente ao Diretor Geral, a quem cabera designar seus membros e o Presidente, conforme disposto
na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Compete a Comissdo Permanente de Licitacdo:
| - habilitar ou inabilitar os licitantes;

Il - processar, julgar, classificar ou desclassificar as propostas, escolhendo a mais vantajosa, nos

tilizamos cool}ije%‘.‘ﬂara melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
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IV - reconsiderar ou ndo sua decisdo nos recursos impetrados contra seus atos e remeté-los,
devidamente instruidos ao Diretor Geral;

V - manter em bom estado de conservagao as dependéncias e instalagdes a cargo da unidade;

VI - responder pela guarda, conservagao e preserva¢dao dos materiais, ferramentas e patriménio sob
sua responsabilidade;

VIl - executar outras atividades correlatas.

Secao lll
DA COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

A Coordenadoria de Controle Interno integra a estrutura da Autarquia em nivel de assessoria,
subordinada diretamente ao Diretor Geral.

Participardo das atividades de Controle Interno servidores da Autarquia, nomeados pelo Diretor
Geral.

Compete a Coordenadoria de Controle Interno:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, o cumprimento das diretrizes
orgcamentarias e a execug¢do dos programas de governo e dos orgamentos da Autarquia;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficicia e eficiéncia da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial da Autarquia, e da aplicacdo de recursos publicos e privados;

Ill - alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instrua a tomada de
contas especial, sempre que tiver conhecimento de qualquer ocorréncia, com vistas a apuragdo de fatos e
quantificacdo do dano, sob pena de responsabilidade solidaria;

IV - exercer o controle das operagGes de crédito, dos avais e garantias, bem como dos direitos e
deveres da Autarquia;

V - apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo constitucional;

VI - organizar e executar programacdo trimestral de auditoria contabil, financeira, orgamentdria e
patrimonial nas unidades administrativas sob seu controle;

VIl - elaborar e submeter ao Diretor Geral estudos, propostas de diretrizes, programas e a¢des que
objetivem a racionalizagdo da execugdo da despesa e o aperfeicoamento da gestdo orgcamentaria,
financeira e patrimonial, bem como controlar o endividamento da Autarquia;

VIII - zelar pela organizagdo e manutengao atualizada dos cadastros dos responsaveis por dinheiro,
valores e bens publicos, o controle de estoque, almoxarifado e patrimonio;

IX - manter condigGes para que os cidadados unaienses sejam permanentemente informados sobre os
dados da execugdo orgamentdria, financeira e patrimonial da Autarquia;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
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Xl - responder pela guarda, conservagdo e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XIll - exercer demais atribuicGes correlatas, sem prejuizo de outras cometidas pelo Diretor Geral.

Sec¢ao IV
DO NUCLEO DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

O Nucleo de Planejamento, Orgamento e Gestdo integra a estrutura da Autarquia, em carater de
Conselho, e tem como objetivo auxiliar o Diretor Geral na tomada de decisGes técnico-administrativas e
estratégicas do Saae.

§ 12 O Nucleo de Planejamento, Orcamento e Gestdo sera presidido pelo Diretor Geral e composto
por 05 (cinco) membros efetivos, sem Onus para o Saae, sendo eles o(a) Diretor Adjunto, o(a) Diretor do
Departamento Administrativo, o(a) Diretor do Departamento Comercial, o(a) Diretor do Departamento
Técnico Operacional e o(a) Diretor do Departamento Contabil e Tesouraria.

§ 22 Ao Diretor do Departamento Administrativo caberd a formulagdo da ata de cada reunido, que
devera ser entregue ao Diretor Geral no prazo de 3 (trés) dias Uteis apds sua realizagdo. Na auséncia do
Diretor do Departamento Administrativo, cabera ao Diretor Geral definir seu substituto.

§ 32 O Diretor Geral, na qualidade de Presidente, podera convocar, segundo sua conveniéncia e
oportunidade, outros agentes publicos municipais para compor temporariamente o Nucleo, para
realizacdo de reunido especifica.

Compete ao Nucleo de Planejamento, Orgamento e Gestdo:

| - coordenar, elaborar ou promover a elaboragdo dos planos, programas e projetos da Autarquia,
dando-lhes execucdo e realizando seu acompanhamento;

Il - planejar e avaliar as a¢Ges da Autarquia;

Ill - promover a obtencdo, tratamento e fornecimento de dados, indicadores e informacgGes sobre
assuntos de interesse da Autarquia;

IV - promover, em conjunto com os demais 6rgaos e divisGes, e liderar o processo de elaboragdo do
planejamento plurianual (PPA) e orcamento da Autarquia;

V - promover as atividades de modernizagao administrativa, inclusive propor a criagdo, transformagdo
ou extingdo de cargo ou fungdo, junto aos demais 6rgdos e divisGes da Autarquia;

VI - observar e fazer observar, no ambito da Autarquia, as diretrizes e normas expedidas;

VIl - promover a integracdo entre as varias divisdes da Autarquia, objetivando alcangar maior
eficiéncia das suas agGes;

VIII - promover reunides periddicas de planejamento e gestdo das quais sdo membros natos os

tilizamos copkies para melhorq[r sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
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CAPITULO VI
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Secao |
DO DIRETOR E DA COMPETENCIA

O Diretor do Departamento Administrativo sera um servidor da Autarquia, preferencialmente
Administrador ou Contador, designado pelo Diretor Geral da Autarquia.

Compete ao Departamento Administrativo:

| - dirigir a execucdo da politica administrativa da Autarquia, coordenar e promover a execugao das

respectivas atividades;
Il - dirigir a execugdo da politica de administracdao de material e patrimoénio;
Il - dirigir a execugao dos servigos administrativos de apoio;

IV - submeter ao Diretor Geral proposta para fixacdo dos valores de ajuda de custo, didrias e servicos
extraordindrios, bem como para antecipagdo ou prorrogac¢ado do expediente normal de trabalho;

V - autorizar a expedigdo de certiddo e vista de processo;

VI - coordenar a realizagdo de inventario anual dos bens patrimoniais, seu tombamento e
classificacdo, inclusive dos bens inserviveis e de sua destinacdo;

VIl - coordenar a tramitacdo de peti¢Ges, processos ou documentos e informar sobre o andamento
dos mesmos;

VIII - coordenar a execug¢do da politica de pessoal da Autarquia;

IX - coordenar a politica de compras, licitagGes e contratos da Autarquia;

X - elaborar politica de seguranga no trabalho e assisténcia social da Autarquia;

Xl - coordenar a politica de tecnologia da informac¢ao da Autarquia;

XIl - propor a criagdo, transformagao ou extingdo de cargo ou fungao;

XIll - manter em bom estado de conservagao as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XIV - responder pela guarda, conservacgdo e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XV - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranga
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

UtiIizws coFkies.%ara melhora{ sua e; eriénﬁ'a. s&e Portal. A(f ctontinuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
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DA DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

Compete a Divisdao de Material e Patrimonio:

| - executar os servigos de aquisicdo, recebimento, registro, almoxarifado, manutencao, distribuicao e
alienacdo de bens;

Il - inspecionar o almoxarifado, verificando a exatiddo de estoques e respectivos controles;
Il - realizar os servigos de registro, cadastro e controle dos bens mobilidrios e imobilidrios;

IV - realizar o inventario anual dos bens patrimoniais, seu tombamento e classificacdo, tomando as
providéncias cabiveis no caso dos bens inserviveis;

V - orientar aos departamentos/divisdes/secdes e servidores quanto a requisi¢do, uso e conservagio
de material e equipamento;

VI - fornecer a Divisdo de Contabilidade dados e informagGes para a realizagdo da contabilidade
patrimonial;

VIl - providenciar a restauracgdo e a conservacao de bens patrimoniais imdveis;

VIII - conferir a carga de material permanente e equipamento nas mudancas de chefia;
IX - providenciar o seguro de bens patrimoniais;

X - encaminhar as notas fiscais a Divisdo de Tesouraria;

Xl - solicitar providéncias para apuracdo de responsabilidades pelo desvio, falta ou destruicio de
material;

XIl - manter em arquivo escrituras, registros e documentos sobre bens patrimoniais;

XIll - organizar e manter um Banco de Dados dos custos operacionais, com o objetivo de auxiliar a
elaboragdo de Propostas Orgamentarias;

XIV - controlar os servigos de conservagao, manutengdo e jardinagem do edificio da administragdo;
XV - manter em bom estado de conservagao as dependéncias e instalagdes a cargo da unidade;

XVI - responder pela guarda, conservagdo e preservagdo dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XVII - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fun¢bes dentro dos padrdes de
seguranca estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XVIII - executar outras atividades correlatas.

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Psor%ll. Amcorﬁinuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
|l:’| DSe da% nica
rivacidade

DA SECAO DE ALMOXARIFADO E SUPRIMENTOS

Continuar
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Compete a Secdo de Almoxarifado e Suprimentos:

| - organizar, coordenar, executar e controlar servigos de recepg¢ao, armazenagem e distribuicdo de
materiais, mantendo atualizado o sistema de almoxarifado e as fichas de controle de estoque;

Il - controlar volumes declarados na Nota Fiscal e na Nota de Empenho com os volumes a serem
efetivamente recebidos;

Il - examinar, conferir, receber e aceitar o material adquirido ou cedido, de acordo com a nota de
empenho ou documento equivalente;

IV - proceder a conferéncia visual, verificando as condi¢des de embalagem quanto a possiveis avarias
na carga transportada e, se for o caso, apontando as ressalvas de praxe nos respectivos documentos;

V - proceder a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais recebidos;

VI - decidir pela recusa, aceite ou devolugdo, conforme o caso, dos materiais recebidos;
VIl - manter organizado o almoxarifado;

VIII - controlar o consumo de materiais e estabelecer niveis de estoque adequados;

IX - organizar e emitir relatérios para controle de consumo de materiais de manuten¢do do
almoxarifado;

X - fornecer as unidades descricGes completas de materiais, facilitando o pedido;

Xl - realizar levantamento de dados estatisticos relativos as atividades de aquisicdo, previsdo,
controle, recep¢do e armazenamento de materiais e equipamentos;

XIl - exercer o controle fisico da entrada e saida do material em estoque;

Xl - promover a distribuicdo de material de uso corrente nas diversas unidades do Saae através de
requisicao;

XIV - encaminhar a Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos os pedidos de materiais para reposi¢ao
de estoque;

XV - encaminhar a Divisdao de Material e Patrimbnio as notas fiscais de fornecedores, apods
conferéncia, para remessa a Divisdo de Tesouraria;

XVI - promover a conservagao e recupera¢dao do material;

XVII - controlar estoque, por grupo, subgrupo, unidade e espécie, para efeito de inventario e
balancete;

XVIII - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagGes a cargo da unidade;

XIX - responder pela guarda, conservacdo e preservacao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
Smmzﬁemmnﬁlahilbdadﬁelhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
Privacidade
XX - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fung¢des dentro dos padrdes de
seguranca estabelecidos de acordo com as normT&PEENRGs e legais;
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XXI - executar outras atividades correlatas.

Secao Il
DA DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Compete a Divisdao de Apoio Administrativo:

| - receber, registrar, distribuir e coordenar a expedicdo de correspondéncia;

Il - efetuar a abertura de protocolos, encaminhar e controlar a tramitacdo de peti¢do, processo ou
documento;

Il - manter e organizar o arquivo geral;

IV - efetuar servigos de digitacao;

V - programar, coordenar e executar todas as atividades de relagdes publicas e comunicagdo social;
VI - programar, coordenar e executar eventos sociais;

VIl - coordenar as atividades de telefonia da Autarquia;

VIII - elaborar e manter atualizada a relacdo de autoridades, personalidades, dirigentes de érgaos,
instituigcdes e entidades que compdem o mundo oficial do municipio;

IX - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagGes a cargo da unidade;

X - responder pela guarda, conservagdo e preservacdo dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

Xl - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fun¢des dentro dos padrdes de
seguranca estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XII - executar outras atividades correlatas.

Secao IV
DA DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS

Compete a Divisdo de Recursos Humanos:

| - promover a execucdo de atividades de recrutamento, sele¢do, treinamento e desenvolvimento de
pessoal;

Il - providenciar a avaliacdo de desempenho dos servidores, em conjunto com a Comissdo de
Desenvolvimento Funcional;

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
Il - elaborar e executar politicas de Assisté&piachiadéal;

IV - elaborar e executar politicas de Segurargantisdabalho, assegurando que as equipes de trabalho
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do Saae desempenhem suas fungGes dentro dos padrdes de seguranca estabelecidos de acordo com as
normas técnicas e legais;

V - executar programas de desenvolvimento e aperfeicoamento profissional;
VI - manter registros e assentamentos funcionais dos servidores;

VIl - elaborar a folha de pagamento do pessoal e guias de recolhimento de contribui¢des
previdencidrias e trabalhistas, solicitando o empenho prévio da despesa;

VIII - aplicar e fazer cumprir a legislagdo de pessoal;

IX - providenciar a formalizacdo dos atos necessarios a admissdo, dispensa, promogdo e punicdo do
servidor;

X - apurar, diariamente, o ponto do pessoal, sob pena de responsabilidade solidaria;

XI - elaborar a escala anual de férias, ouvidas as respectivas chefias, e promover seu cumprimento;
XIl - opinar e prestar informacdes sobre direitos e deveres do servidor;

Xl - controlar a lotagdo nominal e numérica dos servidores;

XIV - manter em bom estado de conservacdo as dependéncias e instalages a cargo da unidade;

XV - responder pela guarda, conservacdo e preservacao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XVI - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fung¢des dentro dos padrdes de
seguranca estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XVII - executar outras atividades correlatas.

Se¢do V
DA DIVISAO DE TRANSPORTES

Compete a Divisao de Transportes:

| - programar, coordenar e executar os servigos de transporte de pessoas e materiais;

Il - cadastrar todos os veiculos pertencentes ao Saae, elaborar mapas unitdrios de quilometragem,
consumo de combustivel e gastos com reposi¢do de pegas e consertos dos veiculos, controle esse sujeito
a fechamento periédico mensal;

Il - confeccionar fichas individuais de veiculos, permitindo comparagao de desempenho e analise de
desvios;

IV - conservar, controlar e distribuir os veiculos e equipamentos aos Departamentos/DivisGes/Sec¢bes

tilizamos cookies para melhorar sua experiéngia neste Portal, Ao continuar navegando, vocé orda com g nossa Polificade .
HO daae, de acordo com as necessidades de lgada,dugl ade e ag Hlspon%?ﬁaca es a?ro a oEa—/E\'&aqua
rivacidade
municipal;

Continuar
V - proceder ao levantamento mensal do quadro demonstrativo dos gastos com combustivel,
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lubrificantes e pecas utilizadas para apreciacdo do rendimento da frota;

VI - manter as chaves dos veiculos e maquinas em lugar seguro e de acesso restrito, inclusive as
coOpias;

VIl - manter os veiculos sempre limpos e em condi¢des de uso;

VIII - verificar periodicamente as condi¢ées externas dos veiculos quanto a lataria, vidros,
escapamentos, pneus, hodometro e outros;

IX - autorizar o abastecimento dos veiculos em formuldrio préprio;
X - programar e acompanhar as manutencdes periddicas dos veiculos e maquinas;

Xl - autorizar a utilizagdo dos veiculos e mdquinas somente no interesse do servigo publico,
fiscalizando o fiel cumprimento das autorizac¢oes;

XIl - assegurar que todos os veiculos estejam recolhidos a garagem ao final do expediente, registrando
ou justificando as possiveis auséncias;

XIIl - ndo permitir que os veiculos circulem sem os acessérios e ferramentas obrigatdrios, bem como
com qualquer equipamento ou peca danificada que possa ser objeto de multa de transito;

XIV - confrontar mensalmente as autorizagdes de fornecimento de combustivel com as quantidades
apresentadas nas notas fiscais do fornecedor e atestar o fornecimento correto;

XV - apurar responsabilidades em caso de acidente de transito;
XVI - providenciar o licenciamento dos veiculos;

XVII - acompanhar o vencimento das apdlices de seguro e solicitar a renovagao, com a antecedéncia
necessaria;

XVIII - preencher a autoriza¢do de saida do veiculo ou maquina, e ndo permitir que circulem sem esse
documento;

XIX - gerenciar o contrato de lavagem, lubrificacdo e troca de éleo com o fornecedor contratado,
acompanhando a qualidade e administrando a real necessidade dos servigos, visando sempre manter a
frota limpa e em condigGes de uso;

XX - receber as notas fiscais de presta¢des de servico e/ou pecas utilizadas na frota, atestara correta
execugdo e utilizagdo e encaminhar as notas fiscais a Divisdo de Compras, Licitagdes e Contratos;

XXI - aprovar os or¢amentos prévios fornecidos pelo contratado para manutengdo da frota e
acompanhar a execuc¢do dos trabalhos quanto a qualidade, prazos, eficiéncia e garantia;

XXII - conferir as pegas substituidas nos veiculos e maquinas;

XXIIl - manter em bom estado de conservacao as dependéncias e instalagdes a cargo da unidade;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
XIV - responder pela guarda, conservagdo is3@dda%acio dos materiais, ferramentas e patriménio sob

sua responsabilidade;
Continuar
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XXV - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fung¢des dentro dos padrbes de
seguranca estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XXVI - executar outras atividades correlatas.

Secao VI
DA DIVISAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Compete a Divisdo de Compras, LicitacGes e Contratos:

| - abrir e preparar o procedimento licitatorio para compra, obra, servico e alienacdo, consoante
orientagao da Comissao de Licitagao;

Il - propor e justificar, ao Diretor Geral da Autarquia, a necessidade da aquisicdo ou da contratagdo ser
processada com dispensa da licitagdo, nas hipdteses caracterizadas no ato da andlise dos processos;

Il - dar ao processo licitatdrio devida publicidade, na forma da legislacdo vigente;

IV - organizar e manter atualizados os cadastros de pregos correntes de materiais mais usados na
Autarquia;

V - organizar o calendario de compras;
VI - organizar e manter atualizados o cadastro de fornecedores e o catidlogo de materiais;

VIl - orientar os servidores na aquisicdo de materiais e servicos em pequenos valores e pequenas
qguantidades, conforme legislagdo vigente e autorizacdo do Ordenador de despesas;

VIII - manter sob sua responsabilidade a formalizagdo, organizagdo e manutengdo dos contratos
celebrados por esta Autarquia;

IX - elaborar relatérios mensais de compras;
X - controlar o prazo de entrega do material adquirido;

Xl - encaminhar as notas fiscais juntamente com os processos de compras e licitagdes a Divisdo de
Tesouraria;

XIl - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalages a cargo da unidade;

Xl - responder pela guarda, conservagao e preservacdo dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

XIV - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fun¢des dentro dos padrdes de
seguranga estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XV - executar outras atividades correlatas.

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de

Prifegdaid/||
DA DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Continuar
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Compete a Divisdao de Tecnologia da Informacao:

| - dirigir a execucdo dos servicos de processamento eletrénico de dados, seu desenvolvimento e
operagao;

Il - responsabilizar-se pela selecdo de equipamentos do Saae, andlise dos sistemas, programas,
controle e operagdo de dados;

Il - manter efetivo sistema de articulagdo com as demais unidades do Saae, auxiliando-os a agilizar os
servigcos da Autarquia, através dos recursos informatizados;

IV - organizar as fontes de processamento de dados, visando fornecer servigos mais eficientes para as
demais unidades;

V - organizar e coordenar as atividades da Divisdo, com vistas a otimizar a utilizagdo dos
equipamentos existentes na Autarquia;

VI - programar e organizar a utilizacdo dos equipamentos para atender com prioridade aos servigos
mais urgentes do Saae;

VIl - acompanhar a execugdo dos contratos de desenvolvimento de sistemas e de prestagdo de
servigos de manutencdo e suporte executados por terceiros;

VIII - supervisionar e executar a operagao dos sistemas nos servigos de reparos e de manutencao;

IX - articular-se com os responsaveis pelas fontes de dados, com vistas a alcangar o maximo de
eficiéncia nos fluxos de intercdmbio de informagGes e de documentos;

X - organizar e promover a manutengao atualizada de subsidios e informag¢Oes basicas de interesse
para as ac¢oes levadas a cabo pelo Saae;

XI - identificar métodos de levantamento, tratamento e andlise de dados e informacdes, a respeito
das necessidades da Divisdo;

XIl - orientar e supervisionar a implantacdo de um sistema de informagées para o planejamento das
acoes a cargo do Saae;

XIll - proporcionar as informagdes necessarias a outras unidades do Saae a respeito dos dados
armazenados na Divisdo;

XIV - manter em bom estado de conservacdo as dependéncias e instalages a cargo da unidade;

XV - responder pela guarda, conservagao e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XVI - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fung¢des dentro dos padrdes de
seguranca estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
XVII - executar outras atividades correlatadrivacidade

antinuar
CAPITULO VII
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DO DEPARTAMENTO COMERCIAL

Secao |
DO DIRETOR E DA COMPETENCIA

O Diretor do Departamento Comercial serd um servidor da Autarquia, preferencialmente
Administrador ou Contador, designado pelo Diretor Geral da Autarquia.

Compete ao Departamento Comercial:

| - assessorar o Diretor Geral da Autarquia, fornecendo os elementos basicos e fundamentais para a
instituicdo de politica justa de tarifas e servigos, levando-se em conta os interesses da sociedade e a
autossustentacdo econdmica e financeira da Instituicdo;

Il - coordenar as atividades relacionadas com o desenvolvimento comercial e de servigos;

Il - organizar e manter atualizado o cadastro dos usuarios;

IV - efetuar o englobamento e desmembramento das contas de agua e esgoto;

V - emitir relatérios gerenciais sobre inadimpléncia de usudrios, relatdrios técnicos, mapas de
faturamento e outros necessarios a administragdo dos servicos;

VI - coordenar a arrecadacdo de todas as receitas geradas;

VIl - coordenar a atualizagdo dos dados contidos no cadastro de usuarios dos servicos prestados pela
Autarquia;

VIII - garantir a qualidade dos servigos de atendimento ao consumidor;

IX - disponibilizar informagdes e servigos via Internet e outros meios de comunicagao;

X - gerenciar os trabalhos realizados pelo atendimento;

XI - aplicar as penalidades previstas no Regulamento do Saae;

XIl - manter em bom estado de conservagao as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XllI - responder pela guarda, conservagdo e preservagdo dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

XIV - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrbes de seguranga
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XV - executar outras atividades correlatas.

Secao ll

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéer% QJQ@%QaPEoQQNrﬁEQVHQ/Qg%ﬁ& vocé concorda com a nossa Politica de

Privacidade

Compete a Divisdo de Consumidores: ~ Continuar

16/34


https://leismunicipais.com.br/privacidade

20/05/2022 11:48 Decreto 4223 2014 de Unai MG

| - efetuar, programar e fiscalizar a leitura de todos os micro medidores;

Il - promover o langamento das tarifas e taxas de dgua e de esgoto, de colocagdo ou substituicdo de
redes e ramais de agua ou de esgoto, e da contribuicdo de melhorias;

Il - acompanhar a leitura, recuperacdo, afericio e manutencdo geral de hidrometros ou
equipamentos afins, destinados a medigdo de volumes de dgua consumidos ou de esgoto coletados;

IV - verificar os mapas de erros de leitura;

V - controlar a emissdo e entrega aos usuarios de contas ou faturas de cobranca pelo fornecimento de
agua, coleta e destinagdo de esgotos e demais servicos prestados direta e indiretamente pelo Saae;

VI - processar as informagGes para a emissdo das guias de cobranga;

VIl - promover a distribuicdo domiciliar de guias de cobrangas;

VIII - acompanhar mensalmente o recebimento de contas, verificando os inadimplentes;
IX - informar, para inscrever em divida ativa, débito dos contribuintes;

X - providenciar a cobran¢a amigavel da divida ativa;

XI - realizar a atualizagdo de débitos e parcelamentos;

XIl - fazer extrair e visar as certiddes para cobranca judicial da divida ativa;

XIlI - informar os débitos dos usuarios em atraso e expedir guias de recolhimento, com o célculo dos
juros e multa, e segundas vias de guias extraviadas;

XIV - averiguar denuncias de instalagdes irregulares;

XV - notificar e multar o contribuinte infrator;

XVI - efetuar sistematicamente comunicagdo aos contribuintes inadimplentes;

XVII - expedir avisos de corte e restabelecimento de fornecimento de agua;

XVIII - efetuar, programar e fiscalizar a leitura de todos os micro medidores;

XIX - efetuar o planejamento e coordenar os cortes e restabelecimentos de fornecimento de agua;
XX - providenciar a punigdo do usudrio que violar micro medidores;

XXI - emitir o mapa de controle de contas;

XXII - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagGes a cargo da unidade;

Utiliz¥XoH codlesppand etelpata gidasgaricooin seewa PanaleAp resanuaciaycdasdomaie imissofes mm emtasacPpats deOnio
sob sua responsabilidade; Privacidade

XXIV - garantir que as equipes de trabalh§°B¥8¥#ipenhem suas funcdes dentro dos padrdes de
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seguranca estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XXV - executar outras atividades correlatas.

Subsecgado |
DA SECAO DE MICROMEDICAO

Compete a Se¢dao de Micromedicdo:

| - operar e controlar o funcionamento da oficina de micro medidores;
Il - executar as manutengdes corretivas nos padroes de medicao de abastecimento;

Il - efetuar a supressdo e o restabelecimento do abastecimento de agua, e retornar os avisos de
cortes e/ou restabelecimento a Divisdo de Consumidores apds sua execucao;

IV - efetuar a fiscalizacdo das condi¢Ges de abastecimento de agua dos usuarios;
V - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

VI - comunicar ao Departamento Comercial qualquer irregularidade e/ou infragdo para aplicacdo das
penalidades previstas no Regulamento do Saae;

VIl - promover a retirada e reposicdo de micro medidores;
VIII - efetuar os cortes e restabelecimentos de fornecimento de agua;
IX - manter em bom estado de conservacdo as dependéncias e instalages a cargo da unidade;

X - responder pela guarda, conservacdo e preservacdo dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

Xl - assegurar que as equipes de trabalho desempenhem suas fung¢bes dentro dos padrdes de
seguranca estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XIl - executar outras atividades correlatas.

Subsecao Il
DA SECAO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

Compete a Se¢do de Atendimento ao Publico:

| - prestar informacdes solicitadas pelos usuarios presencialmente e/ou por atendimento telefonico, e
encaminhar as reclamacdes aos departamentos/divisdes/secbes competentes;

Il - realizar ligagbes telefnicas, conforme solicitagbes dos departamentos/divisdes/se¢bes e de
%W%EQSGI&CS B%%ﬁodﬁ é}été(&#i@;cia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
Privacidade
Il - prestar atendimento ao publico, presencialmente e/ou por atendimento telefonico,
encaminhando as areas de competéncia; Continuar

18/34


https://leismunicipais.com.br/privacidade

20/05/2022 11:48

https://leismunicipais.com.br/a/mg/u/unai/decreto/2014/422/4223/decreto-n-4223-2014-aprova-o-regimento-interno-do-servico-municipal-de-sa. ..

Decreto 4223 2014 de Unai MG

IV - observar os dispositivos contidos no Regulamento do Saae e dar conhecimento do mesmo aos
usuarios;

V - apresentar conhecimento das reclamacgGes dos usuarios sobre o servico, tomando as devidas
providéncias;

VI - realizar ordens de servigos e requerimentos conforme solicitagdes dos usuarios, providenciando
as devidas orientagGes;

VII - realizar acompanhamento peridédico do andamento das ordens de servigos;
VIl - manter em bom estado de conservacgdo as dependéncias e instalagdes a cargo da unidade;

IX - responder pela guarda, conservagao e preservagdao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

X - garantir que as equipes de trabalho desempenhem suas fun¢des dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

Xl - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO VIII
DO DEPARTAMENTO TECNICO OPERACIONAL

Secgao |
DO DIRETOR E DA COMPETENCIA

O Diretor do Departamento Técnico Operacional devera ser um servidor da Autarquia,
preferencialmente engenheiro civil ou sanitarista, designado pelo Diretor Geral da Autarquia.

Compete ao Departamento Técnico Operacional:

| - planejar, dirigir, orientar e fiscalizar planos, programas e atividades de operagdo e manutengdo dos
sistemas publicos de abastecimento de dgua, esgoto sanitario e drenagem pluvial urbana;

Il - propor a contratacdo de servicos de manutencao ou reparos e fiscalizar sua execucgao;

Il - propor aperfeicoamento na operagcdo e manutencgdo dos sistemas de abastecimento de agua, dos
sistemas de esgoto e dos sistemas de drenagem pluvial urbana;

IV - fixar padrdes de operagao e de manutengdo preventiva e corretiva;

V - fornecer aos érgdos competentes os elementos necessarios para a fixagdo de taxas, tarifas ou
contribuicdo de melhoria;

VI - planejar, coordenar, fiscalizar, medir e promover a execugdo das obras e servicos de engenharia
RLreR oA lidadfeflonaas SsormRifGBERYCA S ARCHMSRERRE ks S8HERSREFRTRRLY oRliisRo de

Compras, Licitagdes e Contratos; Privacidade

VIl - elaborar e promover a execucdo dos Beséruarde melhoria e expansdo dos servicos de agua,
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esgoto e drenagem pluvial urbana;

VIII - efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos de tratamento de
agua, esgoto e drenagem pluvial urbana, bem como das instala¢des e equipamentos;

IX - reunir e organizar informagdes para projeto, construgdao, manutengdo e custeio dos servigos de
agua, esgoto e drenagem pluvial urbana;

X - emitir termos de recebimento provisério e definitivo de obras e servigos de engenharia;
XI - emitir ordens de servigo de paralisagdo e reinicio de obras e servigos de engenharia;

XIl - promover pesquisas e estudos dos servicos de agua, esgoto e drenagem pluvial considerando o
crescimento do Municipio;

XIll - manter atualizado o levantamento cadastral e os cadastros das unidades dos sistemas de
abastecimento de 4gua, de esgotamento sanitédrio e drenagem pluvial urbana;

XIV - analisar e emitir pareceres técnicos;
XV - assessorar o Diretor Geral na contratagdo de projetos técnicos especiais;

XVI - elaborar estudos preliminares, anteprojetos bdsicos e executivos de obras de sistemas publicos
de abastecimento de dgua, dos sistemas de esgotos sanitdrios e de drenagem pluvial urbana, inclusive nas
pequenas comunidades do Municipio, e de melhorias sanitdrias de habitacdes;

XVII - providenciar servigos de topografia e cadastro;

XVIIl - elaborar diretrizes e analisar projetos de sistema de abastecimento de agua e sistemas de
coleta, transporte e destino final de esgotos sanitarios, obedecendo as normas técnicas da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

XIX - arquivar projetos aprovados de agua, esgotos e drenagem pluvial urbana e manter registros
técnicos sobre equipamentos;

XX - supervisionar, manter e organizar o acervo de livros e publicagdes técnicos, mapas e graficos;

XXI - fiscalizar e controlar as obras contratadas sob o regime de empreitada;
XXIl - comunicar a autoridade superior competente de eventuais irregularidades verificadas na
execucao de obras contratadas com terceiros, sob pena de responsabilidade solidaria;

XXIII - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

XXIV - comunicar ao Departamento Comercial qualquer irregularidade e/ou infracdo para aplicacdo
das penalidades previstas no Regulamento do Saae;

XXV - fazer a medigdo de todos os trabalhos executados por empreitada, instruindo os respectivos
processos de pagamento;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
XXVI - propor e fiscalizar obras de if¥PpBAfadSo0, modificacio e ampliagdo dos sistemas de

abastecimento de dgua, de esgotamento sanitario, de drenagem pluvial urbana e obras civis;
Continuar
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XXVII - fiscalizar obras de sistema de esgotos, de abastecimento de d4gua e drenagem pluvial urbana
executados em loteamentos e em conjuntos residenciais;

XXVIII - cooperar com os demais departamentos/divisdes/sec¢bes nas atividades afetas a cada um;
XXIX - proceder a estudos no sentido de melhorar e modernizar as agdes de macromedigao;
XXX - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XXXI - responder pela guarda, conservacao e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimonio
sob sua responsabilidade;

XXXIl - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrées de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XXXIII - executar outras atividades correlatas.

Secao Il
DA DIVISAO DE TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO

Compete a Divisdo de Tratamento de Agua e Esgoto:

| - executar as operagGes de tratamento de dgua e esgoto e operagdo de elevatdrias anexas a Estagdo
de Tratamento de Agua - ETA e a Estagdo de Tratamento de Esgoto - ETE;

Il - realizar analises em cumprimento a legislacdo vigente de controle operacional e de qualidade das
estagOes de tratamento e de monitoramento dos mananciais e dos corpos receptores;

Il - manter o controle de qualidade da agua destinada ao abastecimento publico e da eficiéncia nas
estacgBes de tratamento;

IV - proceder ao controle das vazGes de agua bruta, de agua tratada, de esgoto na estacdo de
tratamento e os gastos com as operagdes das estagdes de tratamento;

V - executar as atividades de distribuicdo de agua;

VI - estudar e planejar medidas, em conjunto com as demais divisbes do Saae, no caso de
racionamento de agua;

VII - coletar e organizar informagdes para projeto de construgdo, manutengdo e custeio dos servigos
de agua;

VIII - realizar pesquisas e estudos objetivando a melhoria de técnicas e metodologias para otimizar o
tratamento e controle de qualidade das estacGes;

IX - elaborar e fazer cumprir a escala de trabalho das estagGes e captagdo;

X - controlar o estoque dos materiais e equipamentos, solicitando sua renovagdo conforme
Utilizamos coakies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
programagao; Privacidade

XI - controlar a qualidade dos materiais e eqHpARGatos;
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XIl - elaborar relatdrios de controle operacional e de qualidade das esta¢des de tratamento, conforme
legislacdo vigente;

Xl - observar e atender as legislagdes pertinentes;

XIV - cooperar com os demais departamentos/divisdes/secdes em a¢des de Educagdo Ambiental e nas
atividades relacionadas a sua competéncia;

XV - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servigos da divisao;

XVI - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

XVII - zelar pela manutengao e preservagdao das dreas de paisagismo e jardinagem das Estagdes de
Tratamento;

XVIII - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam
sempre em perfeitas condi¢Ges de uso;

XIX - manter em bom estado de conservagao as dependéncias e instalagGes a cargo da Unidade;

XX - responder pela guarda, conservacdo e preservacdao dos materiais, ferramentas e patriménio sob
sua responsabilidade;

XXI - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais

XXII - executar outras atividades correlatas.

Subsegdo Unica
DA SECAO DE ESTACAO DE TRATAMENTO DE ESGOTO

Compete a Secgdo de Estagao de Tratamento de Esgoto:

| - realizar coletas e andlises de controle operacional das lagoas;

Il - limpar o material de coletas e andlises;

Il - controlar o bom funcionamento do material de coletas e analises;

IV - limpar casa, laboratério, bancada, cozinha, depdsito e demais dependéncias;

V - recolher lixo, levar para aterra-lo;

VI - limpar lagoas, parte concretada, afundar matos, limpar vertedores;

VIl - bater mata mato nas passarelas das lagoas e area de laboratério;
UtiIizws cookiestpalradnelh rar sua experiénci r]este Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
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X - acerar toda cerca da area da lagoa e estrada;

XI - fazer manutencdo em cerca de toda a 4rea do Saae;

XIl - fazer manutencdo das plantas da 4rea do laboratério;

XIll - fazer manutenc¢do das maquinas usadas para rogar;

XIV - coletar as amostras para anadlises de controle operacional;
XV - limpar a grade de tratamento preliminar;

XVI - remover o lixo da caixa de secagem para caixa com tela;

XVII - limpar a casa de bombas e de quadro de energia;

XVIII - limpar drea concentrada e lavar grade do pogo de sucgdo;
XIX - limpar pogo de sucgdo, levando residuos para caixa com tela;
XX - levar os residuos da caixa com tela pra aterro na ETE e recobri-los;
XXI - regar, capinar e molhar canteiro da drea gramada;

XXII - mudar as caixas de areia;

XXIIl - observar todo funcionamento da estagdo elevatdria final e tendo qualquer anormalidade
comunicar imediatamente ao Chefe da Divisdo de Tratamento de Agua e Esgoto;

XXIV - realizar coleta e andlise para monitoramento do tratamento de esgoto de acordo com a
legislagao vigente;

XXV - manter em bom estado de conservac¢do as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XXVI - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XXVII - manter o Chefe da divisdo de Tratamento de Agua e Esgoto informado sobre o andamento dos
servigos da segao;

XXVIII - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam
sempre em perfeitas condi¢Ges de uso;

XXIX - responder pela guarda, conservagdo e preservagdao dos materiais, ferramentas e patriménio
sob sua responsabilidade;

XXX - executar outras atividades correlatas.

Secao lll
Utilizamos cookies para melhorar sua e@glm%ﬁaeggrﬁéﬁgézﬁﬂwﬁhmgegei:n%cﬂ?&e concorda com a nossa Politica de

Privacidade

Continuar

Compete a Divisdo de Redes e Ramais de Agua:
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| - realizar a manutengdo das adutoras e redes de distribuicdo de agua;
Il - providenciar as necessarias substituicdes das tubulagdes;

Il - fiscalizar a conservagao das linhas adutoras, tomando as providéncias quando da ocorréncia de
vazamentos ou rupturas;

IV - executar as ligagdes dos ramais de dgua e a instalagdo dos padrdes de medigdo;
V - opinar sobre aquisi¢do de equipamentos de medicado;

VI - fornecer dados e informacGes para determinagdo dos custos operacionais dos equipamentos
instalados;

VIl - cooperar com a atualizacdo dos dados cadastrais das redes e ramais de agua;
VIII - cooperar com os demais departamentos/divisbes/sec¢bes nas atividades afetas a cada um;
IX - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

X - comunicar ao Departamento Comercial qualquer irregularidade e/ou infracdo para aplicacdo das
penalidades previstas no Regulamento do Saae;

Xl - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servicos da divisao;

XIl - manter em bom estado de conservagao as dependéncias e instalacdes a cargo da Unidade;

XIIl - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam sempre
em perfeitas condi¢des de uso;

XIV - responder pela guarda, conservagdo e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XV - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranga
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XVI - executar outras atividades correlatas.

Subsegdo Unica
DA SECAO DE CONTROLE E PERDAS

Compete a Secdo de Controle e Perdas:

| - proceder ao controle de perdas e de vazamentos das redes de dgua, bem como a execug¢do dos
servigcos de hidrometria e pitometria;

Utilizamos cookles ara melhol rsu erién este Portal..Ao continuar navegan c l:d a com a nossa Poljtica.d
ﬂn mover a in St 1 agao con I’Or] 86 eCIUI amenncos e r% gl oes e pressoeS‘dD‘STs%ema
riva

de abastecimento;

Continuar
Il - organizar, dirigir e supervisionar os trabalhos de instala¢do e reinstalagdo de hidrometros e outros
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equipamentos de medicdo;

IV - organizar, dirigir e supervisionar os servicos de afericdo dos aparelhos e equipamentos medidores
do consumo de dgua e controle de vazao;

V - providenciar a limpeza e recuperac¢do de hidrometros e dos aparelhos de controle de vazao;

VI - providenciar estudos para a instalagdo de hidrémetros, em conformidade com as normas
existentes;

VII - proceder a medigdo de vazdo nas linhas adutoras e reservatorios;
VIII - localizar perdas nas redes de distribuicdo providenciando as corre¢des necessarias;

IX - controlar o indice de perdas no sistema de distribuicdo de dgua e desenvolver mecanismos para
detecta-las e reduzi-las;

X - providenciar e orientar a recolocagao de hidrémetros mal instalados em locais de dificil acesso;

Xl - informar a Divisdo de Consumidores o desaparecimento e danificacdo de hidrometros para as
providéncias cabiveis;

XIlI - providenciar a comunicagdo ao usuario do motivo da remogdo do hidrometro e da data provavel
de sua reinstalacdo;

XIV - manter em perfeito estado de funcionamento os aparelhos de afericdo, realizando testes
periddicos;

XV - manter e aferir os demais equipamentos e instrumentos sob sua responsabilidade;
XVI - providenciar locac¢do, instalacdo e manutengao de equipamento de macromedicao;
XVII - proceder a medicao de vazao nas linhas adutoras, troncos e reservatorios;

XVIII - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

XIX - comunicar ao Departamento Comercial qualquer irregularidade e/ou infracdo para aplicagdo das
penalidades previstas no Regulamento do Saae;

XX - manter o Chefe da Divisio de Redes e Ramais de Agua informado sobre o andamento dos
servigos da Secdo;

XXI - manter em bom estado de conservagao as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XXIl - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam
sempre em perfeitas condi¢Ges de uso;

XXIII - responder pela guarda, conservagdo e preservagdo dos materiais, ferramentas e patrimoénio
sob sua responsabilidade;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
XXIV - garantir que as equipes de trabalhBl@éefem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca

estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;
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XXV - executar outras atividades correlatas.

Secao IV
DA DIVISAO DE REDES E RAMAIS DE ESGOTO

Compete a Divisdao de Redes e Ramais de Esgoto:
| - operar e manter o sistema de esgotos sanitarios;
Il - executar as ligacGes de esgotos e pequenos prolongamentos de redes;
Il - verificar e controlar o langamento de residuos liquidos nas redes publicas de esgotos;

IV - tomar conhecimento das reclamagGes dos usuarios sobre o servigo, implementando as devidas
providéncias;

V - cooperar com a atualizagao do levantamento cadastral dos servigos de esgotos;

VI - reunir e fornecer elementos informativos e dados de interesse para projetos de construgao,
operagdo, manutengdo e custeio dos servicos de esgoto;

VII - fiscalizar e fazer operar o sistema de emissarios;
VIII - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

IX - comunicar ao Departamento Comercial qualquer irregularidade e/ou infracdo para aplicagdo das
penalidades previstas no Regulamento do Saae;

X - cooperar com os demais departamentos/divisdes/se¢des nas atividades afetas a cada um;

Xl - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servigos da divisao;

XIl - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam sempre
em perfeitas condi¢Ges de uso;

XIll - manter em bom estado de conservacao as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XIV - responder pela guarda, conservagdo e preservagdo dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XV - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XVI - executar outras atividades correlatas.

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portaﬁﬁgécgnvmuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
DA DIVISAO DE DREMNAGEM PLUVIAL URBANA

Continuar
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Compete a Divisdo de Drenagem Pluvial Urbana:

| - dirigir os servicos de operagao do sistema de drenagem pluvial urbana no Municipio;

Il - programar e organizar as atividades de reparo, conserto e manutencdo das redes e ramais de
drenagem pluvial urbana;

Il - propor ao Diretor do Departamento Técnico Operacional a realizagdo de obras de extensdo das
redes de drenagem pluvial, participar de sua programagdo, acompanhar e orientar sua execugao;

IV - participar da elaboragdo e da analise de projetos de extensdo de redes de drenagem pluvial, em
articulagdo com o Departamento Técnico Operacional;

V - executar as ligagdes dos ramais de drenagem pluvial;

VI - programar e dirigir servicos de interligacGes e reforco da rede de drenagem pluvial, visando
aperfeicoar o sistema de saneamento a cargo do Saae;

VII - fornecer subsidios ao Departamento Técnico Operacional para efeito de cadastramento das redes
e ramais de drenagem pluvial;

VIl - fiscalizar a conservacdo dos coletores, galerias e saidas d'agua, tomando as providéncias
necessarias quanto a ocorréncia de obstrugdes e rupturas;

IX - verificar e controlar o langamento de residuos diversos nas redes de drenagem pluvial;

X - providenciar, quando necessario, os servicos de remanejamento e substituicdo das redes de
drenagem pluvial;

XI - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

Xl - comunicar ao Departamento Comercial qualquer irregularidade e/ou infragdo para aplicagdo das
penalidades previstas no Regulamento do Saae;

XlIl - cooperar com os demais departamentos/divisdes/sec¢Bes nas atividades afetas a cada um;

XIV - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servigos da divisao;

XV - manter em bom estado de conservacdo as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XVI - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam sempre
em perfeitas condi¢des de uso;

XVII - responder pela guarda, conservagao e preservacao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XVIIl - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de

XIX - executar outras atividades correlatas Privacidade
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DA DIVISAO DE OFICINAS E ELEVATORIAS

Compete a Divisdao de Oficinas e Elevatdrias:

| - executar as atividades de manutencgdo preventiva e corretiva das elevatdrias de dgua e esgoto;

Il - executar a instalagdo e manuten¢do de pegas e equipamentos dos sistemas de tratamento e
distribuicdo de agua e esgoto;

Il - executar a instalagdo e manutengdo preventiva e corretiva das instalagGes elétricas;

IV - executar as operacdes de bombeamento, excluidas as anexas 3 Estacdo de Tratamento de Agua e
da elevatéria de agua bruta;

V - avaliar desempenho dos equipamentos eletromecanicos pertencentes aos sistemas;

VI - executar levantamentos de curvas caracteristicas dos grupos de motobomba de todas as estacdes
de recalque;

VII - cooperar com os demais departamentos/divisdes/se¢Bes nas atividades afetas a cada um;

VIIl - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servigos da divisao;

IX - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam sempre
em perfeitas condi¢des de uso;

X - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

Xl - responder pela guarda, conservacao e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

XIl - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrées de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XIIl - executar outras atividades correlatas.

Secao VII
DA DIVISAO DE EXPANSAO

Compete a Divisdo de Expansdo:

| - zelar pela limpeza e conservagao dos terrenos de propriedade do Saae;
Il - executar pequenas obras de redes de agua, esgoto e drenagem pluvial;

Il - executar manutengdo predial interna e externa;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de

N . Privacidade
IV - assessorar na contratagdo de projetos;

Continuar
V - promover e fiscalizar a seguranga dos servidores, dos pedestres e dos veiculos na execugdo de
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obras diretas;

VI - assegurar que as mdaquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam sempre
em perfeitas condi¢des de uso;

VIl - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servicos da divisao;

VIII - cooperar os demais departamentos/divisdes/se¢Bes nas atividades afetas a cada um;
IX - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagGes a cargo da Unidade;

X - responder pela guarda, conservacdo e preservacdao dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

Xl - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XIl - executar outras atividades correlatas.

Secgao IX
DA DIVISAO DE MEIO AMBIENTE

Compete a Divisdo de Meio Ambiente:

| - auxiliar nas atividades referentes ao licenciamento ambiental junto aos érgdaos competentes, no
tocante a drea de atuagdo da Autarquia;

Il - responsabilizar-se pelo cumprimento das normas ambientais no ambito da autarquia;
Il - desenvolver projetos comunitarios de gestdo de recursos hidricos e educagdo ambiental;
IV - desenvolver e apoiar os estudos, pesquisas e metodologias de educagdo ambiental;

V - produzir agdes para cumprimento de exigéncias legais no que diz respeito a preservagao das
nascentes de rios e matas ciliares;

VI - monitorar e avaliar praticas de educa¢do ambiental, tais como visitas, palestras e encontros;
VII - difundir programas e campanhas educativas de temas relacionados ao meio ambiente;

VIII - propor agdes de educagdo ambiental que promovam mudancas de valores, de praticas e de
atitudes individuais e coletivas, para difundir e consolidar as ideias de qualidade ambiental, participacao
publica e cidadania;

IX - apoiar as a¢Bes de drgdos do Municipio de Unai que direta ou indiretamente desenvolvam
programas ligados a manutencdo, recuperacdao e protecdo das condicdes ambientais e do patrimonio

ambiental;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de

» . Privacidade . L.
X - elaborar politica ambiental do Saae de acordo com a legisla¢do vigente;

Continuar
X! - firmar parcerias com drgdos ambientais em nivel Municipal, Estadual e Federal;
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XIl - elaborar e executar as metodologias de Educagdao Ambiental;

XIII - elaborar material didatico e informativo;

XIV - disseminar o conhecimento acumulado na area ambiental;

XV - manter e atualizar documentagdes e informagdes ambientais do municipio;

XVI - planejar, organizar e realizar, em datas alusivas ao Meio Ambiente, eventos tais como: palestras,
plantios participativos, gincanas ecoldgicas, passeios ciclisticos, atividades ludicas, entre outras,
envolvendo escolas, grupos organizados e comunidade em geral;

XVII - representar o Servico Municipal de Saneamento Basico - Saae, quando delegado pelo Diretor
Geral, em comités, conselhos, féruns, grupos de trabalho, reunides, congressos, seminarios, encontros e
debates sobre educagao ambiental;

XVIII - cooperar os demais departamentos/divisbes/sec¢des nas atividades afetas a cada um;

XIX - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servigos da divisao;

XX - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

XXI - responder pela guarda, conservagdo e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimonio sob
sua responsabilidade;

XXIl - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrées de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XXIII - executar outras atividades correlatas.

Secao X
DA DIVISAO DE OPERACAO E MANUTENGAO DOS DISTRITOS E POVOADOS
Compete a Divisdo de Operacdo e Manutencdo dos Distritos e Povoados:
| - executar as operacGes de tratamento de agua;

Il - manter o controle de qualidade da dgua destinada ao abastecimento publico e de eficiéncia nas
estagBes de tratamento;

Il - preencher relatérios de controle operacional das estagdes de tratamento;
IV - realizar a manutencgao das adutoras e redes de distribuicdo de agua;

V - providenciar as necessarias substituicdes das tubulagées em estado precario;

UtiIizwos Cﬁokleﬁi)ara melhorar sua experié C|a e te Portal. Ao continpar nave&;ando voCceé c aco rda com a,nossa Politica de
- Tiscall conservagdo as Pa utgrgs oman as proviaencias cabiveis da
rivacidade
ocorréncia de vazamentos ou rupturas;
Continuar

VII - executar as ligagGes dos ramais de dgua e a instalagdo dos padrdes de medigao;
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VIII - executar as operagdes de bombeamento;

IX - reunir e organizar informacgdes técnicas e cientificas para projeto, construgdo, manutengao e
custeio dos servicos de agua;

X - executar as atividades de distribuicdo de agua;

XI - proceder a medigdo de vazdo nas linhas adutoras, troncos e reservatoérios;

XIl - localizar perdas e solicitar reparos nas linhas do macrossistema;

XIII - efetuar e fiscalizar a leitura de todos os macro e micro medidores;

XIV - promover a distribuicdo domiciliar de guias de cobrangas;

XV - executar as manutengdes corretivas nos padrdes de medicdo de abastecimento;

XVI - efetuar a supressdo e o restabelecimento do abastecimento de agua, e retornar os avisos de
cortes e/ou restabelecimento a Divisdo de Consumidores apds sua execucdo;

XVII - efetuar a fiscalizagdo das condi¢Ges de abastecimento de dgua dos usuarios;
XVIII - efetuar a observancia aos dispositivos contidos no Regulamento do Saae;

XIX - comunicar ao Departamento Comercial qualquer irregularidade e/ou infragdo para aplicacdo das
penalidades previstas no Regulamento do Saae;

XX - promover a retirada e reposi¢ao de micro medidores;

XXI - cooperar com os demais departamentos/divisbes/se¢bes na execuc¢do, opera¢do, manutengdo e
atividades afetas a cada um;

XXIl - manter o Diretor do Departamento Técnico Operacional informado sobre o andamento dos
servigos da divisao;

XXIll - assegurar que as maquinas e equipamentos utilizados pelas equipes de trabalho estejam
sempre em perfeitas condi¢Ges de uso;

XXIV - manter em bom estado de conservacdo as dependéncias e instalages a cargo da Unidade;

XXV - responder pela guarda, conservac¢do e preservagdo dos materiais, ferramentas e patriménio sob
sua responsabilidade;

XXVI - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XXVII - executar outras atividades correlatas.

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste P°E7L'Fﬁ?ﬁ?_’6"l9€r navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
Privacidade

DO DEPARTAMENTO CONTABIL E TESOURARIA

Continuar
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Secao |
DO DIRETOR E DA COMPETENCIA

O Diretor do Departamento Contabil e Tesouraria deverd ser um servidor da Autarquia,
preferencialmente Administrador ou Contador, designado pelo Diretor Geral da Autarquia.

Compete ao Departamento Contabil e Tesouraria:
| - assessorar o Diretor Geral na formulagdo da politica contabil-financeira da Autarquia;

Il - elaborar as propostas orcamentarias anuais e plurianuais, segundo as diretrizes fixadas pelo
Nucleo de Planejamento, Orgamento e Gest3o;

Il - dirigir os servicos de contabilidade e de execugdao orcamentdria;

IV - expedir os boletins, balancetes e outros documentos de apurag¢do contabil, bem como os
balangos gerais e seus anexos;

V - promover a fiscalizagdo da correta aplicagdo de recursos financeiros e determinar a apuragao de
fraudes;

VI - determinar a realizacdo de pericias contabeis que tenham por objetivo salvaguardar os interesses
da Autarquia;

VIl - tomar conhecimento, diariamente, do movimento contabil-financeiro;
VIII - promover as prestagdes de contas da Autarquia;
IX - manter em bom estado de conservac¢do as dependéncias e instalagdes a cargo da Unidade;

X - responder pela guarda, conservagao e preservagao dos materiais, ferramentas e patriménio sob
sua responsabilidade;

Xl - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranga
estabelecidos de acordo com as normas técnicas e legais;

XIl - planejar e executar outras atividades correlatas.

Secao ll
DA DIVISAO CONTABIL

Compete a Divisdo Contabil:

| - fazer a escrituragdo sintética e analitica dos fatos de natureza orgamentdria, financeira e
patrimonial;

Utilizamos cqokies para melhorar sua gxperiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concarda com a nossa Politica de
?|m- elaqborarpﬁéjlance es, 0 ga‘fango geral e %U, ro%rgpa!torlos CO%’\PadBeIS, INClusive a prestagaO‘&'E‘C'O'n‘tas;
rivacidade

Il - colaborar na formulagdo da proposta orgeg}ﬁmﬂ,ia;
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IV - acompanhar a execugdo or¢amentaria;
V - processar os empenhos de despesas;

VI - examinar, conferir e instruir os processos de pagamento e as requisicdes de adiantamento,
impugnando-os, quando nao revestidos de formalidades legais;

VII - fazer o controle contabil das contas bancarias;

VIII - controlar e conciliar as contas bancarias;

IX - prestar informagGes sobre saldos de dotagGes orgamentarias e créditos;
X - tomar as contas dos responsaveis por adiantamentos;

Xl - proceder ao registro contdbil dos bens patrimoniais, tanto mdveis quanto imdveis,
acompanhando as varia¢des havidas;

XIl - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalages a cargo da Unidade;

XIlI - responder pela guarda, conservagdo e preservagao dos materiais, ferramentas e patrimoénio sob
sua responsabilidade;

XVI - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrées de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas;

XV - executar outras atividades correlatas.

Secgao Il
DA DIVISAO DE TESOURARIA

Compete a Divisdo de Tesouraria:

| - realizar pagamentos e dar quitacdo em conjunto com o Diretor Geral e, nos impedimentos deste,
com o Diretor Adjunto;

Il - preparar a emissao de cheques, ordens de pagamento e transferéncia de recursos;
Il - elaborar os boletins didrios de caixa e bancos;

IV - processar a liquidagdo das despesas;

V - aplicar os recursos financeiros em conjunto com o Diretor Geral;

VI - acompanhar a execuc¢do financeira dos contratos celebrados com as instituicdes bancarias
referente as tarifas cobradas pela prestagdo de servigos de recebimento de contas de dgua e esgoto;

VIl - arquivar os processos de pagamento;
Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de

Privacidade
VIII - manter o registro de procuragGes e habilitagdes de terceiros para recebimento de valores;

Continuar
IX - manter em bom estado de conservagdo as dependéncias e instalagGes a cargo da Unidade;
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X - responder pela guarda, conservagdo e preservagdo dos materiais, ferramentas e patriménio sob
sua responsabilidade;

Xl - garantir que as equipes de trabalho executem suas tarefas dentro dos padrdes de seguranca
estabelecidos de acordo com as normas técnicas;

XII - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

As competéncias previstas neste Regimento Interno, para cada unidade da Autarquia,
consideram-se atribuicGes e responsabilidades de seus respectivos Diretores e Chefes.

Revogam-se o Decreto n2 3.526, de 11 de junho de 2008, e o Decreto n? 3.943, de 12 de janeiro
de 2012.

Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagdo.
Unai, 22 de setembro de 2014; 702 da Instalagdao do Municipio.

DELVITO ALVES DA SILVA FILHO
Prefeito

PETRONIO CORDEIRO VALADARES
Diretor Geral do Saae

PAULO GILBERTO ALVES DE SOUSA
Secretario Municipal da Administracdo

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Insercdo no Sistema LeisMunicipais: 20/05/2016

Utilizamos cookies para melhorar sua experiéncia neste Portal. Ao continuar navegando, vocé concorda com a nossa Politica de
Privacidade
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