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Excelentíssimo Senhor Relator, 
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Citação nº.: 13119/2009- Processo nº.: 747.755 
Citado: Marcos Vilela de Oliveira, brasileiro. casado Masp: 378.998-9-CPF: 311.916.146-20 
Endereço: Ruo Pouso Alegre 259 - opto. 305- Bairro Floresta - Belo Horizonte/MG -CEP 3 l. t t0-010 

À 

Coordenadoria de Área de Diligência Externa e de Vista - CADIV 

Secretaria da 1 ª Câmara 

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais 

Prezado Senhor, 

Em atendimento a determinaçâo desse Tribunal, apresento 

tempestivamente as justificativas, bem como documentaçâo, acerca dos 

fatos apontados no processo em epígrafe. 

Preliminarmente informo que, a pane elétrica ocorreu em 28/02/2003, 

um mês após ter assumido a direçâo da DMP (designação por resolução), que 

ocorreu em 28/03/2003, conforme ofício/SG/GRH/nº. 07 46/2006 de 07 /04/2006 

(fls. 289 do processo -volume 11). 

Portanto, diante destes falos acima comprovados documentalmente 

nos presentes autos, fica excluída minha autoria, bem como responsabilidade, 

no evento objeto da presente análise. 

Desta forma, em fase preliminar requeiro que seja excluído meu nome 

da lista de responsáveis pelo motivo acima apregoàdo. 

Com relação ao mérito, se a tanto chegar, o que só admito por amor 

ao debate, informo que em razão da necessidade de normatizar os 

procedimentos relativos à gestão de materiais, foram elaborados, com 

pioneirismo na SES/MG, um conjunto de procedimentos, contidos no Manual 

de Administração de Materiais (Anexo 1), por minha iniciativa exclusiva. 

Constam no citado Manual, todas as etapas no controle de materiais 
1 • 

de consumo e bens de natureza permanente, ｳ･ｮ､ｾＭ ｾｳｴ･＠ aprovado atravee,_ 
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CADIVl--Citação nº.: 13119/2009- Processo nº.: 747.755 
Citado: Marcos Vilela de Oliveira. brasileiro. casado Mosp: 378.998-9-CPF: 311.916.146-20 
Endereço: Ruo Pouso Alegre 259- opio. 305- Bairro Flores lo - Belo Horizonle/MG -CEP 31.110-010 

ｾｉｓ＠ ＲＸＲｾＡ＠

Saúde/MS. não havia participação da Diretoria de Material e 

Patrimônio nos quantitativos ou tipos de medicamentos 

enviados pelo citado Ministério. Cabia às Coordenadorias 

Técnicas programarem sua distribuição e comunicação prévia 

ao almoxarifado de medicamentos para recebimento e futura 

distribuição. Entretanto, é fato que alguns itens de 

medicamentos oriundas do MS eram entregues próximos do seu 

vencimento. ou em quantidades superiores ao programado ou 

até mesmo sem terem sido solicitados, tanto na gestão 

1995/1966 como em 2003/2005, conforme observado em 

depoimentos acostados no processo. 

3) Com relação aos procedimentos administrativos de controle 

interno na rotina de materiais (recebimento. conservação, 

guarda e distribuição), deixo claro que as competências estão 

descritas às folhas 20/21 do citado Manual de Administração 

de Material do SES/MG ( 1995), assim como as normas 

específicas referentes à aquisiçáo (fls. 52) recebimento, 

controle e distribuição (fls. 54), e de armazenamento (fls. 55/56). 

todas citados folhas relativas ao Manual em questão. 

Às folhas 57 e seguintes estabeleceram o fluxograma de rotinas, 

entre elas o fluxo de recebimento de material de consumo 

estocável (fls. 74 o 76) e de distribuição de material de 

consumo (fls. 91 /92). 

Às folhas 102 e seguintes definiram os impressos, suas 

especificaçôes e as normas de preenchimento. dos quais a 

"Ficho de Controle de Estoque (fls. 123 a 126)" e "Ficha de 

Prateleira (fls. 127 a 131) ". 

Abaixo, a título de ilustração. apresento algumas das 

competências definidas no Manual de Gestão de Materiais 

RMGl .. 
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Citação nº.: 13119/2009- Processo nº.: 747.755 
Citado: Marcos Vilela de Oliveira, brasileiro. casado Masp: 378.998-9- CPF: 311.916.146-20 
Endereço: Rua Pouso Alegre 259 - apto. 305- Bairro Floresta - Belo Horizonte/MG - CEP 31.110-01 O 

(2003). os quais definiram a Divisão de Controle de 

Medicamentos e Imunobiológicos: 

l> Monitorar o consumo de medicamentos junto a Diretoria 

de Assistência Farmacêutica; 

l> Analisar e avaliar o consumo de medicamentos das 

Unidades da SES, visando subsidiar a previsão de estoque; 

l> Solicitar a DAF a emissão da "Solicitação de Compra" de 

medicamentos sob gestão de estoque; 

l> Processar o controle de entrada e saída de medicamentos 

estocados no almoxarifado central da SES; 

l> Supervisionar e compatibilizar prioritariamente os registros 

das fichas de controle de estoque em relação ao estoque 

físico/financeiro: 

l> Encaminhar à Superintendência de Planejamento e 

Finanças, para fins de registros contábeis, os documentos 

relativos à entrada e saída de medicamentos; 

l> Coordenar as atividades relativas à distribuição dos 

medicamentos: 

l> Emitir relatórios gerenciais sobre estoque e consumo dos 

medicamentos; 

l> Encaminhar mensalmente balancete informativo de 

estoque físico/financeiro à Diretoria de Material e Patrimônio. 

l> Controlar níveis de estoque (mínimo, máximo, ponto de 

pedido); 

l> Prestar informações sobre o controle de medicamentos e 

imunobiológicos; 

Para o Serviço de Armazenagem e Distribuição de 

Medicamentos e Imunobiológicos foram estabelecidos: 

l> Receber e conferir os medicamentos entregues à sua 

guarda, compatibilizando o físico à 

correspondente, declarando a sua exatidão; 

documentação 
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Citação nº.: 13119/2009- Processo nº.: 747.755 F!f. 2824 

Citado: Marcos Vilela de Oliveira, brasileiro. casado Masp: 378.998-9-CPF: 311.916.146-20 
Endereço: Ruo Pouso Alegre 259- opto. 305- Bairro Floresta- Belo Horizonle/MG- CEP 31.110-010 

)> Conferir. no recebimento do medicamento, os aspectos 

quantitativos e especificados nas notas fiscais com os volumes 

recebidos. 

» Expedir, mediante "Requisição de Material", o 

medicamento; 

)> Diligenciar e solucionar divergências de fornecimento 

quantitativa e qualitativa; 

)> Certificar as Notas Fiscais relativas aos processos de 

compra de medicamentos recebidos no almoxarifado, 

liberando-as para pagamento; 

)> Acompanhar e auxiliar a Divisão de Controle de 

Medicamento e Imunobiológicos nas programações das 

compras; 

> Monitorar e controlar os estoques, de forma a evitar falta 

ou perda dos medicamentos em razão da sua validade ou 

data de fabricação: 

)> Manter rigoroso controle físico e acondicionamento dos 

medicamentos; 

,,_ Promover periodicamente o inventário físico dos 

medicamentos armazenados; 

l> Manter sempre atualizadas as fichas de prateleira com o 

estoque físico; 

)> Garantir a correta estocagem e movimentação de 

medicamentos no almoxarifado, de forma que possam ser 

facilmente encontrados e identificados. observando-se o 

correto empilhamento; 

)> Promover a estocagem dos imunobiológicos, observadas 

as condições de temperatura exigidas; 

)> Zelar pelas boas condições de funcionamento dos 

equipamentos de transporte e carga de medicamentos, 

acompanhando sua manutenção preventiva e corretiva; 

RMGc 

> Zelar pelas condições de armazenagem e conservação 

dos galpões, sugerindo as manutenções necessárias ou 

medidas para correção de condições inadequadas; g, 



' ' 

CAfJi\/ /!. 
Citação nº.: 13119/2009 - Processo nº.: 747.755 

fls 28?.5 

Citado: Marcos Vilela de Oliveira, brasileiro. casado Mosp: 378.998-9-CPF: 311.916.146-20 
Endereço: Ruo Pouso Alegre 259 - opio. 305- Bairro Floresta - Belo Horizonle/MG-CEP 31.110-010 

ｾ＠ Programar e executar a distribuição de medicamentos 

para as DADS, municípios e demais Unidades da SES; 

4) Em relação aos procedimentos administrativos de controle 

interno na rotina de medicamentos excepcionais (recebimento, 

conservação, guarda e distribuição), ainda no gestão 

2003/2005, foram introduzidos novos procedimentos 

relacionados ao . processo de suprimento. dispensação e 

reembolso de medicamentos excepcionais, devido a 

necessidade do pronto atendimento ao usuário (risco de 

morte/agravamento) e a suo representatividade financeira. 

5) Por fim, quanto a perda de medicamentos e imunobiológicos 

decorrente da pane elétrica na rede de frios do almoxarifado 

da SES/MG, conforme já explanado em fase preliminar reitero 

pedido de exclusão de responsabilidade nos mesmo termos já 

narrados preliminarmente. 

Ressalto paro o foto de ter sido inclusive, o Coordenador da 

Comissão instituída pela Resolução SES nº. 051, onde 

concluímos que a pane elétrica se deu por falta de 

manutenção preventiva e corretiva nos equipamentos, não se 

identificando responsáveis, e . que o excessivo zelo na 

oprovocão preliminar da fase interna do procedimento 

licitotório veio a contribuir, sobremaneira. no solução definitiva 

do processo .. (Anexo IV), cujo histórico está discriminado no 

documento MO/SG/DMP/DC/00593/03 (Anexo V). 

Vale lembrar que a SES/MG manteve contrato de manutenção 

dos equipamentos do rede de frio do almoxarifado de 

medicamentos, assinado em 18/12/1995, podendo ser 

prorrogado até o limite legal, decorrente do processo licitatório 

nº. 603-9924-(95), Carta Convite nº. 046-(95). período inclusive 

em que respondia pela DMP. 8--
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Citado: Marcos Vilela de Oliveira, brasileira, casado Masp' 378.998-9- CPF: 311.916.146·20 
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De tudo exposto, conclui-se que a perda de medicamentos não foi 

provocada por minha omissão/imperícia/negligência, mas por um conjunto de 

diversas razões, onde somente poderemos identificar responsáveis 

(servidor/órgão), caso seja rastreado sua perda por item de medicamento, 

lote, entrada no almoxarifado, motivação da sua compra, histórico de 

consumo e a origem do seu fornecimento/devolução. 

Desta forma. requeiro em fase preliminar minha exclusão do presente 

processo, mas se assim não entender, em detrimento de todo mérito acima 

narrado, firmo novo pedido de exclusão de responsabilidade. 

' Marcos Vilela de Oliveira 

ｲｾｍｇ｟Ｂｔ｟＠ _ 
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Este Manual reorganiza a Diretoria de Material e Patrimônio, 

orgao integrante da Superintendência Administrativa da Secretaria de 

Estado da SaÚde/MG. 

Define sua estr.utura interna, competências das unidades adminis-

trativas, composição do quadro de pessoal e atribuições dos membros, 
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Este Manual tem os seguintes objetivos: 

l. Definir as unidades administrativas integrantes da Diretoria de Material 

e Patrimônio e seu ｾｮｴ･ｲｲ･ｬ｡｣ｩｯｮ｡ｭ･ｮｴｯＬ＠ entre si e com as demais 

unidades da SES. 

2. Definir as competências das unidades administrativas e as atribuições 

dos cargos. 

3. Detalhar as atividades. a serem desenvolvidas nas unidades administrati-

vas, definindo responsabilidadeê"'ºe tarefas. 

4. Estabelecer normas ･ｳｰｾ｣ｾｦｩ｣｡ｳ＠ e rotinas de trabalho. 
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'. 

3.2.2 - DIVISÃO DE COMPRAS 

I - Supervisionar, executar e controlar as atividades de aquisição 

de material, no âmbito da SES; 

II Executar rotinas relativas à aquisição ab material de consumo, 
' 

permanente e ··serv'iços, de acordo. com ｡ｾＺＱｾｧｩｳｬﾷ｡￧￣ｯ＠ em vigor;· 
' i 

III - Manter atualizada a legislação ｰ･ｲｴｩｾ･ｮｴ･＠ a execução de 
' 1 

IV 

V 

compras de material .de consumo, permanentê e serviÇOSi 
1 ' ' 

- Processar 

aprovado 

... 
' 

- 1 as licitaçoes, com base ｾｯ＠ cadastro de fornecedores, 
. 1 . . ' ' . 1 

pela Secretaria de Estaüo de Recursos Humanos e 
' 

Administração; ! 

1 
Manter contato com fornecedores, visando b bom desempenho de suas 

ativi!dades e ￩ｶＧ･ｮｊｵｾＬﾷ＠ is; atrasbs no fdrnecikento do material/p're_s 
• 1 

tação de serviÇo's; ' 1 1 
1 

VI - Assessorar as DRS, quando solicitadó, nasj atividades relaciona-
'! : · j 'I . r • 1 · 

das ｾ＠ aquisição de material ｾ＠ serviÇosj 

VII - ｍ｡ｮｴｾｲ＠ orgariizhdJ toda a documeni:Jção e'xigida ·pelos diversos 
' 1 . - ' ｯｧ｡ｯｾ＠ de auditoria, para verificação da regularidade e 

legalidade das liJitadõesj 

VIII E l h ' 1 i t

0 

a· ' d Fi . l' . d - ncamin ar a Super n en enc1a e nanças a via os proces-
1 1 1 -sos de compra e/ou prestaçao de serviçosi 

1 

1 

·\ 
1 

' " 

i 

" j ｾ＠ . 

'I 
:1 
'\ 

;( 

" : f 
1 

' " 
' ' 

. 

.. ,., 

•.,: 

" 

1 

Encjinhar à Supllrijendência ､ｾ＠ Finahças, para fim de reais-
1 'I 1 

tros 1 contábeis, . s documentos relati vos à entrada de material 
i l 1 

1

1 ' 

IX :1 
• 1 

• ! • 

1, 
li 
ij: 
! ' 

i : i 
:' i: ｾ＠. i 

X 

1 !I - ' de consumo e permanente e/ou prestaçao' de serviços; 

i l '! ' 
- ExecUtar outras a 

Ｐ

ｩｶｩｾ｡､･ｾ＠ afins. 
1· 

1 
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1 

OE ! I 

3.2.2.1 - SERVIÇO DE CONTROLE DE COMPRAS 

COO. 'SPC ICMA 

I - Manter atualizado o cadastro de fornecedores, fornecido 

pela Secretaria de Estado de Recursos Humanos e Adminis-

tração; 

II - Manter atualizado o fichário de fornecedores da SES; 

III - Coletar orçamentos estimativas para estabelecimento 

de limites de modalidades de' licitação; ··-
IV - Estabelecer numeraçao de processos em função dos grupos 

e su,bgrupos, conforme ｭ｡ｮｵｾｬ＠ elaborado pela Secretaria 

de ｅｾｴ｡､ｯ＠ de Recursos Humanos e Administração; 

V -

VI -

VII -

ｏｲｧ｡ｾｩｺ｡ｲ＠ a documentação, montar processos de compras 

e acÓmpanhar o seu desenvolvimento até o seu arquivamentoi 

1 
ElabÓrar pesquisa de mercado·; 

Execltar outras atividades afins. 
1 

i' 
l 

' 1 
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l 

3.2.3 - DIVISÃO DE CONTROLE E DISTRIBUIÇÃO DE MATERIAL 

I - Processar o controle de entrada e saída de material permanente 

e de consumo da Secretaria de Estado da Saúde, mediante 

a documentação hábilj 

II - Supervisionar e compatibilizar prioritariamente os registros 

das fichas de controle de estoque ｦￍｳｩ｣ｯＭｦｾｮ｡ｮ｣･ｩｲｯｪ＠.•. 

III - Manter rigoroso arquivo da documentação pertinente a area 

de sua atuaçãoj 

IV - Orientar e supervtsionar 1 a nivel regional, a execuçao das 

atividades relati yas ao controle de material permanente 
' 

e de consumei 

V - Encaminhar mensalinente balancete informativo de estoque 
1 

físico-financeiro ｾ＠ Diretoria de Contabilidade da Superinten-
' 

dência de Finanças\ 

VI - Coordenar as atividades relativas a distribuição de material 
1 . 

permanente, de consumo, e manter contatos com os Apoios 

para Controlar e ｰｾ･ｶ･ｲ＠ estoque de material e consumo; 

VII - Executar outras ｡ｴｌｩｾｾ､･ｳ＠ afins. 

1 
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MANUAL DE ADMINISTRAÇÃO DE. MATERIAL• DA SES · : GREVISJÜ> 
OE I I FOLHAS1 

• 1 .· 
1 3.2.3.l - SERVIÇO DE CONTROLE DE MATERIAL 1• 

I - Registrar entradas e saídas de material permanente e de 

II -

III -

IV -

consumo; 

1 
Encaminhar.,-à: ... Chef.ia da Divisão 

de ｾ＠ MateriaJ. ,, japÓs registro, 1 ｾｳ＠
de material; :1 f · 

de! Controle e Distribuição 

noitas fiscais e requisição. 

. I 1 l .• ' ｾＮﾷ＠ . 

' Elaborar e. i.lencaminhar, . ｭ･ｮｳｾｬｭ･ｮｴｾＬ＠ balancete informativo 

fisico-financeiro ｾＭＧ￠ＮＢＢＧｄｩｶｩｳ￣ｯ＠ •·-de Controle ｾＭＮ＠ ｄｩｳｴｮｩ｢ｵｩｾ￧￣ｯ＠

de Matertal; 

" 1 1 1 -· 

mínimo e . ' 
ｮＧｬ｡ｸｩｭｯｾ＠ de material dos almoxari-Controlar.o 

fadosj 1 
' 

" V - Fornecer a. ｰｯｳｩｾ￣ｯ＠ do esto9ue, a;e cada material, . sempre 

que necessário; • j 1 

VI - Verificar Jriodicamente a existência fÍsica dos materiais 

estocados i j · 
VII - Comunicar a Ch.efe da Divisão de Controle e Distribuição 

de Material Á neéessidade de reposição de material em estoque; 

VIII- Participar dl inventário anual/financeiro da SES; 

' outrl as [ IX - ÍExecutar àtividades afins. 
' 

" " 
' 

: 

1 

1 
1 

! 
1 
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RMGI 

rSISTENA l ｣ﾷｾＺＱｾＺＱ｟＠ o••ó c·:·:J"] 
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL - • 

- (APRDVAÇADl rDATA ｾ＠
ｾｲｭｩｔｾｵｌｩＺ￵］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＧＮｌ＠ ｟ｬｾ｡Ｏｳｾｊ＠

r.
AEVISAÕ 

MANUAL DE ADMINISTRAÇÃO DE·MATERIAL DA SES ) 

ｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾＬ｟ＮＬＬＧ｟ﾺ｟ｌｈＭｍｾﾷｾｾﾷＭﾷｾｾＧｾｾＧｾｾ＠

f J l 

3.2.3.2 - SERVIÇO DE ARMAZENAGEM E DISTRIBUIÇÃO DE MATERIAL PERMANENTE 

E DE CONSUMO 

I - · Receber e conferir os materiais ,permanentes e de consumo 

entregues à sua guarda, ｣ｯｭｰ｡ｴｩ｢ｩｬｩｾ｡ｮ､ｯ＠ o fÍsico à documenta-

ção correspondente, declarando a sua exatidão; 
' II - Expedir, mediante requisição, o ｾ｡ｴ･ｲｩ｡Ａ＠ de consumo e o 

permanente, ｾ･ｶｩ､｡ｭ･ｮｴ･＠ patrimoniadoi 

III - Proceder rigoroso controle fÍsicd e acondicionamento dos 

materiais sob a sua guarda; 
··-IV - Encaminhar à Divisão de Controle e: Distribuição de Material, 

após registro, as notas fiscais e requisições de material; 
' ' ' 

V -

VI -

VII -

VIII-

IX -

Promover, periodicamente, o inventário físico dos materiais 
1 ' ' 

armazenadçis; I '. 
Manter ｳ･ｭｰｾ･＠ atualizadas ｡ｾ＠ Fichas de Prateleira com o 

･ｳｾｯｱｵ･＠ fÍS+o; 

Conferir, no' recebimento de material, os aspectos quanti tati-

vos e ｱｵ｡ｬｫｾ｡ｴｩｶｯｳ＠ ･ｳｰ･｣ｩｾｾ｣｡ｾｯｳﾷ＠ nas notas fiscais, com 
1 ' ' ' 

materiais estocados; 

os volumes recebidos; 
1 -Zelar pela guarda e conservaçao dos 

Executar ｯｵｴｾ｡ｳ＠ atividades afins. 
' ' 

• '•' 
• 
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' 
•. ADMINISTRAÇÃ() DE_ MATERIAL, , • ｾ＠ 03/0B ·.:_ ' - · : · 20 

1 (APROVAÇÃO]. r?AT.A ｾ＠
;.';· ilTITirunL'õ=========-=--==·=--=·=·=·-;j-=::::::::::. ﾷ］］］］］］］］ｾ［＠ l_· _ ｬｾｏｂＯＹＮＺＺ｟｟｟ｊ＠
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' 

' 
: 

3.2.4 - DIVISÃO DE CONTROLE E ｄｉｓｔｒｉｂｕｉￇￃｏＮｄｾ＠ MEDipAMENTOS E IMUNCllIOl,ÓGICOS 

' 

I - Processar o cohtrole de entrada e ! saída de · medicamentos 
! ' 

da Secretaria ·dei Estado da Saúde; ｭ･､ｩｾｮｴ･＠ documento hábil;. 
! 

i ... 

II - · Supervisionar ｾ＠ : compatibilizar ｾｲｩｯｲｩｾ｡ｲｩ｡ｭ･ｮｴ･＠ . os registros . 

das fichas de1 :controle de ･ｳｾｯｱｵ･＠ 1 em . relaçã6 ao es·toque 
• 1 

ｦｩｳｩ｣ｯｾｦｩｮ｡ｮ｣･ｩｲｯ［＠ 1 1 ｾ＠ .•• 

' .. . 
' 

' : 

: 

' ·-

' ' ' 

,1 ! i 
! 
' ·' 

' ' 
' 

j 
1 ' ｾ＠

top.' ｓｐｾ＠ / cMA 

' ; 1 

' 
: ' ' ' i 

l r ; 

1 ; ' l · ; ' 
III - Manter rigor.osainente arquivada· .a ,· '1 ·.· __. .. ｾ＠

1 -
9ocumentaçao pertinente 

.. a area de sua atuaçao; 

'1 1 ｾ＠ í j •. 
1 ' 

IV - ａ｣ｯｭｰ｡ｮＡＱ｡ｲＮｾ＠ ｡ｾ＠ execução . financeira j dos , recursos· destfnados 

à ;aquisição ide ｭｾ､ｾ｣￠ｭ･ｮｴｯｳ［＠ . ! . 1 1 \ 

1 f·/' ·! 1! '. ＬＬｾ＠ ,, Ｎｾﾷ＠ .J, 1 ,, ·' 1 .,._ 

V - Co'ntrolar ê as . ordens de ､ｩｳｴｲｾ｢ｵｾ￧￣ｯ＠ ( ODS) emitidas , pela 

CEME, ｲ･ｦ･ＧＮｲ･ｾｴｾ｛＠ ". à progi:-amaçãd 1. ､ｾＱ＠ ｭｾ､ｩ｣｡ｭ･ｮｴｯｳ＠ de sJs/MG, ' ' '1. ' ' ' 1 
. tkto dos ｾ･､ｦ｣｡ｭ･ｾｴｯｳ＠ ｾ｢￢ﾷｳｩ｣ｯｾ＠ 4·Janto' tios ·program·as· especliais;: : - : j ·1 , '. r i 1 . 

1 : ., ·1· ' 1 l'l ' .. : 1 ' i i 1 - 1' 

VI - ｅｭｩｴｾｲ＠ fatUras e ﾷｲ･｣ｩ｢ｯｳｾ＠ de ｡｣｢ｲ､ｯｾ＠ co.m a orientaçao rec'ebida· 

dJs respectiva c0Jrdenadorias 1 •JarJ ahendimento às Diretorias 

Relgionais de Saúde :e demais ｩｮｳｾｾｴｵｻ￧ￕｾｳ＠ do SUS/MG; 

1 i ' J 
1
1 · ' ' 1 . - ' 

VII - Coordenar ｡ｾｩｶｊ､｡､ｾｳ［ｲＮ･ｬ｡ｴｩｶ｡ｳ＠ a distribuiçao de medicamentos; 

VIII- EJ.cutar outra• ｡ｴｾｬｩ､｡､･ｳＮ＠ afins:: 
1 

, ' \ . 
" " 1 j ' ! 

i ' ' 1 

; . 1 ; ' ;ql 
" 1 1 

1 

' i 1 

' 
i ' 

' 1 

i ! ,, 
' i ' 

ｾｾ￺ｳｾＡ＠
! 

1 

. / ·1-
''. .. ' ＮＺｾ＠

i 
1 

.. 
,. i 1 

; 

i 1 
1 

l 
i ' 1 1 

1 

i 
1 1 1 

1 

04.0l!S ' ' : 
' 

' 1 

1 
i ' 1 1 ＱｾＺ＠

! 1 
1 

;: 

1 ) 1i 1' 1 ,. 1 

' '' 

i,' 

' 1 

: 

1 ' 
1 

1 

'' >! 

'1 

l 
'1. 
1, 1 

' ;i : 
·d. 
j 

. j· 

1, 
11 
;I 

i 
,1 

t. 
1 

" 

1 '1 1 ' 

1 

1 ; 

r'J. 

1 l 
i ' 



1 

i ,. 

, 
: \ 

1 
'I ', 
1 
'. , 

. •.t ｾ＠

'. , 

•, :-

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
ｓｾｐﾷｅｾ＠ ｬｾｔｅｎ｛ＩￊｾｃｉＯ｜＠ OE. ｐＮｌｾｴＭｪｅｊａｍｅｎｔｏ＠ E COORDENACÃO . 
CE;NTRO DE l\IODE!l!!IZ4ÇÂO A[)MINISTRATIVA 

CADIV 
ｪ］ｉｾ＠ ｾ￳ＭＴｾ＠

Rfl!1'I 
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• 

' 

3.2.4.1 - SERVIÇO ｄｾＮａｒｍａｚｅｎａｇｅｍ＠ E DISTRIBUIÇÃO DE MEDICAMENTOS E 

IMUNOBIOLÓGICOS 

I - Receber e confer.ir os pr9dutos, recebidos,- compatibilizando 

o físico 

exatidão;. 

à documentação correspondente, 
1 

declarando a sua 

II Processar o controle de ･ｮｴｲｾ､｡＠ e saída de medicamentos 

III 

IV -

V 

., 

1 

e ｩｭｵｮｯ｢ｾｯｾￓｧｩ｣ｯｳ＠ da Secretar.ia de Estado tda Saúde, mediante 

documentação hábil,,;._ 

Proceae;r.1 ｾｲｩｧｯｲｯｳｯ＠ contr:ole fisico e de· armazenagem ·dos 
1 • ' 1 

medicamentos e imunobiolÓgi.cos sob sua guardai 

Manter, ... ｲｩｩｧｯｾｯｳｯ＠ ., arquivo ?ª., do!cumentação pertinente a .. area 

de sua iatuaçao; 1 f j 

ｅｮ｣｡ｾｩｮｨｌＮ＠ à, ｃｯｯｲ､･ｮ｡､ｯｲｩｾ＠ de Assistência Farmacêutica da' 

ｓｵｰ･ｲｩｮｴｫｮ､￪ｾ｣ｩ｡＠ de Epidem1410Jªia, .para fins dé registros 

contábeil, Junto ao MS, ·os j dócumentos relati vos à entrada 
1 ' ! , 

e salda àe mêdicamentos e ｾｭｵｮｯ｢ｩｯｬｯｧｩ｣ｯｳ＠ (notas riscais}j .. 

VI 

1 
1 

V[l 

i .i -
P:estarj1nf0Ímaçoes sobre controle de medicamentos e imunobio-

logicos, quando solicitado; 

- Manter ･ｭｰｾ･Ｎ｡ｴｵ｡ｬｩｺ｡､｡ｳ＠ as/Fichas de Controle de Prateleira. 

1 

1 
VUI-

com o ･ｳｾｯｱｾ･＠ ;ri.sito; : i i 

'I · . . 
Executa ｩｯｵｾｲ｡ｳ＠ àti.vidades 

1 , 

j 
·i 

1 1. 

1 ' 

ｾｾＭＭＬＮＭＭＱＬ｟｟ＮＮＮ｟＠ __ ＭＢＭ｟｟ﾵ｟ＢＭＭＡＭＭＭＭｾＭＭＭ • ｾﾷ＠ SUSE. -+----' 
. too. SPC /CMA 64.0l°e . 1. · .. ·. ' 1· r· 

, í , ·I · · I · 
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3, 2.5 - DIVISÃO DE PROGPAMAÇÃO DE JECURSOS·'MATERIAIS . ' 

' 1 

COD. SPC /CMA 
' i '. 

1. 

i 1 

' 
I - Elaborar os pedidos de aquisição' de materiais de consumo, 

permanentes e equipamentos, no que se refere a sua descrição; 
1 

II - Compatibilizar os pedidos e:: :-p·r:o1rr.ama:çõe s trimestrais, 
' 

a disponibilidade orçamentária e ｦｾｮ｡ｮ｣･ｩｲ｡［＠

III - Manter rigorÔsamente atualizada a ｾ｡､ｲｯｮｩｺ｡￧￣ｯ＠ e eSpecificação 

dos materiàí's de çcp,psllmo e ｰ･ｲｾ｡ｮ･ｮｴ･＠ a serem utilizados 

na SES, exceto os materiais rererehtes às unidades prestadoras 
' 

IV -

de serviços de saúde nao municipalizados, de competência 

da SES; 1
1 ' 1 

Processar o acon:ipanhamento das ｱｵｯｴｾｳ＠ orçamentárias e financei-

ras, triediante 
1 
·comunicação da 

aquisição; 

1 
SPC, face aos processos de 

V - Executar outras' atividades afins. 

., ' 
i 
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!rJ 

• 

i 
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3.2.5 - DIVISÃO DE PATRIMÔNIO 

I Registrar, controlar, acompanhar e supervisionar os bens 

II 

patrimÔniais 

da Saúde; 

móveis, no âmbito da Secretaria de Estado 

- Manter atualizados os arquivos, fichários'. e cargas patrimoniais 

dos bens móveis da Secretaria de Estado da Saúde, discriminando 

o valor da aquisição, .localização e o n" 'de registro; 

III - Promover o ｬ･ｶ｡ｮｾ￩Ｎｭ･ｮｴｯ＠ e recolhimentoi dos 'bens inservíveis 
- 1 - ' para recuperaçao ou alienaçao; 

1 
1 

IV - Participar do ｩｮｶｫｮｴ￡ｾｩｯ＠ patrimonial ｡ｮｵｾｬｩ＠

V - Manter intercâmbil com orgaos, entidades' e as diversas unidades 

VI 

1 
administrativas da SES; 

Providenciar a Jnfe;ência, identificação e registros de 

todô o material! ｰ･ｾｭ｡ｮ･ｮｴ･＠ existente na SES/SUS, bem :como 

de · material a quirido através de compra ou termo de 
1 

cessão/doaçãoi 
1 

VII - ｅｸ･ｾｵｴ｡ｲ＠ outras ｡ｴｩｶｾ､｡､･ｳ＠ afins. 

l 

1 
1 
1 ; . 
i . 11: í '1 

I · 
. ' . ;. 

'coó. SPc !i'CMA ＰＴＮＰＱｾ＠
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ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL - ｾ＠
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ＧＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭｾＧＭＭＭ -----
MANUAL DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL DA SES 

Para execuçao das atividades da Diretoria de Material e Patrimônio 

da Superintendência Administrativa, SAD/SaÚde, o pessoal se distribui 

nas seguintes funções: 

- Diretor de Material e Patrimônio. 

- Chefe da Divisão de Compras. 

- Chefe da Divisão de Controle e Distribuição de Material. 
- Chefe da Divisão de Patrimônio. 

- Chefe da Divisão de Programação de Recursos Materiais. 

- Chefe da Divisão de ￪ｾￍｩｴｲｯｬ･＠ e Distribuição de Medicamentos 

e Imunobiológicos. 1 

- Chefe do Serviço! ｾ･＠ Controle de Compras, 

- Chefe do Serviçoi de Controle de Material. 

- Chefe do Serv'iço de Armazenagem e . Distrtbuição de Material ,,, 
• 

Permanente e de Consumo. 

-Chefe do Serviçd de Armazenagem e Distribuição de Medicamentos 

e ｉｭｵｮｯｾｩｯｬￓｧｩ｣ｯｳｪ＠ . 

- Secretaria do Diretor. 

- Recepcionista. l 
- Auxiliar Adminis rativo. 

- Auxiliar de Almolarifado. 

-Auxiliar de Serviçbs Gerais. 

- Datilógrafo. 

- Outros. 

·! 
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MANUAL DE ÁDMINISTRAÇAô IÍÉ MATERIAL DA SES 
REVISÃO . 

G•LHAS• OE / / 

1 

1 4.2.1 - DIRETOR DE MATERIAL E PATRIMÔNIO 

1 
ｆｉｊｎￇｾｏ＠ ｂｾｓｉｃａ＠ - Dirigir, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades . . • i 

da Diretoria de Material e Patrimônio. 1 

JURISDIÇÃO: - Diretor'i"a·. /de Material· e PatriffiÔnio da Superintendência 

Administrativa da SES. 
• 1 

DEVERES E RESPONSABILIDADES: • 1 

1 - Orientar, · coor.denar e supervisionar as atividades das unidades ... 
administrativas supordiriadaS; 

2 - despachar 

permanentemente 

na Diretoria i '· 

cbm o· ·Superintendente 

' 
Administrativo e mantê-lo 
1 

ｩｾｦｯｲｭ｡､ｯ＠ a respeito 

3 - \)aixar noZ..mas ct'e execuçao a serem 

dds trabalhos ·aesenVolvidos 

1 
referendadas 

' 
1 

pelo Superinten-

dente Administrativó; ·1 

4 - orientar as ｄｒｾ＠ !nos assuntos pertinentes a material e patrimônio; 

5 - indicar ｦｵｮ｣ｩｯｨｾｲｩ｢ｳ＠ para cursos. de. aperfeiçoamento; 

6 - apresentar ｲ･ｬｾｴ￳ｲｩｯｳ＠ de'acordo ｨｯｭｯｾ＠ atos que o estabelecerem; 

7 - opinar na ｣ｯｭｰｾｳｩ￧￣￳＠ da Comissão. de Licitação Permanente; 

8 - convocar e presidir reuniões periÓdicás e extraordinárias; 

9 - aProvar a ･ｳ｣｡ｾ｡＠ ae férias do ｰ･ｾｳｯ｡ｬ＠ 'subordinado· à Diretoria; 
. L . ; .. -

10- ､ｾｬ･ｧ｡ｲ＠ ｣ｯｭｰ･ｴｬｮ｣ｩｾｳ＠ para o exercício de suas atribuiçoesj 

11-dii'-imir confli toS ､ｾ＠ 'compétências no' âmbito da Difetoria; 

ＱＲＭ｡ｵｾｯｲｩｺ｡ｲ＠ comprL Ｇ､･ｾ＠ material solici tadÓ; 

ＱＳＭ･ｸｾｯｵｴ｡ｲ＠ outral · ｡ｾｲｩ｢ｵｩ￧ￕ･ｳ＠ determinadas pelo Superintendente 
' ' 

de 

Administrativo. i 
_ · ;\ • ! ·I 1 ! 

RELAÇOES FUNCIONAIS: · • 1 
1 1 ,, 1 . 1 

1-- Presta contas ao !Superintendente /\dministrativo das atividades 
.,, 1 1 ' '; 1 

desenyolvidas por sua Diretoria; 1 
1 . • 11 1 1 ' ' • - ' ' • 

2 - tem· .. autoridade1 direta sobre todo o pessoal da Diretoria 
1 ,, L I' . 1 

·\ Material e PatrimÔHio, 1 respeitando a hierarquia subordinada. 
1 1 1 ! . ' l 
1 . ! 1 ! 

1 1
1 

1 1 : 1 
ＱｾＭ［ｾＮﾷＬＬＫＬＭＭＺＭＭ］ＬＭＭＬＫＭＭＺＭｾｾＭＭＭＡＫＭＫＭＭＫｾｾＭ［Ｍ［Ｍｾｾ＠

1 . \ Cr SlC/cMA O•lO 

1 ! ! 1 1 

! 

j 
1 1 i 

! ; ' 
1 1. 

1 
1 1 i 1 

! ! 1 ' ' .. 
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1 

' 
! 
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1 

' 
1 
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G
REWIAÔ 

MANUAL DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL DA SES ) 

ＧＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭｾ＠ FOLttAS1 DE / I 

4.2.2. - CHEFE DE DIVISÃO: (Compras, Controle e Distribuição de Material, 

Patrimônio, Programação de Recursos Materiais) 

FUNÇÃO BÁSICA: Dirigir, 

Divisão. 

1 
coordenar e controlar as atividades da respectiva 
1 

JURISDIÇÃO: Divisões da Diretoria de ｾ｡ｴ･ｲｩ｡ｬ＠ e, Patrimônio da SAD/SaÚde. 

\ 
DEVERES E RESPONSABILID.µJES: 

• 

1 - Acompanhar e orientar seus subordinados na execuçao das ativida-

des da Divisão; 

2 opinar sobre quaisquer ｰｲｯ｢ｾ･ｭ｡ｳ＠ referentes aos trabalhos 

desenvolvidos na Qivisão; 

3 - ·manter o ｄｾｲ･ｴｯｲ＠ de Material e Patrimônio informado sobre 

o trabalho desenvolvido na Divisão; 

4 - distribuir o dessoal dentro de sua respectiva Divisão; 
1 ' ' 

5 organizar a escala de férias dos fUncÍonáriosi 

6 - indicar funcidnários para ｰ｡ｲｴｩｾｩｰ｡ｲ＠ ｾ･＠ cursos de aperfeiçoamen-

to; _ J · '. . : i 
7 - tomar decisoes sobre assuntos de sua responsabilidade e propor 

1 ' ' ' 
ao Diretor de Matiial e Patrimônio 

1

os Ｑ ｱｵｾ＠ não forem de sua alçada; 

8 - 1 sugerir ao Diretor de Material e Patrimônio aprovação de 

medidas administ ativas, objetivando maior racionalidade nos 

traba1hos desenvoividOSi 

9 - ｰｾｯｭｯｶ･ｲ＠ reuniões ·periódicas com seus subordinados; 

10- :executar. ou}r.as'J atribuições determinadas pelo Diretor de. 

Materiial e Patrimj' nio ·'. 

1 : 

RELAÇÕES FUllCIORAIS 1 

1 - P
1
resta contas]ªº Diretor de Materitll e Patrimônio das atividades 

" desen.volvidas por sua;:oivisão; 

2 - : tem autori ade1 ｾ＠ direta sobre o' pessoal lotado diretamente 

na sua Divisão. 

COO. SPC /CMA ＰＴＮｾＱＦ＠
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CENTRO OE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 
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DE I I ) 
.. ,, ;-, J., ｾ＠ i Í· " f \ . -· 

4.2.3 - = ｾｾ＠ ＺＺＺｾｾｾｾﾷｾｊ＠ ｾｾｾｾｴＺ＠ ＺＺＺＺＺＺｾｾＡ＠
: ) 1 

FUNÇÃO"· ｾￃｾＭ［ｃａＺ＠ ｏｲｩ･ｾｴｾｾ＠ ｾ［Ｎ＠ ｬ｣ｯｾｲ､ｾｮｾＭ［＠ e ｳｵｾＡ･
Ｑ

ｲｶｩｳｾｯｮ｡ｲ＠ as 
· . .,. "'·T l' . ' 

respectivas áreas de trabalho.· 
' 

atividades das 

.; ; ' 

' 
JURISDIÇÃO: Serviços da i Divisão ele Compras e j da Divisão de Controle 

e Di.sfriblli.ÇÊiÓ cié :Matefi'Át ,: 
1 

DEVERES E RESPONSABILIDADtS: 
1
' j 

1 - Dirigii- el ÍcoÓrden'a'.r ｡ｾ＠ atlt;idadls das respectivas areas 

1 

' j .... ;. ' 
de ｴｲ｡｢｡ｬｨｾ［＠ · · • 

2 - ·cumprir' ... e , fB.zer c"umprir f PE/lOs servidoreS subordinados 
... , l ( 1 1 ii H 

as instruç9es normativas e outros ateis administrativos baixados 

pelas ｡ｵｴｯｾｩ､｡￠･ｳ＠ ｢ｯｨｩｰ･ｴｾｮｴ･ｳ＠ i · ｾ［＠ !i 
1 ｾＮ＠ ' 1 {t - 1 ' 

3 - tomar decisoes sobre assu'ntos de sua responsabilidade 
1 - ' : ' 1 -

e propor aos Chefes de Divisao os que nao forem de sua alçada; 
1 ' ' • 1 - 1 1 ' 

4 - organizar a ·'escala de' ferias do 1pessoal subordinadoi 

1 

i ' 1 1- 1 ' 5 - exe·cutar ou_trae atribuiçoes determinadas pelo Chefe 
1 - li . .1 :1 ( j 

､ｾ＠ Divisao a que estiver subordinado. 

i l 1 ' ; ' 

RELAÇÕES FUNCIONAIS: i . 
. ' '· 1

1l- Presta con as 4o respectivo Chefe de Divisão; 

2 ｾ＠ - tem ｡ｵｴｯｲｬ､｡､ﾷｾ＠ direta ｳｯ｢ｲｾ＠ o
1 

pessoal lotado diretamente 
' 1 ' 

nJ seu Serviço. : · 
1 ! J 

!' 

i 'l 'i' t ' 1 
coo. SPCf/CMA 04.016 
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i 
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'1' 

' ', 1 . . ; ｾ＠'. ' 1 
1 /' 
1- 11 
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•; .,. 

i ｾ＠
. ｾ＠ b 

' ·11 
; 'i1 ,1, 
'' 

1 

i 
1 
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MANUJ\L DE ADMINISTRAÇÃO, DE MATERIAL DA SES ( )' 

'-----.,-----------------------' ｬＧｏｌｾａｓ•＠ OE / I 
' 

• 

4.2.4 - Chefe do Ser.viço de Armazenagem : e Distribuição de Material 
' ( .. 

Permanente e de ' ) 1 Consumo e Chefe, do Serviço de Armazenagem 

e Distribuição de Medicamentos e ImpnobiolÓgicos. 

FUNÇÃO BÁSICA: Dirigir, coordenar e 

respectivas áreas de trabalho. 

controlar 
1 

as atividades de suas 

JURISDIÇÃO: Serviços" da Divisão de Controle e' Distribuição de Material. 

ｾ＠ ｾ＠ 1 1. . l t 

DEVERES E RESPONSABILIDADES: 

1 - Orientar, dirigir e controlar o recebimento, conferência, 
. . ... ..... ｾ＠

- 1 armazenamento.e distribuiçao de mercadorias, equipamentos, material . . . . . 1 ｾＮ＠ ' 
permanente e de.consumo, medicamentos e imunobiologicos; 

2 ｾ＠ ､ｩｳｴｲｩﾷ｢ｾｩｾﾷ＠ l .. ｳｵｰｾｲｶｩｳｩｯｮ｡ｲ＠ os trabJlhos do pessoal do Serviçoi 
1 ! . " - 1 

3 - responder pela organizaçao do. respectivo almoxarifado; 

4 - ｶｾｲｩｦｩｾ［｡［Ｌ＠ ＰＱﾷｾｳｾＮｾｾｯ＠ e a ordem .do. refpectivo almoxarifa.do; • 

5 - tomar decis'Ões Sobre assuntos'· de Sl;IB responsabilidade i 

·\ i · b 1 
; administra ti vos 

ＺｵｰＺｲｩＺｾｾｰｾｩＺＬＬ＠

1 

ｾ＠ :rtos : baixados pela autoridade 

7 - ｯｲｧ｡ＱＱ［ｾｾ｡ｲ＠ els9a1;a de férias do pess?al subordinado; 

8 - responder civil! e criminalmente pelo material em estoque; 
1 1 " ' '. 1 ' 1 

9 '. - executar ｯｵｾｲ｡ｳ＠ tarefas 'atribÜi.das pelo Chefe da Divisão 

de Controle e Disttibuição de Material. 

.. ｒｅｌａￇￕｅｾ＠ FUNCIONAIS: 

l j- Presta contas ao respectivo chefe de Divisão; 

2 i- tem ｡ｵｴｯｲＱ｡､ｾ＠ ｾｩｲ･ｴ｡＠ sobre o 
1 ' sr serviço. 

lotado diretamente pessoal 

1 

no 

; ' 
r 

: 

1 

g1, 
. . SU!;5:.. 

: 
1 
1 
1 

1 ' 1 1 

1 I· 

' ! • 
1 

. , . . .. 
1 

i 

1 

1 

1 
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ÇENTRO ｄｾ＠ ｾｏｰｅｒｎｬｾａￇｾｑ＠ ｾｬｬｬｩｬＡｎｉｓｔｒａｔｉｖａ＠

4.2.5 - Secretária do Diretor de Material e Patrimônio 

FUNÇÃO BÁSICA: - Secretariar o Diretor de Material e Patrimônio 

JURISDIÇÃO: 
' 

- Diretoria de Material e Patrimônio da Superintendência 
1 ' Administrativa 

;, J ｾ＠

DEVERES E RESPONSABILIDADES: 
1 • '. i 

1 - Acompanhar o ândamento de expedientes de interesse do Diretor, 

' em setores ｩｮｴ･ｲｮｯｾ＠ _e externo_s à ｓｅｓｾ＠ I 

ﾷＺｾｮ［ｶｬ＠
Fls ＿Ｚｾｓｇ＠

ｂｴ｜ｾｾｾＺｌ＠
- ﾷｾ＠ . 

2 - organizar e ! manter atualizada a ｾｧ･ｮ､｡＠ das atividades do ; 
' i . 

Diretor, lembrando7lhe os compromissos assumidosj 

3 redigir a ｃｯｲｲｬｳｻｰｯｾ､￪ｮ｣ｩ｡＠ i 
1 

!'. 1 -·I ; · .. 1 

4 - executar serviços datilograficosj 

5 - arquivar toda !documentação recebida, 1bem como copia da corres-
·' 1 1 1 1 

pondencia expedida; ' 
.. ./ ! < • j 1 

RELAÇÕES FUNCIONAIS: 

6 - ｭ［ｾｮｴ･Ｌｾ＠ ·, ｾｲｧ｡ｮｩｺｬ｡､

Ｐ
ｯ＠ ｾ＠ arquivo. 

.1 1 ｾ＠ . r 
1 - Presta contas ｄｾｲ･ｴｯｲ＠ de Material e Patrimônio. 

i i 1 
; '. 

1 

1 
r 

1 

' " 

' ' 

'I 

1' 
' 
1' 
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4.2.6 - Recepcionista 

FUNÇÃO BÁSICA: Providenciar a movimentação de documentos e recepcionar 

pessoas. 

JURISDIÇÃO: Diretoria de Material e Patrimônio da Superintendência Adminis 

trativa. 

DEVERES E RESPONSABILIDADES: 

1 Receber e selecionar correspondência e demais documentos 

de interesse da Diretoria; 

2 - encaminhar à Divisão de APoio Administrativo da SA correspondên-

cia e documentos a serem expedidos; 

3 - atender pessoas. e marcar entrevistas com o Diretorj 

4 - prestar informtJ.çÕes ao público e providenciar o encaminhamento 

de partes; .. , 

5 - atender telefon·e, anotar e transmitir recados i 

6 - executar outras! tarefas atribui das pelo Diretor. 

RELAÇÕES FUNCIONAIS: 

l - Presta contas ao Diretor de Material e Patrimônio. 

i 
1 

COO. SPC"/CMA 04.0lis 
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4.2. 7 - AÚXllia'r'•Adininístrativo· · 

FUNÇÃO BÁSICA: executar tarefas auxiliares {de ap1oio administratfvo.1 - J.. 

;_:Li • 

JURISDIÇÃO: -· Diversas unidades da Diretoria de, Material e Patrimônio, 

da ｓｵｰｾｲｩｮｴ･ｮ､￪ｮﾷ｣ｩ｡＠ AdminiS.trativa dá SES. ｾｉ＠ j r: 

DEVERES E RESPONSABILIDADES: 

' ' ' ' 
1 

1 -· Organizar o arqv.i vo do setor, de ｡｣ｯｲ､ｾ＠

cidas, numerando e classificando proceSsos é 

2 - atender consul rás para ﾷｾｾ｣｡ｬｩｺ｡￧Ｎ￣ｯ＠ deli 

nos arquivos, anotantló entrada ·e sa:ida_:; 

com as normas estabele-

documentos j 

processos e documentos 

3 - preencher : guiks 1 "fichas, edi ｴｾｩｳ＠ 1 

i 
1faturas 1 

1 
reqUisiçÕes e 

outros; t ·I 
1 

BdministÍ'ati.vd do setor. 
' 1 

4 - executar tarefas de ·apoio 

RELAÇÕES FUNCIONAIS: 

1 - CUmprir as o denS 
' 1 -e ｲ･ｧｵｬｾｭ･ｮｴ｡ｲ･ｳ＠ da SES. 

'I 

' 1 
I· 

.i il 
1 

! 

'l 

recebidas,. fobSerVando as normas legais 

'· 

,'' 

Asusk ! · lm . ,-. --,..,,, ,.., 
COD.Í SPCVCMA ＰＴＮＰＱｾ＠

1 
1 

1 

li 
li 

I · 

1 

' <! 

1 
1 

'' 1 
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' 

4.2.B - Auxiliar de Almoxarifado 

FUNÇÃO BÁSICA: Receber, conferir, armazenar e ·distribuir os materiais, 

mediante documentação hábil". 

JURISDIÇÃO: - Serviço de Armazenagem e Distribui9ão de Material Permanente 

e de Consumo. 

- Serviço de.' Armazenagem e · Distfibuição de Medicamentos 

e ImunobiolÓgicos. 

.. .... 
DEVERES E RESPONSABILIDADES: 

1 - Receber e conferir os materiais, medicàmentos e ImunobiolÓgicos; 
' 

2 - separar o materiial recebido, catalogá-lo e acondicioná-lo; 
' ' ' 

3 - embalar ｭ･､ｩ｣｡ｾ･ｮｴｯｳ＠ e imunobiolÓgicosr; 

4 - examinar• ｰ･ｾｩｯ､ｩ｣｡ｭ･ｮｴ･＠ o ｮ｜ｾｴ･ｲｩ￡Ｎｬ＠ estocado, verificando 

sua ｾｯｮｳ･ｲｶ｡￧￣ｯ＠ e dvi tando sua perdaf i, i 
5 - zelar pela limJeza e conservação do Serviço; 

6 - executar outraJ atividades ､･ｬ･ｧｾ､｡ｳＮ＠ ｰｾｬｯ＠ Chefe do Serviço. 

' 
RELAÇÕES FUNCIONAIS: 

1 - Presta contas ao encarregado do Serviço. 

' 
. ' ,. 

ａｳｵｳｾＭｾ＠
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4.2.9 - Auxiliar de Serviços Gerais 

FUNÇÃO BÁSICA: - Executar serviços de carreganl_ento e transporte de 

materiais recebidos nos almoxarifados. 

- ' JURISDIÇÃO: Serviço de Armazenagem e Distribuiçao Ide material Permanente 

e de Consumo. 

Serviço de Armazenagem e Distribuição jde Medicamentos Imuno-

biolÓgicos. l 

.. ;. .. 
DEVERES E RESPONSABILIDADES: J 

1 - Carregar e descarregar caminhões; 

2 - transportar materi"ais; 

3 - acondicionar os ｭ｡ｾ･ｲｩ｡ｩｳｩ＠
4 - cuidar da limpeza k:conservação do ｓ￩ｲｶｩ￧ｾ［＠
5 - executar outras aJi vidades delegadasc pelo! Chefe 

. . 1 

RELAÇÕES FUNCIO!IAIS: 
! 1 - Presta contas ao encarregado do Serviço. 

04.0111 t ( 
1 

1 
1 

j i " 

: 

' 
' 

.1 
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1 
i 
1 
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do Serviço. 
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5 •. 1 - DEFINIÇÕES 

A Administração de Material e um ramo especializado 

da ciência da Administração, pois trata ･ｳｰｾ｣ｩｦｩ｣｡ｭ･ｮｴ･＠ de um conjunto 

de normas relacionadas ［｣ｯｾ＠ a gerência de materiais essenciais a produção 

de um· determinado bem ou serviço. Sob a 'desighação genérica de ·Materiais 1 

entende-se, portanto, todas as coisas contàbilizáveis que entram, na 
' 

qualidade de elementos · consti tu ti vos ( eS:senc'iais) e consti tuinte·s (que 

fazem parte), na ｬｩｮｨＢ｡ｾ＠ de ·.produção de ruma ｾｭｰｲ･ｳ｡Ｌ＠ ou' que fàzem parte 

da rotina diária da Empresa. É o caso, por exemP.lo, de Materiais de EscritÓ- · 

rio para os Serviços -Burócráticos, de MateriaiS de Limpeza para os Serviços 
1 1 

de Conservação, de Matériais de Reposiçã
1

0 ｰ｡ｲｾ＠ os Serviços ､･ｾ＠ Manutenção 1 •. 

' ' 1 
de Materiais de Segurartça para os ServiÇós dé Prevenção. CóJitrai Acid°erites 

1 ' j 
1• 1 · de Trabalho, e assim poÍ -diante. : ' ｾＭｾ＠ Ｇｾ＠ 1 J 

,q A Admiriistração 1 de Matêriàl -:ft:I em por ｦｩｨ｡ｬｩ､￢Ｎ､･ｾ＠ assegurar 
1 . 1 ! 

o continuai abastecirilento' de'. artigo$ pr·Õprios_, ｮ･｣･ｳｳ￡ｲｩｯｓＭＭｾﾷ･＠ suficiêntes'. · 

•a execuçao· dos ｳ･ｲｶｩ￧｢ｾ＠ de ｵｭ｡ｾ＠ Empres-'a. · i O l principio da Adniinistr8.ção 

1 
. 1 ' ' 

de Materia,l . é ceritra]iZai' las • 0.quisiÇÕes'. j·_oójeti vendo : ·corure-gtiir· melhor 
1 ' ' 

preço e prazo' melh"or 1 q!é.li<iâde e ﾷｱｵ｡ｮｴｩＴ｡､ｾ＠ abs materiais r a. ser.em compra ... , ' t 

dos. O setiviço de i Adminlstração !de Mate1ria1l bontinua ainda em seu campo · 1 

ｾ＠ ... 1 ｾ＠ ' : ' ｾ＠
proprio de ｾｴｵ｡￧｡ｯ＠ quando: entrega' os materiafs pedidos a unidade requisitan-' 

te. :Tem Sbb sua direJa· ｾ･ｳｰｯｮｳ Ｑ ｡｢ｩｬｩ､｡｣ￍ･＠ ks tarefas administrativas ｾ･Ｚ＠ ｾ＠
J . - 1 ' ' - - ' - : . ' -compra, armazenagem, conservaçao, man1pulaçao, controle e programaçao. 

ﾷｾ＠ A: quJstãd ｾ､･＠ suprimento , de materiais gira sempre em 

t·o.rno de rkcursos ｾｲ￧｡Ｎｊ･ｮｴｩｲＧｩＮｯｳ＠ e ｦｩｮ｡ｮ｣･ｩｾｯｳＧ＠ e a eficiência dos . setores! 

compradores! também se .. tràlaúz em termos de economia (ganho de es·éa:1a) .I· 
1 'i 1 . 1 \ 

Assim sendo, torna-se 'imPeriiosa a necessidade de saber marii.pÚlat·· esses'. 

recursos, ·1
1

especialmente1 1 oJ qu.e ,l Ｌ｣ｯｮｳｴｾ＠ tueJ a . imobilização dó' Capital, j 1 

na forma 'de estoques ,i pJba Ｇｾｖｾ＠ tar :a Ｆｳｴ｡ｫｮ｡￧ｾｯ＠ de ｾ｡ｰｩ＠ tal. . i I· '. ' 

... ｾＯ＠
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1 
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'REVISAb ＭＭＭＭＭＭＭＭｾ＠
MANUAL DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL DA SES (' \ 

ＧＭＭＭＭＭＭＭｾＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＧＭＭＭＭＭＧ＠ l'OLHAS1 DE I / ) 

1.1 ESTOQUE: É a quantidade de material existente fisicamente no ( s) 

Almoxarifado(s) adquiridos pera serem utilizados num periodo de tempo 

previstoi 1 

1.2 CONTROLE DE ESTOQUE: É a atividade que consiste ·no Registro 

da Movimentação de Materiais, de modo que, a análise do consumo possibilite 

ao setor 1 : dispor · de 

e em locais certos. 

materiais 
1 
1 

nas quantidaêles exatas,1 no momento preciso 
' 

' \ 
O controle de estoque ｰｲ･ｳｵｾￕ･＠ duas atividades distinta$: 

- O control1e físico :e ｣ｯｮｴｾ｢ｩｬ＠ qa moviil\entáção· · de 1· Materiais; 

- O seu reSsúprimente-. periódico, 'a fim de tili.e hajá,; em tempo 
' ' -

; -hábil, disporlibilidade de Material, \ 
- 1 1 - ' - -1.3 - -ESTOQUE MINIMQ 1_ (de - proteçao l; E; a menor quantidade (le Material 

que deverá existilr, nb eStoque· . para 'previnir qualqilei> eventúalidade ou 

situação de emergênciJ,: quer provocada ; peio \consumo anormal dó material, 

· quer ｣ｯｮｳｾｱｵ･ｮｴ･＠ d.e. i)Leguiàrid:aâes no· ｰｾ｡ＧＬｺｯ＠ de entrega. - Existem ｦￓｲｭｾｬ｡ｳ＠
para determinação do estoqí.Je mínimo, .:porem muito elaboradas '·e ide dif>icil 

- 1 ' ' : 
ºaplicação prática, Por.I · es·ta !'azão, · ·a'd9ta:-se geralmente, como mini.mo a 

' - • l_ 1 • -
quantidade\ de Material necessaria ·a, pelo .. : meros., cm mes de consumo. 

1.4 - ｾｏｎｓｕｍｏＺ＠ Ｇｾ＠ a\ quantidade de matería:· fornecido pelo ｡ｬｾｯｸ｡ｲｩｦ｡､ｯＬ＠
em determinado período, demonstrando ｾＭｾｴｲ｡ｶ･ｳ＠ dos registros nas· Fichas 

, de ｃ･ｮｴｲｯＡｾ＠ de EstoquJ. É \·Considerado o' ｣ｯｭｾ＠ sendo a média aritmética das 
i 1 - -

retiradas "lensais do Almoxar{
1

ifado. · · 

' 

: 
' 

1.5 - ｆｒｅｾｕￊｎｃｾａＺ＠ É o\ núnlero de vezes' ･ｾ＠ que o Material e pedido, em 

determinado'. período de tempo1. : · 1 , : 

l.S - ｾ｢ｯｯｵｅ＠ MÉDIO ｜｣ｯｐｅｾｃｉｏｎａｌＩＺ＠ É o nível médio. de_ estoque, em 

1 

- ' 

.1 -·I · torno do qual as ·oper.açoes de 'suprimento e consumo se realizaram. Em. 

termos prál1cos, se o ｬ｣ｯｾｾｵｭｯ＠ de um material e de 10 unidades/mês, o: 

- - 1 - j' ' ' 1 - ! ·estoque medto ｡ｾｵ｡ｬ＠ ｳｾｾ｡＠
1

de Ｖｾ＠ ｵｮｩｱ｡ｾ･ｳＬ＠ 'parai ｡［ｵｾｳｩ￧ｯ･ｳ＠ semestrais. \ 

1. 7 - CONSUMO MEDIO DIAR O: \E a media aril:metica do consumo ｾｯｲｭ｡ｬ＠ de 1

1 1 1 : , ! • ; ' \ l' • - 'di i ｵｾ＠ ｴｲｩｭ･ｳｾｲｾＬ＠ ou seja;io so atorio do consumo norma de tres meses 
1 

Vid dos 

pôr 90 ( novJnta) ; \ 1 1 ' ' • i - -- , 1 

. ·1 \ :: • . . \ 

·_J .. ,.,;; r:;::=nstJsl · 

1 

\ 1 ｾ＠
1 i ; 

,_ 

' 1 

1: 1 ' 
' : 

\' 1: 
1 ' 

1 1 ; 

' 1 ! 1 
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; 1 
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1.8 - ESTOQUE MÁXIMO:,· É, a quantidade maximal permitida e determinada, 

no planejamento de níveis de estoque e e calculada com base no consumo 

médio do material, nas condições de ･ｳｴｯ｣｡ｧ･ｾＬ＠ no espaço fisico para 

guarda, na disponibilidade financeira, no menor ·custo de aquisição e 

manutenção; 

1.9 ｾｒｕｐｔｕｒａ＠ DE ESTOQlJJl:1 Dá-se quando o consumo mensal faz com que .o 

estoque chegue no seu nível zero e, ainda, continua a demanda de material. 

Ela ocorre, portando, quando a unidade .requilsi tante faz um pedido de 

determinado item de material e seu estoque·, no Almoxarifada já se. encontra 
1 

zerado. Para impedir a ruptura de.iestoque deve-s.e programar o abastecimento 

do Almoxarifado de modo, que haja uma reserva.j Essa reserva, previamente 
' ' 

calculada ou estimada, irá formar um lastro de em'ergência que será utilizado 
.. .. j . ' 

apos o nivel do estoque! ter atingido seu ponto. de pedido. A essa reserva 

dá-se o nome de estoque tmÍnimo. t i l 
1.10 - PONTO DE PEDIDb, (RENOVAÇÃO): É ·o niyel de estoque que indica 

a necessidade de novo sJprimento de materiial. Na prática, é a quantidade 
1 . • . ! . 

ｩｾ､ｩ｣｡､｡＠ na "Ficha de Controle de Estoque" e :'Ficha de Prateleiraº que, 

quando atingida, requer k sua análise e e)laboração do "Pedido de Compra". 

O limite de: renovação él calculado ｡ｴｲ｡ｶ￩ｾ＠ do bonsumo médio diário, pelo 

prazo de entrega ( inclu -se' neste cálculo os , prazos com a Licitação e 
. 1 1 

entrega do ｾ｡ｴ･ｲｩ｡Ａ＠ pelo fo'rnecedor) , mais o fator de reposição e mais 

a quantidadelminima (esto!ue ｾｩｮｩｭｯＩＬ＠ que deverá existir no estoque. 
1 

1 

Fórmula: PP=Cm (T + Fr) 
1 

PP: Limite dJ Renovação 
1 • • 

Cm: Consumo Media Diario 

T: Prazo de Jntrega 

Fr: fator delReposição 
) 

Minimo 
' 

M: Estoque 
1 

+ M, ónde: 

ou PoÁto de Pedido 
1 

'I 
1 
' 

1 

! 
1 

1 

:1 
1' ! 

este deve 1 
Quando 

ｾ･ｲ＠ anotado em 

o saldo 1 do materiall' alcançar 
! 1 i . : 1 1 t vermelho, como sina e a er ªi 
1 '· ' 1 

\ 
1 ! 1 

. 1 i 1 ; 

o Ponto de Pedido, 

1 
. 

' ' 1 ' 
·coo. SPé:'./CMA' 04.0iD 

' ' 

1 : : 1. i 1 

i. 

A· I 
ＧｵｲｳｵｳｾＭＭ

• I· 

li 
li 1 ' 

1 

. 

" 

ｾ＠
ｉＮｾ＠

1 
1 

,1 

,; 

1 ; 

1 ' 

1
, . l 

·• .. 'ij 
1 1<i . \ f 

: '" 
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REVlSAÕ ' ' . 

ＧＭＭＭｍａｎｕＭＭａｌＭｄ｟ｅ｟ａｄ｟ｍ｟ｉ｟ｎ｟ｉ｟ｳ｟ｔｒａ｟￧｟ￃ｟ﾺｾﾷＭﾺ｟ｅ｟ｍａ｟ｔｅ｟ｒＭｉａ｟ｌ｟ｄ｟ａ｟ｳｅ｟ｳ＠ ___ _.. GoL•AS• º< / 1 ) 

o 

1.11 - FATOR DE REPOSIÇÃO: É um acréscimo que se dá ao prazo de 

entrega para evitar o risco de' uma ruPtura1 do estoque, ou seja, que 

o material chegue a 11 ZER0 11 no Almoxarifado. 

São ocorrências ･ｶ･ｮｴｵ｡ｩｾ＠ ou frequentes ta.is como: 

atraso no fornecimento 11 , ·avaria ou ､･ｴ･ｲｩｯｲｩｺ｡ｾ￣ｯ＠ do material na entrega, 
' na estocagem ou na compra. 

Calcula-se geralmente este fator em 10% para o 

material em geral. Por:ém esta porcentagem po'de ser modificada conforme 

eventos anteriormente 1 ocorridas. Exemplo: ｾｭｰｯｲｴ｡￧￣ｯ＠ imprevista com 

processo longo, falta 1 de cotação do materi1al no mercado, atraso no 

processo de lici taçã6 1 além do. previsto, acidente com o material no 

transporte, ､･ｴ･ｲｩｯｲ｡￧￣ｯｾ＠ etc. 

Najrealidade, este ｾ｡ｴｾｲ＠ ｾｸｰｾｩｭ･＠ o tempo que decorre 

entre a ｣ｨｾｧ｡､｡＠ do material e a data em que havera necessidade de renova-
i ' : 

çao de estoque. ,.· ,, 
1 

. ｾ＠

·I 

1 
,! 
': ·' 
:1 

1 

1 

1 

(' 
' 
ｾ＠

1 

1 

COO. ｓｾ＠ /CMA 04.015 i · I; 
1 1 1 
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'--------------------------J FOLHAS' DE / / . 

5.2 - CLASSIFICAÇÃO DE MATERIAIS 

CONCEITOS E TIPOS DE MATERIAIS 

1 - FIHALIOADE'i 

,. 
Í, 
l;, 

: 1 
1 

ｉ､ｾｮｴｩｦｩ｣｡ｲＬ＠ ·classificar e codificar os tipos de ma 

teriais utilizados no âmbito da Secretaria de Esthdo da Saúde. 
' 1 

' 

' 
1 
i 

' 
1 

í 
1 

1 

j 

j 

1 1 

\ j 
' ' 

1 i 
! ｾ＠

1 
1 

Na' Administração Pública '.adota-se a classificação 
1 

de material em conformidade com ·a Lei 4',320/64, que o classifica em 

função das despesas,· eml Material de Con'.sumo, 1 Equipamentd- e - Máterial 

Permanente. 1 j f 

2 - CONCEITOS: i 1 
1 ' ; - 1 

. 2ª1 -;- MATERIAL'. DE CONSUMO: ,Sa:Oi 1 os bens que, em razao 
' 1 . ' ' 1 cte° seu uso corrente, , plerctem ｮｯｲｦｵ｡ｬｭ･ｮｴｾＬ＠ ·sr'a .identidade ｲｩｳｩ｣ｾ＠ e/ou 

podem ter sua utilização limrtada pbr 2 ＨｰｾｩｳＩ＠ a,nos, ·e são identificados 

através dos s 1eguintes .fatores,! em conjunto .o·u ｩＡｳｯｾ｡､｡ｭ･ｮｴ･Ｚ＠

a) Fra'.gilidade: Diz' r;espeito à modificação do 

bem, por exemPlo, por ser. queb'radiÇOi 
' 
1 

da identidadel do 

1 

b) Deteriorabilidadé: Refere-se a modificação 

bem, por ser ｢｡ｴ￩ｲｩｾ＠ pereciveli · 

e) ｔｲ｡ｮｩｳｦｯｲｭｾ｢ｩｬｩ､｡､･ﾷＺ＠ Correspondente a modificação 
1 

da identidade do bem, por divi!sibilidade; ; : ., ' . 
,,·. i 

d) I1cl
1 
o'.rporabilidade: Propriedade : do 

incorporar a outro; f 1 1 ,. ' ! ,. 

1 

eJ i oJrabilidáde: · !L'imiJtação J 

bém 

' 1 • '· -•da ut'.ilizaçao ' li ' '' . 
bem no tempo aproximado. \le 12 ('dóis) anos. 1,.' 

r ' ' 1 ｾ＠

1 

1 

1 

1 ' ' 

1 
1 1 j 1: ·1 • 

1 
1 

' ; 1 
j '· 

i 
' ,, 1 
: 

.1 

se 

do 

' 1 

' d 
1 

:: 1 
\ 
; 

f i 

J Ｎｾ＠ . 1 ,. ' ' . ' !--

' 1 
i 

1 

I; , i 
ｾｳ｜ｩｳｫ｟｟｟ＬＬ＠ J 1 

li 1 ' 1 

; 
&ti 

1 

' 1 
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SISTEMA ' • y O 

l ｣ﾷｾ］Ｌｾｾｊ＠ o .. ｲﾷﾷｾＺＱ＠l ADMINISTRf<ÇÃO DE MATERIAL .• - [ APROVAÇADl ｾｄａｔａｾ＠
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ｬｾＭＭｍａｎｕＭＭａｌＭ｟ｄ｟ｅ｟ａｄ｟ｍ｟ｉ｟ｎ｟ｉ｟ｳ｟ｲ｟ｒａ｟￧｟ￃ｟ｯ｟ｄ｟ｅ｟ｍａ｟ＬＮ｟ｔｅ｟ｒ｟ｉａｌ＠ __ D_A_s_E_s ___ ｾ•ｊＩ＠ ＰＺＺｾｾ＠ •• / 1 J 
2.1.1 - CLASSIFICAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

O material° de Consumo está classificado como elemento 

de despesa de custeio, representado pelo código 3120 e seus sub-elementos 

conforme Portaria n• 38 de 05.06.78 da SEPLAN - Presidência da RepÚblica, 

que atualiza as classificaçÕ.es orçamentárias de receita e despesa. 

MATERIAL DE CONSUMO: 

3.1.2.0-01 - Artigos para confecção, vestuário, cama, 

mesa, banho e cozinha. 

de desenho. 

o 

quimices 

j_ 
e de comunicaçao.· · 

3.l.2i0-02 - Artigos para espprte. 
' 3.1.2;0.03 - UtensÜios•.para refeitório e cozinha. 

3 .1. 2 JO. 04 - Material gráficoj e impressos. 
1 

3.1.210-05 - Artigos 

. i 
3.1.2.0-06 - Material ､ｾ＠ ensino. 

1 
l 

3.1.2.0-07 _Produtos f'Fmént.icios. 

para l escri tÓrios 

1 

e material 

ＳＮＱＮＲｬｯＭｏｾ＠ - Forragens ｾ＠ outros alimentos para aninais. 

3'.1. 2 l 0-09 - Material ｩｮｾ､ｩｃｯ＠ le hospitalar. 

3 .1. 2 [ 0-10 - Material ｯｾｯｮｴｯｬￓｧｩ｣ｯＮ＠
3.i.2lo-11 - Medicamen'tos. 

ＳｩＮＱＮＲｬｯＭＱｾ＠ - MateriaiS ｾ･＠ laboratório e produtos 

1 l 3.1.2.0-13 - Material radiológico. 

3.1.2lo-1t: - Material fbtográfico, cinematográfico 

·' 
' 1 ! • ' 1 • , 

3'.1.2.0-15 - Material de informatica. 1 

3.1.2.0-lbi- Áttigos ｰ｡ｾ｡Ｎｾｩｭｰ･ｺ｡＠ e higiene. 

3. L 2. o-lb ' - , ｍ｡Ｎｴ￩ｲｩ｡ｳＭ･ｲｾｭ｡ｳ＠ e ' produtos para · indus-
1 ' li . . 

tr-las de transformação." 1. 1 . ·I 1 , . · r ' ' 
! 3 .1. 2 ,

1
0-18 ":"" Material para manutenção e ｣ｯｮｳｾｲｶ｡￧｡ｯ＠

de 
1
imÓveis. \ ; li ' 1 

1 : 3.1.2rr-,!9 ; rrramentas el ｵｴ･ｮｳￜｩｾＮﾷ＠ susJ:: 

coo. ｳｐ｣ Ｑ Ｏｃｾａ＠ w º'·º'5 1 ' ' 

1 
•; 

il: 
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(ISTEMA . - - . . ·1 ･ﾺｾ［［ｾｾＩ＠ C°_'oio;) ｣ﾷＺｾＢﾷｊ＠
l ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL . ( APRDVAÇAOl roATA ｾ＠

ＨｾｲｉｔＭｬｲｲｵｵ￼ｌｯ［ＺＺＺ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＮ＠ l _ ｬｾＯｏｂＯｾ｟Ｉ＠

ｬｾｾｾｍａｎｕｾＭａｌｾＭﾺＭｅ｟ａｄｾｍ｟ｉ｟ｎ｟ｉ｟ｳｔｒａｾＭ￧Ｍￃ｟ｯ｟ｯ｟ｅｾｍａｾｔｅ｟ｒ｟ｉ｟ａｌｾ｟ﾺ｟ａ｟ｳ｟ｅ｟ｳｾｾｾﾷＬ｟｟ＬｇｾＧ｟Ｚ｟ＺＺＭ｟ﾷｾＭｾＭＭ ﾷｾｾﾷﾷｾＭＧＭＧｾＭＧｾ｟｟ＬＩ＠

1 

3.1.2.0-20 - Peças e acessórios para veículos 

automotores. 

3.1.2.0-21 - Peças e acessórios para equipamentos e 
• 1 

outros materiais permanentes. 
1 

3.l.2.b-22 - Apetrechos ｯｰ･ｲｾ｣ｩｯｮ｡ｩｳＬ＠ policiais e mate 

riais para uso em acampanh'ainento e campanha. 1 

3.1.2.0-23 - Combustiveis' e l.ubrificantes para' veicu-
1 

los automotores. 1 

3.1,2.0-24 - Oombustiveis e ｾｵ｢ｲｩｦｩ｣｡ｮｴ･ｳ＠ para · ･ｱｵｩｰｾ＠

mentes e outros materiais rermanentes. 1 

3 .1. 2!, 0-25 - Animais destina'dos a estudos, a prepara-

çao de produtos, e ao ｡｢｡ｴｾＬ＠ , i 
3.1.2l0-26 - Sementes e mudas de plantas, 

3 .1 :2l Ó-27. ·_ MáteriaiS 'paf.p Jcondicionan\ento e, emba-

3, 1 ［ｊＰｾＲＸ＠ - Outros ｭ｡ｴｾｲｩｪＡｊＮ＠
lagem. 

\

. 2:1.2 -' ｃｾｄｉｆｉｃｾￇￃｏ＠ ilt ｫｾｊａｌ＠ DE ｃｏｎｓｾｏＺ＠ ｾ＠ ' 

. A codifidação f 1·serve i· Paré. Ídentificar·, atraJés de 

l
i'· i· . 

l 
' 

'; 1 

números, um tleterminado ｾ｡Ｚｴ･ｾｩ｡ｬ＠ ｾ､･＠ m6d0 ｾ＠ a , ｰｾｲｭｩ＠ tir umã padrotjização 

que venha a 1\racili tar as\· tatefas 1 'de suprimentos. E' portanto, ｵｾ＠ · meio 

de identificação que t ·.indi ｶｩ､ｾ｡ｬｩｺ｡＠ ,. de i forirla 1 padr-onizada; · cad0 item 

de ma:terial. J • J . , ｾ＠ ' 1 ｾ＠
1 • O sis ema consis'te de '.di vildir o uni verso de mat;eriais 

em "grandes amÍlias" , de li tehs, chamados grudes 1 e dentro de cada· grupo 

na subdivisão lem ｰ･ｱｵ･ｮｯｾ＠ Ｍｩ｡ｭｱｾ＠ ,de,materials.' p1oséuidores dei caracteristi-,, 
' 1 

' 
' 1 

' 

', 

1 ! :, 
'i :1. 

f ' · .,_t. ,.,L1-1.,d1 i'ctl1 .. cas is1cas ｲ･ｾ｡＠ 1 vamente homogeneas ,, enom na os c asses. . . 
. 1 j I . ' " ' ' 1 . 

Para · r'e'pnêsenia± os ·'grupls, emprega-se um ｾￓ､ｩｧｯ＠

(dois) dÍgiJos, o Ｇｱｾ￪ｾ＠ !permite1 a organização "de "familias" 

. ; : ; 1: ·t ; 1 ! \ 1 _ l 

1 
númerice de 2 

de ｭｾｴ･ｲｩ｡ｬＮｉ＠
1 

! ' 

1 
1 1 

1 ' 

i 
! 

' 

1 
ＭＭＭｾ＠
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. ' '. ' .. ,, '. ,, .,., '· ·' .... 

são ｾｸ･ｭｰｬｯｳ＠ de grupos: 

.. • 1 
ａｲｾｩｾｯｳ＠ de escri t<;>rio.! .•.• \ ••.••••••••..... Grup':> 

ｇｾｮ･ｾｯｳ＠ alimentícios ••••.. Í .......... , ..... Grupo 

' 

ｾａｯＱｶ＠ .A 
Fls ?.8i3 

RMGT 

75 

89 

ｐｾｲｦｬ［＠ representar as ｣ｬ｡ｳｾ･ｳ＠ e utilizado um código 

de 4 (quatro) dÍgi to,s' : rendo os 2 ( doi,s) prlimeiros os do grupo a que 

pertence o material. Como por exemplo: 
• l . 1 .. 

sua 
·, 1 -
utilizaçao, 

ｾＧ［ｐｦ＠ s pre,to;;e..• ••.... , .••.. 

1

'.: ............. ｃｬ｡ｾｳ･＠ 7510 

Regua de plastico ...• l •••••••••••••••••••• Classe 7510 .. 1' ., ' ., 1 
Açúfar cristal .•••.•• ; ••.•. 

1 
••••••••••••••• Classe 8925 

,ci;ré em, pq. ",'· ..... _ ... · l -'·, i ... , , , ........... Classe 8955 

,. 
t • i ,• 1 ·,• 1 · I 

2.2 - EQUIPAMENTOS EiMATERIAL PERMANENTES:· 
1 ｍｾｾ･Ｚｩ｡ｩ＠ ｐ･ｲｾ｡ｮ･ｮｴＮ･ Ｑ＠ ｲｾｾｾﾷ＠ bs , bens ｱｾ･＠ ﾷ･ｾﾷ＠ ｾ｡ｺ｡ｯ＠ de 

nãO plrderii sua ｩ､･ｮｴｩ､Ｘ､ｾ＠ tisica e Consti tuém . meios ' 1 ' ,. . j • •. 1 1 . ' . . 
para ｰｲｯ､ｵ￧ｾｯ＠ de ｯｵｾｲｯｳ＠ b

1
enS e !3e;_viços. \ .9s ﾷｾｱｵＬｩｰ｡ｭ･ｮｴｯｳ＠ também párticipam 

' 1 . ' t • ·' ｾ＠ '. ..... l ; 1 . .. ｾ＠ .. 
deste conceito, apesar de que sua utilizáçâo visa essencialmente a,produçao 

'\ . 1 . : .• ' 1 1 1 . . . i 
de um bem classificado cQmo ｩｮｶ･ｳｴｩｭ･ｮｴｯＬｾ｡ｯ＠ passo que o material permanen-

te serve . ｢ｾｳｩ｣｡ｭ･ｮｾ･＠ a\ ｾ･ﾷｾｾｲ｟ﾷ＠ ｾｯ＠ ·de ｮｾｴｊｲＧ･Ｌ､｡＠ [ ￁｣ｴｭｩＭｮＧｩｾｴｲｾｴｾ＠ ｶｾ＠ ! . como por 
' •.. 1 ' • 'd ' ! ' 1 ! . . 
exemplo maqUinas de esfrever, calculadoras; $esas, cadeiras, estantes, 

.arqui ,;:os, ＧＮ｡ｾ￩ｭＮ＠ de, ｯｵｾｾｯｳ＠ ＱＺｾ･ｊｰｾｾｴＬｩ Ｑ ｣ｦ＠ pam ､ｾｾｴ｡＠ llinha de ｾ｡ｴ･ｲｩ［ｩｩｳＮ＠ , 

1 Estabeleceremos 3 ( trés) tipos de fatores que 
. 1 1 1 ' ' ' 1 ' • • • 

distingue-se ｍｾｴ･ｲｩ｡ｬ＠ 'de ｃｾｮｳｵｭｯ＠ de
1 

Equipamento e Material Permanente. 
:1 ; . \ I • : 1 : o 

-fator includente: a estabilidade ou imutabilidade . •.: ·, ']''!''. -1 j' ' ... 
física, . ､･Ｈｩｮｩｾ｡Ｎ＠ ｣ｯｾｯ＠ Ｎｾ＠ Ｑ ｲｩｾ｟ｬｬＺｴＧＮｯﾷ＠ ﾷｾｾｲ｟ｴ［Ｙ･ｮＺＧＱＮ＠ ｾ＠ ª: ｭｾｴ￩ｲｩ｡＠ ａｾｾ＠ lhe ﾷｾｾｲ｡ｮｴ･＠

a inal ｴ･ｲ｡｢ｪＮｾｩ､｡､･＠ fisic _! ｾｭ＠ ｜ｲｾｮ￧｡ｯ Ｑ＠ de ｳｵｾ＠ utilizaçao ｣ｯｲｲｾｮｴ･Ｌ＠ permi tinrlo 

a Ａｦｬｂｮｾｴ･ｮ￧￣ｯ＠ de sua ｩ､ｾＮ＠ ntkdaàe; , 
1 

·I ｾﾷ＠ . · 1 " · 
. 1 ; . :· '. 11 · 11 1 ! :-; ' 1: 1 : ' 1 • ; ,,.. • • 

-Fa. tbr._ excludente: .fragilidade, deteriorabilidade_, 
' .. . 1 lti .· , -: r li:· 1 ! ' • · · ' ., ; . · 1 

· • · • 1 · 
transformabilidade e ｩｮ｣ｯｬＡｰｯｲ｡ｨ｟ｩｾｩ､｡｟､･Ｎ＠ ; · i' j · · ,I· • . 1' 

. ｾ＠ 1. ｾＱ＠ . . 1 ' • 1 I" li ' I" " ' . " · . ' . · ' ' r ＧＮＮＮＮｆ｡ｴｯｾＮ＠ ilegal.:· :a ､ｵｲｾ｢ｩｬｩ､｡､･Ｌ＠ ·,· superior ou .1hrerior 
1 1 . . . 11 i : ! . . ' 1 ' . j 

.. r , .. ,., ［ｾＢ＠ ''""'"º ' !° r"º " ... T o• "'"/Ml.. .1 • 

1 1 \ ｾ＠
1 

' ' , f 
11 

1 l . . 1 
1 

: ' 

. ' 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA f?E PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO OE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

ｂｾＦｔ＠

(SISTEMA ·1 ･ﾷＺＺ［ｾＺ｝＠ e º'ºj ... ｣ﾷﾷｾ［ｊ＠
l ADMIN!STRAÇÃO !JE !CJ\TERIAL ·- r•PROVAÇÃOl r•AT• ｾ＠
(;:rTrlrfiiu;LiLc5====================:::t:'.· l_ _ ｬｾＯＰＸＯｾｪ＠

(REVlSÃO 

ＭＭｾｾｍａｎｕｾＭａｌＭﾷｾｮＭｾ｟ａｄ｟Ｎ｟ｾ｟ｲ｟ｎ｟ｲ｟ｾ｟ｔｉＡａｾￇＭﾷￃ｟ｯ｟ｮ｟ｅｾﾷＭｍａｾＬ＠ ｟ｔ｟ｅ｟ｒｲ｟ａｌｾ｟ｮ｟ａ｟ｳ｟ｅ｟ｳｾｾｾＭＧＭＧｬｾＧＧ｟ﾺ｟ｌ•｟ﾷ｟ﾷﾷｾｾＭﾷﾷｾｾＧｾＭＧｾｾｊ＠

Os bens Patrimoniais ｣｡ｲ｡｣ｴｾｲｩｺ｡ｭＭｳ･＠ por'serem: 

! 
a,) Bens de Controle Unitario: São aqueles passiveis de identificação 

física, com unidade de propriedade definida, tendo ainda relativa expres-

sividade econômica, ｴ｡ｩｾＺ＠ Ｇ｣ｾｭｯＮ＠ as máquinas, mesal, cadeiras, os armários 
, ' l t 

e os ficharias, entre outros; 
1 

- 1 
b) Bens de Controle Mul tiplo: são aqueles, de Pfuca expressao econômica 

e qualidade similar, tais; 9omo extintores ｾ･＠ inc;ên9io, quadpo de chaves, 
1 ,..,..,. . 1 .. 

ｱｵｾ､ｲｯＮ＠ de. Editais e Avisos, cestas e outrós sem'elhantes, os quais( terao 
• 1 • : lo 

controle multiplo que agregara· diversos bens homogeneos. 

' . - ! 1 -
2.2.1 ｾ＠ CLASSIFICAÇAO ORÇAMENTARIA: . . ' . : ' . ' 1 •' . 
O Equii.pamento e Material ｾ･ｲｭ｡ｮ･ｮｴ･＠ estão clasáifica-

' 1 . ·, : ! ' 1 - ' 
dos como elemento de despesa 1.de capital,1 1.represlentado pelo, codigo 4120 

e g;eus ｳｵ｢Ｍ･ｬｾｭ･ｮｴｯｳ＠ .. -· . l · : ｾ＠ 1 : • · 

. '. o.s. ,b] ｾｳ＠ .i ｰ｡ｴｲｩｬｬＡｯｮｩｾｩｳＬＬ＠ ;, ｣ｾｴｳｳＮｩｦｩ｣｡ｭＭｳ･＠ nas seguintes 

formas aba1xo.t conforme a ｭｯ､｡ｬｩ､｡､･ｾ＠ de inclusao: ; 
: ·''! .1· ＧＡﾷﾷﾷｾｲＭｾｾＬＬ＠

a) Bens Comprados: ·quando o 1 bem e adquiridó atreves do preenchimento i 1 ; . . ' 
do Pedido Regular e. prooessâda a compra,. ·pel'a ·Superintendência Central 

de ａ､ｭｩｮｩｳｴｲｾ￧￣ｯ＠ de Mate:rla1 ｩｾ｡＠ Sec.petarii:t '.dei ｅｾｴ｡､ｯ＠ de ｒ･ｾｵｲｳｯｳ＠ Humanos 

' l 
,· ,., 

' .. 

' . 
e .Admiqistra,çà.o; i· 

1 - 1 ' . - -b) Bens Existentes e Nao Incorporados: quando 10 bem pertencente ao. orgao 
1 ' • . . . 

não.foi inclt!tÍ.dq no sistema ·aelPatrimÔnio, na ￩ｾｯ｣｡＠ de sua ｵｴｩｬｩｺ｡￧￣ｾ［＠

) 1 ' 1 '1 . ; ' . e Bens Doadói: quando ｾ］＠ 9f_m tf ｯｦ･ｲｾｾｾｯ＠ por;· ｾ･ｲ｣･ｩｲｯｳ＠ a ... empr;saj, · .. '. 

comodata; , í · 1 1 i 1 t: f 1 ｟ｾ＠ 1 º 

e) rBens Inservíveis: são !aqueles 1de recJperação onerosa, 1 de· rendimento 

' 1 
1 ' 

d) Bens. ｅｾｰｰ･ｳｴ｡､ｯ＠ P,Or ｔ･ｲ｣･ｩｲｯｾＺ＠ quando: os! bens sao emprestados por 

terceiros a empresa, E!º1 · a ｦＮｯｲｲｲｩｾ＠ t ::de cqritra,to ｾ＠ tj.e depÓsi:to, cessão ou 

1 

. " 1 li.' '" . '. l· ' 
precário, d'e,: ｣｡ｰ｡｣ｩ､｡､ｾｾ＠ ociosa, I obsoleto .ou acidentàdo, cuja permahência . . lj . I / . . . 1 j . ., ' 
ou remanejaiTiénto ·seja ec0n8mi6amente,1 àesacdnselhável ou inexeguivel, J 

• 1 • ' • 1 1 • 1 ! ' < • 1 ' . , 
' ' 1 ' 1 

: 1 ! 1 i . 
1 ! 

1 

• 1 j ,. 1 

ＧＭＺＭＭＭＭ］ＭＭＬＭＭＫＮＭＭＭＭＭＭＬＮ｟ＭＭＭＫＮＮＮ［ＭＭｾｾﾷ＠ __,_,_,I. ｾﾷ＠ ＮＮ｟｟Ｌ｟｟Ｌ｟｟｟ｾ＠ ｾｓｉｊｓｉｌ＠ --11 
ｾＬＭｲＮＮＮＮＮＮ＠ . . ! 
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. SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS · 

SUPERINTENDÊlljCIA DE PLANEJAMENTO E ｃｏｏｒｐｅｎｾￇￃｏ＠
CENTRO OE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

[
SISTEMA l ( ｏＺＺ［Ｚｾｊ＠ o ｣ﾷ［ｾｈｾｊ＠

- ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL - ( APROVAÇAOl r OATô --, 1 

Ｈｾｔｉｔｉｔｲｵｕｾｌｯ［ＺＺＺＺ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＺ＠ ( - ｬｾＯＰＸＯＹＵ＠ j 
1 (REVISÃO . . . 

ＧＭＭｾｾｍａｎｕｾｾａｌｾｄＭｅｾａｄ｟ｍ｟ｉ｟ｾ｟ｉ｟ｳ｟ｔｒａ｟Ｎ｟｣｟ￃ｟ｯｾｄＭｅ｟ｍａ｟Ｎ｟Ｎｔｅ｟Ｎ｟ｒ｟ｉａｌｾＭｄＭａｾｓｅ｟ｳｾｾｾＭＭＧｌｾＨＧ｟ﾺ｟ＧＢ｟ﾷｾＭﾷｾｾＭﾺＧｾｾ ＧｾｾＧｾｾＩ＠

EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANEN'j'E: 

ＴＮＱＮＲＮＰＭＰｾ＠ - . Equipamentos, ｡ｰｾｲ･ｬｨｯｳＬ＠ instrumentos, 

maquinas e motores. j 

4.1.2.0-02 - Aeronaves, 

ＴＮＱＮＲＮＰｾＰＳ＠ - Móveis. 

automóveis e outros veículos. 
f 

- 1 • 
4 .1. 2. 0-0-4 - Materiais ciyico, 

1

educati vo, ｣ｩ･ｮｴｩｦｾ｣ｯＬ＠

' 1 
esportivo e recreativo. 

' 
para trabalho, produção e/ ou •. , ' 1 4.1.2.0-05 - Animais . ' 

reprodução. 1 
4.1.2.0Jo5 - Outros materiais permanentes. 

2.2,2 · 1 i CODIFICAÇÂO DO• EQtPAMENTO E MATEjlIAJ. 
-1 . 1 

A codificação deste tipo· de ｾ｡ｴ･ｲｩ｡ｬ＠ segue o mesmo 

PERMANENTE: 

1 J l . 

ｳｩｳｴｾｭ｡＠ utilizado para Jmaterial de Consumo·;. ·1 ａｐＺ｡ｩｾｯ＠ alguns exemplos de 
i 1 1 

grupos que assini foram classif,icados: _: f ·, J 

Grupo···· k3 ..!'"Veicul'os para. ｴｲｾｮｳｰｯｲｴ･＠ rodoviário de 

passageiros e dê carga. , , .1 

J 
. . ', 1 : 

. Grupo . 6( _ ;IMaqui.né.riâ e ･ｴｪｵｩｾｭｾｴｯｳ＠ para a ｩｮ､ￚｳｴｾｪ＠ a. 

Grupo 1

1
1 _: ｅｱｵｩｰｾｭ･ｮｴｯｳ＠ de 1 re;frigeração e condicio-

11 ' 1 

Grupo 2 -1 Equipamentos de •combate a incêndio, bus-

1 

1 

L .J1 Equi•pamen·t.o·s L ·calefação, 1 aquecimento 

namento de ar .. i 
ca, Salvamento ·e segtirança, 

_ 'I , Grupo 
e instalaçoes sani·tarias •. . ! ' • . 1 1 1 ' .. · • ,, lp 1· i , 1 . 

Grupo 1 - 1 ｩｆｾｩＭｲ｡ｭ･ｮｴ｡ｓ＠ ｾ｡ｮｵ｡ｩｳ＠ •. 

Grupo· Ja ｟ｬｩｅｾｵｩｰ｡ｭ･ｮｴｯｳｪ､￪＠ Jom\.tnicaçÕes. l 

Grupo 
1 

de en.ergia ･ｬｾｴｲｩ｣｡Ｌ＠ fios' 
1 

ｾ＠ ｾＱ＠ Grupo 

ｬ｡｢ｯｲｾｴￓｲｩｯｳ＠ . ｾ＠ 1 

1 

1 

i 

04.015 

rl l 1 · Eqúip"..'"e.ntos' dr geraÇão e ､ｩｾｴｲｩ｢ｵｾ￧￣ｯ＠
e caOos telefon1cos '' condutores eletr1cos. ; 

1 li ' . '. . 1 ' ' 
66 - 1rnStrumentos de medição, equipamentos de 

1 1 . . ! 1 

1 ' 

" i ·r l 
'. . l 

1 'i 
. \ ; ｾ＠ 1 1 1 

RMGT 
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r.,;t 1rJ(< 
Fls 2676 

RMGT 

(ISTEMA l e ﾷｾ［［ｾｾｊ＠ o cf:HAJ 

ｾｾＭｔｬｲｬｔｩｲｵｮｌＢＭ｣＠ ］ａｄ］ｍ］ｉ］ｎｉ］ｓ］ｔｒａ］］ￇ］ￃｏ］ｄ］ｅ］ｍａ］ｔ］ｅ］ｒ］ｉ］ａｌ］ｉ］］］］］］］］］］ＺＧＡｾ＠ [ •••ov•ç•ol ｇｾ［ＯＺｊ＠

l
i ＨｒｅｬＯｉｓￃｾ＠ ---------) 

'-----MANU--AL-·_D_E_AD_M_I_NI_s_TRA __ ç_Ã_o_n_E_'MA_._TE_R_I_AL __ n_A_s_E_s ___ -J' l'OLHA... OE I I 

' 

' '. I · 
i; 
! ' 

1 

GruRo JO - ｅｱｵｩｰ｡ｭ･ｮｴｯｾ＠ de processamento de dados. 

71 - Mobiliário. 
' 1 

Grupo 

Grupo 73 -. Equipanentos para refkitório, copa e cozinha. 
. - ' l 

Grupo, 77 -:- ｉｮｳｴｲｵｭｾｮｴｯｳ＠ mÚsi'cais, rádios, fonogra-

' fos e televisores tipo ､ｯｭｾｳｴｩ｣ｯＮ＠ , 1 

Grupo ,79 - ｍ･ｴ･ｲｩ｡ｾｾ＠ e· equiPamentos para· 1impeza 

Na representação das., ｾｬ｡ｳｪｳ･ｳ＠ é utilizado um 

código de 4 (quatro) dÍgi ｾｯｳＬ＠ ｾ･ｮ､ﾷｾＭ os 2 ,( ､ｯｾｳＩ＠ !primeiros os do grupo 

a que pertence o material. 

1 - 1 . • 
ｓ｡ｯﾷ･ｾ･ｭｰｬｯｳ＠ de classes: I 
'. 1 , " 1 
ｖ･ｾ｣ｾｬｯｳ＠ . motorizados para 1 transporti; de ｰ｡ｾ＠

sageiros .•........... .' ... ·I· ... 1 

••• , •••••• , ••• ｾＮ＠ • •••• l • •••• , Classe 2310 
' • ' . 1 

Reboques ................. , ·.. . . .. .. Classe 2330 
; 1 1 . . ! ' . 1 ' . . 

Maquinas 'de calcular e .de 'Contabilidade ...•... ." .. 

. .° .......... : ........ ; ... ·l·; ... : .......... ; Ｎﾷｾ＠ .... 1. .... Classe 7420 
, , .. . ! !1 •r • i , . • ; 1 . . 
. Maquinas de escrever •....• "·' •••••••. Classe 7430 
1 . 1 . li t . , ' ; f' . 1 1 

! :l ;. cbinAi:AçÃo ａｄｏｔａｲｬｾ＠ 1 · 1 
' . 1 ·,1 . ' i ' l ; : :: ' 1 1' : i . Os ｭ｡ｴ･ｲｩ｡ｾｳ＠ ､ｾﾷ＠ consum.o e ! permanente, alem dos 

equipamentos, como já ,oi '/ekplic
1
ado, ｾｳｴ￣､＠ codificados conforme 

listagem ofi ial da :sERHA. Os materiais em' uso nesta Secretaria 

já estão ·calalogados e bodJicados (vide "datálogo de Codificação 
1 1 1 . . 

de Materiais" •anexo). · E1ritre1tâ.nto,, :.cabe-se· ｾ･ｳｳ｡ｬｴ｡ｲ＠ que, por se 
1 . , . 1 . ' 1 ' ' 

tratar de ·\,.\ma· ｰｲｩｭ･ￍｲｾ＠ ･ｴ｡ｾ｡［＠ ｯ｢ｪ･ｴｩｶ｡ｮｾｯ＠ 1:1hi:formizar ｯｾ＠ ､ｩｶ･ｲｾｯｳ＠
pedidos de .mlteriais ｣Ｇｯￍｬｳｵ｜ｲｩｩｊ｢ｾ＠ •el utili:tados Âo ｾｭ｢ｩ＠ to desta Secreta-
. -1 . 11 1- ' : - 1 . -

ria, ｣ｾｲｲ･￧ｯ･ｳＬ＠ ajustes, ｮ｣ＧＮｉｵｾｯ･ｳ＠ e exclusoE7S oc9rrerao n'o decorrer 
. • 1 li . ; ' . 1 

dos ･ｊￇ･ｲ｣ｩｾｾｯｳ＠ ｶｩｮ､ｯｵｲｾｳＬ＠ porem. otJ:servand?-Se a mesma metodologia 
. ' i ·1 . ,.. . 1 ' 1 ' 1 ' 
ｵｴｾｬｩｺ｡､｡Ｌ＠ ｾ｡＠ saber: , . ｾ＠

' i , ' 1 : ! ! ; i 

1 
1 i 

1 ! 1 ' i i ｾｳｵｳｬ｟ＭＭＱＺ＠
1 

｣ｯｯｾ＠ SPC"/cMA ＰＴＮＰＱｾ＠ ' ' 
' 

1 1 
: ' 

1 i ,. 1 1, ,. 
1 ' ; ' ' ! 

1 

1 
· I 

í 1 .1 1 
1 

' ' 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GER"IS . , 
SIJPERINTENDÊNCIA DE. PLANEJAMENTO E COORQENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO.ADMINISTRATIVA 

·-·-·-·-

r, .. ,,.. . " l ｣ｾＺ［［ＺＱＰＮ｣ﾷＺｾＢＧＱ＠
t_ ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL _, . . _ ·rÁPROVAÇÃ01 CºATA ｾ＠
Ｈ［ＺＺｲｲｲｬｔｮｵｾｌｯｵ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ＠ _ . . _ ｬｾＯｏｂＯｾｪ＠

ｾ＠ ,' (REVISÃO ) 

.__. __ MANU __ AL_o_E_AD_M_IN_I_s_TRA __ cÃ_º_º_E_MA_,_T_E_R_I_AL_o_A_s_Es __ ' _ ｟｟ＬｬｾＧＧ｟ﾺ｟ｌｈ｟ｍ｟ﾷ｟ﾷ｟ﾷﾷ＠ __ º" __ .. _,_1_' _ ___, 
.• : ·'·e.. 

O numero que ｩｮ､ｩｶｩ､ｵ｡ｬｩｾｾ＠ o ｾｴ･ｭＬ＠ e constitui.do 

' de 08 (oito) algarismos, constituindo-se de 2 (duas) partes distintas: 
1 

1 
- Parte classificadora 

i 

1 

i 

' 

1 
' 
' 
; 

i ' 
1 

' 

' 
! 
i 

1 
1 

' 

I· " 
I· .. 

1 

' ' i 

1. 
1 

' 
,, ; 1 1 

1 
' 1 
1 

j 
1 • 

'· 

/ . 
; 1 

. . .. 1 ' i ' J; ,, 
., 
:: 

11 ., 
ij . 
L -

ＰＴＮｾＱＵＮ＠

1 

. 
1 i 

i • . > .. 1 I' 
f. 

'!. I· '' ,,,, . 1 
. ' 

' 1 

1 1 i . ｾ＠ . ·. 
1 

1 

. /:/I , 

,. 
'• 

. 

1 

1 
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MANUAL DE ADMINISTRAÇÃq DE MATERIAL DA SES 

1 

6.1 - Normas de Funcionamento 

6.1.1 - Normas gerais 
1 

6.1.1.1 A ｣ｯｯｲ､･ｲｬ｡￧ｾｯ＠

deverá ｳｾｲ＠

das atividades dai Diretoria de Material e 
! 

constante e i"ntegràda, exercendo-se através 
' 

Patrimônio 

de reuniões ｳｩｳｴｾｭ￡ｴｩｰ｡ｳ｜＠ a saber: 

a) em ni Vel de área técniCa, mediante a atüação do' Diretor 

de ｍ｡ｴ･ｲｾｾｬ＠ e; Patr.imÔnio, · atraJés de reuniões pe!-iÓdicas 

deste ﾷ｣ｾｭ＠ o Superinten4ente j Administrativo, Ｇｴｾ｣ｮｩ｣ｯｳ＠
da Diretbr.ia de Material : e Patrimônio e demais técnicos 

. 1 

da SES; ··- 1 

1 
b) em nível da Diretoria, por meio de ｲ･ｵｮｩￕｾｳ＠ entre 

i ' i ... 
o Diir;etpf 'f de : Material e·' ｐｾｴｲｴｭｯｮｩｯＬ＠ Chéfes "de 

1 

Oi visão 

e destes ｾｬ＠ timôs com os ｣ｨ･Ｎｦ･ｾ＠ dé serviços respecti ｾｯｳ［＠

6.1.1.2 -visando ｡ｳｳ･ｧｌ｡ｾ＠ 1 a ･ｦｩ｣ｩ￪ｮ｣ｩｾ＠ :.e ｦｵｌｩｯｮ｡ｬｩ､｡､ｾ＠ ､ｾｳ＠ serviços, 
. ' 1 . . 1 

ｾｯ＠ ｰｩｲｾｴｯｲ＠ ｾ､ｾ＠ ｍ｡ｴｾｲｾｾｾ＠ e ... ｾ｡ｴｲｩｭ｢ｮｩｯＬ＠ ＿ｾ＠ ＺｭＱＳ､ｾ､｡＠ das exigências,) poderá 

proceder .ª redistribuiçao de . catividapes; lquando houver ·sobrecarga 

ou ociosidade de ｰ･ｓ＿ｏ｡ｾ［＠ · . ,.,· I 

6.1.1.3-a ·jusência ,dp ｳｾ［ｶｩｦｯｲ＠ ､ｾｲ｡ｮｴ￩＠ ｾﾷ＠ ｾｸｰＡ･､ｊ･ｮｴ･＠ deveré. ser.comunicada 

previamente, ao chefe da Divisão ou ao D
1

i'retbr Ide MateriaÍ e Patrimônio; 
1 ' .. 

1 

. ' 1 ij . i : 1 . t 

6.1.1.4-o registro. de ontb ·diário será ·reÁli:Zado através df!. as;;.· inatura 
. : 1 ·' • ' 1 '; • 1 

de folhas. Ide ｰｲ･ｳ･ｾￇ｡Ｌ＠ Ｌ･ｭｾｲ､｡ｳ＠ ! . ､ｩｳｴｲｩ｢ｾｩ､ＮＬ｡ｳＬ＠ e recolhidas .Pela) Divisão 

de Apoio Logístico da S per1ntendência Administrativa. . ."I. . 1 •.. , 1 • , • . , .. 
1;: 

6.1.2 - Normas EspecÍfi as 
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6.1.2.1 - AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE Cf>NSUMO 
i 

! . '1 

,, 
A ｡ｱｵｩｳｩ￧ｾｯ＠ de matéria! de ｣ｯｮｳｾｭｯ＠ é de responsa- 1 

bilidade da Diretoria de Material e ｐ｡ｴｲｩｭￔｮｩｾＯｓａｄ＠ ,bue deverá manter 

em seu almoxarifado, estoque /de material· de.· cons4mo necessário ao 

adeqÜado supriinento das,_. divJY.1sas .Unidá.des ａ､ｾｩｮｩｳｴｾ｡ｴｩｶ｡ｳ＠ da Secre-
' ' 1 taria, controlando-os, ｡ｴｲ｡ｾ￩ｳ＠ 'de níveis minimos e máximos para 

sua reposição. 

O fornec.ifuento de.,.materiafS às !unidades AdminiS-

trativas da SES e feito mediante: 

a) ｐ｡ｲｾ＠ Ｎ｢ｾｴ･ｦＮｩ｡ｬ＠ de Uso riÔrmal, J mediante ｰｲ･･ｮ｣ｨｾ＠" 
' 1 ' ' 1. ! 

mente de "Requis'ição de- MateÍia.1"
1

• • • , .• • •• 

b) Para 1 atender· as ·necess1àades extras das 

ｕｮｩｾ｡､･ｳＬ＠ · ｭ･､ｩ｡ｾｴ･ＺＮ＠ ｰｲ･･ｮｾｨｬｾｊｮ Ｑ ｴｯ Ｑ＠ da ＱＱ ｒ･ｱｵｩｳｩ￧ｾ｣［Ｉ＠ Ｚ､ｾ＠ M
1
ateria1", documen- '. 

' ' 1. ' 1-· ! 1 - ' ' ' 
to q4_e instituita a Programaçab ｆｩｾ｡ｮ｣･ｩｲ｡＠ das .Aquisiçoes. , · ·. 

.. • ' • • J ! 1 ' 1 ! . ｾ＠ ｾ＠
. e) ｾｐ｡ｲ｡ｩ＠ . ｡ｾ･ｮ､･Ｚｲ［＠ ás ｮ･･［ｾｳｳｩ､ｪ､･ｳ＠ de réposiçào.; 

de estoque do ｊＱｭｯｸ｡ｲｩｦｾ､ｯＬ＠ ｭ･､ｬﾷｾﾷｮｴ･Ｎ＠ ｾｭｩｳｳ￣｣ｩ＠
1

de "Pedido de Aquisição! 

de Material", ｾｯ｣ｵｭ･ｮｴｯ＠ ｾ＠ que: ｩｮｾｴｾｵｩｲｾﾷＬ＠ a ｰｬＭ￳ｧｬＭ｡ｭ Ｑ ｡￧ｾｯ＠ das aquis.içÕes, , 
1 . ｾ＠ 1 , . ｾ＠ i 1 . 1 ' • • ' 

documento esse que sera emi t l do ,r>iclusi vamente; ｰ･ｾ｡＠ i°MP. 

6.1.2.2 ｾ＠ AQUISIÇAO DE'EQUIPAMENTO-E'.MATERIAL PERMANENTE 
' 1 i ' 1 ｾ＠ 1 ' 1 ; • 

A obtençao de equipamento e material permanente 

é ｰｲｾｾｩ､￪ｮ｣ｩ｡､ｯ＠ pela ｾａｄＯ､ｍｾ＠ Ｌ
Ｑ

ｪｾｾｴｯ＠ a ｓｵｰ
Ｑ

･ｾｩｮｬ･ｮ､￪ｮ｣ｩ｡＠ Ce11tral de 

Administração dle ｍ｡Ｌｴ･Ｎｲｩｾｬ＠ . a!' Ｂｓ･ Ｑ

｣ｾ･ｾ｡ｲｩ｡＠ de ｾｊｴ｡､ｯ＠ de Recursos Humanos 

e Administraçãh, 6rgão'. ｾ｣ｯｊｾｾｾｊｮｾ･＠ ｐｾｲ｡＠ a· ｾｱｵｪｩｳｻ￧￣ｯ＠ dos ｲＧ･ｦ･ｲｩ､ｯｾ＠

' 
1 • 

. 1 , '· r , j', J I ', ' , , I" j 
materiais e os ｬｰｲｯ｣･､ｩｭ･ｾｴｯ＠ ·licitat .. Órios obedecem os mesmos critérios 

; ' ' ' ! ' ' 1 ' li t ; ' ' l ' ' ' ' 
estabelecidos para aquisição d'e imaterial dé 1corfsumo, insti tucionali-. 

. 1 11: diel ' zados pela ｌ･ｾＬ＠ n• ＸＮｾＶＶ Ｑ ､ｾ＠ 2 junho de ＱＹ＿Ｓｾ＠
' ' 
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r1. '"""" ··l ｣ﾷｾｾ［ｾｾｬ｟＠ Oº'º ｣ﾷ［ｾＢﾷｊ＠
ADMINISTRAÇÃO DE· MATERIAL - -

ｾｾｲｲｲＱｲｲｵｵｾＬＮ｣］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＺＧＮ＠ [ •••ｯｶｾ￧Ｇﾺｊ＠ G;:1:5] 
l MANUAL DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL DA SES 1 G::S .. ｾ＠ º' I I ) 

6.1.2.3 - LICITAÇÃO 

As aquisições de material e serviços na Administração 

PÚblica somente se realiza através do processo licitatÓrio. 

A Licitação será processada somente após cabal defj ni ção 

de seu objeto, verificação de existência de recurso orçamentário e 

financeiro suficiente e existênte de Comissão de Licitação. 

Licitação e o procedimento administrativo mediante o 

qual a Administração Pública seleciona a proposta mais vantajosa, 

para o contrato de seu interesse. V!pa proporcionar iguais oportunidades 

aos que desejam contratar com o poder pÚblico, dentro dos padrões 

previamente estabelecidos pela Administração, e atua como fator de 

eficiência e moralidade ｮｯｾ＠ negócios administrativos. E o meio técnico 

legal de verificação das melhores condições para a execução de obras 
1 - ' • 

e serviços, compras de materiais, e alienaçao de bens publicas. Realiza-
• - 1 se atreves de uma sucessao 9rdenada de atos vinculantes para a ａ､ｭｩｮｩｳｴｲｾ＠

ção•e para os licitantes, ｾ･ｭ＠ a observância dos ｱｾ｡ｩｳ＠ é nulo o procedi-

t 1 . 't t' . t 1 b men o ic1 a or10 e o con rato su sequente. 
1 

Toda licitaçéo está sujeita a determinados principias 
1 -que se resumem nas ｳ･ｧｵｾｮｴ･ｪ＠ prescriçoes: 

a) procedimento formal 

b) publicidadé de seus atos 
' e) igualdade entre os licitantes 

d) 1 -

e) ＺｾＺＺＺＺ｡Ｚｾ Ｐ ｡ｬＺＺ･ＺＺＺＺＺｾ｡Ｚｵ､ＺＺｮＺＺＺＺｾｳｴ｡ｳ＠
f) julgamento objetivo 

gl) - • 1 
ｾ＠ adjudicaça compulsaria ao vencedor 

Fonte (Licitaçao e Contrato, Administrativos) l 
' 1 . 11 1 

Meireles, Hely Lopes 

6.1.2.4 - ｾｏｌｅｔａ＠ DE PREÇ?S I' - } 
E a forma de laquisiçao de determinados materiais e servi-, 

1 " :, 1 . i 
ços, em caráter de urgencia: ､ｾ＠ valor relativamente pequeno e licitação 

dispensada. 
' f 1 

COO SPC /CMA 04.015 
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6.1.2.5 - RECEBIMENTO DE MATERIAL DE ｃｏｎｾｕｍｏＬ＠ MEDICAMENTOS, 

EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE 

O recebimento de Material de C'?nsumo, f.ladicarentos, 

Equipamentos e Material Permanente, é de responsabilidade exclusiva 

do Almoxarifado/Serviço de Armazenamento e Distribuição de Material 
' 

Permanente e de Consumo/DCM/DMP/SAD. 

6.1.2.6 - CONTROLE DE MATERIAL 

Compete ･ｸ｣ｬｵｳｩｾｪｬｬｬｬ･ｮｴ･＠ a Diretoria de Material e 
' 

PatrimÔnio/SAD, através das Divisões de Controle de Distribuição de ｍｾ＠

teria!, Medicamentos e ImunobiolÓgicos, o controle de materiais de con 

sumo, medicamentos, equipamentos e material permanente. 
1 • 

Da mesma forma, o controle sera exercido pelas 

Divisões Administrativas ､｡ｾ＠ Diretorias Regionais de Saúde. 

1 - 1 
6.1:2.7 - DISTRIBUIÇAO DE MATERIAL DE CONSUMO 

' 
EQUIPAÍIENTO E MATERIAL PERMANENTE ' . 

A ､ｩｳｴｾｩ｢ｵｩ￧￣ｯ＠ de material de consumo, equipamen-

to e material permanente!) é ·de responsabilidade da Diretoria de 
• 1 • -

Material e Patrimonio, atraves do armazenamento e distribuiçao do ma-
l 

1 
PROGRAMA TRIMESTRAL DE AQUISIÇÃO DE llATERIAL DE 

terial. 

6.1.2.B -

CONsmJo, EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE; 

CompeJe exclusivamente a rii visão de Programação 

d 1 - -e Recursos Materiais/DMP/SAD a elaboraçao da programaçso trimestral. 

A prÁgramação trimestral1 obedecerá critérios 

e•tabelecidoe pela Diretorla de Material e Patri'mônio/SAD. 

As aqJisiçÕes serão prograrriadas com base: 

a) ｲＱｾｯｳＧｩ￧￣ｯ＠ de materia{· de consumo, quando 
1 i 1 1 

os níveis de estoque atingí:rem o "Ponto de Pedido"; 
1· 1 1 

b) pedidos diversos de equipamento e material 

permanente adVindos das di Jers1as unidades da SES. 
1 

COO. SPC /CMA 04.015 . 
. , ｾｓｕｓｅ＠

1 
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MANUAL DE ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL DA'SES l r.
REVlSAÔ 

ＧＭｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾﾷｾｾｾｾｾｾｾｾＭＭＭＧﾷ＠ ｾｆＭＰＭｌｈ｟ｍ｟•ｾｾＭﾷﾷｾｾＧｾｾＧｾｾｪ＠

6.2 - Normaa de Armazenamento 

6.2.1 -

Permanente é 

MATERIAL PERMANÉNTE E DE CONSUMO. 

O Serviço de ·'Armazenagem e i Distnibuição de 

de Consumo (almbxarifado da' SES,), ､･ｾ･ｲ￡＠ dispor , . 
Material 

de local 

adequado · para o armazenamerltO dos materiais ｰ･ｲｭｾｮ･ｮｴ･ｳ＠ e de consumo 
' 

adquiridos pela SES, observando-se os seguintes aspe1ctos: 

• 

-· condições ､･ｾ＠ conservação dos ｭｾｴ･ｲｩ｡ｾｳ［＠

- segurança contra incêndio, ｾｵｲｴｯｳ＠ ｾ＠ roedores, insetos, 

etc ... ; 

- fácil acessai 

- ｩｬｵｭｩｮ｡ｾ￣ｯ＠ e !ventilação adequadas; 1 

, condiça? . ｾｲｧ｡ｮｩｾ｡､｡＠ , ､ｾｳ＠ ｐｾ＿､ｵｾ｢ｳｪＧ＠ observando-se que 

as saídas· obJdeç0.m a · 1'ordem i croriolÓgica das · entradas, 

O a. jt . . : ' ": i 1 d n s casos e ma er1a1s perec1ve1s ou com prazos e garantia 
1. ! 1, 

definidos. , 11 

.. 

1 
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3

/0B:__J L:__!j ｾ＠
ＯｾＭｾｔＯｔｩｴｕｕＮｌｾｯ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］Ｍ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］Ｚ［ＺＺＺＺＺ＠ ｛ａｐｒｏｖａￇￃｏｾｾ［ｾＺＯｾ＠

,_ __ MANU __ AL_n_E-;AD_M_I_N_I_sTRA __ ｣｟ￃ｟｡｟ﾷ｟ｊ｟Ｍｾ｟ｾ＠ MA_' _TE_a_1_AL __ º_A_s_E_s ____ ｾ＠ G,•_:_:_::_--_. ＺＺＺｾＮＺＮＺＺＺＺＬＺＺＺＺＬ＠ ＺＺＺＭｾＩ＠

6.2.2 - MEDICAMENTOS·' 

1 -O ｓ･ｲｶｾ￧ｯ＠ de Armazenagem 

e Imunobiológicos da SES (almoxarifado 

e Distribuiçao de Medicamentos 

de medidamentos) , deverá dispor 
' 

de local adequado para o ｾｲｾ｡ｺ･ｮ｡ｭ･ｮｴｯ＠ dos medicamentos e imunobiolÓgicos 

observando-se os seguintes kspectos: 
' 

• 

- condiçÕes:a'e conservaçao dos medipamentos; 

-segurança i , 

-fácil aceSE?o'; 
,. 

-iluminàÇãó,e1 ventilação ｡､･ｱｾ｡､｡ｳ［ｪ＠

· Ｍｨｩｧｩ･ｮｾ［＠
1 

. J 

1 ' 1 
-disposição Ôraen:ada dos ffiedicam·entos em prateleiras, 

1 ｯ｢ｳ･ｲｶ｡ｾ､ｯＭｳ･ Ｑ＠ ｱ Ｑ ｕｾ＠ as ｓｾￍ､ＸＮｾＡ＠ Ｚ Ｑ ｡ｴｾｮ､ｫｭ＠ · a ordem crono!Ógicas 

: de entfada! : ･ｾￚ｡ｮ､ｾＭｳ･＠ ｾＬＡ＠ ｰｾｲ､ｬ＠ do medicamento pelo 

prazo de validade; , • i 1 
- 1 l 1 " - ' ' t.'. - .. -guarda· reservada dos.,ps-1co.trop1cos. 

. ; - 1 ; ", r · 1 _ _ -
- as vacinas merecem atençâô especial, dada as cond1çoes 

･ｾｩｧｩ､｡ｾ＠ ｾ＠ pira 'ia sua ｣ｯｮｳｾｲｾ｡￧Ｚ￣ｯＡ＠ Devem ｰ￩ｲｭｾｮ･｣･ｩＭ Sob 

refrigeraçã!, dm ｴｾｾｰ･ｲ｡ｴｵ［｡Ｚ＠ ｱｾ･＠ 1 deverá variar ｣ｯｾｦｯｲｭ･＠ -

seus ctifereAt'es·1 t:iPos ［ｾＮ＠ : • 
1 •I i 

- as vacini!s qUe chegarem ao almóxarifado ､･ｳ｣ｯｮｧ･ｾ｡､｡ｳＬ＠

não ､ｾｶ･ｲ￣｢＠ · ｾ･ｲ＠ congeladas, jdeyendo ser mantidas em 

ｲ･ｦｲｩｧ･ｩＭＭ｡､ｯｾ＠ :a ｩ･ｭｰ･ｲｾｴｵｲ｡＠ que ｮｾＮ＠ o ·exceda a 40!!c; 
1 1 -

- , todas as yaci·)ªª deverao ｳｾｲ＠ trl an,sportadas ｾｭ＠ recipientes 

ｴ･ｲｭｩ｣ｯｾＬ＠ cÓntendo gelo comum; 
1 jl ; - - ' - ' - os dil"uenteS 1 nao exigem refrigeraçao, devendo ser 

j. li ' 1 ' 1 - ' : 
mantidos em Ｎｴ･ｭｰ･ｾ｡ｾｲＭｾ＠ amb_ ｩｾｮｴ･［＠

. ' 11 1 ' ,, 1 . 1 
- o prazo e vilidadé das vacinas. que const'a nos r6tulos 

1:' 11 - " 1 1 1 - ' i 
dos frascod ! 1 mer·ece rigorosa atençao. Obseryar se consta 

1 1 ' ' . 'l 
prorrogaÇão <10 pr1

aZÓ !de ｶ｡ｬｩｾｂＧ､￪＠
. " - 1 

1 

1 
' 

1 1 1 
1 

1 

! 
1 r 

1 i ' 
' : ! 

1 1 
1 

1 1 

ｾｳｵｳｾﾷ＠ --'-'I 
LLJr 1 

1 
1 
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1 

1 ' 

1. ': 
h l. 

1 : 
' j: ' 

MANUAL DE AnIMINISTRAÇÃO DE Ｇｾｔｅｒｉａｌ＠ " 1 ｇＺＺｾｾ＠ . ' 0°t ' ; / ' ) 

7-

• 

FLUX()GRAMAS_pE ROTINAS 

. ÍNDICE 

- i ! 
1 - Programaçao de ｍ｡ｾ･ｲｩ｡ｬ＠

2 - Aquisição de Material de Consumo: ￇｯｬ･ｴｾ＠ de Preços 
.. ' ; '. 3 - Aquisiçao de ｍ｡ｴｾｾｩ｡ｬ＠ de Consumo: 

Convite/Tomada ､ｾ＠ 'Preços/et>ncorrêni:ia 
1 ·' 1 

4 - AquisiÇão de Mathfial Permanente 
1 

: . : ,. 
5 - Recebimento de Material de Consumo Estocavel 

: . - 1 • 
6 - Recebimento de Material de Consumo Nao Estocavel 

7 - Recebimento de ·MÁt'erial Permanente;. e Equlipamento 

8 - Requisição de. Ma!eriál · de Consumo : · 1 · · 

9 - Requisição de Ma!eriàl
0 

Permanente 
' 1 • ' . 

10- Distribuição.de Material de Consutnb : 
.. 1 ｾ＠ . ! r 

11- Distribuiçao de Material ｐ･ｲｭ｡ｮ･ｮｴｾ＠ -1 

' . 1 ' ' ' \ 12- Carga Patrimonial , ! , 1 • 

13- ｔｲ｡ｾｳｦ･ｲ￪ｮ｣ｩ｡＠ ､･ｬｳ･ｮｾ＠ ｐ｡ｴｲｩｭｯｮｩ｡ｩｾ＠
14- BaiXa de Bens Palrimôniais 

ｾＭ ... 

i 
t 

1 

'' . 

1 ｾＺ＠ '' 

: ' 1 
li 

" 

\ 
'! 
1 

1 

1' 

'' 
' 

; ' 

' ' 

,. 

'1 
1 
\. 

1 ' l •. 

1 1 \ 1 ; 1 

.._··"'"-=:-::::-±:--:::-=-+1-+: ｾＭｾＺＫＮＬＮＮＺ＠ +;,.--+jj \:-. --:-' ·+-\ -: ｾｊｵｳ＠ 5: _ ___, 

; . ; 1 ｾ＠ : ) : j:- 1 ; ! 1 . 

1 ' 1 ' ' : l .,._ 

1 
' ' 

'1.,;;; )J l>. 

1 
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CE!tTIIO OE MOOERNIZAÇAO ,6.0MINISTRATIVA 
1 • FLl!XOGRAMA OE ROTINAS 1 

í ... ,. ... 
E LTITW> ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL. 

, . [ PROGRAMAÇÃO DE•M]\TERIAL 

1"'1 . 

1 

ｾﾷ＠
t ' 
""· 

.. 

1 

ORoat 

·01 

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 

Consulta "Balancete Mensal" 

e Requisições de Material,.: 

verificando o. "f'.onto de ｐ･ｾ＠

dido" e material inexisten-

te no estoque. 

1 
.. e: o 
ili 
Q 

§? 
8 , 

. "' 1 

" 

' IAOVllAENTAÇÃr; 
. . 

DE 

1 
. . ' I' 1 

li 
,j 
:1 
! 

' 

Serviço de 

1 Controle 
1 

1 Material 

1 

1 

.;' 

1 i 

11 
{-

02 Emite i:m duas vias "Merroj:i!!! 
1 ·: 

Serviço de 

,!Controle 
- ' ' 

! 
1 

11 
1 

,03 
1 

lo4 
i 

' 
1 

1 

1 

l. t 

'05 

,, 

'06 

do" acusando necessidade de 

CatqJra de material. 

Arquiva a 2B ｶｩｾ＠ e encaminh 
• ' 1 

a lª via do Mernórando 

. ' Recebe, analisa 

.. . 

' 

.. 
l ' . 1 ' : ; ' 1 1' 

lQ caso: ｍ｡ｴ･ｲｩｾ＠ de · ' l 
.; 1 ｾＱ＠ 1' . f f ; r 1' j ', i, l ·.•· !I .'? 

Emite em 3 vias o "Pedi 

' ' 

! Material 

fleryiço de 

Co!\tro:J.e 
M?teri'!l . 

·t 

Divisão de 
ｾ＠

ＡＧｲＡｊｧｲｾ＠

de Recursos 

Materi,µs ! 1 

: 1 
11 

Divisão d 
ｾ＠ . ' " 

. • I 1 

1 i 
..: . i 

Divisao de l 1 

- - l 1' 

Programaç<D: 1 

de Reéursoli i 
1 i 

ｍ｡ｴ･ｲｾ｡ｩｳ＠ · 11 
'j 
' ! 
i 

-, 

• i. ｴｾ＠

í 

.. 
11· 1' 

i 1 

1 i 

1 
do d'e Compr

1
a) ｡ｧｲｵｰ｡ｾ､＠ 1 ' ! I : . :1 1 

-

1 . .1 ' •· 1 · ' 1, 1 __ 1 . 1' Prcx]rallaçap os mater1a1ls. por .grupo 1 de Recursos 
i ' . • . . • • 1 

e ｣ｬ｡ｳｾ･Ｎ＠ · , Materiais 
1
, 

1 

1 I 1 ·.. i' 
Encarnha para ·1 pr?vação do niv,i.sâo de DIRErol/DMP 

"T 1· i ·'! . 1 .. . 1 . , •. ....,. Li 
ｾＭＮｾｾ＠ ..... ｾｾｬ｟Ｌ｟ｾｬｾｌｾｩＡｾｩｴｬｐＬｩｩｬｾＡｅｬｾｦｾＧＺｬｾｦ＠ ｾＱ＠ ＫｪｾｭＬｾＭｲＧ＠
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FLUXOGRAMA !)i; ROTINAS 
' . ' . 

ｾ＠ U2_) 
( r••n,.. J (OATA YIO.l De<loloo "'\ ( •UU<A ｬｾ＠

ｲ
ｾｲｒｩｬｔｗ＾ｮｩａｩＺｩｩＮｄＺＺｍ］ｉ］ｎ］ｉ］ｓ］ｔ］ｒ］ａ］ￇ］ￃ］ﾺ］ﾺ］ﾷＮ＠ E=·· ］ｾ］ａ］Ｎ＠ T=. !!=.R=. 1::. Ｂ］Ｍｾ］Ｇ＠ =;=· ·=· =======:;:, =:) ｴ••ｯｯｶｾｊ＠ Go:·.,;J 

frttVl9AO 

· - PROGRAMAÇÃO DE ｾｔｅｊｕａｌ＠ i , ; l"'LHAS• DE / : / ) 

. - - ' 

' 
1 

' ; 

: 

! ' : 
! 
·, 

1. 
' 

' 
! 

' 

' 

1 
' 

1 

1 

" ｾ［＠ ! 

' ,, 

1 

i 1 

" 
' 

: 

' 
li 
' ; 

07 

08 

09 

10 

ｯｾ＠

Recebe, assina e devolyé ,a 

3ª via. 

o 

1 

Recebe e arquiva. 
1 
1 

-1 
Encaminha a 1ª e 

., 

'i 

1 
o ,51 

' '<i. u. .. o 
a: "' "' o. 

"' ' o. ;; o 

... 

ｾＮ＠

D' ; ' 

1 1 

" 

1 Y· ' 

'' 

1. ' 

( ! 

" 

' ' 

l 
'' 

' .. o e: > o 
ｾ＠>!. 

"' ｾ＠'l 

MOVIMENTAÇLO l 

i 1 
i 
' 1 

' ' 1 

! '1 
: 

' 
1 ' 
'' 

! 
1 

1 DIRETOR/DMP. Divisão ｾ＠ i 

ｬｾｾｉ＠
, · ｾｴ･ｴｩ｡ｩｳ＠ 11 

' i ., ' 1 ·"' 
' - Divisao ·de 
ｾｾｾ＠

ｾｾｾ＠
ｾ｡ｴ･ｲｩ｡ｩｳ＠ . . i 

! ! ... - i 
fIRETOR/DMP Divrnao de ' 

1 

1 r t . Crnpras 

1 

' .. 
7 
! 1 
' 

bivisão de 
' 

C,q!pras 1 

' ' 
, i 

1 
·1 ; 

' 
1 

1 

1 
1 
1 
1 

! . ! ' 

Divisão ae 
1 

1 

1 

' ' 
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•IThA· ·· .. ,. . .. ... ｾ＠ ... ＮＭＧＮｾ＠

[ ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

rTttW .. 

. 
l 

PROGRAMAÇÃO DE MATERIAL 
. . - .... 

ＮｾＮＧ＠

, ORDEM 

' 

: li 
' ' 
' 

! 06 
! 

07 

08 

09 

10 

... .. 

DESCRIÇÃO OE ATIVIDo\DES 

classificação, as ･ｳｰ･｣Ｎｩｦｬｾ＠

cações e as quantidades. , 

Solicita de dois fornecedo, 
res orçamento 

: .. 

Rel':etie em 1 v1a orÇarrento 
dos forneceaotes. 

i 
' 1 

Preenche as colunas de preçc 
. . . ! . 1 

unitano e total do "PAOO(, 
anotando os Jalores eriviado! 

. . 1 
pelos forneteâores. 

i 
., 

Anexa os Ｂｯｲ￧ｾｴｯｳ＠ . à , . :")--

ｐｾ＠ e enc;aitlinha ao ｄｩｾ･ｬ＠ ｾＧＮ＠ ; , i ﾷｾｩ＠ .. 

' 1 i. ! 'I 
R lebe 1. . "nh 1. j;: .'' 

ec , ass_ina e encam.i 1c 1 · , , 
. i 'I • 1 l .. 

P<lfª Superinliendencia da SAD ! · · 
t 11 . . ! 1 ! 

i l 1 ' . i ' . 
' ' r · • 1 •. ' 11' • • . ｾﾷﾷ＠ ,. 

.Í 

l 
' 

1 
' 
1 

' 1 

1 
j 

1 
. .. ·• 

coo.IPC/CMA1.04.ooa 

! 
. , 

fü 1: , 111; i r . 1 . ,. l . H -- ' 

1 ' 

i : 
' 

1 

1 

1 
1 

i 
' 

' 

MOVIMEllTAÇÃO J l 
DE PARA 

( . ' 1 

Divisão de -
1 Progr-,00 . .1. 

1 
1 

de RecurSos 
• 

!Materiais 

bivisão de ' -
Programaçào 
:le Recursos 

Materiais 1 1 
1 
1 

Divisão de - 1 -Progr : 

de llecu!'."sa 
Materiais 

1 ' • • 

.. - ,_ . 1 ' 
Dnnsao a< D1retnr /JW 

Progr:arr. t&;aOj 

de Recurpos 
1 •• • 

Materl1U.S 

1 
• í . . 

DIRETOR/DMP Supér1nten-. 1 
. ' dente 51\D 

1 • 

1 ., 

1 
1 
1 

' 1 

1 
• 

... 
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FLUXOGRAMA DE ROTINAS 

r
•lttllA· J Ｈｾｾ［ｾｾ｝ｯ＠ e roe::) 

ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL _ ＨＧｾＱＭ r-º"' --) 

l
':::ir'liifTW>iül-=====================::::'.) \ . l_02/08/9f> . 

rllt!Vll.tiO 

PROGRAMAÇÃO DE MATERIAL llOl.llAS• DE / 1 ) 

o§. 

1 
ｾ＠ .. 

ｾ＠... o 
a: "' "' o. "' o. "' o 
o .. ;!; 

ORDEM DESCRIÇÃO OE ATIVIDADES 

o ｾ＠ o D 
11 Recebe, assina e encaminha · 

ｾ＠ ' 
1 para o Superintendente de 

ｾｾ＠
1 

Planej. e Coordenação/SPC. 1 

12 Recebe, assina e devolve ' < ' 
para o Superintendente da 

t> Sup. Administrativa/SAD. 
1 
' 
ｾﾷ＠1 13 Recebe e encaminha para o 

Diretor de Material e Patdi 1 

rrÔnio/DMP. 1 

1 li 1 
14 Recebe e encaminha a 32 via 

da PJ\El.lP . . , !-... 

1 
' 

15 Encaminha li!.e 2i! via da ·I 
PAE11P can o orçarrento '1 

' 

1 /_ ' 

te_mpoi-a- ; r-1-L. 
1 

Recebe e arqliiva 
1 

16 

riarrente. 

1 
1 i' 

' 

o 
> 
ｾ＠
e: .. 

\1 

! 

MOVIMENTAÇÃC 

OE 

Superinten-

dente/SNJ 

Superinten-

dente/SR:: 

Superinten-
dente SAD 

Diretor /DMI! 

Diretor /DMF. 

Divisão de 

Calpras 

PARA 

Superinten-

dente/SR:: 

Superinten-

dente/SAD 

ｄｉｒｬｬＧｊＧＰ｜ＱＯｮｾ［ｬＧｯ＠

ｄｩｶＮｐｲｯｧｲｾ＠

mação de E 

cursos Mat. 

Divisão de 

Calpras 

1 
1 

1 

1 
1 
1 
1 

1 

1 · ! ｾ＠ ' i 
｟｜Ｎ［［［｟［Ｚ［［［［［［［Ｚ［Ｚ［ＺＺ［ＺＺ［Ｚ［ＺＺ］］］］］］］］ＺＺＺＺＺＺＺｾ］］］］］］ｾ］ＺＺＺＡ］］］］］］］］］］］］］］］ｾｉ＠ ·- --.... - · · · .. T 1 ;l · · · r,M. 

-ｃａｾｬｬＧｴ＼ＮＮＮ＠
Fí5 ＲＳＸｾ＠

flMG( 
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FLUXoGRAMA DE ROTINAS \ ' · 

; 1 r0>TH19,=' ･ｾﾷﾷ［＠ e fncMJ. 
!1 ; .. • i ( 03/0B.,_J 1 62 

1 ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL. , j ＨＧｾＧＢＭ｜＠ f;'°"" ｾ＠
1 )j,Tit"TUIJ)w:===============:±· , ｾ＠ .. r j l°f-'ºª/95 J 
1 . AQUISIÇÃO DE MATERIAL •DE· CONSUMO: 1 (Ílrvili.lo .... • ,: . - - ) 

1; COLETA DE PREÇO 1 ;. • '. l"'UWI• '1' or' ( ! . 

ORDEM 

01 

02' 

03 

• 
04 

,,, 
l 

DESCRIÇÃO DE ａｔｬｹｴｾｾＮ＠

1 

' 1 
Retira do arquivo os "Pedi-

dos de Compra" (PAM); 

i· 
Sele.ciona no mínimo ｴｲｾｾ＠ l ' 
fornecedor.es; ·, ! 

• 1 

' 1 

Solicita orçamento an 2 !vJ.as 
' . 1 aos fornecedores seleciona-
i . 1 

dos e aguarda; 1 1 

'º '3. 
4 

ffi 
Q. 
o 

1 

1 
'• 

l 

1 i: 
l 

1 : 1 
1 : i 

i 
1 

' 1 ! 

Recebe, analisa as ｰｲｯｾｾ＠ '. i 
i ' em 2 vias e escolhe 

1 
a mais 1 

""- r--_ , 
vantajosa; (7: 

1. 1 

'MOVIMEllTAÇÃO 

DE . 
' 

1 -

I
Divisao de 

! 
Compras · 

1 

!Divisão de 

j Compras 

1 

! Divisão de 
' 
1 Compras 

1 • 

1 -

1 

. f;' PAR.ó . 

> " 

f ' 1 

-. 

• 

-

1 1 1 

1 Divisao de 1 
1 

ｾ＠

j Compras · I·: ·. 

• 
,. 

1 

1 
, , 

' 
'1 
1 

t 1 1 

! ! 1 
' ! 1 

! 1 

1 i 1 

11 
' i 1 I' 
' 1 

' 1 1 
05 

, ｉｾ＠ ' 
Anota no Ｂｾ･､ｩ､ｯ＠ de. Compra" I' \ : 

, , I 
1 1 

1 ' .. 
'· 

o valor to .. Ja1 da ｣ｯｾＮ＠ pra J . o \. , , . r .. 
numero do P,rocesso e o n me ; · · 1 

·1 
roda coleta nas duas .vias; i \· 

06

1 

j Encaminha 1ra a ＧＧｬｬ･｣ｾｲ｡ｴ￣ｯ＠ . ! 1 \ )> 

. de Disponiblilidade órça1 ･ｲｩｾ＠ i \ i ' 

07 

OB 

tária 11
; ' l .. 

1' " 
Recebe; bate o carimbo " t>e-

d1aração bel Disponibilid!de 
1. : 1 1 

Qrçamenta:ria"; J: ｾ＠ • 

1 1 
Encaminhai , 

J f . •· . .. 
" 1 çoo.UCICUA .04.00I ' . ' .. ,.. . •. r _ 

1: r\ l 

' l 
1 

,,.. 

1 

• 
' ' ' 

1 1 -

. ' 

' 

'1 
1 

i' 1 
. 1 ! 
'' 1 1 

· 11 
' ' ' " 
1 . ' ·- r-

:, ' 1· · 1 ; ＧＮｾＭ -' 
. ' ｾＮ＠

1·: i • 
' 1 

' 

' ., 

; 1 1 ＺｾＺ［＠ 1 j 

j • 

Divisão de Di.Vj sõo de' 1 

Compras , II.iquiilaçÍ:o e 1 
' 

· • •· Empenho/SF 

Divisão de 

l 1 ｌｩｱｵｩ､｡￧￣ｾ＠ • 

IEmpenho/SF 
' ' ' f ' 

' ｄｾｶｩｳ￣ｯｬ｟､･＠
Liquidaçao E 

EmpenholSf 

: !, ［ｾ＠ ' 
Dívisao de i ·; 
Compras 

1 . 
Sa/Mt; 
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li 
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ｾＮ＠
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H 
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r1 
.. !• 
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ﾪ
ｾＬＮ＠ ｾ＠

. : : 
. 

' 

.. , 
! 

·' :. 
,. 
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• 
SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE ·DE MINAS GERAIS . . . 
SUPERINTENOENCIA DE. PLANEJAMENTO E COOROENAÇAO 
CENTllO DE MODEllNIZAÇÁO ADMINISTRATIVA 

FLUXOGRAMA OE ROTINAS 

r•m... J ＨｾｾＬｾｾ｝ｯ＠ Q l ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL . ｾ＠

ￍ ｾ•ｭｩｔ￭ｩ￵ｩｩＺ￵］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］Ｚ］ＺＺＺＧＮｇ＠ Ｂ｝｛ＺＲ［Ｚｾ［ＭＭｊ＠
, i AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO: COLETA DE ｲ］ｾ＠ •• / 1 ) 

ｾ＠ 1 
•[ .. o MOVIMENTAÇÃO 

i > 
OROEM DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES .. !;l 8 o: 

"' 
.. "' ｾ＠.. ｾ＠

o DE PARA o ... 

o e:;> o D \! 
09 De posse da Declaração ｏｲ￧ｾ＠

nentária, emite o "Derronstr< \ .. . 
tivo do Processo de Carpra·, 

Divisão de 

Compras 

data e assina; 

10 Encanúnha a H! via do "Prco-
cesso de Canpra· para emis-

\ 

•• 
Divisão d Divisão de \ 

/ Compras Liquidação e 1 

Empenho/SF 

11 

12 

13 

14 

.• ｾ＠ 1 

15 

são do enpenho; 
• 

Emite &rpenho e fornece o 
nwreroi 

De posse do nÚrrero de Ençe-

nho emite a "Autorização de 
Fornecinento" em 3 vias, da-
ta e colhe assinatura no ' 

"canpo 19" do chefe da Divi 

são de Catpras; 

Encaminha as 3 , vias da • ａｆｾ＠ , 

para assinatura do Diretor' 
. ' 

no canpo 20; 

1 1 
Recebe, assina, data e devo.! 
ve 

1 ' 

ｾ･｢･＠ as. "AF" assinadas e' 1 

lcolhe ·.assinatura do fornece-
""r no C""""' 21 das 3 .,; "". 1 

çoo,SPC/CllA .04.00I 
' 

' . 'I 

I 

J 

\ 

1 

1 • 
1 

1 

.; 
/ 

/ 1 1 

1 

' 
1 

' 

,.1 

1 

1 

' 
1 

1 r ! 

' 
j 
1 

l 
' 

Divisão de Divisão de 

Liquidação e ｃｯｭｰｲｾｳ＠
Empenho/SF 

Ili visão de -
/Compras 

1 

1 

Divisão de Diretor/DNP 

Compras 

Diretor/DNP Divisão de 

Comp:raa 

1 Divisão d E ' i Compras 1 

j 

!IS/Uo 

1 

1 

1 

.... ,., .. 
cAn1v /i 

Fis :::a91 
AMGT 
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ｾ＠

ｬｾＮ＠
1 

i 
ｾ＠

1 
' 

ｾ＠
,.. 1 
..J 

,... ) 

ｾ＠
ｾＭＩ＠

ｾＩ＠

8 
ｾ＠

ｾ＠
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ｾ＠

ｾ＠t ,, 
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ｾ＠
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SEC.RETARIA DE ESTADO DA SAÚDE ·DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE PLANEJAMENTO E COOROENACÁO 
CENTRO Df: llODERNIZAÇÁO ADlllNISTRATIYA 

FLUXOGRAMA OE ROTINAS 

[
.m... J Ｈｵｾ［ｾｾｊ＠ Ｈｾ＠ j e '°:] 1 

ｾａｄＺￕＺｍｉ］ｎ］ｉｓ］ｔｒ］ａ］ￇￃ］ｏ＠ =DE=MA=TE=R=IA=L ］］］］］ｾｬ＠ ＨＢＢﾰＧｾＧＢｬ＠ ｾ［ＺｾＱＹＵ｝＠ 1 

Í·::ISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO: 1 G ..... .., 1 

J IOUIAS• 0[ I I J , COLETA DE PREÇO . . 

16 Entrega a l• via da 11 AF 11 

ao fornecedor; 

18 

.19 

Anexa 21 via da 11 AF 11 ao 

Processo de Compras; 

Encaminha a 31 via da "AF 11 

à Divisão de Controle e Dis 

tribuição de f.laterial ou a 

Unidade Solicitante do Ser 

viço; '"' 

Recebe a 31 via 

1• Caso: 

Local de entrega na Divisão 

de Controle e Distribuição 

1 de Material; 

20 Arquiva temporari8.mente na 

pasta de "Material a Rece-

ber" (Serviço a ·Realizar); 

1 

\ 
1 

1 

... 
1 

1 

1 
' i 

' i 1 

1 

1 

1 1 

i 

1 

1 1 

\ 
e \_ 

ｾ＠

11 

Divisão 

Compras 

Divisão de d 
- i 1 ' Compras 

' 1 i 

de ｬｾＺＺｾｾＺ･＠ d: I ' 
Divisão 

1 
C<impras 

ｾｩｳｴｲｩｲｵｩ￧￣ｯ＠ 1 
1 

1 

Ide Material 1 
lou Uni.dade 1 
J Soli.ci tante 

ｾｩｶｩｳ￣ｯ＠ dei _ ! 
!Controle e j , 
IDistribuiçã1 
Ide Material 
fou Unidade 
!Solicitante ! 

1 

1 

11 
bivisão de i ,. 
ｾｮｴｲｯｬ･＠ e' 

klistribuiçãc 1 
ｾ･＠ Material 1 

1 pu Unidade 1 

1 1 i ｬｾｕｯ＼Ｍｭ＠ J 
｜ＮＮＺＺＺＺｾｃｏｏ［［［Ｚ［ＬｓｬＧｃＯｑｬＮＦ［Ｚ［［ＺＬ［［ＺＺｾＮＰ［Ｔ［ＮＰＰＳ［［ＺＱ］ｩ］］］］］］］Ｚ］］］］］］］］ｾ］］Ｑ］］］ｬＺＺ］］［］］］］］］ＺＺＺＺＺｾ］］Ｌ］］］］］］］］］］］］［Ｌ［Ｌｾ［ﾷ［Ｏｎ＼＠ 1 

1. 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE ·,DE MINAS GERAIS .. 

• , A ' - ｾ＠ , .. •j• .. -e ｾ＠ , \"" ..... ' ' . ,. . •. '< . ' ' , .. ';;f .. • 

SUPERINTENOENCIA 'DE PLANEJAMENTO E COOROENAÇAO 
CENTRO DE , MODERNIZAÇÃO ADlllNmTRÁTIVA . ; 

ｆｌｕｾａ＠ ｄｾ＠ ｒｏｔｉｎｾ＠

ｲ•ＺｉｎｉｓｔｒａｾＺｏ＠ .DE MATERIAL : : ) ､ＢＧｾｾｊｾｊ＠ ｣ｾｯｯ＠ J e:; J 
;::;rrm1TW>M================::z.'..:::::1 ＰﾷｾＱ＠ ｾｾ［ｳｻＺＵ｝＠í AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ｃｏｎｓｾｍｏ＠ :

1

. • J ＰｯＬＺｾＺ＠ .. ＧＢＮｾ＠ •• · / !.. . ) 

: COLETA DE P'!EÇO • , · . lj- . . 
.•• . .fr. ,_. 1 - ' • ' ., í 

,. MOVIMENTAÇÃO 
' . 

ＮＭﾷｾ＠ .'; o 
" ' > ffi.: ｾ＠
Q ｾ＠

OESCRIÇAo DE ATIVlliM>fS 

OE . PARA 

1 
: o e:::> ··o 01 v 

ｬｨＭＭｴＭｾｾｾｾＭＭＧＭｾＧＭＡＭＭＫＭＭＭｴＭＭＷＭＫＭｾＭＫＭｾＭＭｩ＠

1 ' ｾｾＭｾｾＮＡＡｾＬ］＠ ' li 

Local de entrega no almo- ! 

r ,,, 

20.1 

' ,. 
' 1 

1 1 
ｾＱ＠

i. 
1 

1 22 
' 
l 
í 
í ｾ＠ ' 
ｾ＠ Ｒｾ＠ . 

i ! 

1 1 

' 

xarifado 1 1
1 : 

1 
... 1 1 

Reproduz a 3! via da ＢａｆｾＧ＠ 1 l l_ ｾｬ＠ ; :! bivisão de 
1 ! 

'• : Ctrol e arquiva na pasta própria . 1 ｴＭＭＭＺｾ＠ .. 1 on. e e 

1 
"' Distribuiçã. 

"' .. (Ma.teria! a Receber) 1 V ' 1 ' 
... . .r • ; 

1 
de Material 

1 ' v1 : l '• (,LI' •! 1 

Encaminha a Ｓｾ＠ ,yia da 11 Af\'; 
• 

. f 

1 

1 . 

Recebe e arquiva temporar.i-

' 
amer\te; . 1 

Após a entrega do material/ 

ｐｲ･ｾｴ｡￧￣ｯ＠ do Seriiço rece
0

bjj 
1 

2· (duas) vias da "Nota:.Fis-

. '
' ' r. '1 ' li '. ':. ｢ＡＺｾＺｾ･＠ d: •ｬｭￓｾｾｦ｡ｲｬｯｬ＠

· · l Jhistribuiçã . !' 
, " 1 ｬｾ･＠ Material 

1 
. 1 

.__! f----t-,--+I _,.,.·· 1--.,,.i.: i \ · . . ·I 
1 l 

....---- 1, !/" 
1 

Himoxarifado - 1 

,,;/. :1: 1"' ! 
y'-< ' ' 1 

r. ' ' ' 1 ｾＮｯ｣｡ｬ＠ do' Re- ｄｩｶｩｳￍￍｾ＠ dé 

'. \ : ･｢ｩｾ･ｮｴｯ＠ do Compras 

'. ｡ｴ･ｲｩｩＺｌｉＭＯ＿ｮｾ＠ ; . ｾ＠ ｾＭ 1 •., ;r 

F
e ｓｯｬｩ｣ｩｾ＠ · ｾ＠ ; ; . 1 1

cal 11 
､ｾｹｩ､｡ｭ･ｮｴｾ＠ ､･｣ｬ｡ｲ｡､｡ｾＮ＠

; .: :li\.,. ;;.r ! 1 e ･ｮＩ｣ｾｩｮｨ｡［＠ , , , . 

24 ' Encaminha a li via da 
'. . 1 .. 

Fiscal para pagamento: 

1 

' 11 
No.ta 

·I li / 

ｾ＠ .i . j 

' 1 
1·· 

25 ! 
1 1 ... 

Arquiva a 2• 
1 

' · . l ' ,. li 
t . i: I ﾷｾ＠ , ' 

via da Nota FJ,j-

1·K 
ｬｩ［ｾＬ＠
l 1 li i : '\ 
1 1 '. 

i 1. 

' ' 

i 1 i: : 
1 1 li 1 '. i , .. 

cal ｏ｡ｾＲＡ＠ via do Processo d1< 
' 1 1 

ComPras; J . ｾ＠. r . _ , . -_ f ｾ＠
- . t .,, . . • ' 

" ' ｣ｵｵＮＡｐｃｾ＠ .o•.ooa " 
1 i 
1 ! 
1 

' i I• 1 ; 

te do Ser . : • 
o. : 1 

ｾ＠ . ; 
i. l . 

1 

ｰｩｶｾＧｳ￣ｯ＠ de Divisão de 

ComP,ras ｌｩｱｾｩ､｡￧￣ｯ＠

l. '_ 
Divisao de 

ｃｯｭｰｾ｡ｳ＠

Empenho/SF 
' r· .. , 

1 - 1 : 

: _11 

' 0 
ｾｅｓＯｍ［ＭＭＭＧ＠

'1 

'. 

1' ·, 

.1 
' 

' 

, , 
1 

' 

1 1 .. 1 

j 

1 
1 

. 
1 ' 

1 
/ 
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Í lllTlllA J (DATA VII.] cdcJIQO J e Fllt.IU.]1 
03/08 1 6h : 

' ' 
ｾＩﾷｲｔｬｬｔｕｕ＾ｩＧ￼ａｩＺｩｄ［Ｚｍ］ｉ］ｎ］ｉ］ｓ］ｔ］ｒ］ａ］ￇ］ￃ］ｏ］ｄ］ｅ］ｍ］ａ］ｔ］ｅ］ｒ］ｉ］ａ］ｌ］］］］］］］］］Ｚ］ｾ＠ C .. Ｂﾰｾｬ＠ ･ＭＺ［ｾＺｾＺ］］Ｉ＠ i 

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO 

CONVITE/TOMADA DE PREÇO/CONCORRÊNCIA 

1 
% 

ORCEM DESCRIÇÃO OE ATIVIDAOES ｾ＠

"' .. 
o 1-

o e:;> 

01 Retira do arquivo os "Pedi-

dos de Compra"; 

02 Faz-se estimativa de ｣ｾｳｴｯＯ＠ ... 
preço para identificação da \ Modalidade LicitatÓriS; 

1 03 Encaminha Pedido de Compra ﾷｾ＠

Para a "Declaração ､ｾＬｄｩｳｰｯ＠
nibilidade Orçamentária; 1 • 

Recebe, carimba "DeclLação 04 

de Disponibilidade or!arnen-
' 

tária" no Pedido de cdmpra; ' 

05 Encaminha; 

1 1 

/ 06 Recebe e,emite em 02( uas)' ·-

/ vias ｯｦￍｾｩｯ＠ solicitando au-
- 1 . . I' .1 

torizaçao para realizar a 
l" it - I ! I' ic açao e encaminha J mboj; 

' 1 .1.. ' 

'4 07 Recebe oficio e Pedid 1 de 
• 1 

Compra e encaminha; . 1 1. 
1 1 ' 1 

' 1 ' 1 

1 ' .1 1 : 
1 

"' ' 
-.ll"C.ICMA ＮＰＴＮｾ＠ 1 ' 1 

1 1 

1 
1 

' 
1 1 

ｇ］ｾ＠ DE// J 
' 

Ｎｾ＠
ｾ＠

o MOVIMENTAÇÃO 
o- > 

ｾ＠ ｾ＠ ã 
ｾ＠"' " DE PARA i!; 

D D \! 1 1 
1 

' i 1 

Divisão dei 
1 - 1 

1 

1 Co11pras 1 
' 1 

1 

Divisão de -

1 I Compras 
! 

1 ! 1 
' 
1 " Divisão de ｄｩｶｩｳ￣ｾＢ＠ d..:\ j 

Compras Liquidação J . 
' Empenho/SF 

Divisão dei - 1 
' 

1 1 Liquidação e1 

1 

11 1 1 Empenho/SF 

1 Divisão de Divisão de 
Liquidação e Compras 
Empenho/SF 1 

1 

de lniretor/DMP Divisão 

,, -· . " ··1 ･ｯｭｰｲｾｾ＠

1 

1t DiretOr/DMP Superinten-

dente/SAD '' 1. 
j 1 

1 

/' 
1 

1 

SE3/Mn 

1 
1 ' 
1 1 

1 

ｾＬ＠

., 

r 
t 
li; 

111; 

t 
.1 

1 

ｾ＠

II 
jl 11 
ｾ＠ 1 ｾ＠
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SUPERINTENDÊNCIA OE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CIENTllO DE MODERNIZAÇÂO ADlllNISTRATIVA 

FLUXOGRAMA OE ROTINAS 

r•11111A J ＨＢＧｾＺｾｊ＠ LJ GJ 
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL . ｾｬ＠ oan--, 

ｲ［Ｚｔｭｦ￭￼ｇ￭ｦｩ￵Ｚ￣Ｂ］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ＠ e G/08/!5 ) 
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO (= . DE 

/ 1 

J 
CONVITE/TOMADA DE PREÇO/CONCORRÊNCIA ｬｾ＠ . 

ORDEM 

08 

09 

10 

DESCRIÇAo DE ATIVIDADES 

Recebe, assina oficio e co-

lhe autorização do Secretá-

rio da Saúde; 

' 
Encaminha ofÍcio ｡ｵｴｯｲｩｾ｡ｴｾ＠

vo e Pedido de Compra; 1 
' 

Recebe e encaminha 

10.a 1• Caso: 

• 
Para aquisição de material 

e serviço que nao gerar 

contrato; 

10.b 2• Caso: 
1 

Para aquisição de material' 

e serviço que gerar ｣ｯｮｴｲｾＡ＠

toi 

11.a Recebe oficio e Pedido de 
1 

Compra, elabora o Edital, 

preenche o Anexo I e enca-

minha; 

11.b Recebe Pedidoj' de Compras,. 
1 • ' .... 1 

com carimbo de "Declaraçao 

de Disponibilidade Orçamenl 

tár'ia", ｯｦｩ｣ｩｾ＠ autorizati:

1

a 

vo e encaminha; 

' 
000. lll'OJ'OMA .04.00I 

1 ... 
i 
"' e 

Qc::>OD\/ 
. . 

) 

r 

1 
i 

MOVIMENTAÇÃO 

DE PARA 

Superinten-

dente/SAD 

Superinten- Diretor/DMI 

dente/SAD 

Diretor/DMP Divisão de 
Compras 

Ili visão de ｾＰＱＱ､＠ t:ião Pt1• 

Compras nanente de 

Licitação 

Divisão de Super;inten-

Compras dente/SDO 

SU/MQ 
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FLUXOGRAMA OE ROTINAS 

r
a:mu• J cDIT• .... ｾ＠ DÓDIQO 1 ＺｾｆｏｌｈａｾＬ＠

- ＰＳＯＰｾ｟ｊ＠ :. f.8 l 
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL ("""""'*'l r-:-o.n =--t 

ｾｾｲｭｨｾＮＮＮＮＬｵ［ＺＺ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾｬ＠ : l°2"oa1:15 ) 
AQUISIÇÃO DE MATÊRIAL DE CONSUMO (:::.'.":", .. o• 

/ 1 

J 
CONVITE/TOMADA DE PREÇO/CONCORRÊNCIA ｾｲｾ＠ • . 

MOVIMENTAÇÃO 

ORDEM DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 

OE PARA 

Qlc:> D D\! 

Recebe, analisa, emite ｐ｡ｲｾ＠ 1 ' !'- jl· 

i i 
Comissão 1 Divisão de \ 

Permanente 1compras 1 

12.a 

cer e devolve; V 

12.b 

13 

V. 1 
Recebe, e labora minuta do < ! I 
Contrato, preenche Anexo I "» 1 · 

e encaminha; ( 1 

Recebe, assina Anexo I e en /.... __ 1 

caminha Edital e Anexo I; [;::. 

14 Rec:be, assina Anexo I e de < / 
volve Edital e Anexo I; 

1 d: Licita-
çao 

Superinten- Divisão de 

dente/SDO 

Divisão de 

ComPras 
1 

Compras 

Diretor/DMPI 

1 

1 

1 Diretor/DMP Divisão de i 
1 ! 1 Compras 

11 'I 15 

> 
Recebe e encaminha para dar .:::.. 

1 '1 
j Divisão de Supcriul:eu_\ ! 

vistasi 

16 ｒ･｣･｢ｾＬ＠ da vista e devolve; 
,1 
1 

17 
1 

Emite o "Recib'o de Edital e 

assina; 

1 

18 Distribui os ｾ､ｩｴ｡ｩｳ＠ e anel 

xoe , aos interessados e colhé 
1 1 ! 

assinatura no "Recibo de Edi; 
1 •• 

l 
tal; 

COO.:SPC/CIU .04.00I 

1 

I 
! 

ｾｩ＠
/ . 1 

11 
/ 1 

1 
l 

,, 

,compras dente/SDO 

l . 1 

Superinten-,Divisão de i 
dente/SDO 

j Divisão de 
1 Compras 
1 

Divisão 

Compras 

Compras 1 

de ｾｯｲｲ･｣･､ｯｲ･ｳＬ＠
1 Prestadores/ 

• . de Serviço. . 

) 

SES/Ml 
' 
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r· .. m·· J ｣｡Ｎｾｾ［ｾＱ＠ LJ ･ｾ＠
l ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL . ｲﾷｾＱ＠ ＡＺＢＬＺｾＢＬｾ＠
ｾｲｔｉｔｗ＾ｩｩｩｩｩ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＺＧＮ［＠ ｾｾ＠

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO '(= 
00 / 1 

J 
CONVITE/TOMADA DE PRECO/CONCORRÊNCIA ｬｾ＠ . 

ORDEM 

19 

20 

DESCRIÇJo OE ATIVIDADES 

Publica, quando for o caso, 1 

o "Aviso de Licitação· no ' 

Minas Gerais; 

1 

1 

§ 
... 
o 

MOVIMENTAÇÃO 

DE PARA 

Divisão de 

1 Compras 

Divisão de Entidade de 1 

Compras Clanse i 

1 

Encaminha cÓpia dos editais 

as Entidades de Classe el'I 

anexa no mural da SES; 1 
[7; 

! 
1, 

1 

21 

22 

23 

24 

• ' Recebe dos interessados as 1 

propostas; j 
Preenche o ·Boletim de R e : \ 
bimente de Propostas·, ｡ｳｾｩ＠ ,_ 

ne e data; l 
Encaminha "Processo de c - : 
pra" juntam:ilte can as prl 1 

' 1 

1 
postas , rrarentos antes da 

abertura dos1trabalhos; 
1 .. 1V1 

·I 
1 li Lavra a "Ata de Abertura ae 

Habilitação ｾ＠ Propostas", I ' 11 
. ' 1 

não havendo interpcsição ae 1 
. 1 

recursos, pranove abertura 
. 1 

das propostas; 

j 
j 

' ' ' . _ _,.,_., .. ｾ＠ .... 
• 

' 1 • 

Interessado Divisão de 1 

: Compras .

1

. 

Divisão de 

1 Compras 

Divisão de C.anissao 
1 Compras 

canissao 

Pennanente 
de Licitaçã 

1 

Permanente 

1 
de Licit:a;:ã 

1 

ll!S/MG 

1 

C.ADIV (2. 
Fls ?t.::rr 

fl.M_G-:-
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ris 
RM'>1 

FLUXOGRAAiA OE ROTINAS 

Í •. ,...... J (DATA ｖｉｉＮｾ＠ (CWao J ･ＧｾＧＢＧ＠ 5' l_ ＰＳＯＰｾ＠ L_) . /.) l ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL '. ｲﾷＭＭＭｾ＠ r::••n ｾ＠
,..::;,ílí1Tlll!>w====================:'.. _ J ｌｾｯ｡Ｏｾｊ＠
1 AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO Ｈ］ｾ＠

01 1 / 
J 

l CONVITE/TOMADA DE PREÇO/CONCORRÊNCIA ｬｾ＠ . 

ORDEM DESCRIÇ.lo DE ATIVIDADES 
·§. 
ｾ＠

"' .. 
o 1 i 

"' Q 

MOVIMENTAÇÃO 

OE PAP.J. 

O<>DDv i 
ＱＭＭＭＭＭＱＭＭｾｾｾｾｾｾＭＭＫＭｾＱＭＭＭｴＭＭＬｩＧＭＭ｟Ｎ｟ｾＺｾｾＭＭＫＬｾｾＭＭ［Ｑ＠

l 1 ' 

25 

26 

27 

1 26 

1 

.1 29 

30 

31 

32 

Elabora "Mapa Comparativo d 

Propostas", onde constam to· 

das os elementos essenciais 
da propostas; 

Não havendo interposição de 

recursos, elabora o 11 Mapa dt 

Julgamento das Propostas"; 
1 

Lavra a "Alta de Julgamento 

das Propostas" e encaminhai 

Recebe, confere e 
para homologação; 

1 

encarnha 

Recebe, homologa e devolve; 

1 
Recebe e encaminha gabarito 

. - '1 para publicaçao atraveB da 

Imprensa Oficial; l 
• 1 -Decorrido o prazo lega. e na: 

• l ... 1 
havendo 1nterposiçao de re-

' 1 ' 
cursos, preenche o foriula-. 
rio "Demonstrativo do Pro-

' . 
cesso de ;mpra" em duas vjsl 

Os demais' passos n• 101.., 25 
• 1 1 da Coleta, de Preço; , 

￧ｧｄＮｾＮＰＴＮＰＰｉ＠

1 

1 

1 
' 

' " .. 

' 

\. 

t 

1 

· I Comissão PeJ 

1

, 11anente _ ､ｾｪ

Ｑ＠

1 

1 

1 
Licitaçao 

; 

1 

1 

Comissão ｐ･ｾ＠

manente de : 

' 
l 
1 

1 ! 
Í Licitação 1 : 

::Omissão Perl Divisão de 

l 11anente _de 1 Compras 

Licitaçno . 

1 \ 
Divisão delSuperinten-1 ｾ＠

Comprnn dente/SAD ' ' 
1 

Superinten-

1 

dente/SAD 

Divisão de 

Compran 

Divisão de 

Compran 

Divisão de 

Compres 

1 

Divisão de 1 
Compra a 

l 
1 

1 SES/NG 

:111 
ｩｾｬｬ＠
jj 
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ｲﾷﾷｮｾ＠ ＩｲｃｾＺＺｩ＿ｊｬｑＮｾ＠
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l AQUISIÇAO DE MATERIAL PERMANENTE ) ｇＢＺｾ＠ OE I I ) 

1 
MOVIMENTAÇÃO 

ORDEM DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 

01 Retira do arquivo o Ｇｐｲｯｧｲｾ＠

ma de Aquisição de Equipame! 

to e Material Permanente; 

02 El:nite oficio de encaminha-' • 

nento a SERHA, para aprova-

ção da JPOF-Junta ｐｲｯｧｲ｡ｭ｡ｾ＠

ção Orçamentária ｆｩｮ｡ｮ｣･ｩｲｾ＠

. 1 

03 Anexa as duas vias do 'Pro1 
grama de Aquisição de EquiL 

pamento e Material' e encal-1 
minha; 

04 Recebe ofício da SERHA, co
1 muniçando aprovação do 

1

. 
'PAEMP' pela JPOF; 

04,l Solicita autorização prévi 

do Secretário\ 

1 
05 Retira do arqliivo os'dois 

1 
orçamentos· ; 1 

06 
1 

1 
1 1 

Emite em tres ·.vias o 'Pedi -ic 

RegUlar'; 

' 1 

1 

1 

' 
J 

l 
çgo_SPCJCMA .1)4.00I 

' ·1 1 Ｎｾｉ＠

---

DE PARA 

Divisão de 

Compras 

Divisão de 

Compras 

Divi.são de 
1 
1 Compras 

1 
i 
! SERRA 

Divisão de 

1 Compras 

1 

1 Divisão de 

Compras 

Divi.são de 

Compras 

Secretaria 1 

de Recµn-,os 

1 Hunanos e 

J\àninistraç; 

Divisão de 

Compras 

Secretário 

SES/MÓ___.. 
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[

lllTlllA " - . - - _, - J. ｛Ｚｾ［ｾ｝＠ c•dr.ao J ･ＧＢＺ［ｾﾷ＠ J 
'mw.r=====-==============::::· t-JÇ!olj ｣［ＯｄＰＸａｔｾＯｾＵ＠ ) 

ｲ
ｔｾｄｍｉｎｉｓｔｒａￇａｏ＠ DE ｍａｾｅｒｉａｌ＠ 1l . ｌｾ＠ . 

. AQUISIÇÃO DE ｾｔｅｒｉａｌ＠ ｐｅｾｎｾｅ＠ - ' .. ; ' G:v.:.· ｾﾷ＠ I • I ) 

ÔROEM DESCRIÇÃO DE ATIVlOADES 

ｉｾ＠ ｾ＠
'.. g 
\· ｾ＠ ｾ＠

o >-· 

,, .. -

g 
5 
e< 
o: .. 

1 

1 

ｍｏｖｉｍｅｾＧｔａￇￃｏ＠ · 

DE PARA 

1 ' 
1 1 

' 

Olc;> D ó !\li -
' 

1 
l ! 

! 

1 

li 

i 

' 1 
1 

' 

i • 

07 

08 

09 

El:nite oficio endereçado à 
SERHA; 

1 

Recebe "Declaração de Disp/:i .• 

nibilidade Orçamentária'· . f 
(Nota de Provisão de Crédit•l 

Monta 2 Processos anexandJ 1• ' , ' o . 

al Processo original 

- 1ª e 2ª vik do ·Pedido 

. Regular" ; 1 . . .. 

- l via dos orçamentos; 
1 - • 

-· 1 via da Declaraçao de 
· · ·1'-d d 1 Disponibi ｾ＠ a e Orçamen- ' 

tária; j ''. ' · 1 

i 

1' 

ｾ＠ ｾＺｴｾＺＺ［ＺＺ＠ [::::: ::t::J: ' 
"rninham:ntd; 1- ｾ＠ ｾ＠ .t ! 
1 • ·L , , 

b l j Processo c;opia: 

- :.;3ª via do ,.PR.; , . 
1 i ' 

- ijl ｶｾ｡＠ ｾｯｳ＠ ｯｲ￧｡ｭ･ｮｾｯｳ［＠ 1 I 
-11 via qa k1araçao de l 
· ｦｄｾ｡ｰｯｮｾｩｾｩ､｡､･＠ orç.on\eJl 

' i 

; . 

,. 
: 

l ,.,. 

! 

1 
1 
i 
' 
1 

: 
: 

' 1 i 
1 

1 
1 
1 
' ｪｴ｡ｲｾ｡［＠ 1 I li 1 

-1 ｾ｡ｾｾｾｾ＠ , ｡ｦｩ･ｩｾ＠ ｡ｵｊｾﾺ￭ｩ＠ : . li 1·, . :' .'.' ·. 1 

-· 1 copia of , encarninh · te 1 · , • 
ｾ＠ . ! . . H' 

1 

1 

' . , . ＬｾＬＬ＠ ｾＬＬＬＮＬ＠ .. ＬＬｾＬＬ＠ .. 

! 

1 

1 
' 

1 
' :; : ｣ｯｯＮｾｲﾷﾷｯｯ｡＠....... · . . 

i::..;_ .. ·-· • - . 1 . , ' i -· m 1, : 111. 1 i. .. 1 ; 

1 
1 

: 1 

1 

1 
! 1 

: : 1 
i 

' ' ' 
1 

1 

1 

' 

Divisão de 
Compras 

DiviSão de 
Compras 

Diyisão de 

Compras 

1 
1 

1 . 
1 . 1 

-

' l 

ｾ＠ ... ' _. 

' 

1 
1 
i 

• 
. SC3/MG . r , 

• 
• 

1 
1 

1 
'! 

. ' 

i 
i 

1 

1 

1 I ;. 
i 1; 

1l1 
i 
1. 
l 
1 

" • 

I" ·1 1.•l t 1 

i ｾＮ＠ :' 
1 j,1 1 

'1 1 ! 1 

il i 
il ! 
il j 

1 
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ｾＺＢ｜ＮＯｻ＠
Ｂｾﾷ＠
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_ ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 
) (":1::1 Ｈ｣ｾ｡ｯ＠ J c ro; J 
ｦｾｊ｣［ＺＺＬ［ｊ＠lTlnAD 

- AQUISIÇÃO DE MATERIAL PERMANENTE G ....... 
-PDUtlS• DE / ' I ) 

"' -§. 

1 
·1l "' g MOVIMENTAÇÃO 

ｾ＠ORDEM DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES "' :tl :E ｾ＠a: 
"' !}; ... a: .. Q <( OE PARA o ;;!; 

1 ＰＱｾ＠ o·j D v 1 ' '1 1 

1 

1 
1 

1 ' 1 

.. 1 

! ! 
1 

10 Encaminha os dois Processos ' 
1 

i Divisão de Oiretoc/ll,.!P ' 1 1 
' ao Diretor para assinatura; i Compras 
1 

1 

O>re __ l ._.,,
0

, 001 11 Recebe, assina e encaminha ' ｾ＠ i 
ao Superintendente Adminis- dente/SAD 
trativo para assinatura; 

1 
. [> 

i 1 / 
1 

1 Superinten-IDiretor/DMPI 1 
12 ａｳｳｾｮ｡＠ e devolve; . 

1 
Encaminha o processo origi-1 

dente/SAD 

1 13 
Diretor/DMP SERHA 

'1 nal ; 
1 

' 1 1 

' 1 

14 Encaminha o processo cÓpia; 1 Diretor/dMP Divisão de 
I/ 

' Compras 

15 Recebe e arquiva tenporaria- / 
1 \ 

1 Divisão de ' 1 

:! 
• -

rrente; 

1 

Compras 
p 

1 

1 1 i 
1 [ I 1 ,, 1 

! 
; ｾ＠

1 ' 
' 1 

1 1 
1 .. 

1 1 

1 ' ' 
1 ' 

1 l ' 1 ' j ' 1 
' 

1 ' 
1 t 

' ｾＮｉｐｃｉｃｉｕＮＮＰＴＮＰｑｉ＠

i 1 
" ' SD/MO 

. i 

' 
i 11 

ｉＮｾ＠
!' 1 
'. iJ 

ｾｬｬＧ＠

,, K· 
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FLUXOGRAMA DE ROTINAS . 
' - ﾷｾ＠ • ' " - ' ' -·· - - 1 

ADMINISTRAÇÃÔ D
0E ｍａｔｅＧｒｦｾｌ＠

(TUU) 
1 1 I RECERMENTO MATERIAL·DE ｃｏｎｾｾ｣ｩＡＧｅｓｔｏｃ￁ｖｅｌ＠

ｾ＠ ' ' ' - ! ·-- .... 

ORDEM • DESCRlçtO éE ATiv1iiÁoÊs 
,O \ ·1 
"' 1 ' ｾ＠ ·. 
'e; 

ｾ＠ 1 ｾﾷ＠
'º .... OE 

CAOIV ((. 
Fls ｾＹｊＲ＠

filyiGi. 

PARk • 

｢
Ｑ

ｾｄ＠ D v 11 
1 1 

1 " 

r----t------..,--'-+.--1--+-r---J--t----+-----I; 

· 1 Fornecedor 
1 
Almoxarifaà:>l I : 

' 
1 

1: 
i 

1 

01 

02 

03 

04 

05 

t 

R ecebe o material acompanha 

do de duas vias da nota,fis 

1 cal 1 1 

! 

Retira do Arquivo Ｂｍ｡ｴ･ｾｩ｡ｬ＠
' 

a Receber" a 31!. via" da \, AF" 

correspondente 1 ｾﾷ＠

Confere o :aterial ｟｣ｯｾ＠ ｢ﾺｾ＠
os dados referentes a, quanti! 

:. dade, qualidade, ･ｳＧｰｾ｣ｩｾￍ｣ＺＮＮ＠
çÕes e conÇliçÕes ･ｳｴｾ｢･ｾｾ｣ｩｾＺ＠
das na 11 AF 11 e· amostras 

1 

Assina o cànhoto da l' via 

da !'NF!', dlvol vendo-a a) ｦｯｾ＠
necedor; -jlnt8mente' com ｡ｾ＠
amostras 

1 • 1 ' ' 1 : Carimba o verso das duas ｶｩ｡Ｚｾ Ｑ＠i ' 1 11• 
1 da 

11
NF

11 acusando o r€!cer.·ime.r. J 

1 
1 -· , • 1 • · . .. · . 1 
to do material, atr"avés ､ｾ＠

1
, 1, 
assinaturS: de dois ｦｵｮ｣､Ｎｯｮ［ＮＮｾ＠

ｾ＠ • ' ' l . 1 ' 1 

I 

rios 1 •• 1 
... · f •• , . • -. 1 · • · 

'' 1 . . ｾＮ＠ r : ·' ｾ＠ . ; 1 ( 

! 

·i ' •• ; 
' ' " " ' 1 t' 

ｾﾮＮ＠ !PC/CMA .04.003 

1 i ' " 1 • 1 
- ' 

! 1 ' 
1 ! i 

' ' 

'1 

1 ! 

. I 
' 

'. 

' 

' 
; 

: 
1 
1 
1 

1 11 

I '' i 
.

1 

AlmoxarifaàJ ·: 

" 1 
1 ' 

Almoxarifulc 

· I L 
'! 11 
l I 

11 
! 

' . ' 
! 1 

1 l ! 1 

1 : 1 ! 
i i 1 lf 
i l 1 : ! 
ｉａｴｭｯｸ｡ｲｩｦ｡､ｾ＠ Fornecedor i l 

1 ' 1: 

1 
í 
. ! ｾ＠ Ｇｾ＠
1 

' 

_Almoxarifad• 

l 
i 

'1 

i 
1 ,, 
,, 

:f r · ,,. 

' . 
1 
' 

1 

1 

1 

l 

i·.: ··!.l 
' ' 

i '1. . ' 
f 11 1. 
'. '\ 
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' 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE ·DE MINAS GERAIS 

• • SUPERINTENOENCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
CENTIIO DE llODERNIZAÇÃO AClllHISTRATIVA 

ｒｾＮＱ＠

FLUXOGRAMA DE ROTINAS 

r
SllTlllA ) ( .. TA Vl8.l OÓDIOO Qr fOLM• 

\ 03/08 ) 1 80 

ｾ＠ DEW!mlIAL ｲＢｾｬｲＺｯ•ｲＮ＠ ｾ＠lr::;TílilTlíi:õw=====================-::f. (...,, • .,, 02/08/95 

1 i l RECEBIMENTO MATERIAL PERMANENTE E EQUIPAMENTO ｬｾｕｴａｓ•＠ 0, / 1 ) ' 

ORDEM 

01 

02 

03 

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 

Recebe da Superintendência 

Central de Administração de 

Material da SERHA a 31 via 

da "NF" e encaminha 

Recebe, abre pasta própria 

"Material Permanente a Rece 

ber 11 

OBS: De acordo com a nature 

za, volume, quantidade e 1 fra 

ｾｩｬｩ､｡､･Ｌ＠ determina o ｬｯＧＮ｣｡ｾ＠
. de entrega junto ao fornece 

dor 

1 Definido o local da entrega: · 

1• Caso: 1 

Material ･ｮｾｲ･ｧｵ･＠ no Servi-

ço de Controle de Materilal, 

encaminha a 31 via da "Lto 
- • 1 

rizaçao de Fornecimento" 
•I 

l/i 
' 1 

1 
' 

1 

' 
1 SES/un 

' ' ! 1 
1 

' 

• 1 
•, li . ,.·. 
ｾ＠ ,; 

•. 1 
\ i ｾ＠

·l'd ' ' 

! 
' 

ｬｩｾ＠
' ﾷｾ＠

ｉｾ＠
' if 
' 'l 1 ' 
1: ｾ＠
ﾷｾ＠ i ｪＬｾ＠

'·1 . ,. 
'"'' ;·' 
.{' i 
l ';, 

1 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE ·DE MINAS GERAIS 

' • • "" . - !<' • - ·, ｾ＠ <·• - - - ｾ＠ ｾ＠ •• •o'y .. 

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
• - Ｍｾ＠ - ' •• , •• , ..,, • ., -·· ,. - -··-- ·- .__ .... ·- .._ , p ·"' 

CENTRO DE ＧＡＧｏｄｅｒｊｬｬｾￇ￁ｏ＠ AOlllNISTRATIVA 

ORDEM 

04 

1 

1' 1 os 
1 

06 

1 

' 

07 

1 
ｾ＠ : 

1 

FLUXOGRAMA OE ROTINAS 
·r- - . " • - ｾ＠ •. • 

DESCRIÇAo DE ATIVIMDES 

Recebe e arquiva temporari2. 

riamente a 3ª via da ｾａｆＧｪ＠
OBS: Manter contacto pennÁ 

' nente com o fornecedor,. emÍ 
caso de denora na entrega ' 

do material, para cobrança 

ou justificativa.pelo·atras1 
" 1 . 1 't . i 

Reeebe o material acarpãnha 

do de duas vias da 7NFí e J 
lª .da.c 1 

via AFI ·:'I 
. \t 

R t
.. .d t . ,3 . 

e ira o arquivo a ª1via 
1 

da • AF' e confiere o ｭ｡ｴ･ｲｩｾ＠ · 
1 ' 1 can todas os daclos.referentl•s 

a quantidade, :!qualidade, eJ 
pecificações e condições eJ 
tabelecidas nJ 'AF' e arrosj 
tras 

! 
' 

1 1 '1 ｾ＠ 1 t ｾＮ＠

Ass0a o canhoto da lª ;via · Í 
da 'iNF· devol Jendo-a ao ｦｯｩＮｾ＠

1 
necedor 

' 

'. 

1 ; 

1 ' • ! .. 
1 ' 
: 1 1 

1 
' Ｍｾ＠

.4A 

' 1 

' 

' ! 
1 

1 ' 
' 
1 

1 1 

1 1 

' 

1 

li 
Ir 
!! .1 ! 
' i .. 

i ; 

'1 1 
1 'f, ｾ＠
. ' 

'1 

. · 1 1: 

1 
1 

1 

i Serviço Co_!! 

' 1 trole de Ma 

1 
1 
1 

terial pu 

AlJnoxari.fad< 

1 : • 

j 

Alnoxari.fad 

ou Serviço 1 

de Cootrole \ 
de Material 

Ei.faó:i 

Serviço 

trole 

jde Material\ 
1 

: 1 
' '• 
' ' •I f ,, 1 

' ! 1 

' . 
ﾷＱ｣ｯｯＮｾＮＰＴＮＰＰｉ＠

1 

' < ---

: : 1 1 .l 

. 

CADrl8 .. 
;ois ?.BC• 

｡ｶｾＹＱ｟＠

' Fornecedor 
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SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE ·PI; M!NAS. GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE llODERNIZAÇÁO ADMINISTRATIVA 

FWXOGRAMA DE ROTINAS 

[
"ª""' ｾ｝ﾷ＠ ｲＢＢｾﾷ＠ .... 1 odolll) ( f<)U' .... ".1 

ｾＭ ｾ＠
ADMINISTRAÇÃO DE' MATERIAL Ｈｾｬ＠ r-DAT& ｾ＠

-TITULO .. :. l i l 02/08/?: ) 

RECEBIMENTO MATERIAL ｐｅｒｍａｎｊ［Ｚｎｔｾ＠ i;:_ ｅｑｑｉｐａｍｅｾｔＨ＠ ｇＺｾｾ＠ DE I ,' J 
' 

ORDEM . ' 

08 

DESCRIÇÃO OE ATIVIDADES 

Carimba o verso das vias 

da "NF" acusando o recebi-' 

mente do material assinado 

por dois funcionários e o 

verso da 1ª via da "AF"' 

o 
·i 

! " o: 
w ... 
o 

' ' i MOVIMENTAÇÃO , 

DE 
i 

PARA 

Oi.=:> OI b v 
• 1 •• 

! 1 1 

: i . i ··- 1 

1 

1 ' 
1 

' 

1 ' 

1 

,1 

i. 

1 1 
Alnnxarifaé 
·J Serviço 

ai! Controle 

aé Material 
1 

1 

1 

Allmxarifad 
. ' 
·I 1 ＢｾＭＮＮＺ＠IOU ""'-Y.LÇO 

ｉｾ＠ Controle 

de Material 
' 

-
' 

- ! 

1 

1 

1 

! 

, , 
' 

1 
' 

ｏｾ＠ Lança a entrada do material 

em ficha prÓpria ｾｆｩ｣ｨ｡＠ de 

Prateleira·, caso material 

seja entregue no Serviço AE 
mazenagem e DistrÍbuição de 

' Material ou lança ia entrada 1. 

' : 

. do.material em fisha prÓprü 

"Ficha de ｃｯｮｴｲｯｬｾ＠ de Este-
• I. l . que , caso o mater,ia seJa 

entregue no ｓ･ｲｶｩｾｯ＠ de Con-
trole de Material :1 

, 

l O . Reproduz a 1ª via tia ｾｎｆﾷ＠ e 

da 1ª ·via da • AF" I( verso e 
anverso l e arquiva em pasta · 

prÓprla "Material ｾ･ｲｭ｡ｮ･ｮｴ･＠
·Recebido" . ; i . . f ' j ｾ＠ ｾ＠ \ ' " (·' 

11 ' Encaminha as ､ｵ｡ｾ＠ vias da . ., 

"NF" e a' 19 via dal"AF" 

' : l ! : 

ouD.9'C/CllA .04.00I 1 

• ! 
1 

i 
" ' 
1 

11 

l j 

1 
·I 
11 

.1 
1 
! 
' 

., 

" 

,! 1 1,1 i 

1 . ' 1'"1m::ixarifado 
Ｂｾ＠ 1 • '"' 

: 1';.. . ! l 11 00 Serviço 

i: ｬｾｾｾＺｦ］ｾ＠
li 1 /L--'r 1 . 

1 . . . 1 
• 1 ｾ＠ • ; ·i i li . ' l - ) . - - i' . , 1" . 
ｾ＠ j I i Lnnxai:ifaao Jivisãc>lael 

· 1 ![ oo Serviço ｾｴｲｯｬ･＠ .,. e J 1 
" " . 1 
• de Controle DistribuiçÉÍ< • 

1 . ·i . 1 
' , de Material de Mater•ial 

1 ｾ＠ '.' 1 . 1 : i l . 1 
• 1 ' 1 1 1 ｾ＠

J 1 -Ili 
' 
1 ' 

1 ··1 

Sts/MQ 

1 i 

i 

/. 
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SECRE'TÂRIA DE ESTADO DA SAÚDE :DE MINAS GERAIS. . . ｾ＠ - . ' . 
SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇAO 

- • • • < : 

CENTRO DE . MOOERNIZAÇÂO AOllll!ISTRATIVA : 

FLUXOGRl\MA DE ROTINAS'. 

(mSTtMA . . . . . . - . ... i1 ＨｮＮｾｾ［［Ｑ＠ ｣［ｾ•ｯ＠ l ･Ｇﾺｾ［ﾷﾷＩＧ＠
ｾｔｬｮＺｾｉｎｉｓｾￇￃｾ＠ Ｍｾｅ＠ ｍ｟ａｔｅｾｉｾＮ＠ . Ｚｾ＠ .. - . _ . . . . !J ｛ＢＭｾ｝＠ c:;::i95] '. 
f .. lr .... SÂO • )1 
l RECEBIMENTO ｍａｔｅｾＡｾ＠ ＺｐｅｾｅｾｾＭ ｅｾｑｕ［ｉｐｪｎｔｾ＠ lfOLKAS• DE /( I . ! 

ORDEM 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

DESCRIÇAó DE ATIVIDADES i 
"' ' D. 

"º 

' Encaminha:as.duas vias ·paj' 1 • 
1 

"NF" devidamente declarád!is . l 11 . ' + 1ª via da • Af!'" , 

I ._I 
Recebe e emite "DEUJ'IRAÇAb" 

' 
em 3 vias 

Reproduz duas copias da' ﾷｾｩｎｆﾷ＠
• 1 ' 

' 1 1 . ' ., 
• 1 • • • 

Envia as dua'.: pr:ureiras, lias· 

da "DEX:LARAÇAO" e uma copia 

da "NF" 
1 

1 

Arquiva uma .bÓpia da '"NF" e 

a 3ª via da j·mx:LARAÇÃO" ｾ＠
pasta prÓprta (material P,er-

rilanente I equibarnento adqulic l , 

ｾ｣｡ｭｩｮｨ｡＠ 2 lias da NF + iª 
via da • Af!'" . : · 

... 

• 1 

,o < o> · '.!OVllAENTAÇÃô · f 
ｾ＠ § ｾ＠ ｴＭＭｾ｟｟ＬｾＭＮＬＮＮＬｾｾｾＭＭＱ＠
Q. •UJ u: 
ｾ＠ ·P ! < 

.· 

' 
" 

1 PAPA' 

,. 
' 

P.ivisão
1 
de pi visão de. 

. Controle e iPatr.inÔnio 
ioistriruição · · 
de Material 

Divisão de 

Patrinnnio 

1 

t 

I · 

l: 
'1 
1. 

' ' 

1 

Di ｶｩｳ￣ｾ＠ de ,. ·1 · 

J ーｾｩ［ｩｾ￴ｾｩＮｯ＠ . 

atr1JIDJll.O de 'Estaib de '" 
1 J • !Reéur- llU· 

! r 1 1 

' · '1lanos e Mni 
• - 1 

lnistràr;ãn 

1 1 ' 
Divisão de 1 - 1 

Patr.uJJmo 
l 

i i 
' 1 1 

1. 

' 1 1 
' 1 ' l ' 1 . ' '. ; 

iVisãO de Divisão ele 1 
1 . j, Patrim3pio Cql{lras 

'i 1 • ' 1 ;i:, ' .1 . 1 
18 ' REfebe e ericaminha as 2 'ífªs ｾＭ l i . Divisão, de Sepretaria 1 

d: "NF" e ia ｾ
Ｑ＠
ª via da .AF.

1

. j/ ﾷｾ Ｑ＠ · · c.arpras1 'l_e ｾＡＺ｡､ｯ＠ de 

1 ｾＭＭ·, . 1 ! . 1 ., ! . ; I ·! ' . .. 1 ' l! j' :. ［Ｚｲ［ｾｮｩ＠

' 
l j 

• 
1 

' 
' i. 

1 i 
' ｾＭ . . ' 

"' 11•· 1 Ili 1 1 1 ' ' .. . ' ' .. .. .. . ' 

' .. 

ｴｾ［［［ｾ［［［ＫＺＺ［［Ｚ［Ｚ［［［ＺＺＺＫｪＧ］ﾷ］ﾷﾱ［ＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺ［ＺｾｴＧｾＺＺ［ＺｴｾﾷＧｾｬｾ＠ .. t.=t;::::tl::+:::=:t=====:!·::::===i:l:::::;··:::::==::'..J.· 

!li:l 11111 .. 1 .:. r .. ,.. 1· 
' \NU.SJ'C/a&A ;Q4.00!I 

1 

. ' 
1 t t 

' ' . ' 

1 

I · 
1 

i 
1 
l 
1 
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SUPERINTENDENCIA OE PLANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

FLUXOGRAMA OE ROTINAS 

r 
. .,.,.. J. C"'TA •••ﾷｾ＠ (cécMcio ｾ＠ ( FOLtt• l 

_ 03/0B_) L__J ｾ＠
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL ( .. ｾＭＮＮＬ＠ -o.rt Ｍｾ＠

I
TiTW> • L . J ( ＰＲＯＰＸＯＹｾ＠ 1 

(M:l/ISt.0 

' RECEBIMENTO MATERIAL PERMANENTE E EQUIPAMENTO l,.,......, DE 
/ 1 

) 

ORDEM DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 1 
"' .. 
o 

l.IOVIMENTACÃC g 
ＸＱＭＭＭＭｾＭＭＭＭＱ＠

ｾ＠ DE PARA 

O e:> 01
1 
D V!. 

Ｑ ＱＭＭＭＭＫＭＭＭＭＭＭＭＭＭｾＱＭＭＭＡＭＭＫＭＭＫＭＫＭＭＭＭＫＭＭＭＭＫＭＭＭｾＧ＠
1 1 j 

1 19 

20 

. : 21 
l 

ApÓs análise e ·aprovação de-

volve a SES para providenci< 
pagamento <via oficio) can a 

2e via do processo 

Recebe as 2 vias da "NF" e 
1 

encaminha a H! via da "NF"·' 
o 
' . ' 

para pagamento 

' • . 1 Arquiva a 2<1 via da "NF" na 

2<1 via do Processo de canilrao 
1 

1 
i 

,_ ..._ 1 1 SERHA Divisão de ! 
, ... 7

1

: i Ｌｃｯｭｾｲ｡ｳ＠ i 
li 1 ! i li 

(
! i li 1 li 

1 .. -de - J 
. 1 D1visao Divisao de j 

"" 1 1 i ｾｲ｡ｳ＠ Liquida;ão el ! 

1 ' 

ｾ Ｑ＠ 1 . 

1 

1

Empenho/SF í I 

ｾ•＠ •• - l,ij 

1 

! 
1 ' • 

I · 

1 D1v1sao de - ' 
Ｑ ｾｲ｡ｳ＠ ,) 

1 
1; 

1 
l 
1 

1 i 
i 

1 
1 

1 

1 

' ' COD.lflC/CIM ,Q4.00I 

"1 I' 

!I 
SES/M"' 
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SUPERINTENOENCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
CENTllO DE llODERNIZAÇÁO ÀDUIHISTRATIVA 

FLUXOGRAMA DE ROTINAS 

[
•ITIMA J (°"""'VII,=' Dcdoiao ( F1>LHA 1 

1 03/0B_J ｾ＠

ￍ
ｲｲｩＱｭｩ｜Ｎ［Ａ•ｾｩＺ￵］ｍ］ｉ］ｎ］ｉ］ｓ］ｔｒａ］］ￇ］ￃ］ｏ］ｄ］ｅ］ｍａ］ｔ］ｅ］ｒ］ｉ］ａｌ］］］］］］］］］ＺＺＺＺＺ｟ﾷ＠ ('"-.rJol ･［［ｾＺＯＺ｝＠

ＨｾＬ＠ ｾＺＺＺｩｯＬ＠ DE / / ) !! REQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO ｬｾﾷｾ＠ . 

I! 
' 

ORDEM 

01 

02 

03 

DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 

Recebe solicitação de mate-

rial; 

Emite em 4 vias "Requisição 

de Material" conforme codi-

ficação do material; 

Assina e data campo 12 1 e. en 

ｾ｡ｭｩｮｨ｡＠ para aprovação; 

04 Superintendente recebe, fJPI'O 

va, assina no campo 13 el d;· 

volve; 

05 Recebe e encaminha a 11, 21 

e 31 vias e arquiva a 41 via 

da 11 RM 11 i 

1 

06 1 Recebe e encaminha a 11, 21 

1 31 vias da 11RM"; 

1 

1 

êdo.SPCJCUA .04.ooa 

1 

1 

11 

.1 

" 1 o MOVIMENTAÇÃO 
ｾ＠ ! ｾ＠ ＱＭＭＭＭＭｾＭＭＭＭＭＭＱ＠
o i ｾ＠

O<>DD\l 
DE PAffA 

Unidade Divisão de 
Requisi"laitE Apoio Admi-

nistrativo 

Divisão de 

J Apoio Admi-
0 

1 
nistrativo 

Divisão de Superinten-

Apoio Admi- dente 

1 nistrativo 

1 

i -Superinten- Divisao dei 1 

t 
1 1 

li 1 • 

dente Apoio Ad111i-

nistrut"i \IU 

Divisão de Ui.vi.são de 
Apoio Admi.- Apoi.o Arl"'i-

nist-rativo ni st"l·dtj vo/ 
SAIJ 

Divisão de Divisão de 

Apoio Admi- Controle e 

nistrativo/ istribuiçã 

SAD de Mat.eriu l 

SE!l/MQ 
1 

1 

' 

1 
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SECRETARIA •DE ESTADO 0A SAÚDE ·DE MINAS ｾｅｾａｉｓ＠

'· · -· • "'., "1 • • ;r · · • • ·- -· · .,... • 

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E. COORDENAQAO · . 
• ' . • o. . - • • • • - .• ' • - •, ,. - • ' . . 

CENTIIO, 11f: ｬｬｾｾｅｒｎＱﾵｾＰ＠ ＮｾｬＡｬｬＡｬｬｾｔｒｾｲｴｙａ＠

'. ｆｌｕｾａｍａ＠ DE ｒｑｔｬｾａｓ＠

OROEN OESCRIÇAo OE ATIVIDADES i " ,_ . ' ' ' ' • i 

1 - - r 
1 
1 

de 1 
rle 

1 

i - · ·· .. ·· ··-i· ·o· ·· ::;;..._, 0:· i ,0-- 1n 
1 • ' l . !'t;y' ｾ＠ 11 ! \/ 
ｬＧｲＬＭＰＭＷｾＭＫＭｒｾＭ｢ｾｾｾｾｾｾＳｾＭｾＮＬＬｾﾷ Ｗ ﾷ［ｾｾＮＭＭｾＭｾｾｾＧＭＭＧＷ＠ .. ｾｬ＠ .. ｾ＠•. ｾ＠ .. +-..:..,;, .. ｾｪＬＮＫＬＬＮｾｩＬＮＭ］ＭＭＫＭｄｩｾｶＭｩＭ｡ｾ￣ｯｾＬ､･ｾ ＰＬｾｓｾ･ｾＬｶＭｩｾ￧Ｍｯｾｾ＠

! ece e, numera as , v1ai I a 1 , [J , ' . , . , 
"RM" no campo 03 e encami.hha , H Controle e \controle 

08 

09 

10 

11 

' 12 

i 1 '1' Ji Diatriwiçãol' Ma'terial 
l f· !i c,le Material 

/ 
·1. ti 

Recebe, confere o Préeni:hi - ''" ". 
- 1 

mento e especificaçoes do ma 
1 -

teria! e aprovaçao da 'autor! . 

dade ｲ･ｱｵｩｓｩｴ｡ｮｴ･ｩｾ＠

Consulta ai '-'Ficha d.e Contro 1'

1 .. • 1 ' -

'le de ｅｳｴｯｾｵ･Ｂ＠ para: yer:ifi ｾ Ｑ＠

1 car se exi:te matedal ;l ! 

Analisa a /1RM" ver.ific 'dol 
se as ｱｵ｡ｮｾｩ｣ｩ｡､･ｳ＠ Solicli ta-

- 1 1 ' ' ' das nao excedem ao .cons1uro e 1· 
1 • J ' 

quais os mjteriais :inejisteri 
tes em estoquei . 1 : . 1 

. 1 . 1. / 

Dá baixa na "Ficha, de onJ 1 ! ; 
1 , j' r• •'11 

le de Est<içiue", doei i telié ai 1 • 1 I 
• t ｾ＠ ' .' • ' 

tendidos; . i , :: . 
1 1; ' 

Preenche as ｣ｯｬｵｮ｡ｾ＠ 09, 10 e 1 I ' 
1 1 1· 

11 da 11RM 11
; 

ｾ＠ : 

" •l!I: 

' li 
' . 

1 

, 'I · , 1 . ' i 

'.' 
1· 
. ·.; 

I' 

''.l 

i • 'I 
11' ' 

' 

Serviço de ,. 

Contrqle de . 1 

Material · · 

Ｑｳ･ｲｶｩ￧ｾ＠ ､ｾ＠ 1 1 

Controle de, l 
Material i i 

1- 1 

' 1 1 
Servi?º qe 1 , 

Contráie de j 

, ｍ｡ｴ･ｲｾ｡ｬ＠ · 1 
·• 

1 ' 

ｓ･ｲｶｾｰｯ＠ de 
1 

. ' Controle de : 
' 1 

Materlal ｾ＠ 1 

1 ; ! 
'. ! Serviçp de 

1controle 
: 

de 

-

1 1 ' 1 

'l' •• ' .1. .•.. . ..... J: .. ..li. ! 
ｍ｡ｴ･ｲｩｾｬ＠

• 

1 ' ' . . . . 
.. ,. ,, 

!lE!l/tt-3 

' 

1 
1 

l l 
1 

l 1 
'1 l 1. '. 11 
11 
1 ! . i 

11 
'·. 
' 

1 

l 
i 

1. 
' 

' 

i' 
1 
' 1 1 

' l 
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' 

ＵｾＱｇＮｉ＠

FLUXOGRAMA OE ROTINAS 

(

.111KA • J c::,:J LJ e ｾｾＮｾ＠ J 
lllJfiNIS'DW;ii DE·MllmUAI. . ｲｾＱﾷ＠ ,-••r.-J 

, l;:ii•liiruREru·LO>.Q=u::;r=s=1ç=Ã=o= .. =!l=E=MA=.=TE= .. =R=IAL=.=. =D=E=c=oN=:s::.:=o=, ］］］］］］］ｾ｝＠ G:.".' .'. ｾＧＢＧＧＮＧ＠ l 

'-' 

ORD:M 

13 

14 

15 

16 

' ' 

CESCRIÇÃO OE ATIVIDADES 1 
1 

o Ｎｾ＠ <: o '3. C,). o: > .. u C• 
ｾ＠a: "' 2' 

"' 
.. "' a: .. ili! '° o 

1 .. o .. õ5 

Anota no campo 09 da Requi-
. ' . ',, ! 

sição as iniciais "NT" Ｈｎｾｯ＠
' Tem) para os itens nao Ｔｴ･ｾ＠

didos, nas três vias; 

'i 

Assina e data no campo 

"RM" na 2! e 31! via i 

o ｾ＠ D D f7 
1 f , I 

i' 
I' 1 1 
1 1 
1' 
'' 

"-.. 1 

ｾﾷ［＠
Arquiva a 3! via 

ºtemporariamentei 

.
1 ! NI : .. ﾷＮﾷｾ＠

da "·RM" / 

, '/: ,: . vr i,., 
Encaminha J 1! e 

t.a .. atendimJnto. 

i' 

1 ' 

. i 

2'! via p·a:- 1 .. ".-" / , 1: 
' ' 

' 1 ! . 1 ' ' 
1 k ｾ＠ ; ! 1 
1 ｾ＠

1
1' 1 i j 

: 1 ; 
' 

1 '·•· 
• .. 
i 

' 

1 . ,. ' 
1 : . ' 

'1 
! 

i 

1 

' 
' 

1 J 

1 

! .. . , 
, : : 

1 
f 

1 
"• 

I, 1 ' • 
" 

,. '" 

! I, 

1 ' 

1 

I• 
' 

·1 
r !1 

• ' ·ct!D.SPC/cat.\ .04.003 , 
1 

i 

' 1 1 

; 
1 

ｾ＠ : 

1 
' J 

t : i 1 

' 

·( ' 
i ' 

! ! 
.... ·I 

' ·' 

1 
1 

1 

: 

' 
1 

MOVIMENTAÇÃO 

DE PARP. 
1 

i 1 

1 Serviço de! 
1 Controle de 

1 ｍ｡ｴｾｲｾＮＮ［｟＠

Serviço de 

1 ' 

1 -

í:. 

1 ｾｾｾＺｩＡｾ＠ dei 

Serviço de'! • 
Controle ｾ･＠ · < 
ｾｾ｣ｲｩｾｾ＠ / 

'· ... 

1 
i 

1 
í 1 

'1 
• 1 

' 1 

1 

1 I 
1 

! 1 ! 

1 serviÇo, de 'rlmoxari:fadol i 

1 

｣Ｎｾｮｴｲｯｬ･＠ de ' ( . 1 1 
Material 

1

1 

" 1 

. 1 ﾷﾷﾷＺﾷＮｾｉ｜ﾷＬＮ＠

" 

1 ·• 

1 

1 · 

1· 

. 1 

·- 1 
• '' 1 

, Ji,0 • 

' ! ' 

I '·: .,, " ' 

' " 

1 ' 
1 

; 

: 
1. 

1 

• ' -- 1 
SF.S/t;;.'.J 

H· '' 

' 

1 

1 

" ' 1 

' 1 

ｾﾷ＠

' ·' . ＺｦＮｾ＠

ﾷｾ＠
1 1 

' ｾｾｬ＠
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• • SUPERINTENOENCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ,ADlllNISTRATIVA 

ｆｌｕｘｏｇｒａｍｾ＠ DE ROTINAS 

f (ª"...... J ｣ｲｾＳｾｾＺＩ＠ ･ｾﾷﾷ＠ 'f l :S""Jll l il ｾｄｅ＠ MAmlIAL -
. ( Âl'fl'.NWol r- º'" --------i 
r>.rTii1TV1.0niiõ===================· ﾷｾﾷＮﾷＩ＠ ｬｾｾＺＮｾＺＧＮＺＧﾰＬ＠ :. olllr Ｐ Ｑ ＲＯＰＸ Ｑ ｾ＠ j

1

) 

1 1 REQUISIÇÃO DE MATERIAL PERMANENTE ｾｾ＠ 1 

' ' ' 

ORDEM DESCRIÇAo OE ATIVIDADES 
i ｾ＠ Ａｾ＠ ｾ＠ . g r MOVIMENTAÇAô :J , 
ｾ＠ - ｾ＠ ｾ＠ â 1 
ｾ＠ ｾ＠ ! o ｾ＠ oE P:..P..! 1 

ｦＭＭｾＭＫｾｾｾｾｾｾｾｾｾＭＮＮＱＮＮＮＮＭ］ＭＮＫＭＡＺＮＮＮＮＮＮＡＭ］ＭＭＮＡＭｾｴＭＮＭＭＭＬＭｦＮｾｾｾＭＭｬｦＭＭｾｾｾﾷｉ＠ l 
Ｐｾ Ｑ Ｐ＠ Dv' 1 

ｴＭｾｾｴＭｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾＭＫｾＮＬＭＭＭＫＭｾｦＭＭＭＭＭＡｬｾＭＴＬＭＭＭＫＮｾｾｾｾＭＫｾｾｾｾＭＱｩ＠

1 1 li i 

, , 

1 ' ' 

01 

02 

03 
' 

1 04 

05 

' 

' 1 06 

1 

07 

1 
1 Recebe solicitação material; ! ,f I'· Unidade Divisão de ! 

i 

1 j ｾＺＬ

Ｑ＠
.. equisi-· tant< Apoio Adm! : 

1 ! nistr8ti vo 1 

I·- 1' i 1 
11 Divisao de 1 

lf -- 1 ; ! ·;Apoio Adm! j j 
:nistrativo 1· ! 
1 • 
1 ! 1 

ｅｭｩｾ･＠ RM em 5 vias; 

. i 
1 

1 

1. 

'1
1n· · - · · ! 1 ; 1 yisao de ｦｓｵｰ･ｲＱｾｴ･ｮＭ Í 

1 

11 Apoio. Adm! 'dente .• ! j 
1 

Assina e ?ata ｣ｾｰｯ＠ 12 e e!! 1.,.' 
｣｡ｭｩｾｨ｡＠ para aprovação; j D-. ! nist:rati vo 1 :, ! i 

i1 i' ' ｾ＠ ! "Superinten Divisão ､ｾ＠ \ 
/, i' 

Recebe, aprova, assina campo 
1

"' 

1 dente Apoio Admi Ｍｾ＠ i 

1 ll nistTativo 1 j 1 [/ 1 

13 e devolve; 

·I. 

1 .. 11/' 
Recebe e ･ｮ｣｡ｭｩｮｾ｡＠ a ＱｾＬ＠ ＲｾＬ＠ ｉｾ＠

'I . 1 ! 
\ )Divisão df Divisão dei i 

r-..- j : Apoio Admi, Apoio ａ､ｭｩｾ＠ ! 
1 nistrati va·· nistrati ｶｯｾ＠ j r--- r--:. t:;:J 

3! e 4!.vias e ｡ｾｱｵｩｶ｡＠

li 
a· 51 

via da RM; 

.1 
e encaminpa as !Recebe 

. [.......--" 

1 L..:---"v . 
4 Vías ｉｾ＠ 1 

SAD 'I . , I · 
j Divisão d• D;visão dei 1 
1 Apoio ａ､ｭｩｾ＠ Cont.Tol e e i 

1 
- 1 nistrativo. Distribuiçao 

" 1 SAD, : de Material 

. , 'I 1 1 

1

. i \. : j - 1 
Recebe, numera as 4 vias tj.a , 

1
, ,; · Divisao de ｓ･ｲｶｾ￧ｰ＠ ｾ･＠ 1 

; : 1 ' 1 11 RM 11 no campo 03 e encami ｾＡ＠ Controle e Controie de 

1 ili'.: 
1 

i 1 

da RM; 

nha; i 1' ·I , i l i Ｌｾ［ｳＺＬＺｾｾｯ＠ Mater+l ! 
ｬＢＺ［［［ｪ［ｾｾｾ］］ＺｒＺＺｺＺＺＺＺＺＺＺＺ］Ｚ［ｺｾＣＮＺ［ＺｩＺｬｾＮＡＺｩＺＺＮＺＡＺＺＺＺＺＺＺＺＺＬｱＺＺ］］］］］ｾＺＺ［［Ｚ［ｩ］Ｚ＠ -- 1 ! ,. >) li 1 •ﾷｩｾ＠ ., 1 1 ! ::::...; 

wo.SPC/CMA ＮＰＴＮｾ＠ > 1 ; ' 1 j j ' 1 SEO/M<, 

: .. . ' ｾ＠ li ' ! 1 1 ! ' 1 
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SUPERINTENDENCIA DE P,LANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
. - • • J• • ' ' • . 

CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADlllMllTRATIVA 

ｆｌｕｘｏｇｾａ＠ DE ROTINl\S 

｛ｭｾｄｅｾ＠ ....... ｾＭＭ .. - ＧＩ￭ｬｾｾｱｾｾ＠

r;::TITfnT\11ru'-OREi=Q· U=I=S=I=Ç=ÃO==-D-=E·=·MA=-=TE· =R=IAL==P=E=.IÜIANE=··_= ...... _+_,_ =NTE=-.=. =======,,=K--1 \ ' ｾｊ＠ ｬｾｯ｡ＯＺＺ｟｟ｊ＠
- . . J ｇｾＮＺＮｾＺＺＺＭ］ﾷ＠ :.. • .:: .. ］ＺＺＺ［ｾ］］ＬＭ］ＭＺＺＺＺＭＺＺＺｊ＠

! 1 

n 
! i 

1 
1 
i 
1 

1 

'I 
( 

ORDEM 

09 

10 

11 

. ｾ＠ ｾ＠ ·- ., .. ＮＬｾＭＭＭ .,. ﾷﾷＭｾﾷ＠ .. ＭＭＭｾｾＮｾＭＭＭｾﾷ＠

ｾＮ＠ iO 

Ｍﾷｾ＠DESCRIÇÃO DE ÁTIVIMDES 

; 

Recebe, confere· o ｰｲ･･ｮ｣ｨｾＭ

., mento e especificaçõeS ·· <;lo 

material e aprovaçao da ｡ｾＭ
1 

toridade requisitante; 1 

' 
"i i 1 

Consulta a Ficha de Centro-
. l ; 

le de Estoque para verifi.cai 

! a: 

ｾ＠

,, 
ｾ＠

j, 
! 
1 
' 

1 -. 

"' "' 'O 
:; 

'"' o 

' 

1 ｾＧ＠ ! .. 
se existe niaterial i i r ｾ＠ ｾ＠ i r ; 

• : I'. 
: l I' · 1 I · 

Analisa "RM',', ｡ｶ｡ｬｩ｡ｾ＠ as quJn ; í l.t' j· . i 
• • • ; • 1 1- 1 'J ·1·' '1 :_'! tidades solicitadas e veri - · 
fica quais ｾｳ＠ t ·' 1.: , / j . ·.·j 

tentes em etto::e ｾｬＧｬＺｳ＠ ･ｸｬｩｾ＠ : j ! ' ; 1 

Preenche as 1 colunas b9, 1 'e 1 J j :, i '
1

,, ! i 
11 da "RM"; 1 ·j j 1 •

1 
' , , ' 

·, 1' '. ｾ＠
ｾ＠ 1 t 

i ｾ＠ 1 
J 1 

1 

1 1 ,' .• ' ! 
12 ! Anota no ｣｡ｾｰｯ＠ 9 da rRM 11

. ｾｳ＠ , 

iniciais 11 NT 11 (não tem) 1 ara' 
' 1 ' • • 1 ' 

os itens não atendidos nas 

4 vias; 

13 
1' 1 .. i ' i. i 

!' ' 

MOVIMEllTAçic 

DE PARf.. 

'' 

1 ｾ･ｲｶｩ￧ｰ＠ de -

i Controi e de 
1 
1 Màterial 

1 

1 [ 
. ! 

1' ., .,"1 lf .. :i ｾ＠ " ｾ＠ ! 
ｓｾｲｹｩ￧ｰ＠ , de j -
ｃｯｮｴｲｯｾｾ＠ dE 

1 Materilil. 
1 

Serviç9 de 

Ａｃｯｮｴｲｯｾ･＠ de 

Í Materiàl 1 

1 

Serviço de 

Controle de 

Material 

!Serviço de 
1 ' 
ｃｯｮｴｲｯｾ･＠ de 

Materüµ 

1 
ｓ･ｲｶｩ￧ｾ＠ de -

1 
! 

i 1 
! 

1 

i: 
1 

1 1 

1.1 
"I i; 
1 

Da baixa na Ficha de 1 qon b?. • 1: , 

1 
li> de ｅｳｴｾｱｵ･＠ 0 dos i ｴｾｮｳ＠ r-

1 
1 

ｾ＠ ! '. Controle de 
1 

' ' 1""""" ' ; . ! i 1 '""""" ' ' 1 11 i 
lJ, l ' /• 1·: 1 1 '1• ·1 

1

' ｩｬￍＧｩＱｾｬ＠
l:. ｾ［［［ｾｾＺ［［Ｚ［［Ｚ［［ＺＺＺＺＺｪＺＺｴＺｺＺ［ＺＺＺＺＺＺＺＺ•＠ ｾＧ＠ ＧｾｴｴｾｴｩＮｾＭ ｾｬｾＡＫｩ＠ :::::::::· jf' ti' ｾﾱ］ﾱ］］］•＠ ｾＭ ＺＺＺＺＺＺＺｴＺ［ﾷｾＬＡ＠ :::::::=.- ! 

1
f I'. ·• 

ｾｾｾｾＮ＠ r: :; .. , T .1".
1
: 1 · I , : ﾷｾﾷ＠ . ＧﾷｾＺＧﾷ＠ -- · · ·11 ｾ＠
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SUPERINTENDENCIA DE ｐｌａｾｅｊａｍｅｎｔｏ＠ g COORDENAÇAO 
CENTllO DE M0Df:RN11AÇÁO ADl!INISTRATIVA 

FLUXOÇRAMA OE ｾｔｉｎｬ｜ｓ＠

ｵｾ＠ ç . .. MA RI .. 1 
ｆｏｌｾＱ＠ 1 

l 
l"I .. DE 1 

... . .. 
" ' - , r ' 

1 
" - 1 ... -· 

o ·Sl " g Ａ＾ｉｏｖｬｴＮｉｅｎｔｾￇａｱ＠
ｾ＠ ·u. "' l 

OR!ll!M DESCRIÇÃO DE ａｔｉｖｉｄａｄｅｾ＠ 1 .. o o ã - . ｾﾷＮ＠ -
' a: UJ :E 

1 

UJ .. 
ＧＮｾ＠ a: U) DE ｰｾｾａ＠.. 

ｾ＠
.. ... o ,_. 

b D " K7 
.. 

' c=t> D 1 
1 . 1 

ｾＭ 1 '. - 1 .. ' -- , ' ' 
' 

1 

' ! 
1 1 

! ' 14 Assina e data na campo ＺＱｾ＠
,. Serviço de -

' il 1 i da ＢｾｍＢ［＠ Controle ､ｾ＠
1 i ,, 

' 11 Material 
1 i .i I' 

\Encaminha 

,, 1 • 1 1 11 
: 1 1 

1 

1 
'. 

11 
15 as 4 vias para a-

\ j 1 
Serviço de Almoxarifado .1 

i 
. ContrÓle • 1 ! tendimento. ,. 

1. 1 
de 

1 

! ' 1: 
í -. ' 1 Material ' 1 : : 

' 1 1. 1 

11 1 
! " 

1 

1 
\. 

'. 
1 

' 
11 '. '. 1 

' • i 

1 ' 11 

i 1 '. 
1-./ ' i l l ., .. 

! ' 1. l . . 
' 

1 1 ｾ｜＠ .' 

'' 
1 

' :'1 

1 
1; 

... 11' '' 
! 

1 ' .; 1 .. ｾ＠ ｾ､＠ 1 11 
' ' 

J 
'; ' ·I· ' ! '1 

, -

1 
1 

, , 
' . ' 1 i ; 

·' • 
' 

,1/ 

1 

.t· ' 
1 1 

' 1 ' i\ 
' : i ; ·I 1 

1 

·l ·' 
1 ' I; 1 ' t, 

: 
1 ' ' i J 

' 
. 

1 ! 

' 1 j 
. 

1 ti-, " : '' · ' ' ' l: 
' . ' l ' 1 ' 

- . 
1 " : ' 

.1 
.. 

' 
1 

1 ' '\. : 
1 

i ; 1 ' 
! 

1 

L 
1 i i 

' 

1 
' 

1 
1 

ｾ＠ l 

J i ' 1 L ' 
! 1 ' ' ' ' .. ' '" -1·1 ' !>)[' T \o .. .. ' " ' ' ' 

. .. 
' Edo.SPC/CMA .04.00I ' .. " ' '"' •,-, ' 

'1 
'. T 

·r 
'SfS/Mt 

1 

1 

' i i 
1 

' ... 
1 ' 

1 

1 

' ' 
t t ' i ' 1 
i . i " ' 1 ' 

ｾＮ＠ ｾ＠
t ｬｾ＠

1 1i 
1 i 
q: 

11 

i 1 

ｾ＠
·1 
" " · 1 

i 

1 . 

,, 

ｾ＠ ' 1 1 . 1 i : , 1 1 1 " ' 1 . ｾｾ＠ • IU 
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CENTRO DE llODERNIZAÇÁO ·ADlll!llSTRATIVA' . 

ｒｾｯｬｇｔ＠

ｆｌｬｊｾｾａｍａ＠ ｏｾＮ＠ ROTINAS 

r
8'mMA ' 

1
.

1 
Ｈｄａｔ￁ｾＰＮＰ＠ (cá>oo j e ｦｏｌｾＧ＠ J 

03/08 ' 1 91 
'. ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL l I ＨｾＭＺ＠ ("--'DATA--'! 
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! 1 Ｈｾｒｉｖ•＠ ••
19

•io, DE ,·.· I ) · 1 . DISTRIBUIÇÃO DE. MATERIAL' DE CONSUMO ｾｾ＠ . 

OROEiA ' 

01 

02 

03 

04 

05 

ｏｾｓｃｒｉￇￃｏ＠ CE ATIVltlADES 1 

Recebe a 1! e 2! via da Re-
quisição de Material e con-

, ' ' ' 1 
1 fere o preenchimento da.mes 

1 ma; 1 -

Lança na "Ficha de PrateLi 
ra" ｣ｯｲｲ･ｳｰｯｮ､ｾＭｮｾ･＠ a' Ｍｾｵ｡ｨｾｉ＠ : : 

'. 1 ,_ 
' ' 

dade a ser atendida,; regiS- : . 
! . 1 ; •11' 

trando o saldo em eStoquej· ＺｾＧ＠

d . ·: . , r :· ' . 
J ' 

1 1 1 
Separa o material a ｳ･ｾ＠ en"':" 

1 • • • 1 , .. ! 
tregue; 1! ｾ＠

' 

: . 

Assina e lta no ｾ｡ｭｰｯ＠ ｾＴ＠ 1 : ·; 

1 

da l• e 2•jvia; .· \ ', 

ｅｾ｣｡ｭｩｮｨ｡＠ ｭｫｴｾｲｩ｡ｩ＠ 1 ｾ｣ｯｭｰ｡＠ ｾ＠ 1/ 
1 1 - 1 nhado da lj e 2• ｶｩｾ＠ da ｬｾﾷｉＢ＠

06 . ＺＺＺ｢ＺｮＺ､Ｚ｛ｦＺＺＺｵＺｳＺＺＺＺｩＺＺｾ＠ l/ 
recebido c!m a l• e 2• lia;I : ' 
1 ' 
t : 

' : 

' ' 
' 1 

I ' 
1L · t . . : ' ' .• J' ..• 11 

cdo.SPC/taü .04.om 
,, 
1 

.1 
' : 
1 1 

1 ; ! l 
• 
l 

!.('.J 

: 1 

1 ! 

' i 
" 1 

! " . : !; 

" ' 

MOVIMENTAÇÃO 

DE- PARA 

1 

ｲｬｭｯｘｓＺｾｲ｡ｊ＠

［ａｬｭｯｸ｡ｲｩｦ｡､ｾ＠ ' -
1 ' 1 

1 

1 · 

1 , , 
i i 
! 1 

11 
1 

i 1 

11 

1 
11 
1' 

i ! 
llmoxafifadc 
1 

i 1 1·l t. 1 

I · " 1 

! 1 

ｲ ｬｭＧｯｾｩｦ｡､｣＠ fíi visão de 'li 
. Apoio Admi 

1 
1 

' '' ni stratl.vo 1 

1 

1' 1 

' J ' IDivisao de 
' ' ': Apoio:Admi-
' nistrativo 

'1 ' 

I• 

., ' 

: 1 

i 11.ij 
'I' 
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d 
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• 
SEC.RETARIA DE ESTADO DA SAÚDE ·DE MINAS GERAIS . . 
SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO . Ｌｬｬ＾ｍＡｎｬｬＡｔｒｾｔｉｙａ＠

ｆｌｕｘｏｇｒａｦｴｬｾ＠ DE ROTINAS f 

r
lllThlA " ] ( .. T&'VIO.l OÓOl40 • ( FOutA_l 

\ <!3/08_ \ ｾ＠
AOONlS'.IlW;.ÃO DE Ml\IDlIAL ' Ｈ••ｾＭＮＬＮ＠ ｲＭｏａｲￃｾ＠

ＮＮＭＺＺｲｲｲｯｔｕｌｏｩｗｩ］］Ｚ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ＠ l • ,J ｴ｟＼ｊＲＯＰＰＯｾｪ＠

l
i 1 DISTRIBUIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO ) G ... ,.i.o . . . ) l l'JUIAü• D• / / 

1 

07 

08 

Retira do.arquivo a 4n via 

da 11RM 11 e confere com a 1 • 

anotando os itens e 21 via, 
1 
atendidosi 

Data, assina no campo 15 

acusando o recebimento e de 

volve; 

1 

09" Recebe a li! e 2! via; 

10 Arquiva a l! via e 

nha a 21 Via; 

encami-

. 
" 

11 Recebe e arquiva 
I' 

a 2• ｶｩ｡ｬＮｾ＠

1 

' i 
1 
1 

1 

.. 

: 

' 
1 

' 
' 
' ' ｷｵＮｾＯ｡ＮｵＮ＠ .04.00I ' ' ' ; 
r 
' 

t 
' 

1 1 ! 
i 

1 ' 

1 

i 
i 

l 
1 

.L. . 1 

r-----........_ 
......_> 

v---r 1 

/ 
-

1 

1 

j'. 

1 ' " ' 
'I 
1 

MOVIMENTAÇÃC 

.... 
1 

Divisão de 1 

Apoio Admi-

nistrativo 1 

1 

11 
. 1 1 i 

Divisão de rlmoxarifadoi ; 
Apoio Admi- . i 1 

1. 
nistrati vo ! 

1 
lmoxarifadj - ·! 

ｾ＠ 'Í 1 ! '1. 

i ' . ! 1 

ｾｬｭｯｸ｡ｲｩｦ｡､､＠ Divisão de l 
1 1 . . 1 
1 Controle ± j 1 

ｬｭｳｴｲｩ｢ｵｩ￧ｾｩ＠
de Material 

' ' : 1 StS/lrlt; 

: 1 

i 



,,_.,.... ---,.-- t 
1 
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; ' 

SECRETARll\. DE ESTAQO DA SAODE ·DE MINAS ｇｾｒａｉｓ＠
SUPERINTENDENCIA DE Pl:.ANEJAMENTO E COORDENAÇAO 
CENTRO CE llOOERNIZAÇÁO ÁDMINISTRATIVA 

FLUXOGRAMA DE ROTINAS 

r•mu " 

J c .. ｾｾ［ｾｾｊ＠ LJ c;J 
DE MATERIAL - ADMINISTRAÇÃO 

1 r•-.çJo1 ｾｄａｔａｾ＠...:1ITULD " 

' ｾＯＰＸｾ＠

DISTRIBUIÇÃO DE MATERIALÍPERMANENTE ･］ｾ＠ DE I I ) 
1 ｾ＠ 1 ·K .. g MOVIMENTACÃO a: 

ORDEM DESCRIÇ!o OE ATIVIDADES ' ｾ＠
u o ã ｾ＠

2 

! 
... ... o: 

ｾ＠
.. e DE PARA .. = " o ... 

' ôlc::;> D D \! 1 

01 Encaminha a 11, 2' e 3• vil 1 1 ,serviço de Almoxarifadc 

da 11 RM 11
; 

1 

.•. !controle de 
! 

1 Material 
i / 

02 Recebe 11 RM" com 3 vias; Vllmoxarifado -

03 Confere preenchimento; 1 Vllmoxarifadc -
! 

• 1 

' 

04 Lança na ficha de prateleir• li ｾｬｭｯｸ｡ｲｩｦ｡､ｯ＠ - 1 · 
correspondente a quantiaJa, : 

1 
' ·a ser atendida, registraria, 

o saldo em estoque; 1 
1 

05 Separa 
J; 1 Almoxarifad• o material a ser en- -

tregue; 
' 

ｉａｬｭｯｸ｡ｲｩｦｾ､•＠ 1 
ai.. 06 ａｳｾｩｮ｡＠ e data campo 14 ,, 

1 
,. 1 

3 '· \ 1 vias; ; 

' 
Almoxarifkd· 

1 ! ; 

ＺＡｾ＠ 1 

' 07 Enqaminha o, material ｡｣ｯｭｰｾＭＮ＠ Divisão de 
' ; ' : 

ilhado das 3 vias da "RM 11 ; ' i Apoio Admi 
' 1 

1 ' ' nisb-ativo1, ｵｮｾ､｡､･＠ Requisitante; 
' 1 

11 1 ! .. 1 1 
1 1 ' 1 08 Req!=!be, confere o materi'!' 

1 
Divisão ｾ･＠ 1 

recebido com as 3 vias; 1 Apoio Admi- ' 1 1 

J 
1 ' 

' nistrativp ! ! 
1 ' ' i ' ' ' ' " " ' " .. ... ' ' . " ' ' ｃｇｄＮｉｐｃｾ＠ .0·4,0QI 

1 1 
, : SES/Mii 

1 ' 
1 1 

1. 
i 
1 ' ｾ＠

' 
! 

1: 

1 

' , . 
' 



• 
SECRETARl1\ OE ESTADO DA SAÚDE ·D2 MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE ｐＮｌａｾｅｾａｍｾｎｔｏ＠ E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE llODERNIZAÇÀO ADMINISTRATIVA 

. ' 1'· 

FLUXOGRAMA DE ROTINAS 
• f{ t • 

r
.,11111.l •. ) ｾ＠ .. T• v1•.0 cÓOl•o .. ) ;" , :;L"' l I 

J 
. 03/08 :. 94 ) 

;.;;.TffiinA.Oiiiõ=AD=M=I=N=I=S=TRA==ç=Ã=O=D=E=MA=TE=R=I=AL=::::;:=======:'.. CAPRWA;.\ol ｇＺＺｾｾｾＭＩ＠
1 

GREYIBÁD 

DISTRIBUIÇÃO ｄｅｾＮｍａｔｅｒｉａｌＺＧｐＮｅｒｍｊ｜ｒｅｎｔｅ＠ '°"""'' OE / 
1· ' J 

09 
i 

:io 

i 11 

i 

: 12 

13 

l 

1 14 

' 

DESCRIÇAo DE ATIVIDADES 
1 

ｬｾ＠ 1 :: o o 
UI 1 ｾ＠
5i 1 e 
ｾＺ＠

§? ! MOVIMENTACÂC· 1 i ｾ［ｾｾｄＭｅｾｾｾｾＭｐａ｟ｒ｟ａｾＭＭｬ＠
é)c:>i Dl D vi 

1 1 1 

Retira do Arquiyo a 5! via 

da 11 RM", confere com as de-

mais vias, anotando os ' 

itens atendidos; 

Data, assina campo 15 nas 3 

vias da "RM", altestando o 

recebimento do material; 

Encaminha as 3 vias da ''Rif1 i 

Recebe as 3 vias da "RM" de 

vidamente assinadas; 

Encaminha a 21 via mediante 

protocolo; 

' 

1' 

\: 
1 

\ 

1/ 
\ 

.f 

1 
! 

i ... 
1 

' . 
1 1 

1 

1 

i 
i 

; 

1: 
1 i 

ｒ･｣･｢ｾＬ＠ assina, arquiva a. 1-(I: 
1

1

• l 1
1 

1

. 1 :--..\ ,, ! 
2' ｶｩｾ＠ e devolve protocolo;! i ｾＧｾｉｾ＠ , 

protocolo; 

1 

Recebé o protocolo i ! 
1 

1 r 

11. :l :1, 
ｅｮ｣｡ｭｾｮｨ｡＠ a 3! via mediante 1 ). 

i 1 ! 
ｾ＠

.. 1 "' 

1 
1 Divisão de! 

! Apoio Admi-i 

j nistrati vo 

1 

. Divisão de\ 
! 

1 

Apoio Admi-

- nistrativo 

Divisão de Almoxarifadl 
1 ' 

1 Apoio Admil 1 
1 nistrati vo ｾ＠

ｾｬｭｯｸ｡ｲｩｦ＠ ado - i 
i 1 

: 1 i 
rlmoxarifadoi DCUL/SDO 1 

1 1 

1 1 

1 

/DCEIL/SDO ａｬｭｯｸ｡ｾｩｦ｡､＠
! 1 

. 1 . 
ｾｬｭｯｸ｡ｲｩｦ＠ ado 1 -

1 i 

1 

i 
. Alnoxarifado!

1
Divisã9 de! 

j :Patri.mô,1;,o J 

1 : J 
ＭＮｾＮｯ•Ｎｩ＠ ' 1 

m1 
::U1v tf-

F!s ＲｾｌＺＲ＠

RMGí 

ｾ＠ ' 
11 . , : 
'i 1 

1,.· 1' ! 
1
, 1 

' ' 

.i:i f 
1, 1 • 

·' 1' 
\' 1 ; 
' 1 
,. 1 

•··I 
·11 

ｾ＠ 1 1 

11 1 i 

'·:i 11· 

JJI f I', 
,, 1 

1 ;1 I 
1 

1
1 

1 ｾ＠
,j 

i 

1 

: J1 ' ' 

: : : ｾ＠
. / 

l
i! : 

i i 
1

. i 

. 1 

1: 



'" 

• 
SEC.RETARIA OE EsTAD'o DA SAÚDE ﾷｄｾ＠ MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE: :PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MOOEHNIZAÇAh AOMIHISTRATIVA 

FLUXOGRAMA DE ROTINAS 

r· .. TlllA , l ｣ＺｾＬｾｾＱ＠ cóo··, J Ｈｾｊ＠
l _ADMINISTRAÇÃO. DE MATERIÂL Ｑ•ｐｒｲＱｖ＾Ｐ•ｾﾷＭＮＬ＠ ..--o•" --) 
,::;,Tíl'ifiíiõiu.======:t:=====l:' ］］］］］］］］ｾＧ＠ \ I i 02/08/95 

l '--- \ . 

DISTRIBUIÇÃO DE MATERIAL ｾｅｒｍａｍｅｎｔｅ＠ ｇｾｾｾ＠ DE I . J 1 

ｾ］［ＺＺＺＺＺＺＺ］］］］Ｚ］］］ＺＺＺＺ］ｾＬｾ［］［］］Ｚ［ＺＺｾｾ］］ｾ］］］ｾｉ＠
' ｾ｡Ｚ＠ ｾﾷ＠ ·K ｾ＠ ｾ＠ il-1 ___ ｍ｟ｯ｟ｶＱｾｴａＭｅｎＭｔａ｟｣｟Ｑ｟ｲﾷ＠ Ｍｾ＠ ! 

ORDEM DESCRIÇÃO DE ATIVIDADES 1 : ｾ＠ l;l ;; ã j 1 

1 
ｾ＠ t- ｾ＠ e ｾ＠ 1 OE ' PAfriJ. : 

f---+--------...L.j.-'-..J.......!'°-'--i-----'--'----'------11 

J Ol91 D D vi 1 , 

17 

18 

1 1 1 i ! l i l 
Recebe, assina, arquiva ｾ＠ ｾｾＮ＠ -'-

1 
-="+--:-----:::::=.,......- !Divisão de IAlmoxarifadc ' 

3• via e devolve protocolo!; I 'r j : iPatrimÔnio i l 

Recebe ｰｲｯｴｯ｣ｾｬｯ＠ e 

a 11 via da "RM". 

.1 
arqu1v,a 

,1 

i· 

1 
I· 

'. \ 
1 

: 1 " ;:. 1 1 /! ' ! ! i 

1

r i ｾ＠ 1 Í !Almoxarifado! - 11 

; i· ; 1 f, i l l 
1 1' 1 i i 

! 
1 

1 

1 
1 

1 

1 
;· ,. 

i 1 : li 
' 1 i! 

! 1 
i 

1 

1 

1 ! 
[ ! 
' ' ' 

1 ' 1' 

1 1 i 
1 i 1 i 

! r í 

i 

1 

1 
f i 

i 
' 
1 

; 

i 1 
1 

1 
1 
' 1 

1; 
'' 
11 

1 ) 

1 

11 

j 
1 

; i 
" 

1 

SE9/MQ 

' 1; 
' : i 
.1 
1 

' i 1 1 . 

r . 1 

' ! 1 

··1' ,1, i 
•\i ' ,·; 
. 1 

'1 
' t' 

'i 
1 

' 

l 
' 

li 
11 
1 

1 
' 1 

' 11 

u 
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' 

,·· · .. ｓｅｃｒｅｔｾｉａＮ＠ DE ｅＵｔａｾＹ Ｑ ＰａＺ＠ ｾｐｅ＠ ·DE ｍｬｾａＤ＠ ｀ｾｒａｉｓ＠
: 

1
• 'SUPERINTENOE;NCI., ｏｾ＠ ｦｩｌＮＺａｾｅｾｾｍｅｎｔｏ＠ E ｃｏｏｒｏｅｦＧｾａￇａｏ＠

• CENTRO DE !MODERNIZAÇAO ｾｄｍｉｎｉｓｔｒａｔｉｖａ＠- . . . ' - • -- '. 1 ' i . ' - . -· 
• 1 1 

. ' ｆｌｕｘￇ＾ｇｦｴａＬｍｾ＠ OE ROTINAS 

ORDEM DESCRIÇ!o DE ATIVIDADES 
' 

o ' i Ｎｾ＠ 1 
"' o MOVIMENTAc!r; 1 

'<\.' .. ｾ＠ 1 ｾ＠ 1 ｾ＠ : ｾ＠ ; a ＱＭＭＭＭｾｾＭＭＭＭＭｩ＠ • 

ｾ＠
1 

1 ｾ＠ fu ｾ＠ ! ｾ＠ D!: PAf\s; \ 

ｬＭＭＭＫＭｾｾｾｾＫｯｾＧﾷＮｾＱｾｾＱＭ￳ｾＮＬｯＭＡＭＮｾｶｾＡｾＭＭｴｾＭ］ＬＡ＠

i--.,,..,. '",01-+-Apo-. ----+------_ '--ill-..,..,-'i 1-n--1 ":-.,--ir-.-. -_---j--- 11 

r ｾＰＲ Ｑ＠

l
i, 1 : 
: : ' 

li :03/ 
1,·1 : 
'· 1 
1. . : 
' 1. 

f! fo4; 
11' 1 
I' 1 

i! :· 1 
li : ! 

l
i 1 : 
, :osl 
li 1 ! 
1
, l r 

I' ! 
1: . 

lf i 'i 
I! ｑｾＬ＠' . r
1 

1 ! 

li ' 
Ili 

01: 

1: 

s emissao da "Declaraçao" ' : · D1v1sao de 1 

separa as pla&uetas destd 1 : i : Patrinâniá 1 i 
::: ' ... ,.,.,_,_ 11 . .. 

1 li 
l 1 

1 
Pranove o eJllllaquetamento ' · 

1 dos Bens; 
' ' 

Emite ·controle Patrimonial 

em 3 vias· 1 

' 1 

Encaminha as 3:vias; 
' 1 

Recebe, assina as 3 vias e 
. 1 

devolve 2 vias; 
ｾ＠ . ' i . 

ｒｾｴ＠ e ar<1lfiva a 2ª e 3ª 
vias) 

1 
1 

1 ' 

j : j: 
' 1 1 

Arquiva a lª vin. 
I· : 1 l ' 

! ( l-
i. 
Í' 1 

"' 11; 

r 
' 

' " .. 
·1 

I' 
ll 

. 1 

' il 
" " 1··· r I· 
1,. 

' 

1 

' ' ' ' ' ! 
' 

i 

! ! 
1 -
IDivisao de 

!PatrinÔnio 
'1 

1 i 
I' 

Divisão de 
..... 1 

PatrllIDlll.o '1 
1 : 
1 • 

- 1 1 
Divisao de 1 ; Unidade J \ 
ｐ｡ｴｲｾｯ＠ Requisitan 1 

Unidade Divisão de, ; 

ｾｦｴ｡ｮ＠
1 

Ｇｐ｡ｴｲｾｮￔｮｩｯｬ＠ ! 
: .. - i ' 1 i 
ＡｄｬＮｖｬＮｾｾ＠ ｾ＠ 1 1 , 1 
PatrllIDlll.o , ' 

' . 

Unidade Rei 1 

ｾｳｩｴ｡ｮｴ･ｬ＠ ! 
' 'J 

: 1 

1 

,, . 
' r 

l 1 
_! ' 

1 

1 
1 

ｾ＠ .. , . ｾＮ＠ --
·-' SESi'tli"," ··-

l 
ｾ＠

11 
1 ! 
1 ! 

'l 
! 

_, --
" 

::-··· 
; 

1 
·I 

' 
1 
) 
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• ｾ＠ 1 

·; 

ｓｅｃｒｅｔｾｉａ＠ .. ÓÊ' ESTAdô ÓÁ' SÃüDE ﾷｄｅｾ＠ t:11NAS GERAIS 
· 5uP-Eii1NrÉNoÊNé1i\ oE: • i>l!iiNÉJAt.1ÉNio E càoRoENAÇÁo 

. ... 1· ﾷｾﾷ＠ ,, i l'l .. 11 ! ·' . ｾｾＬ｟Ｌ＠
CENTllO DE' llODERNIZAÇAO ADMINISTRATIVA 

. : ｆｌｕｘｏｾａｩ＠ ｾｅ＠ ROTINAS 
·j .. ··c i'i 

• 
1 
......... • ,..? cdõi·· ｾ＠ e .'OI. ... 1 ' l 03/0':J . 

1 
' 9'1 . 

ａｄｾￍｾｉｓｔｒａￇￃｏ＠ DE ＢＧｾｔｅｒｉａｌ＠ 1. . , J r··llOV.&ÇÃól e·"' __ J 
1 ｾｾｾｮｮｔｕｌｏｾＮＡ］］］］］］］］］］］］］］ＺＺﾱﾷﾷ］］］］］］］］］］ｦ］］］ｚＺＺ］］］］］］］］］］ＺＺＺＺＺＺ＠ _ ｬｾｏｂＯＹＵＧ＠

TRANSFERÊNCIA DE' ｂｾｎｓ＠ PATRIMJNIAIS rltfviaio . ) 1 
I 1. j i ｲｾＧ＠ OE / / 

ORDEM 

:t Ir "' '' 

DESCRIÇÃO OÉ ｾｔｉｖｬｬￍａｯｅｓ＠

Recebe memorando' solicitan-

do ｴｲｾｮｳｦ･ｲ￪ｮｾｾｊ＠ do bem ｐＬｾＭ
1 

trimonial; 

Confer,e no memor1ando o nú-; 

·mero ｾ＠ a ､ｩｳ｣ｾｩ｢ｩｮ｡￧￣ｯ＠
. 1 1 . 

dq . ' 

bem ｰｾｴｲｩｭｯｮｩ｡ｬ＠ ij 

• 
Emite .em 4 vias o formulá-

rio ''Controle Patrimonial 11 ; 

1 
Colhe assinatura e data -do . 

il 1 

jl i 
' '! : 1. i ..,y. 
1· ; 
/' 

1 

! 
1 

1 

• 

\ 1 • 
' 

' 1 

' ' 

1 

i 
1 

1 

1 

o: MOVlll.ENT4CÃc• 
?; i-------.-------1 
ｾｾ＠ 1 ! 
ｾＺ＠ OE PARI. 

i l 
1 i 
i 1 

Ａｄｩｲ･ｴｯｲＯｄｍｐＬ＿ｦｶｩｳ￣ｾ＠ de 

: Patrimonio 
1 1 · ... 

Divisão de 

1 ｐ｡ｴｲｾｭￔｮｩｯ＠ f 

Divisão de ,,, 
Patrimônio .. : 

Divisão 

1 

! 
i 
1 

! 
1 
1 
l 

i 
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fornedido/prestado às diversas unidades da SES. 

II -

1 
1 

ｾＺ＠,, 

;I 

1 -
ESPECIFICAÇOES: 

1 - NQI DE VIAS: "03 

2 - COR: Branca 

ｾﾪ＠
1 

2ª 

jª 

Via: 
1 

Via: .. 
via: 
!I 
li 

1 

' 
1 

Fornecedor 

.Processo/Arquivo DC 

Local de entrega 

1_ 
3 - DIMENSAO: 21,ÓO k 

' 
29,70 cms 

; 

O f et (anversol 
: 1 

4 - lMPRESSÃO: 
1 

1 : . 

5 - TIPO DE 

1 -j, 
1 : 

PAPEU: hamex 100 
; t 

' ' 

1 ; 

; 1 

. 1 

1' 

' 

1'. 

.:1 ｾ＠'Ci---,.'-"__,..:ll;.....;c..___..:..· .1....' ｾＭｾｾＭＫ•ﾵＧ＠ ＡＡＭＮＮｊＮｈｾＭ［ＮＮＭＫＭＭＭＧ＠ '·.. sus 57.. 
coo. sPc /CMA 04.ore 1 . 1 · -. __ _, 

l. 
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1' 
1 

'[ ' 

" 'i 
,1 

1 

li 
.I 
' 
1 
1 

1, 

!' 
i 
I' 
:• 
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1 ,· 
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i 1 1 

i 
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SECRETARIA OE ESTAOI!>. DA SAÚDE OE ｍｉｎｾｓ＠ GERAIS• 

:suPERINTENi:ÍÊNCIA ｄｾｩｌｊａｎｾｾｾｾｾｴｯ＠ ｦ｣￳ｰｦｴￓｅｾａｾ＠ .. 

ｃａｏ｜ｖＮｾ＠
2932 F\s 

'C[NTRO ｄｾ＠ ｉｏｄｅＡｉｎｉｚｾￇｾ＠ ｩｩＧＧＢＱｾﾷｓｔｾｦＡｔｉｖｾＮ＠ . 
INSTRUÇAOl ':D

1
E-· ｬＧｒｅｅｎｃｈｉｍｾｔＹ＠ DE FORMULARIOS 

1 • 
ｾＭ｡ｮｲｮＺｾ＠

.. . ... 
,·-1 - .. -« 1'1 -··. 

' 

11 
1 

ADMINISTRAÇÃO ' DE MAT!!RIAL ' ., 
TITULO .. 

1 r ,. ,,, ' i. 
AUTPRIZAÇÃO DE: FORNECIMENTO • • 1 

..... -

ｾｍｐｏ＠
1 ｒｅｓｐｯ｡ｪｾｌＮ＠ 1 ·· ·:: .. ｾｍａ＠ ﾷﾺｾ＠ ｐｒｅｾｾ［ｲ•ｅｎｔｏ＠

ＧＭｾｾｾｾＭＫＭｾｾｾｾｾＧｾｾｾ｟ＬＮｾＬＮＮＮＬＮＮ［ｾＭＬＮＬＬＮＭＭＬＬＮＮＬＬＭＭＭＬＭＭＬＮＬＭＭｾｾＭＬＭＮＬＮＮＬＭｾｾＬＮＭＭｾＭＬＬＬｾｾＬＮＭＭＭＬＭＬＬＬＮＬＭｾＬＮＮＮＬＮＮ］Ｑ•Ｇ＠" T , .. j ·: . .. ... . -... .. . 

. 01 

02 

' ! 06 

1 

107 
1 
' 
J 

: 08· 

' 

: ··1 
09 

1 

10 

' ' ' 

. 

'060: 

r ＮｾＧ＠

___ lt ·1 

' 

' .. 
1 
1 
1 
' 
1 
' 1 

f 
' 

Serviço de 1'con:-:- Registrar cada autorizaç?o em ordem numérica cres-
1 · ' 

trole de cdmprru cente. .! 

Serviço de· .. ,·

1

Con- ｒ･ｾｊＮｴｲ｡｢＠ a data completa; o nome e endereço do forne 
' 1 1 ' • -

lole de C°ipra• cedoí e marcar com un ''X" o tipo da nodalidade lici tatoria. 

J Serviço de,_I Córi'-1 Reser:vaJ para o carimbo da SES ( CGC) • 

ttrole de coLpra l ... 
1

1 ·• · Reg"1· 1tra:1r o' n.u.mero ' 

ｰｾＮ＠ ﾷ［［ｾ＠ ' ' .. ＧＢＧｾＧＧＢ＠r"· ｾＱ＠ Ｇｾｊ＠ ··k,,, .... · ..... ; ... ;,! ......... u .. 

ﾷＱｾＺＺＮＺ［Ｚ＠ ,;,lt ... ,. ........ L . ., ..... ,'",re··· 
ｾｲｯｬ･＠ de pTprasj' 

' ' 1 1 j 1 
Ａ｢ＭＰＱｾ＠ ile f<!mpra ' h · " i 1 

11 

ｾｯｬ￩＠ de !compr ·• entregu Yprk'stado. 1 • 1 

. : j' I;., 'j li. \ I, .. , 1(1< .. l.1 '· 
ｾ･ｲｶｩ￧ｯ＠ ｾ･＠ Cotj- !i Regiílstr f ep numero o pre?o uni rario de · cada mate-

ｴｲｾｬ￩Ｎ＠ de 1 ｃｾｭｰｲ｡＠ • r ial se11yiço1• I j ! 
i' l ' : 1 1 ·li i 1 :. · 1 ' j 
Serviço de Cori- Registr r o teço total elsomat6rio. 

ｾｲｯｬ･＠ de ｃｯｭｰｾＡＧＡＮ＠ i .; ; • : I·. 1 1 . ' 1 ... : ' 1 r,·. . ' 1 . 

• 
r 

1 ' 
' 

1 
1 
i 

" .. ' ,---

1 I• 
1 
1 
• 

• ' .. 1 I' li ' 

j • \ r · 
1 ! 

1 

1 : ' 1 

; ' 
' 

Ｍ•ﾷＱＱＭＱＬﾷｾＭＱＱＱ•ｾＱＱＭＧｦ••ﾷＬＭＭＱﾷｾ•ｲｲﾷＱﾷ＠ - llt> 

.-" 

Ｍﾷｾ•＠ .. I' ｾＮ＠ , .. -· 

ｾＭＬ･ｾｾ＠ ＰＡＹ［ｾｯｾＺ＠ 1 . 
ﾷｾ＠

·1 ! JI 1 r· ! · · ···
1

, : li' 
1! 

1 
1 
; 

1 .. 1 

: ' ! 
' : 

' ' 1 

i'. i 
: 

1 1 

i· 
1 

i 
1 1 l 

' ,. 
1 
1 

1 
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: i 
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1 
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1 
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1 
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' 
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. ｾ［＠

1 
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" 1 
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CAMPO 

' SECRETAFUA OE ESTADO DA SAUOE OE MINAS GERAIS 
, ｓｕｐｅｒｉｎｔｾｎｄￊｎｃＡｾ＠ pi;; ｐｾｾｅｾﾷｾｬＡｎｔｑ＠ E. C()QRDE'.NAÇ&) . 
' CENTRO DE MOOERNIZAÇÃO AOMINISTRATIVA •:' ｾﾷ＠ . / ［ｾｾ＠

i .. ·. : I' ··• .: . ··.: ·jl' ··11·· , ... ·:. ｾﾷＬﾷ＠ 1 

' .·' 1 .. ＭｾＮ＠ ' ｾ＠ . - '.· ; '.,.! . '' ｾＮ＠ " ! ( . ' 
. INSTRUÇAO DE PREENCHIMENTO DE FORMULARIOS :· , . .- ... . . 1 . 

.. , '' ' .. 
RESPONSA\11!'.L ·. . ... ' FORMA DE PREENCHIMENTO 

RMGI 

. ·1: ,'I 
l----1----'--' --!-+--! ＭＭＭＭＭＭＬＭＭＭＭＭｾ＠

. . :', . . :: 
11 ! .· ｓ･ｲｶｩｾｯ＠ de ｃｾｮｾ＠ · ｒ･ｧｩｾｴｲ｡ｰ＠ 9 

1 

' 
; 

. 

. 

. 

• 

12 

13 

'14 

15 

16 ,. 
. 1 

numero do émpétiho ｾ＠ . 

' 
. 1 . . l 1 trole de Comprai 1 

Serviço de.:Con- Regi tra; o numero do processo. 

trole de Compra 1 

' 

Serviço de Con-! 

trole de Compra1· 

Serviço de Con-

ltrole de ComprJ 

Serviço de Con-

trole de Çompraa 

1 

1 

' 
Registra) 

ＬＮＬＱｾ＠
j 

i 1 

il Regi trar: ' , . 

a dotação orçamentária. 

a fonte do recurso. 

a forma de pagamento. 
1 

' 

i i 
ｾ･ｲｶｩ￧ｯ＠ de Con- Registra!> a data de ｶ｡ｬｩ､ｾ､･＠ da proposta. 

1 1 

' ,· :17 
' ｾ＠ i 
•r . 

trole de Comprai; 1 : 

Serviço de !Con- Registrai o local para ｾｮｴｲ･ｧ｡＠ do material adqui-

ltrole ·de coloJ,ra1 ridoJ.,berliço ｾ＠ ser ･ｸ･｣ｵｴｾ､ｯＮ＠'I 
1 

1 : : : i 1 ri : :1 : 

Ｑ ｾ･ｲｶｩＺｯ＠ d; ｾｯｮＭ ｒ･ｧｩｳｩￍｲ｡ｾｾ＠ ｾ＠ prazo para :a entrega do 
, . ri:;:role de Comprru ser.vi!ço ser; executado. 

; ! ' 1 . . 1 . . ｾ＠ . ·. 11 · i i · 1· ' ' ! 

·I .1a. 
11 

11 1 ( • ' .. 1 f' ｾ＠ I' ' ; ' l 
'I ｜ｾｾｩ＠ .,4 .. 1.hefe ､ｾ＠ ｰｩｶｾＧＨ＠ ＮｾｊＧｾＺＧＮｾｾｾｾｳｬｴｲ｡ｬｾ＠ ｴｪ｡ｴｾﾷ［＠ ｾｾｾｾｮ｡ｾｵｾ｡＠ e carimbo. 

1 , ., Ide Comprai. 1 · : 1 • . 

. . 
1 

. 1 1 . f . ; , , • . ' ! 1 ' ; ' . i '. ' 
20 ; lliretor/DMP ｾﾷ＠ Regis ra: dáta, assinatura e carimbo . 

1 
materi'.al ou 

' ' ' 
1 

.. ' .. 

: . i 1 . . 1 : J l. l : 11 ; i j ｾ＠ : 
•. ,i.,,?1_ • 1· F'1ornecedoi-/PreS Regis1i!ra a'a a, 1 aeeina;cura 1e carimbo , . ' ' . : , . ' ｾ＠ 1 . l 1 1 

· ' tador 1 ' a aut6ri açao de fotnedmento. j 
como · r ｾ｣･｢･ｵ＠ · · 

. ·i. 1i " ,;· ;j .{ ; i i ; i f 1 

11' li 

'["''lf 
,. 
' 

1 

1· 

1 

1 

. ' .. 

" 

. 

--· 

' 1 

1 

l 
' 

1 

r 
\• 
' 

i 
I' ... 
" 

1! 

i 

' 

' 

\ 
' ' 
1 

' 
i: 1 
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ｓｅｃｒｅｔａｒｉａ｟ｬＮｾＡ＠ ESTAOO Dl 'ºODE DE llllAS GERAIS 
ｓｴｩｐｅｒｬｴｭｎｾｉａｉ＠ ａｩ＾ｍￍｎｉｓｔｬｬￃｔｉｖｾ＠ . . 
Dltl!TOlllA IE llAT!lllAL E ｐａｾｏ＠ llE COCllllllNll9'11118..,;-------... 

. 1- - . • · ａｵｾＯｾｾￃｏ＠ OE .fOft lltl1ENTO ｾ＠ ｾＡＮ＠ - •) 

1 

,. 
ｾ＠ . . ' 

ｾ＠• 
ｾ＠
; 
o 
ｾ＠• t 
• 

-
ｾＱＱＰ••Ｑ￧ｯＺｾＭＭｾＭｾＬ｟｟Ｎ｟Ｎ｟ＮＬ｟ｾｾＭＭＧＫＭＭＭＧＭＧＭＭＭＧＭＭＭＭＭＭＭ

I· 

1 ... , •• 1,.l 
A 'llHIA tnÁ AUTORIZADA A ENTlllEIAR o A,11A1•0 011c1111111u.ao. •:•c•n• ; .... ,r , 
OCOUT• Qco11V1TE 1 º'°'""" or 'i"fl:O•! Qco--1• 

•U.10 Dl ｾｉｃｉｔａｾｩｯ＠

Ｍｾｏｅ｡ｃＺａＱｃＮｩｯ＠
' 

1 ;1"1 

' " . ! ' 
' ·I 

.•. 

" 
' L :! . ., 

1 
" 

J ·, 

1· 
1 

;; 1 1 

::. 1 ' 1 ' 1 1 1 r ｾ＠ 1 1 l 1 

)' 

• "" , - . , . • 11 I ,' : i , , 1 
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! !-$ .... Ｚﾷﾷﾷｾｏ＠ i ; 11 1 1' 1 ' ｾｩｬｏａｏｅ＠ OA\ PROPOSTA 

Ｚｩｾｌｏｃａｌ＠ .. ｾＮ＠ ·r··.. 1 
: 11 i 1 ·- \11 1 1 i ; ｾﾷﾷｾﾷ＠ P••• ··r··· l 

• ' ' 1 

ｾ＠ -!!) ..... _j,_r '- 1: ·-1 il. ·11 ｾＭＭ JI,., LI. _li . ,_ : __ 1 ! ; ' • 1 1 í - -
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;:: ｾｬｬｮ•ａｔｕｬｬａ＠ CHIPIA DIVllJO DC COM,IA ｾ＠ . , ｾｉﾷＭ li ｾ＠ AlllMITUllA' Olll[TOR DE'NATllllAl. f 1 PATIUMONfO · ; 
ｾ＠ ' · r r• · ' , 1 i: 1 · : 1 . 1 1 " 
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ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL - -

;-Tlrt'TiruiLLõ::'::) ====±'. ::':::::':::::::=::. ::. ｾ｜Ｇ［ＺＺＬ＠ ］］］］］］］］］ｾ＠ ( ａｐｒ￳ｖａￇｾｄｊ＠ G;:/D 
REVIS.llÔ - - . ' 

BOLETIM DE RECEBIMENTO DE PROPOSTAS G ' ) 
ＧＭＭＭＭＭＭＭＭＭＧＭＭＢＢＧＭＭＭＭＭＧＭＭＢＢＢＭＭＭＧＭＭＭＭＭＭＭＭｾ＠ ｆｏｾｈￃｳＱ＠ ｾｅ＠ / I _ f l ·r. _ _ 

! 

1 
' 

I - FINALIDADE: Registrar o recebimento 

! 
tadas pelas empresas. 

1 -

II - ｅｓｐｅｾｉｆｉｃａￇａｏＺＮ＠

' 1 

1 - NQ DE VIAS: 01 - Única 
" 1 a".I'•• 

das propostas apresen-

1 

Processo Arquivo DC 

2 - ｾｏｒＺ＠ Branca , 

-:, ' - ';; 
3 - DIMENSAO: 21,00 X 29,7 cms 

' .J - 1 il ' 
4 -1MPRESSAO: rff,

1

Set ( anverso) 

5 -1 TIPO DE PAPEL: IChamex 100 
' 1 
1 1 1 

.' j : 

• 

1 

1 
' 
; 

1 
' 

i 

i 
;1 
1 ' , 

1 
' 1 i 

1 
' 1 

' 

' 

ii 
· coo. sPC :tCMA 04.010 

1 

1 
' 

; 
: ' 1 

1 

ｾｓｕｓｾﾷＭＮ＠ -"-' 

1 

' 1 
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SECRETARIA OE ESTADO OA,SAUOE OE'MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE ｐＬｌａｎｅＮＡａｍｾｎｔｏ＠ E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MC?DERNIZAÇ.io AD"!INlfRATIVA 

8.M(U 

' , 1. INSTRUÇAb' ｾｅＬ
Ｑ

ｐｊｅｅｾｉｍｾｔ､＠ ｾｅ＠ ｆｏｒｾｾｬｯｾＧＧ＠ . " 
' 1; 

1 1 \i .· 11 · : . • · 1. ｲﾺＮｾＢＧＺﾷＬ＠ ·: .. Ｚｾ＠ ｦｩＡｧｾｬ＠ c:::·1 
ADMINISTRAÇÃO ｄｾ＠ ｍａｔｅｒｉｾｌ＠ ｾｲ•＠ lr--DAT• , 

ｾＭｾｔｬｔｉｔｉｄｕｌｾｄ［ＺＺＺＺ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］＼＠ , l<>2f 08/95 . ) 

BOLETIM DE ｒｅｃｅｂｾｍｅｎｔｏ＠ DE ｐｾｏｐｱｓｔａｓ＠ DE I I 

CAMPO 

01 

02 

03 

05 

06 

" 1 

RESPONSÁVEL, 

Serviço de éon-
' 1 trole de Compra< 

1 
Serviço de Con-

.i 
trole de Comprai 

1 
.; 

1 
Serviço de Con-

, 1 

itrole de Compras 

Sérviço de 1on-

trole de ｃｯｾｰｲ｡ｾ＠

: ,1 
Serviço de ·Con-

, • 1 
itrole de Comprru 

• : 1 ' 

Serviço dé Con-
, ' 1 

ｴｾｯｬ･＠ d-e ｾｯｩｰｲｲｵ＠

•Di visno 1

1 

de 
i 1 1 

1 

,Compras , I .. 

1 
: t 1 ! 

. ' 
1 • 

1 ,, ,, 
" 

· cdD. 1Pc/c111A 'o4.004 
'' ,, : , . ' 

,' ·: ｾ＠
1 

''. 
" 

ＡＱｾ＠ ＧＮｾ＠ 1 ! 

._, ＭＧｾＭ 1 1 : 

FORMA DE PREENCHIMENTO 

i 11 '1; ' d d li . • Ass na· ar.• com um· "X" o tipo e mo a dade lici tatoria. 
1 ; 

' 

Registrar i o número da licitação em ordem sequencial 1 

confoJme ｾｵ｡＠ modalidade. : 

l 1 

Regis rar. io n'-!mero do prOCf?:SSO. 

,.,;.LJ. >:oro •• ooO:o ''"'m'- Oo """;º'º'º 
1 :, 

das propostas. 

t 1 ｒ Ｑ ･ｾｾｳｾｲ｡ｮ＠ de forma legível! o nome da empresa. 

Regis 
Ｑ
ｲ｡ｾ＠ o(s; ﾷｾￚｭ･ｲｯＨｳＩＧ＠ ､ｾＨｳＩ＠ item(s) que teve(tive-
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SECRETARIA OE ESTADO DA SAUOE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNélA ! ADMINISTRATIVA 
Dlllf;TORIA DE ｍａｔｦＺｾｬＺＧｌ＠ • f PATRIMÓNIO ' 
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1. • d . Destina-se a registrar to os os equipamentos e ' . 1 • • . • • . 

I - FINALIDADE: 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE PLANE.iAMÉNTO E COORDENAÇÃÓ , 
CEllTRO OE. NOOERNIZAÇÃO ADMINIÍITRATÍVA • . 

I I' \·: . . - '1 ' • 
ｉｎｾ＠ OE. PREENCHIMENTO DE. FORMULARlOS · 

.. l 1 

8.M.Y.! 

ｃﾺｾＺｊ＠ .. ｾＶＸｲｊ＠ ｲＧｾﾷ Ｑ＠

ADMINISTRAÇÃO DEI MATERIAL 1: • L_:::__J 
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SECRETAFllA OE ESTAOO'DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÉNCIA DE PÜ\NEIJAMENTO E COORDENAçk> 
CENTRO DE. MOOERNIZAÇÁO ADMINISTRATIVA 
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SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ｾｄｍｉｎｉｓｔｒａｔｉｖａ＠

DE MATERIAL 

DE COMPRAS 

ser I - FINALIDADE: Destina-se registrar o material/serviço a 

fornecido/prestado às diversas unidades da SES 

II - ESPECIFICAÇOES: 

" 

l - NQ DE VIAS: ·01 -·Única /Arquivo da DC 

2 - COR: Branca 

3 - DIMENSÃO: 2 6 ,16 O 
1 

1 

X 48,00 crns 

4 - IMPRESSÃO: Off-Set (anverso/versol 

1 
5 - TIPO DE PAPEL: Cartolina 240 g. 

ou Papel Cartao 240 g. 

r '#' 
CADIV Ｈｾ＠

! ' 
' 

COO. !IPC /CMA 04.010 

J 

• ·! 
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SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE ｐｌａｎｅｾａｍｅｎｔｏ＠ E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAÕ OE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 

• CAOIV ｾ＠
Fls 2943 
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[

. SISTtNA 1 ÍOATA VIOJ ｅﾺＧﾺｾ＠ [;]ºLHA 
l 03/0B SADI 115 

DE MATERIAL 

, - ÍREVISAO 
C DEMONSTRATIVO DE COMPRAS LocH•s• ot I 1 ) 

ｾｩ＠

1 CAMPO 

01 . ' 

02 

' RESPONSAVEL 

Serv.Control1 
de Compras 

'""·'º"''°'j Ide Compras 1 

1 

FORMA DE PREENCHIMENTO 

Registrar com um ·x· o tipo do recurso f inancei 

ro caso nao seja nenhum dos descritos registrar 

o nome com letra leglvel. 

Registrar de forma leglvel o nome da ｓｵｰ･ｲｩｮｴ･ｾ＠

dência e respectivas Divisões/Coordenadorias. 

03 \serv. Contra 

de Compras 

,,.. • 1 • 

e Registrar em numeras o exerc1c10. 

04 

'OS 
1 

06 

07 

08 

09 

Serv.Control 

de Compras 

Serv.Control 

de Compras 

Serv.Control 

de Compras 

Serv.Controle 
de Compras 

Serv.Controle 
de Compras 

Serv.Controle 

de Compras 

10 Serv.Controle 

de Compras 

Registrar em numeres a data do processo. 

Registrar o numero do processo. 

Registrar o numero do empenho. 

Registrar de forma leglvel o material adquirido 

e! ou ser'viço prestado. 

RegistrJr de forma leglvel o nome da firma for-
ｮ･｣･､ｯｲｾＯｰｲ･ｳｴ｡､ｯｲ｡Ｎ＠

1 

Registrar em numeres o valor total da aquisiçãc/ 
ｰｲ･ｳｴ｡￧ｾｯ＠ de serviços. 

1 

ｒ･ｧｩｳｴｲｾｲ＠ o numero da nota fiscal. 

SES /M0-00 

! 
1 

" 1 

1 ;, 

' 

11 
1 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
. SUPERINTENOENCIA OE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 

CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

FIS 2944 

RMGl 

INSTRUÇAÕ DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 

. :OATA ｖｴＹｾ｝＠ ｇＸｦｾｾￍｆｏｃｈ•Ｑ＠
1 • ｾ＠

í"" çolC-ºm ) 
•:=trfi[',i=====================: l - ｬｾＯＰＸＯＹＵ＠ . 

DE MATERIAL 

DEMONSTRATIVO DE COMPRAS 
rREVISÁO ｾ＠

L:Ol.ttAS"1 OE I I _J 

' CAMPO RESPOtlSAVEL FORMA OE PREENCHIMENTO 

11 Serv. Control Registrar de forma legível observações sempre · 
de Compras que houver. 

1r. 
.Jf 

1 

'i ';, 

i 
1 

., 
1 . 

1 
I· . i 

1 

1 

i 
i; 

1 , , 
· 1' 

li' 
ｾ＠ 1 

! ... 

li ' 

1 

' 

1 1 

. ' 
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N• DO "'OCE 5SO •• MATERIAL ADOUIRIDO/SERYIÇO ｐｒｅｓｔａｄｏｾ＠
. .. 

NOM[ DA l'IRMA 'IALOR t oesc .. vaçdn 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇAO. ADMINISTRATIVA 

t:AOIV é) 
Fls 2946 

e DATA VIO ｾ＠ ＨｳｍＧｩﾰｾ＠ ｲﾷｾｾｈＭＧｊ＠
_ 03/0B_j ｾｩＵＱ＠ ｾ＠

［ＺＬｲＧｦＢＬｦ￼ﾷｾｌ￵］ｌ］ａｄ］ｍ］ｉ］ｎ］ｉ］ｳ］ｔ］ｒａ］ￇ］ａ］ﾺ］ﾷ＠ D=E=MA=T=E=R=I=AL=========:'. [APROVAÇÃO] ｇ［ｾＺ［ｳＵ｝＠

·- (REVISÃO 

ＱＮＺＺＺＺＺＺＺＺＮＮＮＮｾ｟ｄ｟ｅ｟ｍ｟ｯ｟ｎ｟ｳ｟ｔ｟ｒａｾｔＭｉ｟ｶ｟ｯｾｄＭｏｾｐＭｒ｟ｯ｟｣｟ｅ｟ｳ｟ｳﾺｾﾺＭｅｾ｣｟ｯ｟ｍ｟ｐ｟ｒ｟ａｾｾｾＭＭＧｬＧｾＧＭﾺｌ｟Ｂ｟ｾ｟ﾷｾｾﾺＭＧｾ ＭＧｾｾＧｾｾＩ＠

,. 
,)1, 

?"/ 

1 
ｾＮ＠

109 
1 · 
' ' ' lll 
' 

\ 
1' 

l.l 

I - FINALIDADE: Destina-se a registrar material/serviço a ser 

forpecido/prestado ｾｳ＠ diversas unidades da SES. 

II - ESPECIFICAÇÕES: 
1 

1 - NQ DE VIAS: 02 

2 - COR: Branc'a 

la Vií: Processo/Arquivo/Finanças 

2ª Via: Processo/Arquivo/De 

3 - DIMENSAO: 21,00 X 29, 70 cms 

4 - IMPRESSÃO:" Off-Set Canversol 

5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

fºº· 'sPc /CMA 04.015 

1-lU ' 

. ! 

' ! 

1 
1 1 

i 
• 1 

1 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇM 
C!:NTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

CADIV(<. 
Fls 294., 

BM.GI 

INSTRl.IÇAÕ DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 

lsAT• v10. =01•0- Ga<.H• 
03/08 AD/DMP 119 

5 

;:TimAiLAõ'D=M=I=N=I=S=T=R=A=Ç=Ã=O=D=E=M=A=T=E=R=I=A=L==========:::: e•-. J ( ＰＲ ［［Ｏｾ＠
f.I DEMONSTRATIVO DE PROCESSO DE COMPRA 

CREVl!IÁO 
FOLHAS 1 

. 
RESPOllSAVEL FORMA OE PREENCHIMEtrnl 

DE / 

01 Serviço de ｃｯｮｾ＠ Registrar.unidade solicitante do material/serviço. 

trole de Compra 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

08 

09 

1 
lServiço de Con-

rrole de Compra 

' 

!
Serviço de Con-

trole de ｃｯｭｰｲ｡ｾ＠

' J i 
!serviço de Con-

role de Compra 
. 1 

Serviço de Con-\ 
1 

trole de Comprat 

., Serviço de Con- \ 

trole de Compra, 

!
\Serviço de Con-1 

trole de CompraJ 
' 1 

Jserviço de Con-1 

\trole de Compras 
1 1 

Serviço de Con-1 

trole de Comprai! 
' 

Registrar a data do preenchimento. 

1 
1 

. ' ｒ･ｧＱｾｴｲ｡ｲ＠ o 

ｒ･ｧｩｾｴｲ｡ｲ＠ o 

1 

' 

numero do processo. 

-; 
numero da Coleta de preços. 

Regi
1

strar o numero do convite. 

1 
Registrar a Fonte do Recurso e a Natureza da Despesa. 

Registrar o ｮｵｾ･ｲｯ＠ da Tomada de Preços. 

Registrar o numero da Concorrência. 

Registrar o nome da firma. 

10 .Serviço de Con- Registrar o endereço da firma. 
! 

11 

!trole de Compra 

Serviço de Con-

trole de Compra 

o numero do CGC da firma. 

/ 

CÓD. ll'C/ÇMA 04.004 SES ＯｉｊｏｾｓｏＧ＠

) 

'1 
. ' 
l t 
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SECRETARiA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE PLANEJAMENTO E COOROENAçi(> 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

As 2948 

INSTRUÇAÕ OE PREENCHIMENTO OE FORMULÁRIOS 

ａｄｾｉｎｉｓｔｒａￇￃｏ＠ DE MATERIAL 

DEMONSTRATIVO DE PROCESSO"DE COMPRA 
[REVISÃO 

FOLH.U 1 DE I I 
J ·. ·' 

' ., 

12 
1 

.14 
ｾｾ＠

15 

16 

17 

'1 

18 

19 
' 

' RESPONSAVEL FORMA DE PREENCHIMENTO 

Serviço de Con- Registrar o numero da Inscrição Estadual da Firma. 

trole de Compra 

erviço de Con-

ｾｲｯｬ･＠ de CompraJ 
1 1 

1 Serviço de ｃｯｮｾ＠
krole de ｃｯｭｰｲ｡ｾ＠

i 
Serviço de Con-{ 

1 
role de Comprai 

Serviço de Conj 

role de Compra 

1 
Serviço de Con4 

role de ｃｯｭｰｲ｡ｾ＠

' i 
. Serviço de Con-i 

rrole de Compra1 

Serviço de ｃｯｮｾ＠
role de ｃｯｭｰｲ｡ｾ＠

1 
Serviço de Con-j 

ole de CompraJ 

Serviço de Con 

rolct do Compra 

Registrar o numero de ordem a cada item. 

1 

Registrar a quantidade a ser entregue. 

ｒ･ｧｩｳｴｾ｡ｲ＠ a unidade do material a ser entregue. 

Registrar a especificação do material/serviço a ser 

entregue. 

Registrar o preço unitário de cada item. 

Registrar o preço total do item . 

' 1 

Registrari o somatório total da aquisição. 

Registrar a data completa (dia, mes e ano) do prazo 
1 de entrega do material/serviço. 

1 

1 Registrar a data completa (dia, mes e ano) da validade 
1 

da ｰｲｯｰｯｾｴＺ｡Ｎ＠

.1 
1 

S!S/M13-90 

) 

'!' 
i 

. ' 

i: 

' 

i. 
1 
11 

t. 



CAD!V ｾ＠
Fls - 2949 

ｾｾｃｾｆｔＬ［Ｎ［Ｎ￭ｾＷｬｴＱ＠ r::.- ＺＺＭＧＺＢＭｲｾＺｾ＠ ｾＬＬ＠ -:-.'\(:r;. :-,:-:- Í'·J'r•tt:"", GE"'A·1·:: . - . ｾﾷ＠ .. - . . . . . ｾ＠ . . . - .......... '' . '"'· Ｎｾ＠ " ... 
SUPi::O;IJJ'i !.:i·ic:2:;Gi,\ ｾＺ＠ PLANEJAMENTO E COCRDENAÇÃJ 
c:'1:Tt;O e:; ＺＺＮ｣Ｚｩ［［ｾ［Ｌ［ｺ［Ｌ￧Ｚ［｣＠ :.OMINISTRATIV.i 

l!;srr:uçia DE P7!EENCHIM'El'<70 DE FORMüLÁRIOS 

ｈｾｩｬｬＮｬＺ＠

'ff ｾｾﾷｾＺｎ｟ｉ｟ｓ｟ｔ｟ｒａ｟ￇＭｾｏ＠ DE MATERIAL ·1 ｛ﾺｾＧＺＯｾｾｬ＠ ｲｦｩｾ＠ ｛ＷｾｾﾷＱ＠
. \ . . ... ..-"r.c1'c<ol r; om 

;!_ r\·: :_iil,:C.::=N=-ｓ］ｔ］ｒａ］ｔ］ｉ］ｖ］ｏｄ］ｏ］ｐ］ｒ］ｏ］ｃ］ｅ］ｓｓ］ｏ］ｄ］ｅ］ｃ］ｏｍｐ］ｒａ］］］］］］ＺＺｽＱｾ＠ ,-»Lvi_,,;" 0
2

/0B/SS )) 

ｾ＠ _ - fN.HA.S: OE / / 

22 .. 

23 

24 

25 

SES?ONSAVEL FORMA DE ｐｒｅｅｬＡｾｈｬｾＮｬｅｎｔｏ＠

1 : Serv. de Conj- Marcar com um "X" a procedência do material se 

ｾｲｯｬ･＠ de ernprai; importado ou nacional . 
! 
l 
ｾｨ･ｦ･＠ da Div.• Datar, assinar e carimbar. 

I, de e ; ompras 

i 
1 • 
!Diretor DMP 

! 
Datar, assinar e carimbar. .... _, 

ｾｆＯｄｩｶｩｳｾｯ＠ de. Fornecer o numero do empenho, datar e assinar o 

ｾｭｰ･ｮｨｯｳ＠ e Li- Processo de Compras. 

:quidaçÕes 

.; 

'I ＬｳｅｳＯｴＮｴｯｾｷｯ＠

1 

1 ! 
'' '' i 1 

11 

1 

1 ! 
' 

i 1 

l 1 1 I' 1 

1 ·1 

1 1 

11 

11 

1 
1 

1 

1 \ 

1; 

1 

' 1 1 • 

' 
; 1 

' ' 
: 1 
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• 
SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA ADMINISTRATIVA 
DIRETORIA DE MATERIAL E PATRIMÔNIO/DIVISÃO OE COMPRAS 

f ( DEMONSTRATIVO DO PROCESSO DE COMPRA 
@U•IDAD! IOl.ICITAlllT[ t@DAT A fé" 'ROCllSO NI . __ / __ ! __ 

s COl.[TA Of Pft[ÇOS ｾｃｏｎｖｉｔｅ＠ •• @ FONTE DE R!CU"SO 

' ® TOlllAOA 0[ Pft[CQS N9 ｾ＠ CONCORAENCIA •• NATUREZA DA O!l,[SA 

' @ NOllllE DA .-1RlllA 

1 

ｾ＠ [HQl"lÇO @cec 
• 

1 Q.!)IHSCJtlÇÂO !STA.DUAi. 

' 

ｾ＠ ｾ＠ @ @ ﾮＬｐｬｬｬｾｏ＠ @l'RlCO TOTAL 

[SPECIFICACÂO 00 llllAT[ltlAL I S!llVIÇO 
UIOTAltlO 

I"'" QUAJllTIDAQ[ UJillDADf •• •S 

1 
• .. 

1 

' ' 

' • • Q 

ｾ＠' u " Q 1 
" " 1 > 
5 • 
ｾ＠ ' ' Ｇｾ＠ • tt 
ｉｾ＠
·:L 

·' • ;> 
Ｑｾ＠

" .t 
• .. 

'!! 1 
ｾｾ＠ ! 

1 
, • • • l 

ｾ＠ ｾＭ TOTAL DA COMPRA• R8 
ｉｾ＠ . 1 
.:J @'"AZO •• [NTJtllA ®VAI. ｬｾａｏｉ＠ DA PlllOl'DITA @ l'ltOC!DlHCU. 00 MATERIAL 
lu Q IMPORTADO . ' 1 !E 1 i ; Q NACIOflllAL 

Ｏｾ＠ @; -- ' @) > __ , __ , __ 1 __, __ , __ 
:e:, 

' 
1 1r , 

!" 
.\SSINATUltA CHEI'[ OIVllÂQ OE CONPAAS 1 ' ASSINATURA DO OIRETOlt DE MATERIAL E PATRIMÔIUO 

@ ll[C[81 O ORIGINAL DO PltOC!SIO 1 1 
' 1 

:-i 1 i 1 
1 ..... 

' , , 
t• •• [MP[NHO · . ｾｵｳｾ＠ ASS. 00 R[Sl'ONSÂVEL DA SUPf•UNTlNDfNCIA DE FINANÇAS 
i e • _J 00 S D/DMP 02.019 SES/NG-96 

! 
1 
1 
1 

,. 
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,..SISTEMA 

• .•.• ·-1 ｾ＠ . 

SECRETÃRIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE llODERNIZAÇÂO ADlllNISTRATIVA 

( DATA VIG,Q ｾｳｭＯ［ｗｩＩｾｏｌｈａ＠
03/08 02. 013 123 

, ;:;, ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

' ＬＮ［［ｔｉｔ｛ｊｩｲｵｕＧｩＺｃｌｯ［］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ＠ [APROVAÇÃO] ｣ｾ［ｾｔｾＯｾ＠
•. ';:" FICHA DE CONTROLE DE ESTOQUE (REVISÃO '\ 

ＧＭｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾＭＭＧｬｾＧＧＭＰＭｌｈＭｾＭＧｾｾﾺＭﾷｾＭＧｾｾＧｾ｟ＬＩ＠
{!(' 

17 

61 
I - FINALIDADE: Destina-se a registrar a movimentação flsico-

1 financeira dos diversos materiais existentes 

,• b 

o·· 

·. ·1 

em estoque nos almoxarifados. 

II - ESPECIFICAÇOES :, 

1 - NQ DE VIAS; 01 - Unica 
1 _, 

\ lª Via - Serviço Controle de ｍ｡ｴ･ｴｩ｡ｬｾｃｬＴ＠
1 

2 - COR: 

1 

1 
Branca 

1 
3 - DIMENSÃO: 25,00 X 34,60 cms 

1 

4 - IMPRESSÃO: 1 Off-Set ( anverso x verso) 
' 
1 

5 - TIPO DE PAPEL: Cartolina 240 gr. 
ou Papel Cartao 240 gr. 

· I 

ｾﾧｕｓｅ＠ _ __; 
' 

1 

'i 

j 

i 
" ,, 

' i 

1 

1 
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(SISTEMA 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAÕ DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 

CADIV (1... 
F!s 295? 

ｒＺｾￇｩｉ＠

l_ ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

1 fOATA v10.1 ｾＰＰＱＰＰ＠ GOL".a._ 
l l 

03/08 Sl\D/f.t.IP '"4 
02.013 ·'·'· 

)

) ｃａｐｒｾｬｾￇａｏ＠ J ｇｩｾＺＯＹＵ＠ ) "(ITULO 
l FICHA DE CONTROLE DE ESTOQUE rR.EVISAO l 

ｬｾｏｬＮｈａｓＺ＠ DE / / . 

·CAMPO 

Ól u 

03 
l) 

04 
u 

05 
ｉｾ＠

10 

. 
RESPONSAVEL FORMA DE PREENCHIMEl>ITO 

1 

1 
'Serviço Contro- Registrar de forma legl.vel a origem do recurso. 

le de Material 

Serviço Centro- Registrar de forma legivel a descrição do mate-

le de Material 'rial de acordo com o "Catálogo de Codificação de 

Material". 

i 
Serviço Contro- l 
le de Material 1 

! 
1 
i 

Serviço Contro-i 
i 

le de Material 

. Serviço Centro-! 
• 1 

le de Material 

! 
1 Serviço Contro-! 
1 1 
le de Material 1 

i 

1 

Serviço Contro-1 
le de Material ' 

Serviço Contro-

le de Material 

Serviço Contro-

le de Material ; 

Serviço Centrei 
le de Material! 

1 

Registrar o··código do grupo de acordo com o ·cata 
1 logo de Grupos e Classes da SERHA". 
1 
1 

• 1 
ｒ･ｧｾｳｴｲ｡ｲ＠ a unidade do material de acordo com sua 

1 • . -
especificaçao . 

Registrar de forma leg:lvel o endereço do almoxa-

rif ｾ､ｯ＠ em que o material encontra-se armazenado. 
1 

Registrar em numeres o ponto do pedido, o estoque 
• 1 ' • 

maximo e a quantidade minima que devera permane-
cer ·em estoque <Reserva Técnica). 

Registrar em numeres a data (dia, mes e anel da 
. ! -movimentaçao. 

i 
. 1 ' 1 d f Registrar de forma legive o nome o ornecedor 

1 
ou da Unidade Requisitante. 

Registlar as entradas atraves das notas fiscais , 

ou ｳ｡ｩ｡ｾｳ＠ por intermédio das requisições de mate-
• • 1 

riais lançando em ambos a numeraçao correspondente. 

. . 1 ' ·. . . 
ｒ･ｧｩｳｴｾ｡ｲ＠ em numeres quantitativos do material 

que deu entrada no almoxarifado. 

SES /MQ.90 

1 

'1 

1 

li 
1 

1 ｾ＠

1 

1 



• 
ｾＬＮＮＬ＠ ＮＰＺ｟［ｾＬ＠
:;·:ll ... ｩﾷＧｾ｜＠

r .r r·c.-.{J).. "• Ｍｾｊ＠
ＱＬＮ［ＺＬ＾ＡＺｾ＠ ,.'). Ｎ＾ｾﾷｾＱＬＬ•＠.. ｾｾ］ﾷ＠
ﾷｩＯｾ［［ｩＧ＠

. 1 

ｓｅｃｐＮ￪ｔＱ｜ｒｉｾ｜＠ n:: •ＺＺＺＢＢＧＧＧ･ＬＮＮＢｾ＠ ［ＺＮｾＨ Ｑ ｲＺＺ＿Ｎ＠ !:E ｦ［ｬｬｾｾａｓ＠ GERAIS 
SUPE:nlNTENDÊNCIA OE PLANEJAMENTO E COOfWENt.CÃ'.l 
CEHTRO o:; ｉａｏｏｾ￭ｬｩｬｩｚｾￇｩＭＧＮｬ＠ ·;lDMIU!STRATIVA ' 

［［ＭＺ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＺＺＺＭＬ］ｾｾｯｾ｣ｾａ｜ｶｭＱＰｃＭＮ

Ｑ
ＺＺＺＭｾｾｾ｣ｾｯ￵ｩＯｉ＾ｩｐｲｵｯｯｾｾｾｾ］ｾｆￕｴｯｌｾＢｾＢＭＮＮＮＮ］ｊＺＭＭＬ＠

1 ·, 03/08 - 02. 013 1:5 

Ｎｌ￵Ｍ］］］］］］］］ｍａ］ｔ］ｅ］ｒ］ｬ］ａｌ］］］］］］］］］］］］ｾｩＮＧＮ＠ ＡｾａｐｒｏＧｊ＾￧Ｎ＼ＶＭｊＮ＠ ｲＺ［ＺｾＯｧｳ＠
:-... ••• ,,,;º ｬｾ＠ J 1 

ｩ］］］ｆ］ｉ］ｾ］ｈ］ａ］ｄｾｅ］］ｃ］ｏ］ｎ］ｔ］ｒ］ｏ］ｌ］ｅ］］ｄｾｅ］ｅ］ｓ］ｔ］ｏ］ｑ］ｕ］ｅ］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＺＧＮＮＮＺＺｬ］Ｇ］ｾ］Ｂｾ］ﾷ］Ｌ］］］］ｮ］･］ ］］Ｇ］］］Ｇ］］］］ＺＩｩ＠
'1 

Ct. ·:;0 
1 

13 

' ｦｩｅｓｐｏｾＡｓａｖｃＺＺｌ＠

1 

1 

1 Serviço Contro-1 

le de Material j 

! 
, Serviço eontro-; 

l le de Material. , 
i . 
' 
: ; 

1 Serviço Contro-
' ' l le de Material J 

• 1 

1 

Serviço Contro-l 

.lede Material ! 
1 ! 

1 ! 
i Serviço Contro- 1 

\ 1e de Material i 
1 

i Serviço Contro-l 

\ le de Material : 
i 
! 

Serviço Contro-; 
' 

! le de Material i 
1 1 

Serviço Contro-' 

le de Material 1 

l 
SPC fC MA 04.QO-t 

FORMA DE Pr.EEN'.HUJEtlTO 

Registrar em numeres os valores unitarios dos 

materiais que deram entrada no almoxarifado. 

em numeres o valor total (campo 10 X Registrar 

campo 11 l dos materiais que deram entrada no al \1 

moxarifado. 

\ 
1 

Registrar os quantitativos de materiais ｲ･ｱｵｩｳｾ＠

ｴ｡､ｯｾ＠ ao almoxarifado. 
1 
1 

Registrar o valor do material baixado obtido ｰｾ＠
1 

la operaçao campo 13 X campo 16. 

1 

Registrar o saldo existente no almoxarifado, 

' apos as movimentações do dia. 

Regiitrar o valor ｭｾ､ｩｯ＠ unitario do estoque 

(campo 17 ｾ｣｡ｭｰｯ＠ 15). 

Registrar o valor financeiro total da quantida-

de estocada <campo 15 X campo 16l. 
' 
i 

Registrar a rubrica do responsável pelo preen-

chimentb da movimentação do dia. 

ｓＡｓＯｾｇＭｩｏ＠

1 i 
1 

i 
1 

1 
' 

1 ! 
': 
i 
1 

r 
11 

1 

' 
1 
1 

' 
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(SISTEMM 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

ｬｩｾＬ＠ ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 
(TITULV 

1. ｾ＠ FICHA DE PRATELEIRA 

,. .. ｾ＠

.j 

'1 

I - FINALIDADE: Destina-se a registrar os quantitativos de ma-

teriais de consumo, medicamentos, equipamentos 

e permanente existentes, bem como sua movimen-

tação (entrada e saÍdal, sua identificação e 

controlar estoque e novas aquisições. 

1 ' 
OBS:Devera estar sempre proximo ao material' 

(na prateleira). 

- 1 
II - ESPECIFICAÇOES: 

1 - NQ DE VIAS: Ol CÚnical - Almoxarifado 

2 - COR: Branqa 

3 - DIMENSÃO: ,14, 50 X 24, 00 cms. 

4 - IMPRESSAO: Off-Set (anverso X verso) 
' 

1 

5 - TIPO DE PAPEL: Cartolina 240 gr. 
ou Papel Cartão 240 gr. 

COO. SPG /CMA 04.015 
ｾｓｕｓｅ＠ _ __, 

1: 
1 

1 

'I· 

'• . ' 

I', 

' 



•• 1 ' 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇM 
CENTRO DE :.IOOERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAÕ OE PREENCHIMENTO D:: FORMULÁRIOS 

,M!M}NISTRAÇÃO DE MATERIAL 

.: 

.! ｆｉｾｈａ＠ DE PRATELEIRA 

.•. 

01 

,02 
-.! ﾷｾ＠

03 
·fl 

04 
lo 

' 06 

. 
RESPONSAVEL 

' 
Chefe do Servi-1 

1 
ço de Armazena-j 

mento e Distri-1 

buição 
1 

Chefe do Servi-\ 

ço de Armazena-1 
1 1 
lmento e Distri-

ibuição 
1 
1 1 

' Chefe do Servi-! 

ço de Armazena-! 
' 

menta e . t . 1 D1s ri-1 
buição 

Chefe do Servi-
' ' 

I
ço de Armazena- \ 

.menta e Distri- i 

\buição \ 

Chefe do Servi-1 

ço de Armazena-

ｬ
ｭ･ｮｴｾ＠ e Distri-

buiçao 

Chefe do Servi-

ço de Armazena-

lmento e distri-

uição 

FORMA DE PREENCHIMENTO 

. 
Registrar o numero da prateleira onde encontra-se 

o material. 

Regis,trar de forma legível o nome do material de 

acor90 can o "Catálogo de Codificação de Material 11
, 

' ' ｒ･ｧｩｾｴｲ｡ｲ＠ a unidade do material de acordo com o 

"Catálogo de Codificação de Material. 

Registrar de forma legível o tipo de material de 

｡｣ｯｲｾｯ＠ com os grupos numerados de ·"i (um) e 2 (dois) 

do 11 Catálogo de Codificação de Material 11
• 

Registrar em numeras o código do material de acordo 

com o "Catálogo de Codificação de Material". 
1 

1 
1 
1 

Registrkr o numero do lote de fabricação dos medica-

mentos bu outros materiais com lotes determinados. 
1 

' " · i ｓＡｓＯｍｂｾｉｏ＠

1 
1 

! 1 · • 1 

'1 ! 

'I· .. 



• 
ｾＮﾷＺｾｾＬＮ＠r Ｌｾ［ｾＮＧ＠

ｅ
ｾ＠ ' ＮｦＮＱＧｩｾＮ｜ｾｾＺＺ＠

;;. \" Ｇ｜ｾ｜ｬﾷｾﾷﾷ［ｩ＠

S:::-c-:-:'·'l'I • ｲＮｾ＠ """-' rn "'·' ,.;,,,',r.r.: o· " '·'l"AS GE"AI" .... _._ t\l: 1 r\ ·\ 1-1 .. e. r ..... ": , , .. J\.." 1. ... , •.. .... 1, ... ·_ ._ ,,; 1-... n _, 
ｾｕｩＧｌ￵ｾｬｩｬＡｔｅｲ•ｏￓ［ｃｉａ＠ e:: ?LANEJAMENTO E COOROENt.\:Â:l 
CEHTRO ｏｾ＠ ｩ＾ｬｏｏｾｒＱｬｬｚａￇｨｯ＠ AOM\NISTRATIVA 

29f.,7 
Bl'v1GT 

ｾｾ＠b ＬＬＬＮＬＮＮｾｾ＠
IMSTRUÇAÕ DC: FREENCHIMEm·o DE FORf!.ULARIOS 

b ￍ｛ｲＬＬ［ａｄ［［Ｂ［［［ＬｍＺ［ＢＧＮＮｉ］ｎ］ｉ］ｓ］ｔ］ｒａ］ￇ］ￃ］ｏ］ｄ］ｅ］ｍａ］ｔ］ｅ］ｒ］ｉ］ａｌ］］］］］］］］］］］］］ＺＺＱＭｲＺＺＺ［Ｌ［Ｚ［ＬｾＺ［ＭｾＬｾｶｾｾＺ］ｾ］ＭｊＭｾ］ｯ￵ｩＺｲＧｩＢｾｾ［［［ｾ［￵ＮｾＺＺＺＭｬＺＺＺＺ＼ＺＬＺ［［［Ｍ Ｒ ［［ＭＢ［Ｍ］Ｑ］Ｍ｜＠

t ] í7""'º JJ ｬＧﾷＮｾＺＬｾＺＺﾺＧﾺｬ＠ ｣［［ｾＺＯＹＵ＠ ) 
ｾ］ＺＺＡ＠ ; FICHA DE PRATELEIRA . ) 
ｾ＠ r\ ' i :. fOlHAS•· OE / / 

1 1 !, 1 

'!li, ｣

Ｐ
ｾ

Ｗ
ＱＮｾｐＰ＠ 1-:ESPOXSAVEL j ｆｏｒｍｾ＠ Di'. ｐｲＺｅｅｬＬＢｃｈｉｍｅｩＺＷｾﾷ＠

ｾｨ･ｦ･＠ do ServL Registrar a data de vencimento dos medicamentos; .
1 

' i 1 ｾ･＠ Armazena- \ ou. oui:ios materiais com vencimentos determinados. I \ 
H 1 'menta e Dis- , 1 ' 

,í I · kribuição \ 1 i 
1 i : i ! 1 

-· 
) \ 08 thefe do Serv

1
•. Registlrar em numeras a quantidade indicativa ｰｾ＠ i ! 

; 1 : • l . 11 
; i Ide Armazena- ra ｾＺｩｬ｣Ｎｴ｡ｲ＠ nova aqu1s1çao. I, 1 

•' pnento e Dis-
i 1 ;tribuição 11 

'1 
1 

i' 
1 i 
1: 
: : 

l \ 
1: 

i 1 
. ' 

09 

10 

11 

12 

!Chefe do Servi· 

Ide Armazena-

menta e Dis- 1 

!\ribuição 
1 

' 1 

\chefe do Servl. 

ide Armazena-
! 
!menta e Dis-

itr ibuição. 
! 

! 
!chefe do servi. 

\de Armazena-
i 
menta e Dis-

tribuição 

Chefe do Ser 

de Armazena-

mento e Dis-

tribuição 

CÓO, SPC/CJl.t. 04.00" 

Registrar 
1 estocada. 

em numeras a quantidade maxima a ser 

' 

Registrar em números a quantidade minima que ､ｾ＠
' ' • 1 • . 

vera permanecer em estoque. <Reserva Tecn1ca). 

. 1 ｒ･ｧｾｳｴｲ｡ｲ＠ em numeras a data da movimentaçao <Eh 

trada e Saída l. 

Registrar as entradas, através dos números das 

notas :/iscais, ou sal.das, por intermédio das re 

quisiçoes de materiais, lançando, em ambos a 
1-n ume r aç ao correspondente. 

1 

1 

1 
I' 

1 

11 

i: 
! .1 

1 i' 

1. 
' .. 

. ,i'· 
i 

. i 
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SECRETARIA i:!'E: EfTADO ".'i:'.\ Sl\.ljDE DE MINAS GERAIS 
SU?ERINTENOÜJCIA o::: PLANEJAMENTO E COO::lDENAÇib 
Cê:flTP.O ll2 ＢＱＰｄｾｦ＼ｕｬ＿ＮａￇｩＮｏ＠ ADMINISTRATIVA 

INSTAUCAÕ OE FREENCHIMEtlTO r.E: FORMULP.RIOS 
. 1 

cr.DIV f,' 
r1s :1958 

R:Y!G.I 

1 

ﾷｾﾷｾｉｓｔｅｬＮＮｉａ＠ 1 r••T• VJO,J rc:c::;:,1 r'Ol"A1 

' ! l l 03/0B ｾｾ＠ l 130 ) l l ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL ) !,-APRa1Aç<0 -J r oATA ) 

· ￍＭＺｲ［ＮｲＱｭｲｵｩｌｌｯ￵］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ￭＠ l . ｬｾｏｂＯＹＵ＠ . 

1 FICHA DE PRATELEIRA FOLHAS' OE / / 

J
. [REVISÃO J 

' 

11 

i i 
1 

'' 
1 ! 
'1 
ri 

; : 
'! 

1 

1 · il 
1 i 
! j 
1: 
'1 

! 1 

i i 
'; 

11 
I' 
! 1 

'1 1 

1 

1 l 

CAMPO 

13 

14 

15 

16 

17 

' 
Ａ｜ｇｓｐｏｩＧｬｓａｖｾｌ＠

1 1 
Chefe do Ser]' . 
de Armazena-

mento e Dis-

tribuição I 

li Chefe do Seri. 
de Armazena-/ 

1 • i ! menta e D1s- ! 

! tribuição \ 

I·, 1 
i 

. ! 
1 Chefe do Serj. 
! de Armazena- 1 
! .. l 
1 mente e D1s- i 
i • . - l 
1 tr1bu1çao ! 

i.. l 
1 Chefe do ｓ･ｲｾＮ＠
1 de Armazena-! 

1 menta e_ ois- I 
1 tribuiçao. I 
1 • 

1 Chefe do Sert. 
de Armazena-
menta e Dis-

tribuição 

CÓD. !::'C/CllA ｣ｾＮｯｯＮｩ＠

FORMA DE PREEllCHIMEllTO 

Registrar de forma legivel o nome do fornecedor 
ou da unidade requisitante. 

1 

' 
1 
1 

RegiJtrar em numeras os quantitativos que deram 
1 

entrada no almoxarifado. 

ｒ･ｧｩｾｴｲ｡ｲ＠ em numeras os quantitativos que deram 
saidá no almoxarifado. 

! 
; 

Registrar em numeros o saldo existente apos 
1 

movimentações do dia. 
as 

Rubrica, do 
• 1 -

responsável 

do dia. 
pelo preenchimento da ｭｾ＠

v1mentaçao 
! 
' 
1 
; 

.1 

1 
' 1 

1 
1 
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SECRElMIA DE ESTADO DA SA0DE - MG 
... siftmNTENoâ4ciA "ADMINISTRATl'A 

'DMl'llllA Dl MA'*Ria+- 1 NTRtli161to ' ' 

.._ .. , __ 

FICHA DE i PRA'fELEIRArUICALIUÇiõDOllAllaw. 

I·- DO IMftJML w-- "'""''° DI .. OI DO 
1 

1 
t-T'" DI U.TIM&L ·-- _, .. 

-
lo-.... T•DA.11. la 'tlllCN&lfTD tOt11'•1•0 

1 
__ , __ !. __ 

' 
li ll " ｾｏｒｎｅｃｅｏｏｒＯ＠ MOVNENTAÇÃO DO ESTOQUE 

17 

rfji DA NOTA FISCAL/ •ulAICA 
DATA 

ef:OUISICÂO 
1 

ｾｎｔｒａｄａ＠ ｾｓａｬｏａ＠ • ... ,., ...... REQUISITANTE SALDO 
1 

1 

1 
1 
1 

1 " 

• " 

' 
1 
1 
• 1 

1 

1 
1 

1 

' l ' 
1 

CdD. IAD/DWJI ot.OID(ANY!RIOl SE!l/IK-16 i' 

ｃａｏｉｖﾷｾＭﾷ＠
Fls ＲＹｾＹ＠

RMGI 

,, 

1 

1 

!: 

1 ｾ＠

i' 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

Fis 

it ':· ADMINISTRAÇAO DE MATERIAL 

e DATA VIGãJ ｲｳｾ［ｾ＠ ('º.L::1 
03/0B ｾｾ＠

(APROVAÇÃO] GºATA 95] k""'" 0>/00/M ｾＺｴ＠ (T TULV 

:,l [ ｾｾ＠ HOMOLOGAÇÃO FOLHAS•. OE / / ) 

.; 1 

I - FINALIDADE: Homologar o julgamento da Comissão Permanente · 
1 

de Licitação. 

III - ESPECIFICAÇOES: 1 

1 - NQ DE VIAS: 01 ( Úni·ca) 

2 - COR: Branca· 

3 - DIMENSAO: 21,00 X 29,70 cms. 

4 - IMPRESSAO: Off-Set CAnversol 

5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

1 

1 

""°", 
COO. SPC /CMA 04.0IS. 

1 



SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E CDOROENAÇi.o 
CENTRO DE MOOERNIZAÇÃO AOMINISTRATIVA 

INSTRUÇAÕ OE PREENCHIMENTO OE FORMULÁRIOS 

ｾＡＡＦＧＥＢＧ＠ .• i 

CAD•'! (í 
ｾｾｩＺ［ｴｩﾷＺ＠í-IS 

BM§.l 

[ DATA VIG.J ｾ｣ｯＺ•ｯｾ＠ ｇｊｏｌｈｾ＠
03/08 SAD/D 133 

02. 29 " .. ..,. 
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

Ｑ
｣ﾷｾＱ＠ ｇＺｾＹＵ＠ ) 
rRtvlSAO ) 

l_'OLHAS 1 DE / / -
.: l 

CAMPO 

01 

' RESPONSAVEL 

Superintendete 

Administrativo/ I 
Diretor Regio- I 
nal de saúde 1 

1 
i 

Superintendente 1 

Administrativo/\ 
1 

Diretor Regio-

nal de Saúde 

cdo. ｾｃＯｃｍａ＠ 04.004 

FORMA OE PREENCHIMENTO 

Registrar se a homologação está sendo feita pelo 

Superintendente Administrativo ou pelo Diretor Regi-

onal de Saúde mencionando também o nome de sua res-

pectiva Regional.Registrar posteriormente, a data 

(dia, mês e ano) do dia da homologação e o número do 
i proc.esso. 

1 ,, 

Registrar também a data (dia, mes e ano) a assinatura 

do Superintendente Administrativo com seu respectivo 

｣｡ｲｾｭ｢ｯ＠ ou do ｄｩｲｾｴｯｲ＠ Regional de Saúde com seu 
' 

resPectivo carimbo. 

Sl!S /MQ-90 

1 
;I 
! 

! 



! -
SECRETARIA DE ESTADO. DA SAÔDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA ADMINISTRATIVA 
COMIHÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

HOMOLOGAÇÃO 

º-----------
__________ ...JSES, em doto de __ /. __ ;_, 

1 
homolooou o juloamento da Comiuão de Licitaçilo constante 

1 --

do Processo relativo o(o) ____________ _ 

Processo ｮｾ＠ ----------

.. 
Belo Horizonte, _ de --------de 199_. 

ｾＬ［ｾﾷ＠
Fls ?.362 

B.M.GI-

1 

• • 1 

i 
! : 
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SECRETARIA DE ESTADO .DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

C1-'.DIV' f:. 
Fís .!;96• 

·- ),j 

DE MATERIAL 

INVENTÁRIO ANUAL DE MATERIAIS 
(REVISÃO 

ｬｾｏｌｈａｓ＠ ｾ＠

ＧｊｾＮＯＰＶＯＹＵ＠

OE I I 

I - FINALIDADE: Destina-se a registrar todos os materiais de 

acordo com a sua natureza, sua. existência em 

cada superintendência no Nivel Central, Dire-

ｴｯｲｩ｡ｾ＠ Regionais de ｓ｡ｾ､･＠ e demais Unidades 

Descentralizadas da SES . 

II -
.. 

ESPECIFICAÇOES: 
1 

1 
1 - NQ DE VIAS: 03 

fo Via: Superintendência 

2ª Via: Arquivo/DP 
1 

Via: Arquivo/DRS 3ª 

2 - COR: Branca 

3 - DIMENSÃO: 21,00: X 29,70 cms 

1 
4 - IMPRESSAO: Off-Set Canversol 

1 
5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

1 

de Finanças 

ｦｬＡｹ［ｾ｟ｲ＠ 1 

) 

·' .• [;,, : 1 

1 ｾｬｦ＠ ｾＮｾｾＬ＠ ｟Ｂ｟｣ｯＭｯＭＮＭＬＮＭ｣ＭＯ｣｟ｍ｟•｟ｯ｟•｟Ｎｯ｟ＬＮｾｾｾｾｾｾｾｾｾＭＭＧＭｾｾｾｾｾｾｾｾ＠
,. ;, 

ｾｳｵｳＵＺ＠ _-./ 
1 
ｾ＠

Ｚｾｊｬ＠



... 

SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÉNCIA OE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

• • INSTRUÇAO OE PREENCHIMENTO OE FORMULARIOS 

' -ADMINISTRAÇAO DE MATERIAL 
l,TTULO 

INVENTÁRIO ANUAL DE MATERIAIS 

[Al'MÁD 
FDLHU 1 DE / / 

CAMPO 
1 

l 

01 

02 

03 

04 

05 

06 

' RESPONSAVEL 

Comissão de 

Inventário 

Comissão de 

Inventário 

Comissão de 

Inventário 

.. 
Comissão de 

Inventário 

i -
1 Comissao de 

Inven;tário 

l Comissão de 

Inventário 

Comissão de 

Inventário 

Comissão de 

Inventário 

FORMA DE PREENCHIMENTO 

Inicialmente registrar com um 11 X11 a natureza dos 

materiais. 

* ｕｴｩｬｩｺ｡ｾ＠ um formulário para cada tipo de material. 

1 
... 1 Jo 

Registrai o numero sequencial de folhas. 

Ex: (01/05, 02/05, 03/05, 04/05, 05/05). 

l 
Registrar, o nome da Superintendência ou DRS e o Setor. 

1 
ｒ･ｧｩｳｴｲ｡ｾ＠ em numero o ano do levantamento. 

Registrar em ordem crescente numérica os materiais 

relacionados. 

Preencher ･ｾｳ･＠ campo somente quando se tratar de material 

permanente, registrando nele o número do tombamento. 

Registrar ai descrição do material. 

Registrar a. unidade adotada. 

1 Registrar a quantidade do material existente. 

SES /NGl-80 

1 



SECRETAP.IA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇ&) 
CENTRO DE MOOERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAÕ OE PREENCHIMENTO OE FORMULÁRIOS 

ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

1 ' . • 1 
t INVENTÁRIO ANUAL DE MATERIAIS 

' ' : CAMPO RESPONSAVEL FCf!MA DE PREEi.::HIMENTO 
1' 

10 

12 

13 

Comissão de 

Inventário 

Comissão de 

Inventário 

Comissão de 

Inventário 

Comissão de 
o 

inventário 

Comissão de 

Inventário 

Registrar em numeras o valor histórico unitário do 

material. 

Registrar com a primeira letra maiúscula das especifica-
- 1 -çoes aba.ixo o estado de conservaçao do material (B ;:; Bom; 

R =Regular; P =Precário). 

' ｒ･ｧｩｳｴｲｾｲ＠ em ｮｵｭｾ［ｯｳ＠ o valor total histórico do material 

pelo pr.oduto do campo OB X Campo 09. Quando houver 
' 

valor a· ser transportado, preencher a linha sub-total. 
1 

Não havendo valor a ser transportado preencher a 

linha total. 

Registrfi-r informações complementares sobre o material, 

quando necessário. 

Registrar as assinaturas dos membros da Comissão Inven-

tariaTite com seus respectivos números de MASP. 

SES /MQ-80 

1 · i 

.?.gr;5 
.3&Jfil 

.i 
., 



9_pjffRIMÔNIO ｾ＠ DESCRIÇÃO DO MATERIAL ｾｕｎ＠ Ｎｾｑｕａｎｔ＠ ｾ＠ VALDR UNITÁRIO 
ｾﾷ＠ l.!J VALOR TOTAL @OBSERVAÇÃO 

ｾ＠

" -.. 
1 
1 
: 

' 
' 

ｾ＠ - --.- ---··- - ·--- -- -- -·--
- - -· --

1 
----- - -

' 
t--
! » 
r. 

i • • 

SUB - TOTAL ( A TRANSPORTAR) 
e·&Uli'ADO DE GONSERVAÇÃO • B- BOM R - REGULAR P- PRECARIO 

TOTAL 

\!!) COMISSAO DE INVENTARIO 

! 
.
1
-1sus::::. ....... -·· ASllNATUJ;L/&!ASI!" ａＮｓｓｉｎａｔｕｒｌＯｍｾｓｐ＠ ASSINATURA / WA.SP 1-......u ..... lt,DW 02.ul" 

; 



,SISTEMA 

. ... 

SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO OE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

ADMINISTRAÇAO DE MATERIAL 

r DATA VIG.l ＨｾＯﾺＡ｣ｬ＠ ￍｆｏｾｈｾＮｾ＠
l_ o3/0B _ lo2.Ó24i ｾ＠
(APROVAÇÃO] rOATA ｾ＠

ｲ［［ＮｾＧｔｉｉｔｔｴＮｔｕｩｌ｣ｌｯｩ］］］］］］］］］］］］］］ｾＱ＠ (RE\'ISAÕ ｬｾｏｂＯｾ＠
l ..... _; ___ R_E_c_Is_o_D_E_E_D_I_T_AL ____________ _, l FOLHAS> OE I I ) 

ｾＧ＠ 1 

. ·-
Ｎｾ＠

• .... 

. fJ . 

',, 
' 

o. 

! o 1 

! 

I - FINALIDADE: Destina-se a declarar o recebimento do Edital. 

II - ESPECIFICAÇAO: 

1 - NQ DE VIAS: 01 Única 
' ｐｲｯ｣･ｳｳｾＮ＠ - Arquivo/DC 

' 
2 - COR: Branca 1 

3 - DIMENSAO: 211, 00 X 14. 80 cms 

1 
4 - IMPRESSAO: Off-Set ( anver sol .. 

1 
5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

1 ' 

. 

... ... COO. SPC /CMA 04.01& 1 

ｾｳｵｳ･Ｚ＠ _ ___, 
., ·•-í: - ,i .. 

1 

'1 i 

1 

1 · 



;lo . 

SECRETARIA DE F.SY/.\üO DA ｓｴｩＮￚｾｅ＠ DE MINAS GERAIS 
SUPERINTEl'IDÊNCIA O:'. PLAN!::JAMENTO E COORDENAÇÃO 
｣ｾＺ•ｲｮｯ＠ QE ｨｬｏ￺ｾｮｾｉｚａￇ￁ｏ＠ ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAO OE FREENCHIMEifiO De FORMULÁRIOS 

Ｑ｛ＢＢＱｾﾷﾷ＠ ]. r•ATA VIG.J ｾＱｾ＠ r'°'"·J 
'j • 1 . 03/08 ｾ＠ 02.024 140 

j1; /\°MINISTRAÇÃO DE MATERIAL l _,-•PflCJV>ÇAOJ G D1TA ) 

ＱＧｦｾｲｭＱｲｵｩｬ｣ｌｯ］］］］］］］］］］］］］］］］］ＧＮ

Ｑ＠
l . 02/0B/95 

\1 e·· ) ｾｩ＠ :,ECIBO DE EDITAL L:OL•••· DE I I ) 

' 
RESPONSAVEL 

Divisão de 

Compras 

Divisão de 

Compras 

!Divisão de 

jcompras 

i 

i 

Divisão de 

Compras 

1 Divisão de 

1
.compras 

1 
!Divisão de 
1 
!Compras 
1 

!Divisão de 

Compras 

Divisão de 

Compras 

Empresa Con-

vidada 

···eóo. SPé/CYA 04.004 r· , 
' 1 

_I 

FORMA DE PílEEt/CHIMENTO 

Assinalar com um ·x· o tipo da modalidade de Li-

citação. 

RegiE;.trar o numero da Licitação. 

. 1 d Registrar o numero o processo. 

·' 

1 
Registrar de forma legivel a denominação da em-

presaJ 

Registrar de forma legivel o endereço completo 

Crua, 1avenida, praça, numero, andar, sala, etc. l 

da empresa. 

Registrar de forma legivel o nome do bairro onde 

se localiza a empresa. 

1 

ｒ･ｧｩｳｴｲ｡ｾ＠ o numero do telefone da empresa inclu-
' sive"O cbgigo de DDD. 

RegistrJr o numero do CEP do endereço da empresa 

Espaço reservado para registrar a 

1 
1 . 1 ' 1 . d mento, o nome egive , carimbo o 

1 b
l. . 

1 o rece .imento e assinatura. 
1 

1 

data do recebi 

responsável ｰｾ＠

!IES/fl:Q .. 90 

. ( 



' ' 

• 
. SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 

SUPERINTENDÊNCIA ADMINISTRATIVA 
Dlll!TOlllA DE llATElllAI. f: 'ATlllálO 

RECIBO DE EDITAL 
é0 MODALIDADE é!) LICITAÇÃO MI ｾ＠ 'IDCESSO Nt 

... o CONVITE 

' D TOMADA DE PREÇOS 

D CONCORRÊNCIA 

ｾ＠ NOME DA IEMltREIA 

ｾｬｬｄｉｕｆｏ＠

, ｾｕｬｬｴｬｏ＠ ｾｔｉｌＡｆｃＪｅ＠ ｾｃｴＺｐ＠

1 

i 
'eJ 1 

ot DICLAltO TER RIClllDO O EDITAL Dt!CIUTO ACIMA. 

1 _, 
' 
1 

, 
l--DATA ＹＱＰＱＱｾ＠ DO RE!IPONSAVEL/CAltlMIO 5U5!::. ASSINATUAA 

CdD.SAO/DMP 02,02.4 

- ., . 

ｾａｏｉｖ＠ ｬｾ＠
Fls 29€'.; 

' ': 

1 . 

'1 
1 1'. 

'1 



CADIVf.,' 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OÉ PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

:=is 2270 

,;.: 

ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

REQUISIÇÃO DE MATERIAL 

1 - FINALIDADE: Destina-se a registrar os quantitativos de materiais 

de consumo, permanente e equipamentos solicitados 

e necessários ao suprimento das diversas unidades da SES. 

li - ESPECIFICAÇÕES: 

• 

1 - MATERIAL DE CONSUMO: 

1.1 - N• DE VIAS: 04 ·' 

11!! V:i:a: Almoxarifado ou Divisão de Programa-' 

ção de Recursos materiais 

2! e 3! Via: Divisão de Controle e Distribuição de 
1 Material 

' 4• Vi a :· Unidade Requisitante 
. ' 

2 - EQUIPAMENTOS E'MATERIAL PERMANENTE 

2.1 - N• DE VIAS: 05 
1 

1' Via: 
1 

2• Via: 

3• !via: 

4• .Via: 

s• Via: 

3 - COR: Branca 

4 - DIMENSÃO: 21,00 X 29,70 cm 

- 1 

Almoxarifado 

Diretoria de Controle de Execução de 

Instrumentos Legais/SOO 

Divisão de Patrimônio 

Divisão Controle e Distribuição de Material 

Unidade Requisitante 

5 - IMPRESSAO: Off-Set (Anverso) 

6 - TIPO DE PAPEL.: ChLex 100 
1 1 

1 

·1 
COO. SPC /CMA 04.01?1 

ｾｓｕｓｅ＠

B.Mfil : 

. 1 

ｾｉ＠
li 

1 
,j 
' ' l 
' 

1 
' 
1 

1 

1 

11 
' i 

1 

1 



1 

l.J 

.. -..,.. ·-··· ·--·-- . • ｾｩ＠

CAOIV/) 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTEtmÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAç/(> 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

Fls 2971 

INSTRIJÇAO DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 

ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

rVTULO 

l_ REQUISIÇÃO DE MATERIAL 

CAMPO 

01 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

08 

09 

FCRMA DE PREENCHIMENTO • 
RESPONSAVEL 

DRS/Apoio Assinalar com um 11 X" a natureza do material. 

Administrativo OBS: utilizar requisições separadas conforme a natureza 

do .material. 

DRS/Apoio RegistraJ de forma legÍ:Vel o nome da Unidade Requisi-

Administrativo tante. 
1 

i 1 
Divisão de Con Registrar em ordem numérica crescente o numero da 

- L ,, 
trole e Distri requisiçao fornecida pela Divisão de Controle e Distri 

- - 1 -

buição de ｍｾｴｾ＠ li buiçao dle Material. 

rial 

DRS/Apoio 

Administrativo .. 

1 RegistrJ 
1 

o numero do item. 

1 

ｒ･ｧｩｳｴｲｾｲ＠ o numero de código de acordo com o ºCatálogo DRS/Apoio 

Administrativo 1 de Codificação de Material". 
' 1 
' 1 

. DRS/Apoio 1 Registrar a Unidade de acordo cor.i o "Catálogo 

1 Administrativo\ ｃｯ､ｩｦｩ｣ｾ￧￣ｯ＠ de Material". 

DRS/Apoio Registrar de maneira legível a descrição do material 
' Administrativo acordo com10 ºCatalogo de Codificação de Materi.al". 

1 

de 

de 

DRS/Apoio 
... 1 . 

Registrar a quantidade do material pedido necessário pa-
i ' 

Administrativo 

Serviço de Co!! 

trole de Mate-

rial 

ra o consumo (nomes). 

Registrar 1 a quantidade 

ao requisi:.tante. 

i 
1 

do material pedido entregue 

CÓO. IPC /CMA 04.004 .; 

ｒｾｾｉ＠



·- ﾷＮｾﾷ＠ ., 

' . SECRê:i.t\RIA Cc ｆＺｾｔＮｾＰＱＩ＠ Eli'. ?J'..IJOE DE IAINAS GERAIS 
ｓｕｐｩ￵ｒｉｎｔｃＺ｣ｾｏｩｎｃｬｴＮ＠ o::: PLANEJAM!õ:NíO E COORDENAÇf.O 
CEHiHO ｏｾ＠ MOi!i:i:lllZAÇ!o ADMINISTRATIVA 

1 
INSTRUÇi°O 'DE PREENCHIMErno DE FORMULÁRIOS 

ADMINISTRAÇAO DE MATERIAL 

.-O.li.TA YtG.J ｾｾｾ＠ rf0CH'J 
l l 03/08 - 02. ºº .1.44 

c•PílalÃÇAO l G om ) 

ｬ
ｾ［￭ｔｲ￼ＬｵＬｊｩｯ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾＱ＠ rREVISÁO 02/06/95 

' 

.• •· REQUISIÇÃO DE MATERIAL 1 
, FOLHAS1' OE I / J. 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

' RES?OriSAVEL Fo.lMA DE PF.EEt,CHIMENTO 

Serviço eantro! Regist,rar o valor unitario de cada item. -, 
le de Material 1 

Serviço ｃ｡ｮｾＡ＠ Registrar o valor total (valor unitário X quan-

\ le de Material\ 

1 1 

\ DRS I Apoio ; 

\ l\dninistrativo: 
: 1 

1 Superintendente! 
• • 1 1ou Diretor , 
i ! 
1 • 
' 1 

1 i 
\ Serviço Contro 1 
1 -i 

1 le de Material j 
! i 
! Requisitante' 

tidade· entregue l . (campo 9 x campo 1 O l . 

Assinatura e Masp do responsavel pelo Apoio e 

data (dia, " Ｎｾ＠mes e anol. 

1 

Assinatura em titulo de aprovaçao do ｓｵｰ･ｲｩｮｴ･ｾ＠
1 

dente no caso da SES, e do Diretor no caso de 
1 ' DRS e datar (dia, mes e ano l, e o Masp. 

Assinatura e Masp do responsável pelo lançamen-

to e data (dia, mês e ano). 

Assinatura e Masp do requisitante que recebeu o 
material e data (dia, mês e ano). 

e6o. SPC/Cõ.lA Ô4.00Q " SES/t.'G.eo 

.1 
i 

1 

11 

1 

1 

'1 1: 

i i 
\ · 
' 

ｾﾷＮ＠



ｃａｄＯｖｾ＠ ｾ＠
Fis 2g73 

ｾＧＮｾｇＮｉ＠

,...... ) 

UNITÂIUO li TOTAL 

1 

:1 ., 
·• li 
' 

" 

11 

1 
TOTAL 

• 

1 

.. 
llQUlllTANTE DATA ___ /_ ·-••çio DATA --1. 

1 
ASSINATURA lllASP 1 AIS NA • MA , 

1 
•• 

LAJIÇAlllJITO DATA ___ /, ftECll!IO DATA 

" 1; I lllA9P ＵｕＵｾ＠
AllUIATUlllA / MI.IP .. SE8/N8 ·IUI 



1111 SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE ｐｌｦＮｾｅｊａｍｅｎｔｄ＠ E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

Ct\OJVI) 
Fis 297< 

ｊｬｦＮｾｇｔ＠

- l51STEMA 

1 
e DATA ｖｉｂＮｾ＠ ＨＬＮﾺｾｾｾｾ＠ (FOLllAl 

. • _ _;. _ ＰＳＯＰｂ｟Ｉｾｾｾ＠

. ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL [ APROVAÇÃOl rOATA ｾ＠

［Ｌｲｭｬｲｭｵ｣Ｚ￵］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ＠ _ · _ ｬｾＯｏｂＯｾｪ＠
(REVISÃO 

ＧＭＢＭＧＭＧＭＭｄ｟ｅ｟｣｟ｌ｟ａｒａｾＭￇＭａ｟ﾺｾＭ｣ｄ｟ｅｾｂＭｅ｟ｎ｟ｳｾｐＭａ｟ｔ｟ｒｾｉ｟ｍ｟ｯ｟ｎ｟ｉ｟ａ｟ｉ｟ｳ｟ＩｾｾｾｾＭＧｬＧｾＧＭﾺｌ｟Ｂ｟ｾ｟ﾷｾｾﾺＭﾷｾＭＧｾｾＧｾ｟ＬＩ＠

• 

I - FINALIDADE: Destina-se a atender a Resolução nQ 3/72, Arti-

go 21, Parágrafo 3Q do Tribunal de Contas do 

Estado de Minas Gerais, registrando os numeras 

patrimoniais recebidos-

1 
II - ESPECIFICAÇAO (PADRONIZADO PELA IMPRENSA OFICIAL): 

1 - NQ DE VIAS: 031 _, 

2 - COR: Branca 

Hl' Via: SERHA 

2g Via: SERHA 
' 30 Via: Arquivo/DP 

3 - DIMENSAO: 21,0 X 29, 7 cms 

4 - IMPRESSÃO: Off- Set Canversol 

5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

6 - CODIGO: Modelo Padronizado 10/MG Declaração 

. ' 

1 

· I 
' ,. 

' j 



SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINl'ENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MOOERNIZAÇÁO ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAO DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 

(BENS PATRIMONIAIS) OE I I 

' RESPDNSAVEL 

Divisão de 

Patrimônio 

Divisão de 

Patrimônio 

!Divisão de 

Patrimônio 

Divisão de 

Patrimônio 

FORMA DE PREENCHIMENTO 

Registrar os dados do fornecedor quanto a razao 

social, número da nota fiscal, valor e nome da Secre-

taria. 

Registrar o numero do tombamento de cada material 

｡､ｱｵｩｾｩ､ｯＮ＠
' 

Registrar a descrição do material . 
. · 

Data e assinatura do Chefe da Divisão Patrimonial. 

S!.S/M11-to 

• - • 11 \t 

t.AD/V ('<. 
Fts .297E 

ｾｴｾｦｩｬ＠

) 



DECLARAÇÃO 

DECLARAMOS, conforme determina o § .3.0 do art. 21, da Resolução n.• 3/72 do Tribunal 

de Contas do Estado de Minas Gerais, lpara surtir efeito junto à Inspetoria de Finanças da Secretaria 

de Estado de Adminis\ração, que o (s) material (ais) abaixo relacionado (s) adquirido (s) da Firma 

.......................................................... , referente n Nota Fiscal n.9 

no valor de Cr$ .......... para uso da S:cretaria .. 

foi (ram) inscrito (s) neste Serviço, tendo recebido o (s) respectivo (s) n.' (s) patrimonial (ais): 

N.' PA TP.IMONIAL 

' 
"• 1 

1 

1 

1 

1 

i 

1 
1 1 

1 1 

1 

1 

1 
1 

! 
1 

' 
• 

1 

1 ' 

... 

10/MG 

DISCRIMINAÇÃO DO MATERIAL 

.. ｾ＠

j 

1 

1 

1 
' ' 
1 

í 
l 

Belo Horizonte, 

1 

de 

! 
1 

' . 

f\u:cns&vcl pelo Setor Patrlmonlal 

cte 197 

1 



SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
. SUPERiNTENDÊNCIÁ OE PL4NEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MODERNIZAÍ;ÂO ADMINISTRATIVA . . . 1 . ,, 

CAOIV (!, 
íls 297i 

ﾷｧ｟ｴｾｊＺ＠

l
SISTENA ) (OATAVIG: Ｈｉﾰｓｊｬｾｬ＠ (FOLHAl 

_ 03/oa_J looo:ós1 ｾ＠
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL· [•••OVAÇÃO] rº•T• ｾ＠

［ＬｔｬｲｩＧｔｩｲｵｩｌｌ￵］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ＠ ｬｾＯＰＸＯｾｪ＠
(REVISÁO 

ＧＭｾｾＭｐ｟ｅ｟ｄ｟ｉ｟ｄ｟ｏｾｄＭｅ｟ａ｟ﾺ｟ﾺｾｉｳ｟ｉ｟ￇ｟ａ｟Ｎｾ｣｟｟ｄ｟ｅｾｍａｾｔＭｅ｟ｒ｟ｉ｟ａｌｾｾｾｾｾＭＭＧｬｾＧＧ｟ﾺ｟ｌＢＭｾＭﾷｾｾﾺＭﾷｾＭＧｾｾＧｾｾＩ＠

" 

I - FINALIDADE: Destina-se a registrar o material necessario ao 

suprimento das diversas unidades da SES. 

II - ESPECIFICAÇAO (PADRONIZADO PELA IMPRENSA OFICIAL): 
1 
1 
1 

1 - NQ DE VIAS: 03 

1 lª Via: Processo/Arquivo/De 

1 

2ª Via: Processo/Arquivo/De 

3ª Via: Arquivo da Divisão de 

... 1 de Recursos Materiais. 

1 

2 _,COR: 1ª Viia: .Branca 

2ª Vjja: 1 Rosa 

3ª Via: Verde 

3 -. DIMENSÃO: 121\00 X 29, 70 cms 

4 - IMPRESSAO: Off-Set (anversol 

1 
5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

6 - CÓDIGO: Modjlo Padronizado IO/MG 000.053 

" 

Programaçao 

Obs.: Este formulário so sera utilizado ate o fim do estoque 

existente na ｧｲｾｦｩ｣｡＠ da SES. 

... 1 
' 

• ./ 1 
·• 

COD. §PC /CMA 04.010 
., 

• 



·t... 

1 . 

SECRETARIA OE ESTADO DA SAUOE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CEllTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAÔ OE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 
.. ' 

\ [
._........ 1 SATA •.•. ｾｾｃｏｄｉｏｏＧｊｇｄｏｬＮｴ＼ａ＠

03/08 IO/MG 150 0.053 
!\DMINISTRAÇÃO DE MATERIAL r•Pff<NA l Í--: º"'• 

Ｇ＾ｾＧｦＺｩｩＧｦｔｕￜＡｌＺￕｏ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＧＮ＠ l . l°2/08/95 ) 

-

1 

'!i 

'1 

' 
' ' 

1 
1 

PEDIDO DE AQUISIÇÃO DE MATERIAL 

rREVIS.ÍO 

LOLHA!I• DE / / 

CAMPO 

01 

02 

03 

. 
RESPONSAVEL 

Divisão de Pro-

gramação de Re-

cursos Materiil:is 

Divisão de Pro- '1 

gramação de Re-

cursos ｍ｡ｴ･ｲｩ｡ｩｾ＠

Divisão de Pro-

FORMA DE PREEt«:HIMENTO 

Registrar em ordem numérica crescente. 

' Rubricar e carimbar. 

.. 
ｃｩｴｾｲ＠ nome da Superintendência/DRS. 

gramação de Re- 1 

04 

05 

06 

07 

08 

bursos Materiaisl 

Divisão de Pro-

0gramação de Re-

cursos MateriaiE 

Divisão de Pro-

gramação de Re-

cursos Materiaif 

Divisão de Pro-

gramação de Re-

cursos MateriaiE 

Divisão de Pro-

gramação de Re-

cursos MateriaiE 

Divisão de Pro-

gramação de Re-

cursos Material• 

cdD. IPC/CM& 04.004 

Citar código do grupo em conformidade com o "Catálogo 

de Grupos e Classes da SERHA" (utilizar um formulário 

para cada grupo e classe). 

Registrar o código do material em conformidade com 

o "Catálogo de Codificação de Material". 

Registrar a quantidade necessária para o consumo 

no trimestre. 

1 
.•• 1 

Registrar a unidade de acordo com o "Catálogo de 
1 

CodifiCação de Material". 
' 

1 
Registrar o nome do material de acordo com o "Catálo-

1 -
go de rodificaçao de Material". 

: SIS /Ma-ao 

1 

) 



CAM?O 

SECRETARIA OS ｅｓｔＮｾｄｏ＠ !:li\ S/l.IÍDE DE MINAS GC:RAIS 
ｓｕｐｅｒｉｎｔｅｎｄｾｬｾｃｉａ＠ DE PLANE,JAMENTO F. CODROENAÇM 
CENTRO Di:: l\lOOERHIZAÇÂO ADMINISTRATIVA 

ltlSTRUÇÃO OE PREENCHIMENTO DE FOR?.lULÁRJOS 

DE MATERIAL 

DE AQUISIÇÂO DE MATERIAL 

' AES?OMSAVEL 

Diretor DRS/j 
Divisão Progra 
mação de Recurj 
SOS Materiais 

FORMA DE PP.EENCHIMEITTO 

Datar, carimbar e assinar. 

Assinalar ou informai: fonte de recursos. 

"OBS: 
.. 

1 • • • • • • • 
O formulario sera utilizado ate o seu termino de 

estoque e depois substituido. 
1 • 

' .. 

1 
1 
1 

Ｎ･＿ｾﾷ＠ SPC/Ct.:A ＰｾＮＰＰＭＱ＠ " .. ' li 
S!S1/MO-DO 

" . " ' 

1 1 

ｾﾷﾷＷＱ＠

-·c:..OJ\.' éZ 1 
Fls 2979 



---·· ------

1 1 
C.R.M. IS.A. 

1 

1 
5ECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE 

11 1 
Nll 

1 PEDIDO DE 
ｾ＠

1 
Ｑｾｉｓｔｏ＠ CRM 

1 
AQUISIÇAO DE MATERIAL 

' 

1 
UNIDADE ORÇAMENTÁRIA= 

1 
ICÕDIOO 00 GRUPO (4') 

1 

CÓDIGO 
QUANTIDADE UNIDADE(•) ESPECIFICAÇÃO<•> DO ITENl•I 

. " 

1 

1 
' 

1 

. 

1 

1 
1 

' 1 

' 
" 

... 

' 

' 

' ' 
1 ' 
• 

Autor Iro ' compro " moter101 octmO ••P•Cltlcodo F OH TE OE RECURSOS 

1 
dl 'ª-- o - TESOURO 00 f'STAOO ·--·· L.ocol ' D - CONVÊNIO 

1 

A111ncturo ao Jtretor 5 E S '-------------
1 

1 
' "º 

1r1SÍ'f;uccEs 

1 
FLUXO <•I Con1!1tar "Podronlrocôo •• Mot1,.c1" 

1 
li"'º" bronco·CRMISA l Proc1110 1 OotlloQrclor 10_001 01 p1dldo1 

• ｃｌＺＱ･ｲｾｯｲ＠ 00101-hm\1' •• "' ti Cid ldot ·, CRU I !OA 

" 
21 v10 •roto ·CRU/SI. (ArQuiwol 

1nu100 

! ''via· v1rd1 • ArQ'!lvo ｾ＠ .. º'ª'ª'º' r1cur1QI no v1r10 ( Cotlmt.>o Pod1on11000) 1 do UlllldOOt 101\cllontt 1 • 1 . 

1 

,l\,.tlrlcor p10100, foro ª"' pro101 oro;romodot ' .. oodrontrocio 
Utllt1 ｾｲ＠ um j tormulÓrto peno eodo c:cidlQD ele grupo ou IUb-QfUPD 

' .. 



• 
SECRETARIA OE ESTADO DA SAÚDE OE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA ｄｾ＠ PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO OE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

CMIVf!, 
F1s 28Bí 

ADMINISTRAÇÃO DE FORMULARIOS _ o3/oB_) NQ' 22 153 

r
SISTEMA l e DATA ｖｉｇＮｾ＠ C ［ｾﾷ＠ [FOLHA] 

￭ｾ＾ｦｦｩｲｲｵｵｩＺｩｌＰＵ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＧＮ＠ [APROVAÇÃO] ｇ［［ｾＯＺＵ｝＠

ｬｾ＠ ____ P_E_D_I_n_o_D_E_I_MP_R_E_s_s_o_P_AD_R_o_N_I_z_AD_º _____ ｾｽ＠ 0::: 0 , / 1 ) 

I - FINALIDADE: Destina-se a registrar o material necessário ao 

suprimento das diversas unidades da SES. 

II - ESPECIFICAÇÃO (PADRONIZADO PELA IMPRENSA OFICIAL): 

1 - NQ DE VIASi 03 
i 

1 
..• ! 

2 - COR: lª Via: 
1 

2ª Via: 
. 1 

3ª Via: 
' 

lª Via: Processo/Arguivo/DC 

2ª via·: Imprensa Oficial 

3ª Via: Imprensa Oficial 

Branca 

Azul 

Verde 

3 - DIMENSAO: 21, 00 X 29, 70 cms. 

4 - IMPRESSAO: Off-Set (anversol 

5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

6 - CÓDIGO: Modelo Padronizado nQ 22. 
' 

COO. SPC /CMA 04.0ID 

i 



SECRETARIA OS i':STAOO CA SG.ÚDF- DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÉiJCIA DC: PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
c1mrno D! 'ldooERillZAÇÁO ADMINISTRATIVA .. 

INSTRUÇÃO DE PREENCHIMENTO OE FORMULÁRIOS 

rí :ilSTi.MA ..-OATA VIO.J ｣｣ｾｰﾺｺｪ＠ ￭ＧｾＢｴＬｊ＠l 03/0B __ NQ 22 ｾ＠
· l ADMINISTRAÇÃO DE FORMULÁRIOS 1 í""'""'ÇAOJ r o.r• ) 

ｬ
ｾﾷｾｔｉｔｉｔｾｕｌｾｏ［ＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺＺ］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＺＺＺＺＺＺ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＺＺＧｬ｟ﾷ＠ - ｬｾＲＯＰＸＯＹＵ＠ . '\ . =:::....:::======:::: 

1 í"'v''"'º J PEDIDO DE IMPRESSO PADRONIZADO i l ｲｯ｣ｾａｓＬ＠ oE r r 
ｾ＠ . 

1 

il 
i i 
'' li 

1 
i 

1 

1 

1 

1\ 

ll 

' CAMPO ｦｩｅｓｐｏｾＭｓａｖｅｌ＠ FORMA DE PREENCHl:}.ENTO 

01 Divisão Progra- Registrar em ordem numerica crescente. 

mação de Recur 
sos Materiais 1 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

OB 

1 
! 

ｄｩｶｾｳ￣ｯ＠ Progral 

maçao de Recurl 
sos Materiais 1 

Divisão Progra-1 
• 1 

mação de Recur-\ 
sos Materiais 1 

.. - 1 
Div1sao Progra-: 

mação de Recur-i 
" SOS Materiais 1 

Preencher com os dados da SES. 
1 

·' 

Registrar o numero do item. 
' 

Registrar a quantidade necessaria para o consumo 

no tj:imestre. 

•• - ! 
Div1sao Progra-· Registrar a unidade de acordo com a -Tabela· de 

mação de Recur- Preços· da Imprensa Oficial. 

SOS Materiais 

Divisão Progra- Registrar o código/ Modelo rio impresso de acordo 

mação de Recur- com a ·rabela .de Preços da Imprensa Oficial. 
sos Materiais 

1 

ｄｩｶｾｳ￣ｯ＠ Progra-\ 

1 

maçao de Recur-1 
SOS Materiais . 

Divisão Progra-

mação de Recur-
sos Materiais 

Registr
1
ar a descrição de acordo com a ·rabela de 

Preçosl da Imprensa Oficial. 

1 

' Registr'·ar o preço uni tario de acordo com a ·Tabe 

la de Preços· da Imprensa Oficial. 
1 

CÓD. SPC/CUA 04,004 SES /MO-DO 

: ! 

1 
' 



ｴｾ＠ ' 
SECRETARIA ,DE e::S"!"Aqo cr, Z!\UO: OE MINAS GERAIS 
SUPEttlNTENDC:NCIA ｏｾ＠ PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
ｃｾｎｔｦｬｏ＠ Ci:: ＱＮＱＰＰｅｾｎｉｚａￇａｏ＠ ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇÃO DE PREENCtilMENTO OE FORMULÁRIOS 

CAi:;IV 

ﾷﾷﾷｾ＠({, .. 

·Fls ＺｾＹＸＺＺＬ＠

B.MGT. 

rr;:mN• - 1 ｲﾷｾ［Ｌｾｾｊ＠ ｇｾｾｾﾺｊ＠ GD 
! ｲＧｦｔｩｔｉｔｾｕｬｬＺￕｏ＠ M=I=N=l=S=T=RA=Ç=A=O=D=E=F=O=RM=UL=AR=I=O=S==========:.1 ｣ﾷＭＭｾￇＴＰ＠ l ｇ［ｾｾＯＹＵ＠ ) 

1 ! 
! 1 I, 
11 

1 

1 

' 

' 

l 

PEDIDO DE IMPRESSO PADRONIZADO 
[

REVISAO ) 

FO\.HAS 1 Df. / / 

CAMPO 

09 

10 

11 

12 

.. 

' 
fi!::S!'lOi.:sAVEL FORMA DE FREEllCHIMENTO 

Divisão Progra- Registrar o preço total (preço unitario versus 

mação de Recur- quanüdadé necessária registrada no campo 04 l. 

SOS Materiais 

•• - 1 
Oi visao Crnpras j Registrar o numero do empenho. 

Divisão Crnpras\ Registrar o nome completo do responsável pelo ｭｾ＠

; teriàl. ..• 

1 

1 
1 

' 
Diretor Datar, carimbar e assinar. 

1 

1 1 

i 
! 

1 
1 

1 1 

1 
1 

1 
' ' 

1 

1 
' 

' 
CDD. SPC /CNA 04.004 SES /JJO 4 eo 



. ' 

' ' . 

. ' 
I· 
" 

SERVIÇO PúBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 
IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS • SUPERINTENDENC!A COMERCIAL - DMSAO DE ENCOMENDAS - ATIVIDADE DE PAPELARIA 

PEDIDO DE ｉｍｐｾｅｓｓｏ＠ PADRONIZADO N.' 

Encomendante: Data ......... / ....... /19 
Endereço: ... Tel.: 

Telex: ........... CGC: ........................................ . ............... Insc. Est.: ............................. . 

ITEM QUANT. UNJO. Cõdigo/Modelo DESCRJÇAO 
PREÇOS 

.. UNITARÍO TOTAL 

' 
1 

1 "' 

1 

! 

1 

' 1 

" 
••. 1 

1 

1 

1 

' 
1 1 

1 
1 

1 
TOTAL NCz$ 

' 
N.' DO EMPENHO·----·---·--·- .••..••. ___ J __ 

i 
DATA --···-··· 1---··---.I--·---···· 

1 

1 

1 

1 

Modelo Plldroniiedo N.• 22 



'.{] 
k3 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MDDERNIZ"ÇÂO ADMINISTRATIVA 

c,,\r·\V (<... 
ri::õ ＲＹｳｾ＠

Bliill•l 

SISTEMA l e DATA VIO.ã] ｦ￼ｃￓｄｉｏｾＧｆｏｌｈａｾｬ＠
03/08 IO/l&- 157 001.27 

DE MATERIAL 

'----P_E_D_I_D_o_R_E_G_UL_AR ______________ ｾｽ＠ ｾＺＺｾｾ＠ DE / , ) 

I - FINALIDADE: ｄ･ｾｴｩｮ｡Ｍｳ･＠ a registrar os quantitativos de ｭ｡ｴｾ＠

ｲｩｾｩｳ＠ permanente e equipamentos necessários ao 

suprimento das diversas unidades da SES. 1 

II - ESPECIFICAÇÃO (PADRONIZADO PELA IMPRENSA OFICIAL l : 

1 - NQ DE VIAS: 03 

lª Via: SERHA 

i 2ª Via:. SERHA 

3ª Via: Processo/Arquivo/DC 

2 - COR: 1ª ｖｾ｡Ｚ＠ Branca 

2ª Via: Verde 
' 

3ª Via: Azul 

3 - DIMENSAO: ,21, o X 29' 7 cms 

1 

4 - IMPRESSÃO: Off-Set (anverso X verso) 

5 - TIPO DE PAPEL: Chamex 100 

6 - CÓDIGO: Modelo Padronizado IO/MG-00 001.278 

COO. SPC /CMA 04.01!! 
ｾｓｕｓｅ｟ｾ＠

1 



.. 
SECRETARl/1 DE F.ST.Jl.00 fJJ.\ ｓｩＮｉｕｄｾ＠ r;::: f•AINtlS GERAIS 
$UPERINTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO 'E COORDENAÇÃO 
CEHTRO OE ｍｏｾｅｒｩｬｬｚａￇ￁ｏ＠ ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAÕ DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIO$ 

---

ｾﾷﾷﾷ＠ -
ｾｍｉｎｉｓｔｒａￇａｏ＠ DE MATERIAL 

CAMrO 

01 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

08 

' 
ｒｅｓｐｏｾａｖ｣ｌ＠ FORMA DE ?P.EENCHllAENTO 

ｪｄｩｶｾ￣ｯ＠ Progra-

1 maçao de Recur-
sos Materiais 

Registrar o nome da SES. 

!Divisão Progra-I Regist-rar em ordem numerica crescente (centena). 

mação de Recur-1 
sos Materiais ! 

.. 

ｄｩｶｾｳ￣ｯ＠ Progra-1
1 

Registr;ar em ordem numerica crescente (dezena) , 

maçao dé ｾＭ
Ｑ＠

para ca;da classe. 

SOS Materiais I 

1 

,Divisão Progra-1 Registr.ar o código do grupo de acordo com o -ca-

ｬｾ￣ｯ＠ de Recur-! tálogo :de Grupos e Classes- da SERHA. 
1 • • . ! 
1sos Materiais : 

1 1 

jDivisão Progra-i Registrar o titulo do grupo de acordo com o "Ca-

\mação de ｾＭＱ＠ tálogo de de Grupos e Classes· da SERHA. 

lsos Materias i 

boo ＧＭｾ＠ l ••ginm o ""rn"° d• o<dom 

ｾ
ｓｏｓ＠ ＺＺｾＭＱ＠ . .. 1 

1 • 

ｩｶｾｳ￣ｯ＠ Progra-iR:gistrar o código da classe de acordo com o ﾷ｣ｾ＠
rnaçao de Recur- i talogo de Grupos e Classes· da SERHA. 

SOS Materiais 1 

Divisão Progra-1Registrar1 a descrição do material sem cotar mar-
- 1 maçao de Recur- ca e com medidas aproximadas: 

1 
SOS Materiais 

CÓD. ｾｐｃ＠ /C t.!A ＰＴＮＰＰｾ＠



f 
ＺＮｾ＠

SECRETARIA OE ESrAJ>O O/\ 54(10::: DE MINAS GERAIS 
$U?ERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÜl 
CEUTRO DE IJOl>EifülZAÇÂO ADMINISTRATIVA 

INSTRUÇAO DE PREENCHIMENTO DE FORMULÁRIOS 

.. ln._ 

C:;;IV (1 
ｾｉｳ＠ 290"7 

Rf·/1GT 

ￍ￭ＢＧｓｔＧｾＧ＠ l r•AT• ｖｉｇｾ＠ ｲ￭ｯＩｾＮＭﾷｾｾｾｾｉ＠
l o3/0S ) \001. 278; . ｾ＠

DE MATERIAL 

1 

1 

11 

1 

i 
11 
'1 

i 
11 

i 
! 

i 

PEDIDO REGULAR 1 ｲＬＺＺｾＺ＠ DE 1 I ) 

' CAMPO t.ESPONZAVEL FORMA DE ｐｒｅｅｾｃｈｬｩｬＮｅｎｔｏ＠

09 Divisão Progra- Registrar a unidade do fornecimento <unidade-um, 

mação de Recur- caixa-ex, etc.). 

10 

11 

12 

13 

14 

SOS Materiais 
! 
! 

!Divisão Progra- Registr
1
ar a quantidade a ser adquirida. 

mação de Recur-

sos Materiais 

- 1 . 
Divisao Progra-1 Registr•ar o preço unitario médio obtido por con-

. 1 i mação de Recur- sul ta a 3 (três) fornecedores. 
1 1 

sos Materuns 1 
i 

ｉｄｩｶｾｳ￣ｯ＠ Progra-i Registr,ar o preço total médio (preço unitário ｭｾ＠
l11111çao de Recur-: dio <preço unitário médio versus quantidade sqll 

ｾｍ｡ｴ･ｲｩ｡ｩｳ＠ 1 citada no campo 10). 

. . i 
/Divisão Progra-i Registrar local e data. 

Jmação de Recur-1 
1 . . . 
SOS Materiais j 

Diretor da ™P Assinar, datar e carimbar. 

15 Superintendêncü Assinar, datar e carimbar. 

Mninistrativa 

ｾｾｾ］］］］］］］］］］］］］Ｋ］Ｚ］ＫＮ］ﾷ］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾｾｊ＠ CÓD. SPC /Cl.IA Cl•.004 ｓｅｾ＠ /MG - 00 



ＧＮＨＡｾ＠ ........... 

SCRVl(O PÚBLICO 00 
E DIDO p 

ESTADO DE lllNAS GERAIS 

·d'RGÃO EMITENTE: 

{DESCRIÇÃO ÕC. GRUPO 

ｉｲＭＭＮＭＭＭＭＭＮＭＭＧＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭｾＭＭＭ

CÔDIGO DE GRUPO 

fl'l OE CdOIGO 

ORDEM DE CLASSE DESCRIÇÃO 00 MAl'[RtAL 

11 .. "' ｾ＠

--:-,c-=co._ - --·----!-----------

O A 1 A I I 
------- ·-

RESPONSÃV[l. PELA UNIDADE SETORIAL P( ÃÔMtNiS-iRÃÇiiQ DÊ MArER1r.1 

R EGUL A R 

l(NUMERO li FOLHAS 

PREÇO ESTl1'1ADO - C R $ UNIDADE 

DE 
ｦｾｍｦＮｎｔｏ＠

QUANTIDADE ｾＡＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭｾＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＭＡ＠
UNITÁR·IO T.OTAL 

·- ------- ------/----·-·---

TOTAL GERAL 

• 
' t 

I 
r 
; 
• l 
t 

Ｍｾ＠ -
' 
r 
l 
{ 
' 

' 
' ! 
\ 



ｾﾷﾷ＠

• .. 1 

,SISTEMA 

' • 1 , 

SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
ｓｕｐＬｅｾｉｎｔｅｎｏￊｎｃｉａ＠ ｰｾ＠ !Pu\NEJAr.fEl\lf<;J i;: c;ooRDENAÇÁO 
CENTRO DE t.IODERNIZAÇAO ADt.llN1$TRATIVA 
. . . ' 1 ·· \' . ' ·, • i 

; 

. Ｈ￳ｾ［［ｾｾ｝＠ ｾＦｾＧﾺＺＱ｝＠
.. 

I''. 1' 

ADMINISTRAÇAO DE ｆｏｒｍｕｌｾｉｏｓ＠
( APROVAÇÃO·l_ r=. ｄａｔａｾ＠

ｾＭｔｬｲｲｮｲｵｩｌｌｄ￵］］］］］ＺＺ］ＺＺ］ＺＺ］］］］］ｦＺ
Ｑ＠ =ct .. =========-::<· t: · -_ l • 02/08/.=:__j 

PROGRAMA ｄｾ＠ ａｑｕｉｓｉￇￃｾ＠ DE EQUIPAMENTOS : ' r.::::. . DE f, . / ｾｊﾷ＠ · 
ＧＭｾｾｅｾｍａ｟ｔ｟ｅ｟ｒｾｉ｟ａｌｾ｟ｐｅ｟ｒｍａｎｅｾｾＭｎ｟ｔ｟ｅｾｾｾＭＧＭｾｾｾｾＭｦＭＧｾ＠ - . 

1 

1 

' 

I - FINALIDADE: Destina a registrar os quantitativos de inateriais 
1 ' 

ｰ･ｲｭｾｮ･ｮｴ･ｳ＠ e· equipamentos necessarios ao supri 

mentd das diversas unidades da SES. 

1 

1 
1 

II - ESPECIFICAÇÃO 1 <PADRONIZADO PELA IMPRENSA OFICIAL: 

o 

1 - NQ DE 

2 - GOR: --

1 
1 

VIAS: 103 

1 <l 

2<1 

3 .. 

., 1 Hl Via;., SERHA 

Via: 

Via: 

V.ia: 

2<1 Via: JPOF 
3<1 Via: Arquivo da Divisao de Programação 

de Recursos Materiais. 

Branca 

verde 

ａｾｵｬ＠

3 - DIMENSÃO: 2rl, O· X 29,7 cms 
' 

X versol 

IOI MG-D'J 001. 27 6 

1 

i 
1 

1 1 

; ' 

. 

n 1 

ＧＭＭＭ］ＭＺＺ･ＭＮＮＬＮＬＭＭＭＮＮＬＮＮＬＮＭＭＭＭＮＬＮＭＮＮＮＮＬＮＬＮＮＮＮｾＢＧＪＧＭＺＭＫＮＭＭＮＮＬＭＮＮＬＮＭＭＭＮ＠ .- l _fJ1 SUS ｾ＠ -. --+-. _, , 
1 



SECRET;:!P •. ｾＧｅＭｾｦＮｩｾｲｾｮ｣Ｍｄｾｾ＠ ｾｾￚｄｅ＠ ｄｾ＠ MINA$ GERALS 
ｓｕｐｅｒｉｎｔｅｎｏｅｾｊｃｉａ＠ OE Pl.ANF;JAtllENTO E ÇC)CRD!::NAÇfD 
c.z:nr:o ilE ｦＮｬｃ￺ｾｒｴｩｬｚｴＮ･ｦＮｯ＠ ADIAINIST.RA1'1\IA . . '. - - ' . .... . . .. . . ｾＧ＠ ., 

!' f 1 

INSTRUÇl'\Õ PE, ｐｒｾｅＬｎＨＩｈｉｍｅｎｔｏ＠ ｄｾ＠ F.ORMUL4fllOS 

DE MATERIAL 

. - Dl4 

CAO!V tJ-. 
Pis ｾｾｯＺｾｮ＠

PROG. DE AQUISIÇAO DE EQUIP. E MAT. 

CAM"O 

01 

1 02 

03 

04 

05 

r 
.. 

' RESP9NSAVEL 

' . ' r . 

- i : i · 
Divisao Progra- Preencher COIT\ os dados da SES. 

nação de Recur- ! 
\SOS Materiais l 1 
• 1 

1 
1 ! 

,Divisão Progra-! Registra o 1 exercicio em curso. 

!mação ､･ｾＭＡ＠ '. 

de ord'em. 

1 SOS Materiais 1 l 
! .. - 1 ' 1 ! . 
!D1v1sao Progra-\ Registrar 
1 - • 1 

irnaçao de Recut ｾ＠ ' 

. .. 
º1 numero 

·1 

1 

' 1 1 
SOS Materiais ' 

. 1 1 
1 . i ; . . . 1 ! ' . ' . ' ' ; ' : 
Divisão Progra-1 Registrar ? ç:Ódigo de. acordo com o ··classifica-

- 1 ' 1 1. 1 d d . . - . 
maçao de Recur-1 dor de Receitas e Despesas a A ministraçao Dire 

= ,,_11" • ＧＢｬＧＢｾＢ＠ do ＢＢｾﾺ＠ 1• Mi"'' G•;õi,-. :1 

\Divisao Progr,a- Registrfr 6e acordo com 6 "Catálogo de Grupos e 'j 

\nação de Redr- Classes". 

1 SOll MateriaiS 
l 

06 Divisão Progra-\ ｒ･ｧｩｳｴﾷｾｾｲ＠ a quantidade sµgerida. 

nação de Recur-1: L 

07 

08 

SOS Materias Ｍｾ＠

' 
1
Diyisão Prçgra-
. mação de Recur-

r • '. 
SOS Materiais 

' .1. -
Divisao Pr9gra-' . mar;ãoae ｾＭ

' : sos Materiais 
' ' . 

. . 
' ' 
1 

' 
Registr•tr d ､ｾ＠ /forma ｳｵｾ｣ｾｮｴ｡Ｌ＠ a descrição :do ma-

terial, 1 o penado alfab!"t1camente dentro dé cada 

classe. ·j ;I . . 
·1 ·: . 

ｒ･ｧｩｳｴｾ｡ｲ＠ o ｩＮｾ￧ｯ＠ ｢ｮｩｴｾｲｩｯ＠ ｭｾ､ｩｯ＠ ･ｳｾｩｭ｡､ｯ＠ obtido 

por conLu ｴ｡Ｇ｟Ｌｾ＠ i ｣ｬ｢ｲｩｾｬ＠ ｦｯｲｮ･｣･､ｯｲ･ｾｊＮ＠
1 

1
/ ' i 

·, • • 1 1 ｾ＠ ·• • r n r • ,.. -- 1 1 T .. i. · 1 ' .. 1 .. 

I . 
F 
1•· 

' .. 
1. 

íl 

if 

- . - 1 

1 . 

j 
' 

. ｾ＠

' '. 

.-. 
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SECRETARIA DE ESTt.DO 13!1 Sl.\UD'!: D! MINAS Gi::RAIS 
ｓｕｐＡＺＺｒｉｎｔｅｎｄ￉ｾｊｃｉａ＠ DE ｐｌａｎｾｊａｾｅＺ＾Ａｔｏ＠ E ｃｏｾｄｅｾａￇￃｏ＠

..... 
ｾｉｳ＠ 2C'3i 

｣ｾＺｩｲｲＮｯ＠ DE ｍｏｄｅｾｩｩｬｚａￇＡｯ＠ ADM!N13TRATIVA . 

i 
l!'ISTRUÇÃO ｄｾ＠ fREENCHIMENTQ o; FORMULÁRIOS 

l ｣ﾷｾｾ［ｾﾷ ＰＱ ｊ＠ ＱｲｬｾｾＱｾｷﾷＭＭＬｾｾ［ Ｑ＠
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL - · . ｩｾ＠

;::;rmruu;;:iLof============::::±I=========:: CAPROVAÇ.0 J ｛ＭＰＲ［ｾ［ＯＹＵ＠ .. ) 
PROG. DE AQUISIÇAO DE EQUIP. E MAT. PERMANENTE í"'visÃo . i 

j FOl.HAS 1 •• DE 11 I 

CAMPO 
1 

1 

, 
RESPONSAVEL FORMA DE PREENCHllAE!'ITO 

1 09 
1 ' ' ' ' . 

ivisão Progra,- \ ｒ･ｧｩｾｴｲ｡ｲ＠ o· preço total méd:io (preço ｵｮｩｴ￡ｾｩｯ＠ me 

mação de ｾｾＭ

Ｑ
Ｑ＠ dio ｶ･ｾｳｵｳ＠ quantidade suge;rida no campo 6). 

,, 
' 

:1 

' 

' 

-

10 

11 

12 

SOS Materiais ' 

i 
10.1- Sup. Mn. 1 Assinar •e carimbar 

10.2- Sup. SPC \Assinar e carimbar 
1 

1 

10.3- Diretor/ J Assinar e carimbar 
! 

DMP ,, 

｜ｄｩｲ･ｴｯｾ＠ SERHA
1 

Assinar, datar e carimbar. 

\JPoF ｐｲ･ｾｩＭﾷ＠ Registrlr ｾ＠
\dente j 
1 • 1 

1 1 

1 

' 

1 

1 
1 

1 
1. 
' 

·' 
'I 
I· ,. 

valor aprovado e assinar. 

1 

i ' 1 

1 !I ". CÓD. SPC/é ... A b4.004 
1 1 '1 

" 
1 

' ·i ｾ＠
.. I• 

j 1 

.! 
1 it 

li 

' 
ｓｴＺｓＯｍｇﾷｾｏ＠

) 

RMGT 

1 : 

" 1: 





" '' 

" 

; ,. 1 

,...SISTEN.f'.. 

ｳ･｣￭ｊｴｸｭｊｩｾｯ･＠ eirAfJo OA SAIJOE ｾｅ＠ ￀ｦｴｎａｾ＠ QERA/S 
SUPERINTENDÊNCIA ÓE. filANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO, DE NODERNIZAÇÂo ·AolÍ1ít1sl-RATIVA , ·• · 

••• ·, • ·, f li p .,., • 1' ,I 

i .• ·: ;. l ) í.' 
1 h .. ·, Ｇｩｾ＠ \i' .. . ·: -; .. · - ｻﾺＢｾ［ｾｾ￢｝Ｈｾｬｾ｛ｆＺｾ［ｊ＠

'::,.1irríriruJi:L0.o=AD=M=IN=IS=TRA==Ç=A=O=D=E=,=MA=T=E=R=l.I=. AL=·=· ］］］］］］］ｾﾷ＠ [ ａｐｒｯｶｾ￧•ｯｬ＠ ｣Ｚ［ｾＺＯ［［｝＠
REVISÃO - . . 

4rt.I',l'AÇÃO E PROPôSTAi ｇｾｌｈａｓ•Ｎ＠ 'OE -,:! .. ｾ＠
ＧＭｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾＮＮＮＮＮＬＮｾＭｾＭｾＮｾＬＮｾＮｾＮｾｾＭＮＬＬＮＬｾｾｾＮｾ＠ . ＮＮＮＬＭＭｾｾ＠

. '' .. , .t: 

. 1 . -
Registrar a apresentaçao 

1 . ' • 
ponentes a fim de 

par dd licitação. 

1 • 

I - FINALIDADE: 

1 

1 
de documentos·d9s pro-·· 

ｨ｡｢ｩｬｩｴｾＭｬｯｳ＠ ou não a partici. 

1 -
II - ESPECIFICAÇAO: 

1 - NQIDE VIAS: 01 !Gnicé) 
1 ' ' . ! Brocesso·i·Arquivo/DC 

2 - COR: Branca ! 
1 ' 

' ' 
i 1 . . 

DIMENSAO:· ＲＱＬＰＰ［ｾ＠ 29, 70 cms. '\ 3 - .. 
1 ! 

1 
1 
1 

'1 

' l ' . ' 

' ' 1 

1 
IMPRESSAO: 

1 
1 

TIPO 

! 

4 - ｏｦｩｦＭｾｬｴＬ［＠ ｡ｮｾ￩ｲｳｾＯｶ･ｬｳｯ＠ l 

j .I ; 
DE PAPE : <Tamex' 100 ' 1 

1 

5 -

' 

1 ,. 
1 

,. 
; ' 

1 
1 ... 1 

: 
1 

:. 

' 1· ,1 ' 
,. 

' 

' coo. sPc ICMA 04.0111 . 
' ' 

; 

' 
1 

1; ' 1 

1 1 ｾﾧｕﾧｾ］ＭＮＭＮﾷｾＱ＠
. ＱＬﾷｾｾＮ＠ f li . i 

i 1 
I • 1 

( 

! ' 

1 ' 

!I. 
' '. 1 . . • 

1 

i ! ' ' 
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- ,'.111 / 
, i 1

1 ｾＩＮ＠ CAOIV (' 
SECRETARIA OE ::s:rAOO OA S.1!.UDE OE MINAS GERAIS •'!s ＲｾｓＴ＠
SUPERINTENDÊNCIA ｄｾ＠ l'LANEJAt.)ENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE hlODERlllZAÇAO ａｄｍｉｎｉｓｔｾｻＧｔｉｖｾ＠

1 • : i'I ' .. , :, . , , 

INSTRUÇAO ｄｾ＠ PREENCHIMENTO OE ｆｏｒｾｕｌａｒｉｏｓ＠

'(sim•• ' 1 .. , u ＭｬＭｃﾺｾｾＯｾｾｊｾＶｭ｣［ｊ｟•＠ ﾷｾＺﾷ＠

l:;::-:ririltiruiii:Llio===AD=M=I=N=I=S=T=RA=Ç=Ã:::Ot::;:D:::E::::::MA=T=E=R=I=i=f========:(- rAP•a,.ç•ol ｇ Ｒ ｾＺｾＯｾｓ＠ ) 

..___ 
; . 1 

.:.;. 1 

!1 

:1 
1 ! 
ii 
11 
.1 

li i. 
1 

ATA DE ABERTURA pE HABILITAÇAO E PROPOSTAS 
' -

rREVISÃO 

t:Ot.HASI OE I ,, I ) 
Cf'MPO 

·01 

. 02 

04 

05 

06 

07 

• 
RõS?Ot.ISAVEL 

Canissão Penna:.._ 

nente ｌｩ｣ｩｾ＠

. - ; 1 
Canissao ｾＭ

Ｑ
Ｍ

nente Licitaç<!o 

! 
' ' 

1 

Canissão Penna-i 
nente ｌｩ｣ｩｾＧＮ＠' : i 

-· 1 ' Canissao Penna-! 
nente Licitai;ào: 

' 1 

l l 
! 

1 1 
1 1 

Presidente e ｾ＠
bros aa ｃ｡ｮｩｳｳ￣ｾ＠
Penn. LicitaÇãol 

1 
Fornecedor ! 1 

Fornecedor 

1 
1 

CÓD. SPC /Cf'A o4.0o4 
1 

Ir 

1 
1 

- 1 Registrar o numero do processo. 
- . ' 

'. r - , : : ( 
,1 

Registrar l modalidade de licitação . 

.; 

ｒ･ｧｩｾｴｲ｡ｲ＠

-
o numero combinado com o tipo de lici 
'\ . : ' 

taçao. 
'I . 
·i ' . 

ｒ･ｧｩｳｴｾ｡ｲ＠ -ee ｾｯｴｍ｡＠ ｬ･ｧｩｾ･ｬ＠ a data ldia, mes e 
anol do mes referente a licitação, o ｮｾｭ･ｲｯ＠ e 

data 1di:;1 ｾ￩Ｙ Ｑ＠ ｾＧ＠ ano!, dai Resolução ｱｾｾ＠ ｩｮｳｴｩｾｵｩｵ＠
a ｃｯｭｾｾｳﾪ＿Ｏ＠ ｐ･ｲｭ｡ｮ･ｾｴｦＮ＠ de Licitação e ｴ｡ｭ｢ｾｭ＠ as 

ocorre1c1,s ｮ･￧･ｳｳ｡ｲｾｾｳＭ

Registrar/lo• nome legivel, assinatura e masp. _çlo · 

ｐｲ･ｳｩ､ｬｾｴｾ＠ e Membr9s_ da/comissão Permanente de 

ｌｩ｣ｩｴ｡ｩﾪﾺｾ＠ · 

Registar/de forma legivel o nome da empresa 
. 11 1 ' • representante. 

.. f j, j! i ' 

Registiar.ide forma legiv.· elo nome do represen-
11 . 

tante da empresa e su? respectiva rubrica. 

. l I: i ' ' ; 

!I 
1 ' ! 

1 -

1 

1 f 1 ; 

1 ' 

' 

' ,r 

li 

i 
il 

1 J 
111. 

1 
1 

1 

i i 
1 ' 

1 .. 
1 

' i 
1 

l i 
1 J: 
' • .,. ,. ,, 
1 

' 1 
I· 

1 ' ; 
lr :. 

1 

1 
1 
1 
,, 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNClA' ADMINISTRATIVA. . . 1 . '11 
COMISSÃO PERMANENTE DE LIÍ:rÍ'AÇÃO . • 1 : . i . 

' ｬｬａｔｾ＠ DE ABERtuR1 DE ｈａｂｉｌｬｾａￇￃｏ＠ E PROPOSTAS I'' 
' . ' 
:i 

.1 \: , ·I I· · 

§) P!IOCESSO N2 ｾ＠ MODALIDADE ｬｦｴｴ｜ｾￜｬｬｅｒｏ＠ j 1 
O• :1 

' ' 
1 . 

... . l 1 

" 1 . '. ' . ｾ＠
1 '· ' . , ｾ＠ 1 ｾ＠

Aos dias db mês de · de 19 __ · __ ,'cis . . ' 
1 .· ' 1 . l . <t • ｾ＠ .> . ｾ＠ .. ﾷｾ＠ ﾷｾＭＭ ｾ＠ .- ,, ·-- ＭｾＧ＠ ' . : ' : f 

1 
ｨｯｲｾｳＬ＠ nos ､･ｰ･ｾ Ｑ ､￪Ａｬ｣ｩｯｳＮ＠ da ｓｦｓＯｾｇＬＧ＠ ｲ･ｵｮｩｵＭｾ･＠ a ｃｯｾ｜ｳｳ￣ｯ＠ Permanente ､ｾ＠ Licita- i ! 

lção,1 desionada Pf'ª ｒ･ｳｯｬｵ￧￣ｾ＠ n2 · de __ -.-de I .. . . 
1 

de: , 

·com. a finalidade da examinar os documentos de habiljtaçôo dos proponentes. Em 
'd . . . 1 'd 1 d ' f 1 

saou1 a , deu -ae iniç10 ao axqme as ｰｲｯｰｯｳｴ｡ｾ＠ . ｔｯｾｾＦ＠ os ocumentos oram 

entregues aos presentas 

Ocorrências' ·,1 . 
i' 
li 
d 

'!t ., 

. 1 '. ' 
paro exame e rúbrica ｾ＠ , , 1 

'' 
' l 
• 'I .• 

'. I r 
i 1 ·· 
! t 
' r 
'' ,. 

. 1 1 - ' J 

• 

'· 

1 1 '1·'1 ! 
ｾｾｾｾｾｾＮＺ｟｟ｾｾｾｾＮｬＭＭ｟ｬｬ｟ｾｾｾｾｾｾｌｩＭｾｾｾｾｾｾｾＭｾＭＬ＠

1 1 li 
ＭｾＭｾＭｾＭＭＭＭＧＭｾＭＭｾＭｾｾｾＭｾＭＭＭｾＡ＠

Nado mois horend() a tratar, ｦｯｩｬｾｯｲｊ｢､｡＠ a presente ATA , assinada ｰ･ｬｾ＠ ｃｯｭｩｳｾ￵ｯ＠
ｾ＠ ｐ･ｲｭ｡ｮｾｮｴ･＠ de Lic

1

itação e pel+ ｩｾＯ･ｲ･ｳｳＺ｡､ｯｳ＠ presenJes, :'. 

i6---tl ____ --liH.1 "'-i·+''-:-,_-+-' ｾＧ＠ ----.+i ＮＮＮＡＮＮｾ＠ ｾﾷ＠ il. 
:u:;: l"@;;•UiõOOiE:Na;t'Íl ______ ｟ＺＺ｣ＺＺｯｾＱＱＺＺＱｳｦＬｾ＿［ￃｯＺｊﾱＹｾｅＺﾱ＿ｩＱￇＺＡＮＮＱｲＧＮＮＺｾＡＡＺￇￃｾￓＺＮ｟｟ＭＫｬＭＭＭＭＭＭｲＭＭＭＭｬｩＭＱ Ｑ＠ _..,...ji: 
f 1 ••ES•DENTE·NO•E 1 i r·rATUÂAI 1 ... , i ; 

ｾｾﾷｾﾷﾷ＠ .. ﾷｾｾｾﾷｾﾷﾷｾﾷｾﾷＭｦＱＭＭｾＭＭＭＭｾＭｬＭｬｩＷＮｂ､ｩｾａ］ｔｕ［ＱＧｵｩｬ｟ｾＮＭＭＭＫＡＭＫＺｾＭＭＭｾｫＧｕＷａｓＭｐＭＭＭｬﾷ＠ __ ·_:.-_·j: 
! ( > , ....... "º"' : i .. '1""111 ' 1 : : i"1" 1 : 

••• .. ·--: :, ! • t·r,··,11 i 1: _. i , ｾ･ＮＮ＠ Ｑｾ＠ : ·I 
ＢＭＺ｣［［｜￴ￕＺｯＮ［［ｵ［［［ｯＱｔＮｯ［［•［ＭＺ•Ｎｯ［［［ｴＢ［［｟ Ｐ ［［ ＲＰ Ｍ［ＭＺＺ Ｑ ＮＬＮＭＺＺｶｩＺ•ＺＺＺ• Ｑ ＺＺＺ Ｐ ＭＺＭ Ｑ Ｍ］ＭＭＭＭＮＮｌｾｪ｟ｊＮｬｪｌＭｌＬ＠ -1êC::::.l....:...._;_..J ｾｳｴｊｓ］＠ -=,.,.,,.._,, 

1 li 1 ; ' : ' " : 1: ·- ｾＬＬＭ .. 
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. SECRETARIA DE ESTAD.0 pA ?AQPE; Q!;: MINAS G!;R_AIS 
ｓｕｐｅｒｉｎｔｅｎｏￊｎｃｉｾ＠ ｄｾ＠ ｐｾａｎｅｊａｍｅｎｔ｜Ｉ＠ ｾ＠ CQORC!ENAÇAO 

cCENTRO DE MODERNIZAÇAO ｾｄｍＬｎｉｓｔｒａｔｉｖａ＠ ' ｒｾ｜ｦｩｬ＠

: . ri r. '--11 

ｲＬｾｳｾＱｳｦｦｔｅｕｍￜａ］］］］］］］］］］］］］｟］Ｋ］ｾｩ］］］］］］Ｚ］ＮＺ＠ .. ］ｬＫ［ＺｾＮ＠ ］ﾷ［ＺＮ］］］］ＮＬｾＮｾＮＭｾＮ］ＮＭｾｾＺ［ＺＺ［ＺＺ＠ .. ［ＮｾＨｾ［ﾺｾＺｾｾｖｩｾｾｾｾ［｝ｾＧｾＮ［＠ ｾｾｾｾｲＮｾｾｾｾＶｾｾｾｩｲｾｾｇｾＶ｡［Ｎ］｜ｉ＠ ' 

ADMINISTRAÇAQ PE ｍａｔｅｒｩｬｬＮｾｓ＠ . r·••oVAÇÃ•11·· r: ｾＮｾＭｾ＠ ·oATA,'.' ·. 1 
1. TI'=================.:;:.=;::-=::;· :: ·. · 0.2./. os/95 1 
［ｔｉｔｾｌｏＮ＠ + , 

1 
ATA DE JULGAMENTO DAS 

. ' ' 
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I - FINALIDADE.: RegistraJ o ＺＱｪｵｬｧｾｭ･ｮｴｯＮ＠ feitJ pela Comissão Ｇｐ･ｲｭｾ＠
1 nente de \Licitação das propdstas dos ·partic'ipan-

tes. 1 

1 -
II - ESPECIFICAÇOES: 

1 - NQ oi'! VIAS: ·01 <Únícal/.Processo 

2 -

3 -

4 -. 
5 -

: 

' 

lsranca 
; 

COR: J 
1 

l ｾ＠

1 ' i ... 

1 '\ 
i ' 

DIME!ISÃO: 21,00 X :29','70 'cnis: 
1 t .1 f. i 

IMPRJssÃo: dff-set: CAnVerso l 

1 

' ! i 1 

TIPO DE PAPEL: ﾷｃｾ｡ｭ･ｸ＠ 100 

' ' 
1 

1 

: 1 

! 

' 

'. 

1 

1 ｾ＠ i" 

H 
li:' 

' 

l 
•• , 1 

1 

' 
·! 
' 1 

1 

.. t. ｾｩ＠ .- ,, . f .' 1 
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1 
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j ; j' ' ' 
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l_ , j , ｬ｟ＺｏｌｾｾＱ＠ DE <, / . 

ｾﾷ＠

ｾﾷ＠
ｾ＠
ｾ＠

ｾ＠
ｾ｜＠
ｾ＠

ｾ＠
ｾ＠

ｾ＠

ｾ＠

ｾﾷ＠ CAMPO 

! 
' 01· 
1 

' 02 

03 

04 

05 

: 

' 
Ｇｒｅｓｐｏｴｾｖｅｌ＠ i. -

. ,. 
.. - . i 

lcanissao Pemia-
' lnente ￭Ｎｩ｣ｩｾ＠

Canissão 1.'enlia- ' ,. T 

nente LicitaÇão 
1 

Canissão Pemia-
,_ ' 

nente LicitaÇao. 
' 

.. - 1 
Canissaó Pemia-

nente Liciu.Joo 

• 1 

Presidente ' e 

ｾＺｯｳ＠ ､｡ｾ＠ I· 
missao Permailen · · -
te de Licitação 

' ' 

t í ' 

i 

' ' 
' 
' 

' ' : 
1 

' r : 
' 

CÓD. ｓｐｃＯｃｾａ＠ o-!;004 

1 "· : 1. 

j ' 
' 

1 
' 

1 < 
' 

1 

. . ｾ＠ . 

• • :', .. j' 

. l Registrar o 
'. ' 

FORMA DE PREENCHIMENTO 
1 

t' 

1 ''· 1 numero do ｰｲｯｾ･ｳｳｯＮ＠

' ' 1 

ｒ･ｧｾｳｴｲ｡ｲＮ Ｑ ｡＠ ｭｯ､｡ｾｩ｣ｴ｡ｱ･＠ de;licitaçãp,. .I 

,,,,J": ó ""m""º;,,fo'.do oom ｾ＠ üpo :, lio! 
.taçao.l , . ·' .; 

'' 

Reqist ar! :e forma ｾｾｾｩｾ･ｬ＠ a data 'ca1a". ｾ Ｑ ￪ｳ＠ e ·· 
·ano) dia· ｭｾｳ＠ referente à! Ücitação;' o número e 

data ldia[ mês' e ano l da resolução· ·que '. ｩｮｳｴｩｾ＠
tuiu a co&issão Permanente de Licitação.• . . 

ｒ･ｧｾｳ＠ ＧﾪｾＡ＠ ｴ｡ｭ｢ｾｭ＠ ｾ＠ ｩｴ･ｭｬｲｾｦ･ｲ･ｮｴ･＠ a ｡､ｪｵ､ｾ｣｡￧￣ｯ＠
feita ｾ･｜ｲ＠ Comissao ｾ･ｲ＠ ｡ｾ･ｮｴ･＠ de ｌｩ｣ｩｴ｡ｾ｡ｯ＠ dos. 
proponentes com o respejctivo nome da empresa. , 

. 1 1 ' '1' 1 . 
RegistJrai; o nom·e legivell, assinatura e Masp do 

ｐｲ･ｳｩ､ｾｮｊｲ＠ e Membros dai Cpmissão Permanente de 
. . I· - I; 1 Lici taçao;. 

1 
1 

1 
' .. 

" 1 ' l ' 
, 

' 1 ' jl ·11 ! ; 
' ' 1 
' 

'1 

' •• 1 .. '. '' 
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1 ! 
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. A : 
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1 1 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA ADMINISTRATIVA 
co111111ÃO Pt:RllANENTE oi' L.iclrAÇÃo 

' 1 ' • • 

ATA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 
' 

' •!I , 
Ｎｾｻ＠ ' 

' ,, 

@PROCESSO N9 
·1 

• é)MOOALID4oE o'E LICITAÇÃO . §NÚMERO 
' 

' 
' 

1 
1 ' ' 

§ 1 1 

/JIJs • dif do mês de j ; de ,19 , ·as horas , . 

nos dependências da SES/MG, reunlu-s!I a Comissão Permanenta de Licitação, d!ISiona-· 

da pela Resolução nt ! de de ·de 1 1 
' ' ' 

poro proceder ao julQamento das propostas habilitadas. 

Em aeouida ｾ･ｭ＠ ｣ｯｮｦｯｲｭｩ Ｑ ､｡､ｾ＠ com a Lei Federal 
0

nt 8.666 de 21/06f93 , e· . 

demais alterações ･ｾ＠ vigor e com :a Lei ｾｳｴｑｾｵ｡ｬ＠ ne ＬＹＮＴｾＴ＠ ｾ･＠ 25/11/87 e nas :instru-

ções do presente ediJa1, a Comiss10 ｐＬｾｲｮｩ｡ｮＡｬｮｴ｡＠ ｾ･Ａ＠ Licitaç'ão declara cano vencedor 
1 ' ' 

( es l a ( s l seguinte ( s l proposta ( s l dd (s l ｰｲｯｐ＼ＱｦＱ･ｾｴｾ＠ ( s l:' ! 

1 i 
1 

' .,..., . ' ' ITEM 
1 

NOME DA EMPRESA 1 1 ' ' '' 

··1 1 
' . . " 1 
1 

' 
! 

' 
1 

. 1 

1 ' .i ' 

1 1 ·I ' 
1 

1 j d 1 
• 

1 1 .1 1 

1 1 :1 
1 

1 
' : 

1 il ! 

' • 
' ; 

'1 li 1 

1 L 
1 i' 
/, 1: i 

Nada mais havendo a trdÍar 
• ' 1 

,foi lavrada a presante ATA ,assinada pela Co -

ｾｲｭ｡ｮ｡ｮｴ｡＠ de. LicitaçãolJ 
' . ' 

missão 1 1 . . 

li 
' ' 1 

1 1 ' ' 
(aO) ｃｏｍｬｾｾￃＤ＠ ｄｾ＠ ｾｉｃｩｔａￇￃｏ＠ ' ' 

1 ' : 
PRESIDENTE· NOME 1 ! AlilNATÍIRÃ 1 : 1 llllAIP . 

1 

' 

1 
' 1 1 i' ' 1 

ｾ＠ NEllllllllD· NONE 

t 
. Aaa'INATUR'AI 1 1 MAIP ' 

1 • 1 ; j l ! ' o 
' ' 

1 
ｾ＠

I· 1 ｾ＠

' ' 
' NElll8lt0· NOME ' ' ｾＬＬＬ＠ ... 1íl ' 

1 I · ' 
1 wu• r e " 

1 

,. 
u 

1 
!' 1 ;; 

ｾ＠

' 

' 
' .: 
' ' 
1 
1 
' 

l 
1 

ｾ＠ NEMIRO· ｈｏｾｅ＠

J ,.·ir .. nr ' 
1: 1 

ｾ＠ .... L 1 > 
1 

1 1' 1 I, :; stJS.;,..· SEllMO-H CÓD.IAD/ÓMP.ÔrDll 

1 1 li il 1 

' r 1 

' ., ' : 1 ! . ' 1 
'' ' ' ,'•. ' 1 1 
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MAPA COMPARATIVO DE PROPOSTAS DE LICITAÇAO ("EVlsAi> / ) 
ＧＭＭｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｬｾｆｆＭｄｌ｟ｈ｟ｾ｟ＧｾｾﾷﾷｾｾｾＭＯｾＭＭＧ＠

' ! 
I - FINALIDADE: Registrar todas as propostas dos licitantes. 

II - ESPECIFICAÇOES: ' 
: 
1 

' <Única)/ 1 - NQ DE VIAS: 01 Processo 

2 - COR: Branca ' - ·' 

' 1 

3 - DIMENSAO: 21,po X 29 '70 crns. 

IMPRESSÃO: 
1 

<Anversol 4 - Off-Set 

5 - TIPO DE PAPEL: Charnex 100 . 
' 

1 

' 
1 ' 

ｾ＠
1 

' 
1 

: 
1 

' 

i 
1 

! ' ! 

qipJe: 
.. 

COD. SPC (CMA 04.0lfJ 1 1 
1 ' 1 ' ' 

' 
1 

1 ,. 
1 

" 
1 

' : ' ' 
!1 

' 
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SECRETARIA De ESTADO L1A ｓａￚｄｾ＠ or MIMÁS GERAIS 
SUPERINTENDENCIA DE: PLANEJAMÉNTO E COORDENAÇÃO . 
Ci:'.NTRO DE MoDERUIZAÇÃO ａｄｍￍｎｬｾｒａｔｉｖａ＠ ' 

l INSTRUÇÃO IDE , PREENCHIMENTO DE: FORMULÁRIOS 

ＭＭＭｾｾｾＭﾷ＠

CAOIV (1. 
ｲｩｾ＠ ::ooo 

B.M\?l 

[

SJSmlA 

1 
ｾｏａｔａ＠ v1e. . f ｽｾＮ＠ ·.·· í'Ol.= """! 

03/08' '02.028 ｾ＠
ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAIS ·r"""'IA l r- óAt• . 
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MAPA COMPARATIVO DE G
Rf'JISÃO ＭＭｾＬ＠

DE LICITAÇÃO FOl•AS •· OE lf I 1 

' CAMPO ｒｾｓｐｏｴｊｓａｖｅｌ＠

01 

］ｾ＠
Canissâo Penna-1 02 

. · .. ,J.;J nente ｌｩ｣Ｑｾ＠

03 cUnissão PerJhaJ 
nente Licita{:, 

04 ,._, -. n-.l- 1 
....... ｾｳｳ｡ｯ＠ ccu,.,-
nente ｌｩ｣ｩｾｴ･＠

05 Canissão ｾＭ
• .. ' 1-nente Lic1taÇao 

i 
. . . - ·I 
1 CcIDissao Penna-

nente ｌｩ｣ｩｾ＠
06 

07 
i.. - i 'I 

Cmússao Petjna-
••. ! 

nente Lic11:imte 

08 Cqni.ssâo Penna-
nepte Licitação 

' 
09 ' -Cdnissao Penna-

' 
ｾｴ･＠ Licitação 

' 
10 

1 ' 
canissão Penna-

1 ' -
1!_lellte L1c1taçao 

! 
CÓD. SPC/CNA ｾｾＮＰＰＴ＠

1 
' ' 

1 f 
1 
1 

' ' 
' 

1 
"' ' ' 

ｐｒｅｅｎｃｈｉｍｾｎｔｏ＠FORMÁ DE 

' ' "' . 
1 ' • ; 1. 

Marcar cóln um:; x· a modalidade da licit'.lção. 
•1 : ,, J i 

1 ' 1 
Registirar de. forma legivel o nome da unidade 

ｳｯｬｩ｣ｩｴ｡ｮｾ･Ｎ＠ , ' . i '. : ' 
Registrar' o numero· do processo. 

,. 
' 1 

1 1 

' ' 

: 1 ; -
Registrar. o número da L.ici taçao. 

; 1 

. ' ' 1 

Reg1sjtiraf 
1 

' 
' 1 Regis rat 

' ' ' i 

. : ' . j ' . . ' ' 
a ､｡ｴｾ＠ ld\,, .mes e ano) do processo. 

' ' ! 
' 

' o item ' consta·nte da proposta. 
1 

1 

Regist.rh de foima leg:i.vel b nome do 11'6.itante. 
1 

1 1 

,,,,.r[ a quantidade ofertada. 

I· 1 ; 
1 "'"\'l unitário do ' ｯｦ･ｲｴｾ､ｯＮ＠º' preço item 

1 li . 1 
1 

,1 

lo ltem ｒ･ｧｩｳｾｬｲ｡ﾷ＠ ･ｾ＠ numeres ;o ,prazo de entrega 

ofertddJ 
' 

i 1 1 ' i 
1 

' 
: ｾﾷ＠

'· : 

1 
' 1 

1 1 

' ' . "' ' ' " 
1 

1 ' ! 
ｾ＠ ' - sES'/MQ-9o 

' ' 
., '. 

1· i 
1 

l ' 1 J; 1 
" 1 1 i ·I 1 ' --- - < ----- -

• 
1 
1 

" 1' 

1 
1 

:1 ,. 
:1 

_L 
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SUPERINTE:>:OÊNCIA OE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE !.IOOERFllZAÇÂO AOMINISTRATIVA 

- 1 ' 
, INSTRUÇAO DE PREENCHIMENTO DE FORMULARIOS 

.. . 

I' 

' 1 . 03/08 02.028 173 1 ｬｾｦｦﾺｩｾｇ［ｊ＠
lAPROVAÇ l r; DATA 

J - • . - -3.'!_/08/95 ) 

r;i·n"· 
ADMINISTRAÇAO DE MATERIAIS 

,.-ilTULO 

' r"R!Vt9ÁO , . 

1 ( FO\.HA5• J Ot .· /, I ] 
. 1 

MAPA COMPARATIVO DE PROPOSTAS DE LICITAÇAO 
. : ｾｩ＠

CAMPO 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

1 

RESPOt:sÁVEL 
' ' 

1 

Canissão l'em\o3-
nente i.icitaçãc 

Canissao Perma '; ｾﾷ＠
nente Lici . -

Canissão ｾｾ＠
nente i.icitaça< 

CanissW PeJ:lna. 

nente ｩＮｩ｣ｩｾ＠

. - 1 
Canissao Perma 

ilente ｩＮｩ｣ｩｾ＠
' 
1 

• - 1 
Canissao Perma· 

•• 1 ＭｾＮ＠nente Licitlmu 
1 

Canissão Perma 

nente Licitaçã, 

' 

' 
' ' 

1 

1 
i 

' 
1 
' 

. CÓD. D,.0 /Ot1Ú1o 04.004' Ｑｾ＠

1 ' 

1 ' 

1 · j i 1 
1 . . . 

.. 
' .. 

' 1 
i FURMA DE PREENCHIMENTo 

' ' . 

. . 1 1/ 
Registrar'ª 

da ｰｲｯ｢ｯｾｾﾪ＠

I · : 
Registrar .a 

'. ' 
data ｬ､ｩ｡ｾＺｭ･､＠ e anol da validade 

,: 
do item ofertado. 

' ' 

nacionalidade do item ofertado. 

Registrar a marca ､ｯＧｩｴｾｾ＠ ofertado. 
' _, 

. 
Registrar tempo !dia, mes ou anol da garantia 
.• 1 

do item ofertado. 

Regislrat de, ｦｾｲｭ｡＠ legi

1

vel o nome da empresa res 1 · 
. 1 1 . 1 1 

ponsavel,.fela .. assistenqia tecnica do equipame,nto , ... · 

1 .. ld ' . 1 icita o: ' · 
· 1 1 · · - 1 t i ·f· - ·d Registrar a :posiçao qu,an o a c assi icaçao o 

item ofelrtado. 
i ｾ＠

· !I i · d Registrar qua quer tipo e observaçao sempre 
li ! •. 

que n.ecessario. 

r 
1 

,· ' 1 
1 

1 

1 

.1 
1 1 

' i 
1 ,1 

il 

1 
' 

1 
1 

' ' 
' 

' ' " 
' 1 ' ' 1 

,. : 1 
' 
1 

' 

1 1 

1 
1 

ｾｉ＠
' 

ｾ＠
(', 

' e 
ｾ＠
• " • 
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CENr80 OE '!OOERN!Z"ÇAO, t4f''!INISTRATIVA 
·i ｾ＠ 1 

1 

' 1 
r Ｇｾ＠ . 

ﾷﾷＭｾＭｯＭＭｾﾷＭﾷＭＢＭＧＢＧＧ＠ e OAfA ｬｩＱｇＮｾ＠ ｦ￩ｩｾﾺｽｾ＠ (FOLHAI 

ｾ＠ 103/0B_J lo'í.02 ｾ＠ ｾ＠
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,, 
1 

1 

r, 

' . -· ! 

'. " . . 1 

i 

o-estiL.-s'e -a 
'. 

I - FINALIDJµ)E: 
J i e, ; ' t . Ｍｾ＠ ｾ＠ . 1 , 

registrhr ｡ｾ＠ propostás dos forne-' 
'. 1 ' 

cedorr1 :1que apresentaram os melhores pr'eços. ' ' 
. . . 

'. 

1 j 1 

, 1 1 ;,·. 

1 ' '1 -
II - ESPECIFICAÇOES:: 

' 
l - NQ DE ViAS: 01 <Únical/ Processo 

hnexo aq, -proces.so; 
: 

'-
1 1 -1 

2 - COR: -.;-- Branca 
1 

• 1 

3 -

4 -

5 -

' ' 1 

DIMENSAO: 21,ooix 29;70 cms·. 
. ;- !i .: . . F'.i ' 1 

: 1 
1 

Off-Set Ｈ｡ｮｶ･ｲｾｯｬ＠

1 1 

1

" 

1 - ' 
IMPRESSAO: 

: l ' . 1, ' 1; 
TIPO DE PAPEL: Chamex 100:' 
,::.:;oi ｾ］ＭＮＮ［［ＺＮ］ＮＺ］Ｌ］＠ ' 1 

1 1 

'\ 1 ' 

"I 1 ' l ｾＭ ｾ＠ i•·,1 

' 1 
' 1 

' 1 
1 

1 ; i 1 .. ; i 
i ,, 

' 
i 

1 ' 
' 1 
,. 
i ' 

; 
: 
i 

1 

\ 

1 

1 

1 i 

' 

.·, . ｾ＠ ,-

' 

· 1 

' ' 
,' ' 

. ' 

. ' 
. 

I ·' 

! 

1 

I: 

! 1 

' 
i 

i ' 1 li 1 ' .l .. 
1 

... 
1 

i 

.. 1 
' 1 

'----.-,-+l ___ _., __ ＭＭＫＭＫＫＭＭＡＫＡＭＭＭＫＭＫＭＭＫＭｾＭＷＭﾷ＠ '4sus'E. --·"--.:.· · 
coo! SPCl/CNA' 04.01& ºl ｾ＠ 1 4 

Í ' ., r •. j 

' i 1 

i ; 

1 
' Í" 

1 
1 ' 

1 1 [·, .. 

' tj 

1 

I __ 

! 
] 

i 
' 1 

- ' 
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SECRETARIA OE ESTADO DA SAUOE OE MINAS GERAIS 
ｓｕｐｅｒｉｎｔｅｎｄｾｃｉａ＠ OE PLANÉJAf.IENTO E <;OOROENAÇ/.o. 
ctllTRO DE NOQERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA 

1 1 

' INSTRUÇAÕ . OE PREENQ11MENTO OE FORMÍJLÁRJOS 

ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL' 

rT1TULO 

l_ MAPA' DE JULGAMENTO: DAS ｐｒｏｐｏｾｔＬａｓＧ＠

CAMPO 

01 

02 

03 

04 

05 

06 

07 

08 

09 

10 

• RESPONSAVEL 

Comissão Perma-
' 

nente ｌｩ｣ｩｴ｡￧ｾｯ＠

Comissão Perma-

nente Lici taçiic 

Comissão Perma-

nente Licitação 

Comissão ｐ･ｲｭｾﾭ

nente Licitaçfº\ 

Comissão Permfl.-

nente Licitaçti.o 

- ' Comissao Perma-

nente Lici taç'ão 

' 
Comissão Penda-

1 
nente Lici tac

1

ão 

Comissão Pentja-

nente Licitação 

1 - ' Comissao Perma-
' 

ｮ･ｾｴ･＠ Licitação 
• 
' ' 
1 - ' 

Corissao Perma-

nefte ｌｩ｣ｩｾ｡ￇ￣ｯ＠

f 
' t 

cdo. •e /cM• ot.oo• 
' ' 

i 
li 

! !/ 

FORMA DE PREENéHiMENro 

Registrar a data (dia, mes e 
1 

ano) do preenchimento 

do mapa[ 
' - 1 

Registrar o numero da folha, em ordem crescente. 

. 1 : 

Registrlr o numero do processo. 
' 

"<'•Uf '• "°' :'''.'º' ｾ＠ "'Moo, o º"º'" " ,,._ 
pecti vi mod,alidade do processo. 

Registn]ar í denominação. r unyade solicitante. ; 

i • 1 1 1 
Regist ar ｾ＠ item .. ｣ｯｮｳｴ｡ｰｾ･＠ .' O_a iproposta. 

1: ( 

i \ : 
Registrar a denominação da 1 ·fiJma fornecedora. 

1 - ' 1 
1 

Registrar a deSct-ição d'o·, ma.terial a ser adquirido. 
' ·; : 1: : ｾ＠

' 1. '. [ 

. j ; l { ! ; 
a quantidade do material 

1 : f: ! : ' 1 
: ｾ＠ ' ' 1 

Registrlr 
' 

a ser adquirido. 

RegistTr emi !r1,'.;n1ero o pteço unitário 

a ser ｌ､ｱｵｬｲｩｾＡＮ＠ ｉｮ｣ｬｵｳｯＮｩｾｰｯｳｴｯｳＮ＠
do material 

,, . ' 1 

1 ' : 

:t ÍI 
"' , .. '" 
!I 1 

1 
1 

; 1 

i 

1 

/· 1 ·l , ,,. 1 ., ﾷｾＧ＠ ..... ' 1 

' 

1 
. - ·-. ·• ·- ............. ' ····-· Ir 

i 1 
1 

1 

j, 

' " 

' 

1 
1· 

J' 
!' 

- J: 

" 
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SECRCTARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA OE ｐｌａｾｅｊａｍｅｎｔｏ＠ E COORDENAÇÃO 
CENTRO DE MOÇERNIZAÇÃO ｾｄｬＡＡｍｬｾｒａｔｉｖａ＠

. ' 
ｉｎｾｏ＠ DE PREENCHIMENTO DE FORMULARIOS 

1 ｾ＠ ... .,. . ｲｳｍ［ｴ￳ｾ＠ e:';] 
1 : lõ2':02·7'"l 

ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL r• l r- DAT• 

';;,...::i,,.mrfiiui:iLar=====================:::;:===( l · ·. ｾ＠ L02fOB/95 ) 
(AEVISÁO 

l ,OLHAS 1 
MAPA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

I I ) 
• 

CANPO RESPOtlSAVEL 

11 Comissão ｐ･ｲｭｾＭ

nente Lici taçã< 

12 Comissão Perma-

nente Licitação 

1 

1 1 

cdo. IPC/ClllA 04.004 

f 
! 
1 

J 

1 

' ' 

: FORMA DE PREENClllJENTO 
1 ' 

' 

Regislrar o preço totai do material 
1 ' ' . ' 

isto é, C'.""PO 09 X campp 10. I 
1 

' 

.. 
Registrar o nome do 'presidente e 

' 1- . 1 
• ' ｾ＠ j com1ssao. Posteriormente colher as 

1 . 1 

i naturas e ryumeros de MASP. 
1 

f 1 

1 ｾ＠
i 

1 

' ｾ＠

' 1 ' 
1 

1 

' '1 1 1 
'' 

1 

1 
. 1 1 
' 1 ' 
'' ' 1 \ 1 ' i, 'I 

1 
! 1 

' 1 1 

' 
' : 
1 

1 
1 

' 
i 

' 
1 

' 
1 

' 

1 ' 
; 

" 

i 
:, ., 
1 , , 
; 

1 ' 
1 : 1 

' ' . 1 

1 

1 

1 

. ' 

i 1 

' 1 1 

1 ' 
: !1 1 

' ,, 
1 ., 

' Ili. ' ' . ' ' 
:1 ''li ' 1 

1 
' 1 

1 

1 ' ' 

" : ' 
. 

: 
1 1 

1 1 

.1 ' 
11 

1 
1 i ! '• 

' 

a ｾ･ｲ＠ adquirido, 

! 
dqs ; menbros da 

resPec;tivas assi-

' 
' ' 
' 

' 

' 

' 

'. 

' ' 
; 

; 

' 

1 
j 

1 : 
1 

1 

1 ,. 
i 1 
1 
' 

1 : ' 
• ' ' ! 

' 1 

: 
' 

: : 
1 

,. 

; ' 
' ' 

' .':.: 

' q• ' ' " .. ·"""' 
ｳＱｩ

Ｑ
ｉｍｾＭ•ｯ＠

. 
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SECRETARIA _D!: ESTAÇ>O pfl SAUDE DE; ｍｬｾａｓ＠ GER.AIS 
SUPERINTENOENCIA OE PL,ANEJAMEf'JTO J; ÇO()ROENAÇAO 

· éENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA . 
,_, ' ' f'' ,, ·.• - ·-· ,"' -- • 

1. 

SISTEMA 
J' . 

! 
l'!ATERij\IS 

.f 

OCORRÊNCIA(S) 

_:.;.: .. 

I - FINALIDADE: 
1 1 1 . . . 

ｒｾｧｩｳｾｾ｡ｲ＠ ｾｾ＠ ｯ｣ｯｲｲｩｮ｣ｩ｡ｳ［ｲｾｬ｡ｴｩｶ｡ｳﾷＮ＠

COD. 

çao e propostas dos participantes. 
' 

i 
1 

II - ESPECIFICAÇÕES: 

l - NO \>E VIAS: J 

• 

(Única) /Processo . .. 
2

·. _. CORI ·.· .. Branca --· 
,j -1 ; . i" 

3 - DITNSAO: :21, J ｾ＠ X 29, 70 cms. 

4 - IMPRESSÃO:' otLsét <Anverso e Versol 

1 
' : 
! ·i 

5 - TIPO DE PAPEL,:, Chamex 100 

·! 1 

·1 ' 

t ;· ; 
' 
L 1" .L 

' . 

. i í 
1 ·' i ': 

i 
1 
1 , 1 

1 

ｾｐｃ＠ /Í:MA 04.0IO 1 li' 
1 

.. 
1 

1 

ｾ＠ í 1 '' 
J 

l'I 1 • 

., 
a habilita-•, 

t' 

ｾ＠ ｾＧ＠ . ' 

. , 

11 
' 
' 

1 

1 

' . ' 
:; 

: 
l 
.1: 
1 

j, 
' 

1 
1 

1 

11 

'·I 
1 •I 
1 ' 

i 
•· ., 
J 

ｾ＠ ' . 



Cl.MFO 

01 

02 

03 

04 

' li 1: 
- -:lf 

j ·. : : ｾ＠ ｾ＠ . 
1 . ' J.. . '1 • . 

SECRC:TARIA OE ｾｓＺＧａｉｄｏ＠ DA /"il.UDI.?: DE MINAS GERAIS 
!:UPERINTENDÊNCIA ｛Ｉｾ＠ PLAt>!EJAMÊjljTO E. éOOR.OENAÇÃO -
CEH'fRO_ DE ＢｏＡｬｅｬＺｬｬｬｚａￇｾｏ＠ ｾｄｕｬｲｬｬｓｔｒａｔｉｙｾ＠

CAON !J 
F\s 3a:l8 

. <iMG..l 
---:: - . 

1 - 1· ' . 
INSTRUÇAO t;>E PREENCHIMENTO Dê: FORMULÁRIOS 

' 1 1-
DE MATERIAIS l ｾ

ａｔａ＠ VIG ｀ＦＢ［ｾｾ＠ í"''.'::i 
1 

03/0B ｾｾ＠

' ' RESPONSAVEL 

Presidente e 
' !E!ilros da Co-

missão l'emlallell 

te de Licitação 

Presidente e 

!E!ilros da e.o-
' - 1 

ｭｩｳｳ｡ｯｾ｜＠
te de Licitaçao 

Presidente e 

!E!ilros aJi. e.o-
- i jmissao Pei:manen 

1 -

• te de Licitação-

: i 
!Presidente e 

ｾｲｯｳｦｵｃｯﾭ

ｭｩｳｳ￣ｯｾ＠
1 -

te de ｌｩｾｩｴ｡￧￣ｯ＠

' ' 

1 

ＬＬＭａｐｒｾ＠ l r DATA l • ｾｏｂＯＹＵ＠ ) 

'10:::-- -ＺＮﾷＺﾷＭｾＭ -I - ) 
- ' 

FORMA DE 'PREENC'tllMEUTO 

1 • . - --· 

ｒ･｟ｾｾｳＺｴｲ｡ｲ＠ as ocorrência,s relativas a ｾ｡｢ｩｬｩｴ｡ﾭ
￧ｾｯ＠ Ａｾ＠ ｰｲｾｰｯｳｴ｡ｳ＠ dos participantes. 
' : 1 

. - ' Registrar de forma, legi;vel o nome completo, ｡ｳｾ＠ .. 

ｳｩｮￃｾｵｲ｡＠ e Masp do presidente e membros da Co-

mi ｳｾｩｯ＠ ｐ･ｲｾｮ･ｮｴ･＠ de Licitação. 
" 

·Regiistrar 'de! forma 

' ·par icipante -

Reg.istrar de forma 
1 1 tante da empresa e 

·I 
1 

, 
-: 
·' ' 

- .. 
1 

1 

1 

' '. j -.. 
' 

: 

1 ' 1 ;·J j 

1 
' i 
i 1· ! 
1 1 

1 

1 
' ' 1 

1 ! ; : .. 
" " ' .. ' 

' 
' 

1 ,-1 
i 1-
i 1 
1 ' " 1 i 

' ' ; 

' 
1 

" 
' 

' i - ' ' • 

' 

' 1 1 1 ＭｾｾﾷＢＧ＠

1 
:.·. 

' 1: ' ' -

' 1 

' ' ' •· ,. 
'eóo. s'pc 1C_t..1A 04.004 I , -i r . ' . ·l , ; 

1 
1 1 

1 · .. ｓｾｾＯｴｩｩｂﾷｩｏ＠ 1 -

1 ,. ' ' ' ! ' ' 1 ' ., 
' 

! f: 1 
1 li ; j 

1 ' : ' ' 

; 1 
1 

1 
1 

1 
' ! !' 

1 

" 
' 1 

1:: 
:'i ·. 1 

_, 
' ' 

j 

- - , __ 
" 
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SECRETAR.IA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERINTENDÊNCIA ａｄｍｉｎｉｓｔｒａｔｉｾ＠
COMISSÃO PEllMANENTE DE LICITAÇÃ9 

OCORRÊNCIA (S) 

' 

.. 
1 

1 

1 

1 
' 
1 

• 1 

1 

1 

1 j 

1 
1 

1 

1 1 
li li 

.. .. 

ｃｏｾｉｓｾￃｏ＠ DE LICITAÇÃO 
l'llESID!NTE - NOME AllUIATURA 

; 

.11 I" : o 
ｾ＠

ｾ＠ IKlllMO-MOlllE 

ii"' l""l' 1 

ｾ＠

u 
o 
e 
L 

' t lllllll"O - NOME 

ﾷｾＢｩＢＢＢﾷＱＱ＠• 
ｾ＠

• 
o'!) M!lrlllllO- NOME 

• 

MASP 

NASP 

' 
ｾ＠

MAlP 

1 
1 

lllAlft 

ﾷｾﾷｔﾷﾷﾷﾷ＠ 1 1 > 1 cgJ' 1 
1 .1 1 ! 

ｾｵｳ］ｲ＠COO. IAD/DMpo 02.010 l ANV!RID) ' ' ' 

1 

,, • • 1 

1 

1 ' 1 1 
1 1 1 1 

1 

' 
i 

,· 
,, 
\ 
1 

' 

1 
' _Q, ..... 
! 
! 
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SECRETARIA DE ESTADO DA"'SAUDE DE MINAS GERAIS 
ｓｕｐｅｾｉｎｔｅｎｏￊｎｃｉａ＠ ｄｾ＠ PLANt=:JAMt=:NTÓ E COORDENAÇÃO. 

i:::s 
ＸｾｊﾧＮＮＮｦ｟＠

CENTRO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA . ... -·· .,, ' ' ' .. 

( SISTEMA 1· .·,!l ･ﾷﾷＮﾷ｟ﾷｾｾｾＮＧｾＭﾷｾＭﾷ＠ .e º_'.1 .. ·.:' ｣ﾷＺＮｾｾＱＮﾷ＠
l 
. ADMINISTRAÇÃO DE MATE)!;r/ú, I - ｾｊ＠

; · ( APROVAÇf r=-. ｾａｔａｾＮﾷ＠
Ｈｾｔｾｉｔｾｕｕｌｏ［ＺＺＺ］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ｾ］］］］］］］］］］］］ＺＺＺＺＺ］］］Ｚ［ＺＧＮﾷ＠ ｾｬｾＰＸＯｾｊ＠

ｬｾＭＭＭｍａｎｕＭＭａｌ｟ｮ｟ｅ｟ａｄ｟ｍ｟ｲｮ｟＠ .. r_s_TRA __ ￧ａ｟Ｍﾺ｟ﾺｾﾷｅ｟ﾷｾｍａＭｔｅＮＮＬＮｒ｟Ｎ＠ r_AL..,.. _· _º_A_s_E_s __ ＭＬＭＭｾﾷＱ＠ G::: . •• l: / ) 

9 - LEGISLAÇÃO BÁSIC/l 

' .. 
1 - Lei 4.320 de 17 de março de 

Insti "j:;ui ｎｯｲｾ｡ｳＮＬ＠ Ａｱｾｲ｡Ｌｩｳ＠
1964 -

de Direi to ｆｩｾ｡ｮ｣･ｩｲｯ＠ _ pªra ￩ｬ｡｢ｯｲ｡￧ｾｾ＠

2 -

3 -

4 -

5 -

6 -

1 
e controle de Orçamentos e Balanços 1 -da ｾｕｮｩ＠ ao, ､ｯｾＮ＠ Estado's, dos . r .. . . 
Municípios e Distri tl Federal. ,. 

Portaria· n' 38 de ?5 de. junho de .1978, fia SEPLAN Ｎ､ｾ＠ Pres'ióência · 

da RepÚblica - 1 

- Atualiza o esquema de diê.tribuição ou especificação da ＺＮ､･ｳｰ･ｾ｡＠

por ele1entos, lon1Jdp no artigo n' ｾＳ＠ da Lei 4.320 de 17 d
1
e março 

de 1964., na forma do ANEXO a esta Portarta e dá outras ｰｲｯｶｩ､￪ｮ｣ｩｾｳＬ＠

' 1! 
' ' ,1 ! 

Decreto : Lei n• 1. 980 de 20 . de maio de ·1982, ｲ･ｧｵｬ｡ｭ･ｮｴ｡ｾｯ＠ pela 

Portarid SDF /SEPLAN b• 6 ! de 9 de junho: dei 1982 -

Alterou 1 a ｃｬ｡ｾｳｾｦｊ｣｡￧ｾￇ＾Ｇ＠ ｾ｡ＺＬ＠ ｒ･ｾ･ｩｾｴｾＬ＠ : ｴｾｾｲｾ､ｵｺｩｮ､ｯ＠ ＺｮｱｶＧＡｬｳｾＺＮ＠ fqntes 

- Orça1mentos 1 
• l l · d e modi4icaçao dos , .q , • e ｂｾｬＮｾｉＱ［Ｑｯｳ［＠ a partir., . o. exercicio 

de 1983; 1 1 r .,_ 
1 ·I 1 

1 ' 
Lei 9.444, de 25.ll. 7, publicada no MG de 26.ll.87 -1:·' 

1 . 1 ' ' ' ' ' ; 

- Dispõe. sobre as lilci t+Ões ｾ＠ contr\'tos ida ｾ､ｭｩｮｩｳｴｲｾ￧￩Ｎｯﾷ＠ ｣･ｮｾｲ｡ｬｩｺ｡Ｍ
da e ｡ｵｾ｡ｲｱｵｩ｣｡＠ do Estado e da outras pro,,videncias ｾ＠

1 ' '1- 1 ' 
- artigos 95 e ll3 ( CesFªº de Uso) 1 .. 

/ I; 
Lei 9. 5f13, de 29 .12 .. 8. 7 •/ ｾｰｵ｢Ｎ＠ no MG de 30 .12. 87 -

i 1 1 , 1 ' . ·' 
Transforma em Conseiho de Informatica do Estado·. Ｔｾ＠ ｍｩｮ｡ＺｾＮﾷＮ＠ Ger,ais , ' 11 I' · . . . ' ' . ' .. 

1 '... ,.: . ; ' 

- ｃｉｾｬＱｦ＠ - a C'?orf 
1
enif8:ºJ :d8: .r ｐｯｬｾｾｩｦｾ＠ de ｦｬｲｯ｣ｾｦ＿ｓｾｭ･ｮｴｯ＠ de , pactos 

e dá ,ouras providêlf iji., 1 • · : ' 

Lei 9,.584, de ＰＶＮＰＶＮｾＸＬ＠ rpubi 'nÓ MG ｣ｴＧｾ＠ 107»06.88 - j 
- p 1: i 1 . . . 1 1 ' J i 

outras proVidências l ., 
,, 1 

" 'l 
i[ 

'i 
" '• 

i,1 
1 

:1 
11 
1 

:1 
tj 

·' 

1 

' 1 

1 
1 

COO'. SPrCMA 

- Dispbe sobre r.eCblliimeh-tlo ｾ､･Ｇ＠ bens ·ar ーｲ･ｾｮｾＬＧ＠ .içios q . achados e dá 

1 '11.1 ; i i r++-i. :,. 5, u. ·:t_· ＭｾﾷＮ｟ｬﾷ＠
""" 1 ·1 ｾ＠ ... 

1 

< 

1 

' [. 

i' 

'. 
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SECRETARIA DE ESTADO DA SAÚDE DE MINAS GERAIS 
SUPERlf>lTENDÊNCIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAÇÃO 
CENTRO ｾｅ＠ MOOERNIZAÇ;o ApMlNISTRATIVA 

. ; 

FIS 

3,tJ1G"';" 
ＭｾＭＭＭＭＭＭＭＭ

ÍSISTEMA ADMINISTRAÇÃO· OE ｍａｔｅｒｉｾＺ＠ · 1· ｣ﾷｾ［［ｾＺｊ＠ (º.· º'ºJ ｣ﾷＺｾ［ｊ＠
ｾ［ｔｊｔｉｔｉｔｕｩｩＺｌｃＺ｣］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］］ＺＧ＠ [APROVAÇAOJ ｣ｷ［ｾＺＯｾ＠ 1 

- ( RE:'<ISÂO 

1 
i 

MANAUL DE ADMINISTRAÇA() DE
1

· MATERIAL DA SES . cºL"..... •E ti , J 
ＭＭｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾｾ＠ 1 
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Decreto 28.136, dF 31.05.88, ｾｵ｢Ｎ＠ no MG de 01.06.88 e retificado 

no MG de 26.08.88
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- Dispõe sobre ﾷｾ＠ Ｌｓｩｳｴｾｭ｡＠ Estadual .. de Reêursos Humanos e A4min.is-I . . ' . ' . 
tração, sobre a Secretaria de Estado .1 de Recursos Humanos e 
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- 1 . • : 
- Dispoe sobre o Conselho de Informatica do Estado de. Minas 

Gerais - CIEMG e bá outras ｰｲｯｶｩ､￪ｾ｣ｩ｡ｳＮ＠

Decreto 32.825, L ＰＵＮＰＸＮｾﾷｬＬ＠ pub .. no MG
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de 06.08.91 e retificado 

no MG de ＰＷＮＰｾＮＹＱＱ＠ - . . 

- Delega competência a Secretário de Estado para a prática 

de ato que ｭｾｮ｣ｩｪｮ｡Ｎ＠ • 

Decreto 32.671, de. 19.04.91, pub. no MG de 22.04.91 -

Delega competêncla ao Secretário de ., Estado Chefe da Secretaria 
1 1 " • 

de E, stado da Casa '!Civil do Governo de Minas Gerais para a 1·. 
prát:ica de atos· que n\enciona. 

Decreto 32.988, le oI.11.91, pub. no ｾｇ＠ de 02.11.91 -
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1 I' . . . 1 • 
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! - Delega c1ompetência ｾｯＬ＠ s·ecretáI!io de ｅｳｾ｡､ｯ＠ ·de; !Recursos 
1 - . 'i ' 

Humanos e ａｲｭｩｮｾｳｴｲ｡￧ｾｯ＠ para :a prarca de atos que ｭｾｮ｣ｩｯｮ｡Ｎ＠

Decreto ＳＶＮｾＹＱＬ＠ de 23.05.95 Ｚｾ＠ 1 r· 1 ·,. 

- Dispõe sóbre procedimentos' relativos a controle de·Compras 

e ｣ｯｮｴｲ｡ｴ｡￧ｾ･ｳ＠ de ｳ･ｾｾﾷｩ￧ｯｳ＠ ｬｩＮｾ＠ Admihistração Direta ｅｾｴ｡､ｵ｡ｬＮ＠
I .· . ; , . . i , ｾ＠

Resolução n• 5/76 -.TCMG, .de 17.,08.76, pub .. MG ｾ･ＧｬＸＬＰｂＬＷＶ＠

- Expede iJstrução sobre a tomada de contas dos ｡､ｭｩｾｩｳｴｲ｡､ｯｾ＠
res e demkis 

1 
r,espônsáveis da administração direta e ､ｾｳ＠

entidades ､ｵｴ￡ｲｬｱｵｩ｣ｾｳＮ＠
1 1 : 'i '. ·:. 

Portart'! Ollf9*. ［ｾ＠ . ｾｅｒｾａＯｓｃａｍＬ＠ ; di OB.01.92, P\lb· no MG de 

ＰＹＮＰＱＮｾ＿＠ ｾ＠ r if: i '· . 1 ( I· i 
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Direta do Estado. i·' i i . 
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36 - Lei B.883, de ｯｾＮＰＶＮＹＴ＠ -

Altera dispositivos da Lei B.666 de 21 de junho de 1993, 

37 - Instrução n• 01/95 de 29.05.95 -

Contém instruções para a formação de processo de dispensa 

e inexibilidade de Licitação. 

38 - Decreto de Execução Orçamentária, publicado anualmente em 

dezembro, ･ｳｴ｡｢ｾｬ･｣･ｮ､ｯ＠ os critérios para liberação dos recursos 

orçamentários para o· exer..cicio. 
' 

39 - Resolução n• 2559/95 de 24/07/95, publicada no MG em 25.07.95 

e o. ﾷｾｯ＠ /CMA 

- Dispõe 

trole de 

viços na 

º"·º'e 

' sobre os procedimentos Administrativos relativos ao con-

｡ｱｵｩｳｩｾ￣ｯ＠ e consumo de materiais e contratações de ser-
1 -Administraçao Direta estadual. 
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