PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA PONTE — MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2021 — ANEXO Il

ATRIBUIGOES DOS CARGOS

ADVOGADO

Atribuicdes sintéticas: Prestar assisténcia juridical as questées de Direito Administrativo, Trabalhista, Civil,
Tributario e Constitucional. Atribuigdes especificas: Emitir pareceres juridicos sempre que for solicitado;
presidir comissdes de inquérito; Examinar previamente projetos de leis encaminhados a Camara, bem
como, as emendas propostas ao Poder Legislativo; Orientar para o veto ou aprovagédo do Prefeito de leis
transitadas na Camara Municipal; Receber, analisar e encaminhar os casos de denuncias; Elaborar, dar
parecer em contratos e convénios em que a prefeitura seja parte; Estudar, interpretar e propor alteragcbes na
legislacdo basica do municipio: representar o municipio em juizo mediante procuragéo do prefeito: emitir
pareceres juridicos sempre que for solicitado; presidir comissdes de inquérito; representar o prefeito e seus
assessores, quando delegados pelo Prefeito ou pelo Procurador do Municipio; Na area social compete ao
advogado prestar assessoria juridico- social apoiar e esclarecer os direitos do cidaddo, da mulher, da
crianca e do adolescente, bem com a responsabilizagdo do agressor, encaminhando cada caso aos 6rgaos
competentes, observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento; Representar em juizo 0 municipio nas
acbes em que for réu, assistente, ou de qualquer forma interessado; Preparar escrituras, procuragdes,
contratos e convénios em geral; Atender aos servidores, a critério da administragdo do executivo, dando-
Ihes orientagdo juridica sobre assuntos objetos de consulta e instruindo-os sobre os procedimentos e
documentacao exigida para fins determinados.

AGENTE ADMINISTRATIVO I

Elaboragdo e analise de documentos, relatérios e demonstrativos graficos; Langcamentos e registros
préprios de escritérios, inclusive langamentos contabeis (empenhos, pagamentos, elaboracéo de balancetes
e demonstrativos) e de administracao tributaria; Conferéncia de dados e documentos; Redacao e digitacao
de textos relacionados com administracdo; Atendimento ao publico; Organizac¢do de ficharios e arquivos;
Formalizagdo de processos administrativos, recebimento e conferencia, inspeg¢do, armazenamento e
distribuicdo de materiais, a vista de documentacgao; Organizagdo e manutencao de arquivo ou fichario geral.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Realizar mapeamento de sua area; Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;
Identificar individuos e familias expostas a situagdes de risco; Identificar area de risco; Orientar as familias
para utilizagdo adequada dos servigos de saude, (agendar consultas, exames e atendimento odontolégico);
Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua
responsabilidade; Desenvolver a¢des de educacgao e vigilancia a saude, com énfase na promogéo da saude
e na prevencao de doengas; Promover a educagéo e a mobilizagao comunitaria, visando desenvolver agées
coletivas de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras; Traduzir para a Equipe de Saude da
Familia a dindmica social da comunidade, suas necessidades, potencialidades e limites; Identificar parceiros
e recursos existentes na comunidade que possa ser potencializados pela equipe.

AGENTE DE CONTROLE DE ENDEMIAS

Realizar mapeamento de sua area do ponto de vista de aspectos referentes a zoonose; Verificar
cuidadosamente se ha ocorréncias de dengue, leishmaniose, hanseniase, malaria, célera, doencas
viréticas, tuberculose, etc; Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro; Identificar
individuos e familias expostas a situagdes de risco; Identificar area de risco; Orientar familias para utilizagao
adequada dos servicos de saude, (agendar consultas exames e atendimento odontolégico); Realizar, por
meio da visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua responsabilidade;
Desenvolver agdes de educacéo e vigilancia a saude, com énfase na promogéo da saude e na prevencgao
de doengas, Promover a educagido e a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver agdes coletivas de
saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras; Traduzir para a Equipe de Saude da Familia a
dindmica social da comunidade, suas necessidades, potencialidades e limites; Identificar parceiros e
recursos existentes na comunidade que possa ser potencializados pela equipe.

AJUDANTE DE MECANICO
Auxiliar no Reparo, recuperagao e acabamento de pecgas de equipamentos mecanicos, com a utilizagao de
magquinas e ferramentas manuais.

ARQUITETO/URBANISTA

Supervisado, coordenacdo, gestdo e orientagao técnica; Coleta de dados, estudo, planejamento, projeto e
especificagdo; Estudo de viabilidade técnica e ambiental; Assisténcia técnica, assessoria e consultoria;
Diregdo de obras e de servigo técnico; Vistoria, pericia, avaliagdo, monitoramento, laudo, parecer técnico,
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auditoria e arbitragem; Desempenho de cargo e fungao técnica; treinamento, ensino, pesquisa e extensao
universitaria; Desenvolvimento, analise, experimentagéo, ensaio, padronizagdo, mensuracdo e controle de
qualidade; elaboracao de orgamento; produgao e divulgacao técnica especializada; e execugao, fiscalizacao
e conducgéo de obra, instalagao e servigo técnico.

ASSISTENTE SOCIAL

Executar atividades correspondentes a sua respectiva formagéao profissional em nivel superior, orientando a
execugao dos trabalhos e desenvolvendo atividades de programacgdo em sua area de atuacao profissional,
apresentando sugestoes e melhorias em seu campo de atividade. Fazer pesquisa e levantar demanda das
necessidades basicas das pessoas carentes. Apresentar estudos e projetos voltados ao atendimento e
protecdo a crianga e ao adolescente. Fazer palestras nas comunidades, orientando familias de baixo nivel
cultural para os cuidados e atengdes que se deve ter para manter os filhos nas escolas, prestar todo zelo
necessario para se ter uma boa higiene corporal e habitacional. Fazer estudo de risco e abandono de
menores de rua, levantando as causas, elaborando e apresentando relatérios para providencias das
autoridades competentes.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Realizar agbes de promocao e prevencao em saude bucal para as familias, grupos e individuos, mediante
planejamento local e protocolos de atencdo a saude; Realizar atividades programadas e de atencéo a
demanda espontanea; Executar limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizagdo do instrumental,
equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho; Auxiliar e instrumentar os profissionais nas
interagdes clinicas; Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de saude bucal; Acompanhar, apoiar e
desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais membros da equipe de saude da familia,
buscando aproximar e integrar agées de saude de forma multidisciplinar; Aplicar medidas de biosseguranca
no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos odontolégicos; Processar filme
radiografico; Selecionar moldeiras e preparar modelos de gesso; Manipular materiais de uso odontoldgico;
Participar na realizacéo de levantamentos e estudos epidemiolégicos, exceto na categoria de examinador.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Atribuicdes sintéticas: Servicos de limpeza em geral de areas, internas ou ambientais, em reparticdo ou
estabelecimento, prepara e serve alimentagao, lanche, agua e preparo de refeicdes e lanches; executar
servicos de limpeza das dependéncias internas e externas da Prefeitura Municipal; executa tarefas
burocraticas de pequena complexidade.

BOMBEIRO HIDRAULICO

Atribuicdes sintéticas: Executar manutencao preventiva e corretiva dos conjuntos moto-bomba; Manter e
conservar tubulagbes destinadas a condug¢do de agua, esgoto, cloro-gas e solugbes quimicas; Instalar
dosadores de solugdes quimicas; Aferir hidrémetros; Instalar conjuntos moto-bomba, bem como trocar
pecas de reposigao tais como: selo mecanico, anel de vedagao, eixo mancal, rolamento, rotor, etc; Dar
manutencdo em registros, comportas, etc; Montar e conservar tubulacées destinadas a conduc¢ao de agua,
esgoto, cloro-gas e solugdes quimicas; Instalar dosadores, aferi¢cdes, reparos, substituicdes de pecas dos
hidrémetros defeituosos, corrigir vazamentos de agua no hidrémetro.

BORRACHEIRO

Atribuicdes sintéticas: Compreende atribuicées de execugao e orientagdo de borracharia, como trocar pneus
e remendar cAmaras de ar, recauchutar pneumaticos, vulcanizar cAmaras de ar. Atribuigdes especificas:
Executar servigos de borracharia, como trocar pneus, recauchutar pneumaticos, vulcanizar cAmaras de ar;
Verificar as condigbes de conservagdo dos pneus dos veiculos que compdem a frota municipal; Realizam
manutengdo de equipamentos, montagem de desmontagem de pneus, calibragem e balanceamento;
Controlam a vida util e utilizacdo do pneu; Efetua conserto de pneus a frio e a quente; Reparam camara de
ar e balanceiam conjunto de roda e pneu; Prestam socorro aos veiculos da frota municipal, na zona rural e
urbana; Cuidar do posto de trabalho, limpando e organizando o espaco fisico e recursos materiais sob sua
responsabilidade durante o turno, com a finalidade de assegurar a ordem e a vida util satisfatéria dos
equipamentos; Zelar pela saude, seguranca e meio ambiente pessoal e dos alheios, atentando-se
constantemente para operagdes perigosas com riscos de acidentes, bem como utilizando equipamento de
protecdo individual, quando necessarios, a fim de manter a integridade fisica prépria e a de terceiros;
Solicitar a orientagcédo do superior imediato, quando do surgimento de duvidas atinentes ao desenvolvimento
das tarefas, contribuindo desta forma para a eficacia do trabalho; Participar de treinamentos e seminarios
que propiciem o aprimoramento e o aperfeigoamento do conhecimento no préprio setor de atuagéo ou cargo
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exercido, objetivando a melhoria continua, bem como o desenvolvimento profissional e pessoal; Prestar
atendimento e realizar outras atividades profissionais correlatas e inerentes ao cargo exercido, conforme
orientacdo e/ou solicitagdo do superior imediato. Outros requisitos: Experiéncia de no minimo 6(seis)
meses.

CONTADOR

Atribuicbes Sintéticas: Registrar atos e fatos contabeis; controlar o ativo permanente; gerenciar custos;
preparar obrigagcdes acessorias, tais como: declaragdes acessoérias ao fisco, 6rgdos competentes e
contribuintes e administrar o registro dos livros nos 6rgaos apropriados; elaborar demonstragdes contabeis;
prestar consultoria e informagdes gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender solicitagbes de
6rgao fiscalizadores e realizar pericia; Atribuicbes especificas: Reunir informag¢des para decisbes em
matéria de contabilidade; elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho e contabilidade;
escriturar ou orientar a escrituragdo de livros contabeis de escrituragdo cronolégica ou sistematica; fazer
levantamentos e organizar balancos e balancetes patrimoniais e financeiros; fazer revisdo de balango;
efetuar pericias contabeis, participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou
valores do Municipio; orientar ou coordenar os trabalhos de contabilidade em reparticoes; assinar balangos
e balancetes; preparar relatérios informativos sobre a situacdo financeira e patrimonial das reparti¢des;
orientar do ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais do Municipio; realizar estudos e
pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras de contabilidade do municipio; planejar modelos e
formulas para uso dos servicos de contabilidade; estudar, sob o aspecto contabil, a situacdo da divida
publica municipal; acompanhar a execugao e prestar contas de convénios e contratos firmados pelas
diversas unidades do municipio; prestar informagdes ao controle interno quando demandado; cumprir as
normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento.

COVEIRO
Executar atividades didrias de manutencdo, limpeza, rocagem e conservacdo dos cemitérios, abrir os
jazigos (covas) para sepultamento; executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

COZINHEIRO/AUX/COPEIRO

Organizam e supervisionam servigos de cozinha em hospitais, secretarias, departamentos, etc. Planejam
cardapios e elaboram desde o pré-preparo a finalizagdo do alimento, observando os padrbées de qualidade
das preparagdes. Os copeiros sao responsaveis pelo atendimento de clientes, servem refei¢cdes e bebidas,
montam e desmontam mesas, balcdes. Além disso, organizam e conferem os materiais de trabalho,
preparam alimentos e bebidas e, dentro do local de trabalho, também sao responsaveis pela higiene e
seguranca.

DENTISTA

Participar do processo de planejamento, acompanhamento e avaliacdo das ag¢des desenvolvidas no
territério de abrangéncia das unidades basicas de saude da familia; Identificar as necessidades e
expectativas da populagdo em relagao a saude bucal; Estimular e executar medidas de promogao da saude,
atividades educativas e preventivas em saude bucal; Executar agdes basicas de vigilancia epidemioldgica
em sua area de abrangéncia; Organizar o processo de trabalho de acordo com as diretrizes do PSF e do
plano de saude municipal; Sensibilizar as familias para a importancia da saude bucal na manutencao da
saude; Programar e realizar visitas domiciliares de acordo com as necessidades identificadas; Desenvolver
acgdes intersetoriais para a promog¢éo da saude bucal.

ELETRICISTA

Executar tarefas especificas, tipicas de sua area de atuacgdo, relacionadas A projetos de instalacdes,
aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se por plantas, esquemas, instrugdes e outros documentos
especificos para cooperar no desenvolvimento de projetos de constru¢do, montagem e aperfeicoamento
dos mencionados equipamentos; Instalar e efetuar manutengao de instalagao elétrica em geral, de acordo
com esquemas especificos e com as necessidades de cada caso; Efetuar manutencao da rede telefénica,
instalando e consertando aparelhos para garantir o perfeito funcionamento dos mesmos; Testar as
instalagdes executadas, fazendo-as funcionar em situagdes reais, para comprovar a exatidao dos trabalhos;
Auxiliar na instalagdo de transformadores e disjuntores, obedecendo as normas e esquemas especificos
para o perfeito funcionamento dos mesmos; Anotar os materiais a serem utilizados nos diversos servicos,
encaminhando os itens faltantes para providéncias de compra, de forma a evitar atrasos e interrupgées nos
servigos; Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos préprios, quando da execugao
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dos servicos; Zelar pela guarda, conservagao e limpeza dos equipamentos, instrumentos, ferramentas e
materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais; Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

ENFERMEIRO

Realizar atencdo a salde aos individuos e familias vinculadas as equipes e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes entre outras), em
todos os ciclos de vida; Realizar consulta de enfermagem, procedimentos, solicitar exames
complementares, prescrever medicagdes conforme protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, ou outras
normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal,
observadas as disposi¢cbes legais da profissdo; Realizar e/ou supervisionar acolhimento com escuta
qualificada e classificagao de risco, de acordo com protocolos estabelecidos; Realizar estratificagcdo de risco
e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem condi¢gdes crénicas no territério, junto aos
demais membros da equipe; Realizar atividades em grupo e encaminhar, quando necessario, usuarios a
outros servigos, conforme fluxo estabelecido pela rede local; Planejar, gerenciar e avaliar as acgbes
desenvolvidas pelos técnicos/auxiliares de enfermagem, ACS e ACE em conjunto com os outros membros
da equipe; Supervisionar as acbes do técnico/auxiliar de enfermagem e ACS; Implementar e manter
atualizados rotinas, protocolos e fluxos relacionados a sua area de competéncia na UBS; E exercer outras
atribuicbes conforme legislacao profissional, e que sejam de responsabilidade na sua area de atuagao.

ENGENHEIRO AGRONOMO

Construgdes para fins rurais e suas instalagdes complementares; Irrigacdo e drenagem para fins agricolas;
Fitotecnia e zootecnia, melhoramento animal e vegetal; Recursos naturais renovaveis; Ecologia;
Agrometeorologia; Defesa sanitaria; Quimica agricola; Alimentos; Tecnhologia de transformacdo (agucar,
amidos, d6leos, laticinios, vinhos e destilados); Beneficiamento e conservagdo dos produtos animais e
vegetais; Zimotecnia; Agropecuaria; Edafologia; Fertilizantes e corretivos; Processo de cultura e de
utilizacdo de solo; Microbiologia agricola; biometria; Parques e jardins; Mecanizacdo na agricultura;
Implementos agricolas; Nutricdo animal; Agrostologia; Bromatologia e ra¢des; Economia rural e crédito rural;
Seus servigos afins e correlatos.

ENGENHEIRO AMBIENTAL

Atribuicdes Sintéticas: Elaborar e implantar projetos ambientais; Gerenciar a implementacao do sistema de
Gestao Ambiental (SGA) no municipio; Implementar agdes de controle de emissao de poluentes, administrar
residuos e procedimentos de remediagdo. Atribui¢cdes especificas: Avaliar a dimens&o do impacto ambiental
causado por obras de construgao civil de todos os tipos e portes; Verificar a adaptagao da obra ao meio
ambiente ao longo da construgdo; Elaborar relatérios sobre esse impacto, levando em conta dados
processados por sensoriamento remoto, levantamentos fotograficos aéreos, mapeamento e cartografia
digital, realizar pesquisas em laboratério e medi¢des em campo sobre poluicdo do solo, da agua e do ar;
Elaborar projetos de saneamento basico (esgoto); Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do
trabalho; Executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

ENGENHEIRO CIVIL

Atribuicbes Sintéticas: |- Supervisionar, coordenar e dar orientagdo técnica; elaborar estudos,
planejamentos, projetos e especificagdes em geral de regides, zonas, cidades, obras, estruturas, transporte,
exploracdo de recursos naturais e desenvolvimento da producdo industrial e agropecuaria. Il- Realizar
estudos de viabilidade técnico- econbémica; prestar assisténcia, assessoria e consultoria. Ill- Realizar
vistoria, pericia, avaliagao, arbitramento, laudo e parecer técnico. IV- Desempenhar atividades de analise,
experimentacdo, ensaio e divulgacdo técnica. V- Elaborar or¢gamentos. VI- Realizar atividades de
padronizagdo, mensuragao e controle de qualidade. VII- Executar e fiscalizar obras e servigos técnicos;
conduzir equipe de instalacdo, montagem, operacdo, reparo ou manutengdo. VIlI- Elaborar projetos,
assessoramento e supervisionando a sua realizacdo. IX- Orientar e controlar processo de produgdo ou
servico de manutencdo. X- Projetar produtos; instalacdes e sistemas; Xl- Pesquisar e elaborar processos;
XlI-Estudar e estabelecer métodos de utilizagdo eficaz e econémica de materiais e equipamentos, bem
como de gerenciamento de pessoal; Xlll- Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo. XIV- Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do
cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informag¢des ou noticias de interesse do servigo
publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servigo publico.
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FACILITADOR DE OFICINAS DE ESPORTES - SCFV

Atribuicdes Sintéticas: Auxiliar o Orientador Social em todas as atividades realizadas no ambito dos
Programas Sociais do Municipio; Realizar planejamento das atividades e desenvolver integralmente os
conteudos e atividades registrados no planejamento; Registrar a frequéncia diaria dos aprendizes; Realizar
as atividades esportivas diversas visando o desenvolvimento e a socializagao; Fiscalizar o manuseio do
material utilizado para os trabalhos.

FACILITADOR DE TECNICA GERAL

Atribuicdes Sintéticas: Funcao exercida por profissional com formagao minima de nivel médio, responsavel
pela realizacdo de oficinas de convivio por meio do esporte, lazer, arte e cultura e outras; Auxiliar a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social em todas as atividades realizadas no ambito dos programas
sociais do municipio: Participar do planejamento das atividades e desenvolver integralmente os contetdos e
atividades registradas no planejamento; Ministrar as atividades e fomentar a participagdo democratica dos
aprendizes avaliando seu desempenho teérico e pratico; Trabalhar com material reciclavel; Trabalhar com
audiovisual, a historicidade da cidade através do teatro, esportes, musica, artesanato; Trabalhar a releitura
de obras classicas; Passeios culturais.

FARMACEUTICO

Aquisi¢do e monitoramento do estoque; Recebimento, armazenamento e conservagao dos medicamentos;
Fracionamento de medicamentos; Manipulacdo de formulas magistrais e oficinais; Intercambialidade de
medicamentos; Realizagdo do exame fisico do medicamento; Elaboragdo do Manual de Boas Praticas de
Dispensacéao; Elaboragdo dos procedimentos Operacionais — Padrdo (POPs); Elaboragdo do Plano de
Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude (PGRSS); Treinamento e capacitagdo dos funcionarios;
Atualizagdo da documentagéo legal; Uso de ferramentas administrativas e financeiras (como, por exemplo:
escrituracdo de medicamentos no Sistema Nacional de Gerenciamento de Produtos Controlados (SNGPC),
sistema de controle de estoque de medicamentos, cadastro de fornecedores, entre outros).

FISCAL DE SERVICOS EXTERNOS

Atribuicdes Sintéticas: Fazer cumprir as leis que proibem criagdo de animais suinos no perimetro urbano;
Fiscalizar o cumprimento das leis que disponham sobre: proibigdo de depositar lixo nos leitos dos rios, lotes
vagos e ruas; Fiscalizar o cumprimento das leis que disponham sobre depésito de material em vias
publicas; Organizar e acompanhar medi¢des de ruas; Organizar e acompanhar execuc¢do de loteamentos,
no que diz respeito a alinhamento de casas, lotes e ruas: fazer cumprir as leis pertinentes a este trabalho; e
verificar se as leis que existem dentro deste conteddo estdo observadas e cumpridas; Organizar e
acompanhar a liberagdo de nimeros para casas do municipio; Executar outras tarefas correlatas mediante
determinagao superior.

FISCAL SANITARIO

Atribuicbes Sintéticas: Trabalho de fiscalizagdo de atividades, locais e ambientais, para se detectarem
situagcdes ou comportamentos individuais ou de grupos, nocivos a saude coletiva, fiscalizagéo e inspegao de
areas de risco para a saude publica, coleta de material para analise em laboratério; campanhas de
levantamento de valores; controle e combate a vetores e roedores; fiscalizacdo de comercio de alimentos,
lavratura de autos de infracdo e de coleta de amostra, termos de intimagdo e multas; elaboragao de
relatérios de inspecao.

FISCAL TRIBUTARIO

Efetuar fiscalizagdo, com o objetivo de exercer o poder de policia do Municipio e fazer cumprir o que
determina a legislagdo municipal sobre os tributos, fatos geradores, a incidéncia, as aliquotas, o
langcamento, a cobranga, fiscalizagéo, recolhimento, aplicacado de sangdes por infragao tributaria, bem como
as medidas de prevencdo e repressdo as fraudes, prestando assisténcia técnica aos contribuintes,
esclarecimentos sobre a interpretagao e fiel observancia das leis e normas de direito fiscal, e demais
disposigdes de politica administrativa, concernentes ao Cédigo Tributario do Municipio, através de vistorias
espontaneas, sistematicas ou dirigidas; Autuar os contribuintes em infracdo, aplicando as penalidades
estatuidas no Cédigo Tributario Municipal e nas demais legislagbes punitivas no que se refere ao
descumprimento das normas legais, instaurando processo administrativo fiscal, observando os requisitos
para assegurar o cumprimento da normas legais; prestar aos contribuintes sujeitos a obrigacao tributaria,
esclarecimentos a respeito de assuntos de natureza fiscal, principalmente sobre a legislagao tributaria e
atos pertinentes; atender as pessoas fisicas ou juridicas, para esclarecimentos sobre a solugdo de
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irregularidades concernentes a legislagao tributaria; lavrar termo, acado fiscal, intimagao, notificagao,
langamento, auto de apreenséo, ocorréncia e auto de infragéo; elaborar planos de fiscalizagdo, objetivando
a racionalizagéo dos trabalhos nos érgaos, coligindo, examinando e preparando elementos necessarios a
execucdo da fiscalizagdo; assistir, assessorar e prestar apoio quando solicitado ou quando presenciar
procedimentos fiscais, nos quais o colega esteja sofrendo ou na iminéncia de sofrer qualquer forma de
embarago ao desempenho de suas fungdes; desempenhar com zelo e justica, dentro dos prazos
determinados, os servigos a seu cargo e os que, na forma da lei, Ihes forem atribuidos pelos superiores
hierarquicos; prestar informagéo, sempre que solicitado, em processo ao qual tenha dado origem; Executar
tarefas de fiscalizagéo de tributos municipais, fazendo diligéncias e levantamentos fiscais para instrucdo de
processos e orientagdo do contribuinte; observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentos em
que atuar e, especialmente, naqueles que envolvam diretamente o interesse da Fazenda Publica Municipal;
proceder a fiscalizacdo de tributos nos documentos em poder dos contribuintes e investigar a evaséo ou
fraude no pagamento de impostos; fiscalizar tributos municipais junto a estabelecimentos comerciais,
prestadores de servigo e demais entidades bem como verificar a regularidade das escritas em livros e
registros fiscais instituidos pela legislacdo especifica; proceder a investigacdo da veracidade das
informacgdes prestadas ao Fisco Municipal; examinar bens moéveis e imdveis, mercadorias, documentos e
livros fiscais e comerciais e arquivos do sujeito passivo da obrigacao tributaria, verificando a correcdo da
base de calculo, o emprego adequado das aliquotas e a correcdo dos langamentos, para efeito de cobranga
dos tributos municipais; efetuar auditorias contabil-fiscais especializadas, realizando as diligencias
necessarias, com a finalidade de verificar o cumprimento das obrigacbes pelo sujeito passivo; constituir o
crédito tributario pelo langamento, verificar a ocorréncia do fato gerador da obrigacao tributaria, determinar a
matéria tributaria, calcular o montante do tributo devido, identificar o sujeito passivo, propor a aplicacao da
penalidade cabivel; intimar os contribuintes, mediante Termo de Inicio de Ag¢ado Fiscal, a apresentar os
documentos necessarios ao exame da escrita fiscal, em observacdo ao cumprimento das obrigacdes
tributarias principais e acessorias; intimar os contribuintes a apresentar, em prazo determinado, os livros e
documentos nao exigidos a fiscalizagdo; no desempenho de suas atribuigcbes, o Fiscal Tributario podera
lacrar o imével, méveis e ficharios, apreender mercadorias, livros fiscais e comerciais, documentos ou
quaisquer bens ou coisas, moveis necessarios a comprovagao; emitir parecer em processos de consulta e
de regime especial, bem como de extingdo, suspencédo e exclusdo do crédito tributario, ressalvada a
competéncia da procuradoria geral do municipio; dar parecer nos pedidos de reconhecimento de imunidade
tributaria e ndo incidéncia do imposto, e recursos contra o langamento e revisdo dos valores tributarios;
examinar mapas, listagens e relatérios, visando a recuperacado de créditos tributarios constituidos; realizar
estudos e proje¢cdes do comportamento da arrecadacgéo, propondo medidas para manté-la ao nivel da
programagédo governamental; participar de intercambio de informac¢des econémico-fiscais com reparticées
fiscais municipais, estaduais ou federais, com a finalidade de defender os interesses da Fazenda Publica
Municipal; colaborar na coleta de dados informacgdes necessarias ao cadastro técnico municipal; nao reter,
abusivamente livros e documentos arrecadados ou processos que lhe tenha sido entregue para exame ou
informacgao; nao indicar ou insinuar nome de advogado ou contador para contribuinte que esteja sendo
fiscalizado; colaborar nos trabalhos relativos a apuragéo, processamento de dados e armazenamento de
informagdes econdmico-fiscais, instruindo auxiliares no preenchimento de fichas cadastrais em mapas, para
possibilitar a correcao de erros e omissdes e propor as solu¢gées adequadas; colaborar na elaboragao da
programagcéao do langamento da receita municipal; dar parecer e informag¢des em requerimentos que visem a
expedicdo de autorizagdo, licenca e concessdo; elaborar réplica e tréplica fiscais em processos
administrativo fiscal de recursos oriundos de agbes e penalidades impostas em decorréncia do exercicio do
poder de policia do municipio; elaborar relatérios, laudos fiscais, comunica¢gdes e outros documentos
relacionados com a fiscalizagdo tributaria; aperfeigoar-se por seus meios e por aqueles que o0 municipio
propiciar, no sentido de se adequar as constantes muta¢des que ocorram nas fungdes que exerce e
esmerar-se nos contatos com autoridades, diretos ou ndo, com contribuintes e publico em geral; atender a
todos os chamamentos que envolvam pesquisas, estudos e analises, com vistas ao aperfeicoamento de
seus conhecimentos sobre a legislacdo e da politica tributaria do municipio; elaborar e manter atualizado
catalogo informativo, orientando-se pela legislagéo tributaria, para atender a demanda interna e externa;
fornecer elementos para aperfeicoamento de manuais de fiscalizagdo, identificando rotinas e
procedimentos; sugerir as autoridades superiores, providencias com vistas ao aprimoramento da legislacédo
e da politica tributaria e ao desenvolvimento econdmico do municipio, elaborando minutas ou anteprojeto de
atos administrativos; zelar pela fiel execu¢do dos trabalhos de sua reparticdo e pela correta aplicacdo da
legislacdo tributaria; sugerir normas complementares sobre a matéria de sua competéncia; recomendar as
medidas necessarias ao regular funcionamento da fiscalizagéo tributaria, a fim de assegurar seu prestigio e
a plena consecugédo de seus fins; sugerir a administragdo tributaria a adogao de medidas de carater
uniforme que envolva a atuacdo da fiscalizagao; evitar conflitos ou criticas de interpretacdo a legislacao
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tributaria ou a procedimentos fiscais, quando em presenga do contribuinte ou de terceiros; relacionar-se
com cordialidade e presteza com as autoridades superiores e contribuintes, mantendo a dignidade,
independéncia profissional e zelando pelas prerrogativas a que tem direito; zelar pelo prestigio da classe, da
dignidade profissional e do aperfeicoamento de sua instituicdo, demonstrando através de seus atos, forma
de comunicacdo e comportamento, equilibrio, sobriedade e discricdo; representar ao seu superior
hierarquico sobre irregularidades que afetem o bom desempenho de suas atividades funcionais; sugerir e
opinar em relagao as alteracdes na estrutura da Administragao Tributaria, ao sistema fiscal-tributario e as
respectivas atribuicdes, concernentemente a administracao, fiscalizacdo e arrecadagao de tributos, bem
como sobre providencias que lhe paregam reclamadas pelo interesse publico ou pelas conveniéncias do
servigo; realizar sindicancias para atendimento a solicitagdes do Poder Judiciario e para averiguacdo de
irregularidades denunciadas, conforme orientacdo da chefia imediata; zelar pela aplicagdo correta dos bens
confiados a sua guarda; requisitar forga policial quando necessario ao cumprimento de suas atribui¢cdes, ou
em favor de sua integridade fisica; informar e emitir pareceres em processos, papeletes e outros
expedientes; atender as normas de seguranga e higiene do trabalho; praticar outros atos indicados na
legislacdo tributaria; executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, na area de sua
competéncia.

FISIOTERAPEUTA NASF

Participar de equipes multiprofissionais destinadas a planejar, implementar, controlar e executar politicas,
programas, cursos, pesquisas ou eventos em Saude Publica; Contribuir no planejamento, investigagao e
estudos epidemioldgicos; Promover e participar de estudos e pesquisas relacionadas a sua area de
atuacéo; Integrar os 6rgaos colegiados de controle social; Participar de camaras técnicas de padronizacao
de procedimentos em saude coletiva; Participar de equipes multiprofissionais destinadas ao planejamento, a
implementacdo, ao controle e a execugéo de projetos e programas de ag¢des basicas de saude; Promover
acgdes terapéuticas preventivas e instalagbes de processos que levam a incapacidade funcional laborativa;
Analisar os fatores ambientais, contributivos ao conhecimento de disturbios funcionais laborativos;
Desenvolver programas coletivos, contributivos a diminuigdo dos risos de acidente de trabalho e integrar a
equipe de Vigilancia Sanitaria; Cumprir e fazer cumprir a legislacdo de Vigilancia Sanitaria; Encaminhar as
autoridades de fiscalizagao profissional, relatérios sobre condigbes e praticas inadequadas a saude coletiva
e/ou impeditivas da boa pratica profissional; Integrar Comissdes Técnicas de regulamentacdo e
procedimentos relativos a qualidade, a eficacia e aos riscos sanitarios dos equipamentos de uso em
Fisioterapia.

FONOAUDIOLOGO

Eleger procedimentos terapéuticos, habilitar sistema auditivo; Reabilitar o sistema vestibular; Desenvolver
percepgao auditiva; Tratar distirbios vocais; Tratar alteragdes da fala, de linguagem oral, leitura e escrita;
Tratar alteragdes de degluticdo; Tratar alteragbes de fluéncia; Tratar alteragbes das fungdes orofaciais;
Desenvolver cognicdo; Adequar funcdes perceptos- cognitivas; Avaliar resultados do tratamento e
procedimentos fonoaudiblogicos: Prescrever atividades; Preparar material terapéutico; Indicar e adaptar
tecnologia assistiva; Introduzir formas alternativas de comunicagao; Prescrever e adaptar orteses e
proteses; Aplicar procedimentos de adaptagéo pré e pods- cirdrgico; Aplicar procedimentos especificos de
reabilitacdo em UTI; Aperfeicoar padrdes faciais, habilidades comunicativas e de voz; Estimular adeséo e
continuidade do tratamento; Reorientar condutas terapéuticas; Explicar procedimentos e rotinas;
Demonstrar procedimentos e técnicas; Orientar técnicas ergondmicas; Verificar a compreensdo da
orientacao; Esclarecer duvidas; Desenvolver programas de prevencao, promoc¢ao de salude e qualidade de
vida; Planejar programas e campanhas de prevengao e promoc¢ao e estratégias e atividades terapéuticas;
Utilizar procedimentos de prevencdo e promocdo de deficiéncia, hand-cap e incapacidade; Produzir
manuais e folhetos explicativos; Elaborar relatérios e laudos; Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

GARI COLETOR (CAMINHAO DE LIXO)

Realizar a coleta de residuos seletivo organicos; Recolher o lixo domiciliar e/ou seletivo; Recolhimento de
animais mortos; Recolher lixdes em locais indevidos, quando determinado por seu encarregado; Remover o
lixo das ruas e calgadas e colocar na cagamba compactadora do caminhao; orientar e educar a populagao
nos processos de separagao e acondicionamento dos residuos; Atuar em acgdes de limpeza e a preservagao
ambiental; aplicar as informagdes e os conhecimentos adquiridos nos treinamentos, cursos e seminarios
internos; Executar outras tarefas de acordo com a necessidade da area.

LAVADOR DE VEICULOS
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Executar tarefas de lavagem dos veiculos, removendo pé e outros detritos na parte interna e externa,
utiizando maquinas pneumaticas e aspiradores de pd, escovas e materiais similares; Suspender os
veiculos, através de elevadores, para a limpeza das partes inferiores; Lavar a lataria, vidros e outras partes
necessarias do veiculo utilizando equipamentos e material apropriado, Efetuar polimento da estrutura
metalica dos veiculos; Cuidar do posto de trabalho, limpando e organizando o espaco fisico e recursos
materiais sob sua responsabilidade durante o turno, com a finalidade de assegurar a ordem e a vida util
satisfatéria dos equipamentos; Zelar pela saude, seguranga e meio ambiente pessoal e dos alheios,
atentando-se constantemente para operacbes perigosas com riscos de acidentes, bem como utilizando
equipamento de protegao individual, quando necessario, a fim de manter a integridade fisica prépria e a de
terceiros; Solicitar orientacdo do superior imediato, quando do surgimento de duvidas atinentes ao
desenvolvimento das tarefas, contribuindo desta forma para a eficacia do trabalho; Participar de
treinamentos e seminarios que propiciem o aprimoramento e o aperfeicoamento do conhecimento no
préprio setor de atuagéo ou cargo exercido, objetivando a melhoria continua, bem como o desenvolvimento
profissional e pessoal; Prestar atendimento e realizar outras atividades profissionais correlatas e inerentes
ao cargo exercido, conforme orientagao e/ou solicitagdo do superior imediato.

MECANICO (VEICULOS PESADOS)

Testar capacidade de producdo de equipamentos; conferir pressdo de sistema hidraulicos e pneumaticos;
vistoriar sistema de arrefecimento; testar unidades compressoras; testar sistemas vibratérios de maquinas;
analisar indices de contaminacdo de fluidos; verificar desgaste de pecas de sistemas rodantes; limpar
pecas; substituir filtros; analisar informagcées do operador; propor melhorias em equipamentos; conferir
sistema de lubrificacdo de maquinas e equipamentos; demonstrar capacidade de determinacéo; trocar
cabos de aco e roldanas; testar sistemas de embreagens; modificar parametros de desempenho de
equipamentos; bloquear chaves de partida de equipamentos; testar capacidade de igamento de cargas;
montar rolamentos; coletar amostras para analise laboratorial; utilizar equipamentos de prote¢ao individual;
estimar tempo de realizacdo de manutencio; cortar pecgas; inspecionar capacidade de cargas de
equipamentos auxiliares; identificar falhas e defeitos em equipamentos; testar tensionamento de correias;
soldar pecas; substituir fluidos; comunicar-se; selecionar materiais para reciclagem; monitorar condi¢coes de
funcionamento de equipamentos; consultar manuais técnicos; analisar estrutura de equipamentos; analisar
desgaste de correias e correntes; selecionar ferramental; vistoriar transportadores; exercer lideranca;
analisar conservacdo de cabos de aco; registrar horas trabalhadas de pecas sobressalentes; testar
sistemas eletronicos; testar rendimento de poténcia de motores; ajustar pegas; acondicionar pecgas e
ferramentas; calibrar balancas; usinar pecgas; trabalhar em equipe; desmontar equipamentos; analisar
qualidade de pecas; reparar motores; conferir regulagem de motores; testar eletroimas; conferir medidas de
pecas; despressurizar sistemas hidraulicos e pneumaticos; emitir ordens de servigo; regular motores;
regular sistema de freios; trocar correias; sanar vazamentos hidraulicos e pneumaticos; montar
equipamentos; lubrificar equipamentos; reparar cilindros hidraulicos; especificar m&o de obra de acordo com
atividades; limpar local de trabalho; interpretar desenhos, projetos e catalogos; regular conjuntos de pecas;
analisar caracteristicas de chapa de desgastes; desligar equipamentos para manutencéo; medir malhas de
telas; analisar tipos de contaminacdo de fluidos; demonstrar adaptabilidade a diferentes situagoes;
identificar areas de risco; testar cabecotes de perfuratrizes; verificar restricdo de sistema de ar; atualizar
histéricos de maquinas, alinhar conjuntos de transmiss&o; selecionar equipamentos auxiliares; isolar area
de trabalho; trocar revestimentos de maquinas e equipamentos; medir a rotagdo de motores; preencher
requisicdes de insumos; adaptar pecgas e conjuntos; demonstrar capacidade de iniciativa; vistoriar sistemas
hidraulicos, pneumatico, elétrico e eletrénico dos equipamentos; elaborar relatérios; medir emissdo de
poluentes; orientar operadores quanto ao funcionamento de maquinas e equipamentos; recuperar
redutores; conferir folgas de eixos e mancais; elaborar orgamentos; tomar decisdes; substituir conectores
eletrénicos; registrar resultados de testes; trocar embuchamento; conferir engrenamento de sistemas de
transmissao; acondicionar residuos para descarte; autodesenvolver-se; definir pegas para reposi¢ao.

MEDICO HOSPITAL- PSF

Aplicar os conhecimentos de medicina na prevengéo e diagnostico das doengas do corpo humano. Suas
funcbes consistem em: efetuar exames médicos, avaliando o estado geral em que o paciente se encontra e
emitindo diagnostico com a respectiva prescricdo de medicamentos e/ou solicitagdo de exame, visando a
promocao da salde e bem estar da populagido; Receber e examinar os pacientes de sua especialidade,
auscultando, apalpando ou utilizando instrumentos especiais, para determinar o diagnéstico ou conforme
necessidades requisitar exames complementares ou encaminhar o paciente para outra especialidade
médica; Analisar e interpretar resultados de exames diversos, para informar ou confirmar diagnéstico;
Prescrever medicamentos, indicando a dosagem e respectiva via de administragdo dos mesmos; Anotar e
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registrar em fichas especificas, anotando conclusées diagnosticas, evolugao da enfermidade e meios de
tratamento, para dar a orientacdo terapéutica adequada a cada caso; Participar de inquéritos sanitarios,
levantamentos de doencas profissionais, lesdes traumaticas e estudos epidemiolégicos, elaborando e/ou
preenchendo formularios préprios e estudando os dados estatisticos, para estabelecer medidas destinadas
a reduzir a morbidade e mortalidade decorrentes de acidentes do trabalho, doengas profissionais e doencgas
de natureza n&o ocupacionais; Emitir atestados e laudos para admissdo ou nomeacédo de empregados,
concessao de licengas, abono de faltas e outros.

MEDICO VETERINARIO

A prética clinica em todas as suas modalidades; a dire¢do dos hospitais para animais; a assisténcia técnica
e sanitaria aos animais sob qualquer forma; o planejamento e a execugdo da defesa sanitaria animal; A
direcdo técnica sanitaria dos estabelecimentos industriais e, sempre que possivel, dos 6 comerciais ou de
finalidades recreativas, desportivas ou de protecdo onde estejam, permanentemente, em exposi¢cdo, em
servico ou para qualquer outro fim animais ou produtos de sua origem; A inspecéo e a fiscalizagdo sob o
ponto de vista sanitario, higiénico e tecnoldgico dos matadouros, frigorificos, fabricas de conservas de carne
e de pescado, fabricas de banha e gorduras em que se empregam produtos de origem animal, usinas e
fabricas de laticinios, entrepostos de carne, leite, peixe, ovos, mel, cera e demais derivados da industria
pecuaria e, de um modo geral, quando possivel, de todos os produtos de origem animal nos locais de
produgdo, manipulacdo, armazenagem e comercializacdo; A peritagem sobre animais, identificacao,
defeitos, vicios, doencgas, acidentes, e exames técnicos em questdes judiciais; As pericias, os exames € as
pesquisas reveladoras de fraudes ou operacdo dolosa nos animais inscritos nas competi¢cdes desportivas
ou nas exposi¢des pecuarias; Ensino, a diregdo, o controle e a orientagdo dos servicos de inseminacao
artificial; A regéncia de cadeiras ou disciplinas especificamente médico- veterinarias, bem como a direcao
das respectivas sec¢des e laboratérios; A diregao e a fiscalizagdo do ensino da medicina veterinaria, bem
como do ensino agricola médio, nos estabelecimentos em que a natureza dos trabalhos tenha por objetivo
exclusivo a industria animal; A organizagdo dos congressos, comissdes, seminarios e outros tipos de
reunides destinados ao estudo da medicina veterinaria, bem como a assessoria técnica do Ministério das
Relacdes Exteriores, no pais e no estrangeiro, no que diz com os problemas relativos a producéo e a
industria animal; As pesquisas, o planejamento, a direcdo técnica, o fomento, a orientagdo e a execugao
dos trabalhos de qualquer natureza relativos a produg¢do animal e as industrias derivadas, inclusive as de
caca e pesca; O estudo e a aplicagdo de medidas de saude publica no tocante as doengas de animais
transmissiveis ao homem; A avaliagédo e peritagem relativas aos animais para fins administrativos de credito
e de seguro; A padronizagdo e a classificagdo dos produtos de origem animal. A responsabilidade pelas
formulas e preparagéo de ragoes para animais e a sua fiscalizagéo; A participagdo nos exames dos animais
para efeito de inscricdo nas Sociedades de Registros Genealdgicos; Os exames periciais tecnolégicos e
sanitarios dos subprodutos da industria animal; As pesquisas e trabalhos ligados a biologia geral a zoologia,
a zootecnia, bem como a bromatologia animal em especial; A defesa da fauna, especialmente a controle da
exploragédo das espécies animais silvestres, bem como de seus produtos; Os estudos e a organizagao de
trabalhos sobre economia e estatistica ligados a profissao; A organizacdo da educacédo rural relativa a
pecuaria.

MONITOR DE INFORMATICA

Realizar servigos que demandem conhecimento em fundamentos da Computagdo: conceitos basicos de
informatica, componentes funcionais de computadores (hardware e software), periféricos dispositivos de
entrada, saida e armazenamento de dados. Conceitos basicos e caracteristicas de sistemas operacionais,
de organizacgéo e de gerenciamento de arquivos e pastas, diretérios, arquivos e atalhos, Windows Explorer,
area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos no Windows XP. Conceitos e fungdes de aplicativos das versées do MS Office: editores de texto,
planilhas eletrénicas, apresentagdes de slides. Aplicativos associados a internet: navegacao e correio
eletrénico (Internet Explorer, Outlook Express, Firefox). Conceitos basicos de intranet, internet, rede,
estacdo e servidor. E-mail: envio e recep¢cdo de mensagens, através de interface webmail ou do software
Outlook Express; anexar arquivos em mensagens. Nogdes de seguranga das mensagens.

MOTORISTA DE VEICULO LEVE

Diregéao de veiculos automotores, incluidos os utilitarios, de transporte de pessoas e materiais e condugéo
de enfermos nas ambulancias em transporte municipal e fora do municipio; Inclui-se o abastecimento, a
conservagado e manutencgao do veiculo; realiza servigos de transporte e entrega de documentos, materiais e
volumes em expedientes externos junto a estabelecimentos e reparticdes diversas.
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MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS

Diregédo de veiculos automotores, incluidos os utilitarios, de transporte de pessoas e materiais e condugéo
de enfermos nas ambulancias em transporte municipal e fora do municipio; Inclui-se o abastecimento, a
conservacdo e manutencao do veiculo; realiza servicos de transporte e entrega de documentos, materiais e
volumes em expedientes externos junto a estabelecimentos e reparticdes diversas. Exige habilitacao
minima “D”.

NUTRICIONISTA

Planejar, orientar e supervisionar a execucao das atividades relacionadas a area de alimentagéo e nutri¢cao,
sob sua responsabilidade; Planejar e elaborar os cardapios, de acordo com as necessidades de sua
clientela; Orientar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicdo das refeigbes,
recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribuicdo; Orientar e supervisionar os
servicos nas areas de cocgcdo dos géneros alimenticios, de acordo com o cardapio do dia; Planejar e
racionar a quantidade de géneros alimenticios necessarios, de acordo com o cardapio preestabelecido;
Estimar custo mensal das refei¢des, por meio de fichas de controle diario (saida de alimentos da despensa),
cotacdo de pregcos e numero de refeicdes servidas; Elaborar periodicamente tabelas e quadros
demonstrativos do consumo de géneros alimenticios; Elaborar escalas mensais de trabalho, prevendo a
disponibilidade de recursos humanos no més, para atendimento da demanda de consumo prevista;
Programar e desenvolver o treinamento do servico do pessoal da area de nutricdo, objetivando racionalizar
e melhorar o padrdo técnico dos servigos; Orientar a compra de géneros alimenticios, alimentos semi-
preparados, assim como a aquisicdo de equipamentos, maquinarios e materiais especificos; Controlar a
qualidade e a quantidade de géneros alimenticios recebidos; Zelar pela ordem e manutencdo de boas
condi¢des higiénicas do local e instalagbes relacionadas com o servico de alimentacdo, orientando e
supervisionando o pessoal auxiliar, providenciando recursos adequados, para assegurar a confeccao de
alimentacdo sadia; Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua
especializacao; Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua competéncia; Zelar pela guarda
e conservagao dos equipamentos, instrumentos e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais;
Apoiar os docentes em suas atividades de pesquisa e extensio, sendo vedadas as atividades didaticas
exceto aquelas do apoio laboratorial; Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa I, o
funcionario deve: auxiliar no planejamento para a aplicagéo de técnicas de trabalho visando a qualidade dos
servigos prestados no setor de sua atuagao; realizar pesquisa de novos produtos; fazer orientagao dietética
e dietoterapica; fazer o planejamento das atividades da area; emitir boletins, relatérios e pareceres sobre
assunto de sua especialidade; auxiliar no treinamento dos funcionarios da faixa | e estagiarios.

OPERADOR DE VEICULOS PESADOS - CARREGADEIRA

Operar a maquina montada sobre rodas ou esteiras e provida de uma pa de comando hidraulico,
conduzindo-a e acionando os comandos de tragdo e os comandos hidraulicos, para escavar e mover terra,
pedras, areia, cascalho e materiais semelhantes; Vistoriar a maquina, aquecendo o motor, verificando o
nivel de dleo, agua, bateria, combustivel e painel de comando; Operar maquina agricola; Operar pa-
carregadeira, acionando os comandos hidraulicos e de tragéo, escavando o solo e movendo pedras, asfalto,
concreto e materiais similares, colocando-os em caminhdes para serem transportados; Preparar o solo para
plantio; Executar a rogagem do pasto; Construir pequenas barragens; Atender as normas de higiene e
seguranca do trabalho; Zelar pela conservagcédo das maquinas; Executar outras atividades correlatas.

OPERADOR DE VEICULOS PESADOS - ESCAVADEIRA HIDRAULICA

Sdo atribuicbes do Operador de Escavadeira Hidraulica: Operar e dirigir Escavadeira Hidraulica na
realizacado de terraplanagem, aterros, nivelamento de ruas e estradas, abaulamentos, abrir valetas e cortar
talubes, escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar terra, limpa e lubrificar a maquina e seus
implementos, seguindo as instru¢des de manutencdo do fabricante, efetuar pequenos reparos quando
necessario utilizando as ferramentas apropriadas, observar os niveis de 6leo, agua e combustivel,
providenciando o abastecimento e trocas quando necessario; Vistoriar sistema de arrefecimento; Testar
unidades compressoras; Testar sistemas vibratérios de maquinas; Analisar indices de contaminagao de
fluidos; Verificar desgastes de pegas de sistemas rodantes; Limpar pecgas; Substituir filtros; Analisar
informagdes dos operador; Propor melhorias em equipamentos; Conferir sistema de lubrificagdo de
maquinas e equipamentos; Demonstrar Capacidade de determinacdo; Trocar cabos de ago e roldanas;
Testar sistemas de embreagens; Modificar pardmetros de desempenho de equipamentos; Bloquear chaves
de partida de equipamentos; Testar capacidade de icamento de cargas; Montar rolamentos; Coletar
amostras para analise laboratorial; Utilizar equipamentos de protecdo individual; Estimar tempo de
realizacdo de manutencao; Cortar pecas; Inspecionar capacidade de carga de equipamentos auxiliares;
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Identificar falhas e defeitos em equipamentos; Testar tensioanemento de correias; Soldar pecgas; Substituir
fluidos; Comunicar-se; Selecionar materiais para reciclagem; Monitorar condigbes de funcionamento de
equipamentos; Consultar manuais técnicos; Analisar estrutura de equipamentos; Analisar desgaste de
correias e correntes; Selecionar ferramental; Vistoriar transportadores; Exercer lideranca; Analisar
conservacdo de cabos de aco; Registrar horas trabalhadas de pecas sobressalentes; Testar sistemas
eletrénicos; testar rendimento de poténcia de motores; Ajustar pecgas; Acondicionar pegas e ferramentas;
Calibrar balangas; Usinar pecas; Trabalhar em equipe; Desmontar equipamentos; Analisar qualidade de
pecas; Reparar motores; Conferir regulagem de motores; Testar eletroimas, Conferir medidas de pecas;
Despressurizar sistemas hidraulicos e pneumaticos; Emitir ordens de servigos; Regular motores; Regular
sistemas de freios; Trocar correias; Sanar vazamentos hidraulicos e pneumaticos; Montar equipamentos;
Lubrificar equipamentos; Reparar cilindros hidraulicos; Especificar mao-de-obra de acordo com atividades;
Limpar local de trabalho; Interpretar desenhos, projetos e catalogos; Regular conjuntos de pecgas; Analisar
caracteristicas de chapas de desgastes; Desligar equipamentos para manutengéo; Medir malha de telas;
Analisar tipos de contaminacdo de fluidos; Demonstrar adaptabilidade a diferentes situag¢des; Identificar
areas de risco; Testar cabecotes de perfuratrizes; Verificar restricdo de sistemas de ar; Atualizar histéricos
de maquinas; Alinhar conjuntos de transmissdo; Selecionar equipamentos auxiliares; Isolar area de
trabalho; Trocar revestimentos de maquinas e equipamentos; Medir a rotagcdo de motores; Preencher
requisicdes de insumos; Adaptar pecas e conjuntos; Demonstrar capacidade de iniciativa; Vistoriar sistemas
hidraulicos, pneumatico, elétrico e eletrénico dos equipamentos; Elaborar relatérios; Medir emissao de
poluentes, Orientar operadores quanto ao funcionamento de maquinas e equipamentos; Recuperar
redutores; Conferir folgas de eixos e mancais; Elaborar orcamentos; Tomar decisdes; Substituir conectores
eletrénicos; Registrar resultados de testes; Trocar embuchamento; Conferir engrenamento de sistemas de
transmissao; Acondicionar residuos para descarte; autodesenvolver-se; Definir pegas para reposi¢ao.

OPERADOR DE VEICULOS PESADOS-PATROL

Descrigao, atividades, fungdes e salario do cargo. Planejam o trabalho, realizam manutencao basica de
magquinas pesadas e as operam; Removem solo e material organico bota-fora, drenam solos e executam
construcdo de aterros; Realizam acabamento em pavimentos e cravam estacas; Vistoriar sistema de
arrefecimento; Testar unidades compressoras; Testar sistemas vibratérios de maquinas; Analisar indices de
contaminacgéo de fluidos; Verificar desgaste de pecas de sistemas rodantes; Limpar pecas; Substituir filtros;
Analisar informagdes do operador; Propor melhorias em equipamentos; Conferir sistema de lubrificacdo de
maquinas e equipamentos; Demonstrar Capacidade de determinagéo; Trocar cabos de acos e roldanas;
Testar sistemas de embreagens; Modificar pardmetros de desempenho de equipamentos; Bloquear chaves
de partida de equipamentos; Testar capacidade de icamento de cargas; Montar rolamento; Coletar amostras
para analise laboratorial; Utilizar Equipamentos de protecdo individual; Estimar tempo de realizagdo de
manutengao; Cortar pecas; Inspecionar capacidade de carga de equipamentos auxiliares; Identificar falhas
e defeitos em equipamentos; Testar tensionamento de correias; Soldar pecas; Substituir fluidos; Comunicar-
se; Selecionar materiais para reciclagem; Monitorar condigdes de funcionamento de equipamentos;
Consultar manuais técnicos; Analisar estrutura de equipamentos; Analisar desgaste de correias e correntes;
Selecionar ferramental; Vistoriar transportadores; Exercer lideranca; Analisar conservagéo de cabos de aco;
Registrar horas trabalhadas de pecas sobressalentes; Testar sistemas eletrénicos; Testar rendimento de
poténcia de motores; Ajustar pecas; Acondicionar pecas e ferramentas; Calibrar balancas; Usinar pegas;
Trabalhar em equipe; Desmontar equipamentos; Analisar qualidade de pecgas; Reparar motores; Conferir
regulagem de motores; Testar eletroimas; Conferir medidas de pegas; Despressurizar sistemas hidraulicos
e pneumaticos; Emitir ordens de servigos; Regular motores; Regular sistemas de freios; Trocar correias;
Sanar vazamentos hidraulicos e pneumaticos; Montar equipamentos; Lubrificar equipamentos; Reparar
cilindros hidraulicos; Especificar mao-de-obra de acordo com atividades; Limpar local de trabalho;
Interpretar desenhos, projetos e catalogos; Regular conjuntos de pegas; Analisar caracteristicas de chapas
de desgastes; Desligar equipamentos para manutencdo; Medir malha de telas; Analisar tipos de
contaminagdo de fluidos; Demonstrar adaptabilidade a diferentes situagdes; Identificar areas de risco;
Testar cabecotes de perfuratrizes; Verificar restricdo de sistemas de ar; Atualizar histéricos de maquinas;
Alinhar conjuntos de transmissdo; Selecionar equipamentos auxiliares; Isolar area de trabalho; Trocar
revestimentos de maquinas e equipamentos; Medir a rotacdo de motores; Preencher requisicbes de
insumos; Adaptar pecas e conjuntos; Demonstrar capacidade de iniciativa; Vistoriar sistemas hidraulicos,
pneumatico, elétrico e eletrbnico dos equipamentos; Elaborar relatérios; Medir emissdo de poluentes,
Orientar operadores quanto ao funcionamento de maquinas e equipamentos; Recuperar redutores; Conferir
folgas de eixos e mancais; Elaborar orgcamentos; Tomar decisbes; Substituir conectores eletrénicos;
Registrar resultados de testes; Trocar embuchamento; Conferir engrenamento de sistemas de transmissao;
Acondicionar residuos para descarte; autodesenvolver-se; Definir pecas para reposi¢ao.
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PSICOLOGO

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0s processos mentais e sociais de individuos,
grupos e instituicdes. Diagnosticar e avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptacéo social. Planejar
estratégias no contexto de gestdo de pessoas. Acompanhar paciente no processo de tratamento ou cura.
Avaliar comportamento individual, grupal e institucional. Aprofundar o conhecimento das caracteristicas
individuais, situagdes e problemas. Analisar a influéncia dos fatores hereditarios ambientais e psicossociais
sobre o individuo, na sua dinamica inter e intra — psiquica e suas relagbes sociais, para orientar-se no
diagnéstico e atendimento psicoldgico. Definir protocolos e instrumentos de avaliagéo, aplicar e mensurar os
resultados. Elaborar e executar estudos e projetos ou rotinas na area de gestdo de pessoas. Acompanhar
paciente durante o processo de tratamento ou cura, tanto psiquica como fisica em atendimento individual ou
grupal. Proporcionar suporte emocional para paciente internado em hospital e seus familiares, auxiliando —
0s ha elaboragao de experiéncia de doenga organica, crises e perdas. Exercer outras tarefas afins.

RECEPCIONISTA

Atribuicbes Sintéticas: Recepcionar clientes e visitantes, procurando identifica-los, averiguando suas
pretensdes para prestar-lhes informagdes, marcar entrevistas, receber recados e encaminha-los a pessoas
ou setores procurados; Atribuicdes Especificas: Atender o cidadado, indagando suas pretensdes, para
informa-lo conforme seus pedidos; atender chamadas telefénicas, manipulando telefones internos ou
externos de disco ou botao, para prestar informacdes e anotar recados; registrar as visitas e os telefonemas
atendidos, anotando dados pessoais ou comerciais, para possibilitar o controle dos atendimentos diarios.

SERVICAL ESCOLAR

Cuidar da faxina geral de todas as dependéncias de seu local de trabalho, confeccionar a merenda escolar
para alunos e funcionarios observando-se os aspectos de organizacio, higiene, economia e controle,
evitando quaisquer tipos de desperdicios ou desvios de materiais de consumo, zelar pela boa conservagao
dos utensilios disponiveis, seguir com rigor as determinagdes relativas as tarefas e cardapios, observar as
condutas relativas a higiene pessoal e boa apresentagdo, participar das reunides administrativas sempre
que for convocado; Cuidar de toda area externa da escola, mantendo-a limpa e cultiva com hortas e jardins,
realizar pequenos reparos no espacgo fisico do prédio e bens materiais procurando manté-los em
funcionamento na medida do possivel.

SOLDADOR

Executar servigos de soldagem em geral, reparar, emendar, cortar, manejar magaricos, encher, materiais
metalicos com solda; Preparar as superficies para serem soldadas; Zelar pela conservagéo e seguranca de
equipamentos; Executar tarefas correlatas.

SUPERVISOR PEDAGOGICO

Participar, junto com a comunidade escolar, do processo de elaboracéo e atualizacdo do regimento escolar
e utilizacdo deste como instrumento de suporte pedagodgico; Coordenar, junto com os professores, o
processo de sistematizacdo e divulgacéo das informagdes sobre o educando, para conhecimento dos pais,
criando processos de integracdo com a escola; Mobilizar os professores da unidade escolar para
qualificagdo do processo ensino- aprendizagem, através da composicdo, caracterizagdo e
acompanhamento das turmas e horario escolar; Supervisionar o cumprimento dos dias letivos e horas/aula
estabelecidos legalmente; Assessorar os sistemas educacionais e instituicbes publicas e privadas nos
aspectos concernentes a acdo pedagodgica; Propiciar condigbes para a formacgido permanente dos
educadores em servigo; Orientar e acompanhar os professores no planejamento e desenvolvimento dos
conteudos, bem como sugerir novas metodologias que os avaliem na pratica pedagdgica e aperfeicoem
seus métodos didaticos; Planejar e coordenar atividades de atualizagdo no campo educacional; Coordenar
o processo de sondagem de interesses, aptiddes e habilidades do educando; Acompanhar o
desenvolvimento da proposta pedagégica da escola e o trabalho do professor junto ao aluno auxiliando em
situacdes adversas; Participar da andlise qualitativa e quantitativa do rendimento escolar, junto aos
professores e demais especialistas, visando reduzir os indices de evasao e repeténcia

TECNICO AGRICOLA

Divulgar processos de mecanizagdo de lavoura, de adubacgio, de aperfeicoamento de colheitas e do
beneficiamento de produtos agricolas, bem como métodos de industrializagdo da produgéo vegetal; Orientar
e fomentar a produgdo de adubos, sementes e mudas; Realizar estudos visando ao aperfeicoamento de
plantas cultivadas; Orientar a aplicagdo de medidas de defesa sanitaria vegetal, em articulagdo com 6rgaos
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estaduais e federais; Orientar e coordenar trabalhos de irrigacdo e drenagem para fins agricolas; Dirigir e
coordenar a execugao de construgdes rurais; Fazer estudos sobre a tecnologia agricola, reflorestamento,
conservagao, defesa, exploracdo e industrializagdo de metas, em articulagdo com érgdos estaduais e
federais; Orientar na prestagéo de pastagens e forragens, utilizando técnicas agricolas; Registrar resultados
e outras ocorréncias, elaborando relatérios para submeter a exames e decisdo superior; Orientar e
fomentar, em articulagcdo com o6rgados estaduais e federais, as atividades agropecudrias no municipio;
Exercer a fiscalizagdo sobre o comercio de sementes, plantas e partes vivas das plantas.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Fazer curativos de acordo com a orientagao recebida; verificar temperatura, pulso e respiragdo e anotar os
resultados no prontuario; aplicar vacinas; prestar socorro de urgéncia; orientar individualmente os municipes
em relagdo a sua higiene pessoal; pesar e medir doentes; coletar material para exames de laboratério;
preparar o instrumental para a aplicacdo de vacinas e injegdes; remover aparelhos e outros utilizados no
trabalho; limpar, preparar, esterilizar, distribuir ou guardar materiais cirdrgicos e outros; desenvolver
atividades de apoio no consultério, executar outras atividades afins.

TECNICO EM CONTABILIDADE
A coordenacdo do planejamento global e setorial; O controle, o acompanhamento e a avaliagdo sistematica
do desenvolvimento de ag&o programatica do Municipio em confronto.

TECNICO EM INFORMATICA

Analisar, detectar, diagnosticar e resolver problemas em geral referentes a questbes de hardware e
software; Manutencao e configuracdo de equipamentos de rede (intranet e internet); Instalar, configurar e
dar manutencao em sistemas operacionais, software, aplicativos e sistemas gestores de bancos de dados;
Instalar, configurar e dar manutencdo em redes de computadores; Deve ter no¢des basicas de elétrica e
eletrénica, capacidade de identificacdo de defeitos e possiveis reparos técnicos.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Organizar equipamentos, sala de exame e material, averiguando condi¢des técnicas de equipamentos e
acessorios; Preparar pacientes para exame e ou radioterapia; Prestar atendimento aos pacientes,
realizando as atividades segundo boas praticas, normas e procedimento de biosseguranca e cédigo de
conduta; Revelar chapas e filmes radiolégicos; Controlar radiografias realizadas, registrando numeros,
discriminando tipo e requisitante; Zelar pela conservagdo e manutengdo do aparelho de Raios X e
componentes; Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica; Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor inerentes a sua
fungao.

7

TECNICO SEGURANCA DO TRABALHO

Atribuicdes Sintéticas: Realizar atividades de prevengao e controle de saude ocupacional nas Unidades de
Saude do municipio; orientar e coordenar o sistema de seguranga do trabalho. Investigando riscos e causas
de acidentes, bem como analisando esquemas de prevencado, para garantir a integridade do pessoal.
Atribuicdes Especificas: Informar o trabalhador, através de parecer técnico, sobre os riscos existentes no
ambientes de trabalho, bem como orienta-lo sobre as medidas de eliminacao e neutralizagédo deles; informar
os trabalhadores sobre os riscos da sua atividade, bem como as medidas de eliminagdo e neutralizagcéo
destes riscos; executar medidas de prevencao de acidentes e de doengas ocupacionais e do trabalho, no
ambiente de trabalho, com participagdo dos trabalhadores, acompanhando e avaliando os resultados e
sugerindo constante atualizacdo, bem como estabelecendo procedimentos a serem seguidos; promover
debates e encontros, campanhas, seminarios, palestras, reunides, treinamentos, utilizando recursos de
ordem didatica e pedagdgica, com o objetivo de divulgar as normas de seguranga e higiene do trabalho, os
assuntos técnicos, administrativos e prevencionistas; encaminhar, aos setores e areas competentes,
normas, regulamentos, documentacéo, dados estatisticos, resultados de analises e avalia¢cdes, matérias de
apoio técnico educacional e outros de divulgacdo para conhecimento e auto desenvolvimento do
trabalhador, indicar, solicitar e inspecionar equipamentos de protegao contra incéndio, recursos audiovisuais
e didaticos e outros materiais considerados indispenséaveis, de acordo com a legislacéo vigente, atendendo
as qualidades e especificagdes técnicas recomendadas, avaliando seu desempenho; executar as atividades
ligadas a seguranca e higiene do trabalho, utilizando métodos e técnicas cientificas observando dispositivos
legais e institucionais que objetivem a eliminacao , controle ou reducéo permanente dos riscos de acidentes
do trabalho; levantar e estudar os dados estatisticos de acidentes do trabalho, doeng¢as ocupacionais ou do
trabalho, calcular a frequéncia e a gravidade destes, para ajustes das agbdes prevencionistas, normas,
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regulamentos e outros dispositivos de ordem técnica que permitam a proteg¢éo coletiva e individual; informar
os trabalhadores e o empregador sobre as atividades insalubres e perigosas e seus riscos especificos, bem
como sobre as medidas e alternativas de eliminagdo ou neutralizagdo dos riscos; avaliar as condigbes
ambientais de trabalho, de forma segura para o trabalhador.

ZELADOR

Executar a conservagao, manutengao e limpeza dos préprios publicos, mantendo limpos os equipamentos e
materiais de acordo com a necessidade; realizar trabalhos de natureza manual ou bragal, nas areas em que
estiver lotado; realizar servigos administrativos internos e externos, responsabilizando-se pelo
encaminhamento de correspondéncias ou quaisquer outros documentos; efetuar servicos de correio;
realizar nos diferentes setores servigos de copa e cozinha, e outras atividades afins; zelar pela guarda e
conservagdo dos equipamentos e matérias utilizados na sua area de trabalho; executar outras tarefas
correlatas ao cargo.
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