N < A ARA DI
~ M AN H WU A C U

2 a ey eve Tesaloealdves @ 1 Eva iy Sy Fovi

Manhua¢u/MG. 26 de novembro de 2019.

A
Diretoria de Fiscalizagio de Atos de Pessoal
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais

Ref: Resposta a0 Comunicado de Inspeciio 001

Srs. Analistas.

Tendo em vista as ocorréncias havidas com a Folha de Pagamento da Camara
Municipal de Manhuagu. passamos a adotar os seguintes passos para a emissio da
referida Folha:

1 - A geracdo da Folha de Pagamento foi desmembrada da Contabilidade e
passou a ser gerada pelo Diretor Administrativo da Camara, apos capacitacio especifica
para atuar na area:

2 - Apos a geragdo da Folha de Pagamento, ela ¢ enviada para o Controle Interno
que faz uma conferéncia dos dados gerados:

3 - Controle Interno envia a Folha de Pagamento para a Contabilidade para que
seja empenhada, momento este em que é novamente conferida:

4 - Por sua vez. a Contabilidade. apos efetuar o empenho, a envia para a
Tesouraria para que possa ser paga;

5 - Neste momento, hd uma nova verificagdo feita pela Tesouraria. para proceder
a revisdo dos documentos comprobatorios da despesa no que se refere a célculos e
pagamentos.

6 - Posteriormente sdo colhidas as assinaturas dos responsaveis no Empenho e
assim a Folha de Pagamento ¢ paga. creditando os valores devidos nas contas dos
servidores ou emitidos cheques para pagamento do salario.




