QUADRO 5 - COMPARATIVO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DO DER/MG COM AS FUNCOES DOS EMPREGADOS DA MGS- ATIVIDADES MEIO

Cargo efetivo

Atribuicdes do cargo efetivo

Cargo terceirizado

Atribuicdes do cargo terceirizado

N° contratos

DER/MG correspondente
3. Auxiliar na execugdo de tarefas de manutengéo
predial e rodoviaria, na conservacdo e reparo de Executar servicos de pintura, alvenaria, hidraulicos 29015/2005, 29069/2006, 29061/2008;
instalagBes elétricas, telefonicas e hidraulicas, bem Artifice elétricos mecé’nico etc ' ' 29079/2008; 29090/2008; 29013/2009,
como nos trabalhos de marcenaria, alvenaria e ' T 29016/2009, 29004/2010
pintura de méveis e paredes
3.Auxiliar na execucdo de tarefas de manutengéo
predial e rodoviaria, na conservacio e reparo de
instalacOes elétricas, telefonicas e h'idréulicas, pem Ajudar na execugio das atividades de instalagio e
g?r:?l?rarljzsmtc’:?/zg:OSarg?Jes marcenaria, alvenaria e manutencgao hidréul_icaeeléitrica, ajudar na realizacdo
Auxiliar Mecanico dos trgba}lrlos de !ngtalagao, regula}gem, r_eforma, 29069/2006
4. Operar, instalar, manter, reparar e conservar (sgbstltuu;ao, revisdo e conservacao de sistemas Y
maquinas ;aquipame‘ntos e instalagaes em geral elétricos, motores, bombas, reguladorgs_devoltagem,
. Lo S AP transformadores e outros aparelhos elétricos em geral.
informando & chefia imediata atos e condicdes
inseguras de trabalho, defeitos nos equipamentos e
manutengao necessaria
7. Executar, sob orientagdo, rotinas administrativas
basicas de grafica, reprografia, preparagdo, . .
arquivamento, encaminhamento Brochurista Grafico Confec&:lgnargapas € pastas, |nter’cal_ar blocos, fazer 29072/2007, 29080/2008
e transporte de documentos, correspondéncias, obras de pastas, operar maquinas, etc.
publicagdes oficiais e materiais
6. Executar atividades para atender a
solicitagbes e necessidades de vigilancia de prédios Manusear e preparar alimentos, executar
Auxiliar de e areas, bem como de limpeza e conservacdo de Copeiro ' 29061/2008

Transportes de
Obras Publica —
AUTOP

copa, cozinha e jardim.

servicos de limpeza, etc.

1. Prestar servicos e executar atividades de apoio
administrativo e logistico de rotina, relativos ao
exercicio das competéncias legais do respectivo 6rgéo
ou entidade, fazendo uso de equipamentos e recursos
disponiveis para a consecucéo destas atividades.

Recepcionista

Recepcionar, informar e encaminhar o pablico interno
e externo, obedecendo as normas internas, repassar
informacdes e relatorios conforme a necessidade de

servigos, registrar e distribuir correspondéncias e
documentos, operar maquinas de escritorio de
natureza simples, tais como telefones, computadores,
impressoras, aparelhos de fax e outros, etc.

29072/2007, 29080/2008,
29032/2008, 29038/2008,
29047/2008, 29061/2008
29076/2008, 29077/2008,
29079/2008, 28082/2008
29086/2008; 29009/2009,
29013/2009,29016/2009,
29019/2009, 29095/2009
29025/2010, 29076/2009 e
29027/2010

Executar servigos no protocolo, operar maquinas de

29005/2006, 29069/2006, 29063/2006,
29007/2007, 29047/2008, 29061/2008
29076/2008, 29077/2008, 28082/2008,
29086/2008, 29072/2007, 29053/2008,

AS“;'\'I"i’godse escritérios (calculadoras, computadores, impressoras, 29080/2008, 29085/2008, 29032/2008,
etc.) Executar servicos de apoio administrativo; 29011/2008, 29028/2009, 29009/2009,
29079/2009, 29016/2009, 29019/2009,
29095/2009 29001/2010; 29002/2010,
29004/2010, 29025/2010.
Operar equipamentos de comunicagdo (PABH,fax,
computador e outros) receber, fazer e transferir
Telefonista ligagdes telefonicas, prestar informagdes ao publico | 29072/2007, 29073/2007, 29080/2008

interno e externo, garantir a qualidade no
atendimento, etc.




QUADRO 5 - COMPARATIVO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DO DER/MG COM AS FUNGCOES DOS EMPREGADOS DA MGS- ATIVIDADES MEIO

Cargo efetivo AtribuicBes do cargo efetivo Cargo terceirizado Atribuicdes do cargo terceirizado NP GErTiE(es
DER/MG correspondente
3. Executar atividades técnico-administrativas
relativas a drea de recursos humanos, planejamento, Supervisionar, coordenar, controlar e executar
estatistica, recursos logisticos e materiais, Auxiliar de tarefas de apoio
comunicagdo, economia, orcamento, financas e Servigos administrativo/financeiro/operacional,  treinar e | 29015/2005; 29072/2007, 29080/2008,
contabilidade bem como a informagdes operacionais Especializados acompanhar a equipe de trabalho quando solicitado, | 29085/2008, 29061/2008, 29016/2009,
e gerenciais. elabqrgr planilhas, eIaborAar e redigir ocorréncias,
4. Coletar e preparar dados para estudos, relatorl_os, . correspondéncias, memorandos,
pesquisas, andlises, relatérios, pareceres ou comunicagdes e outros documentos.
quaisquer outros atos de natureza econdmica,
financeira e juridica.
15. Realizar atividades de transporte de Dirigir  veiculos, observando a sinalizacéo,
passageiros e cargas, bem como zelar pela transportar pessoas, materiais, maquinas e
manutencdo de veiculos, exclusivamente no ambito Motorista equipamentos, conduzindo-os aos locais | 2972/2007, 29080/2008, 29007/2007,
de atuacdo da Secretaria de Estado de Transportes determinados; executar servicos de entrega e | 29015/2005, 20061/2008, 29016/2009,
Agente de e Obras Publicas. retirada ~  de materiais, documentos, | 29049/2008.
Transportes e 16. Controlar a movimentagdo dos veiculos e a correspongenuas, vqur~nes, e’tc. zela( p(_ela
Obras Publicas- manutencio da frota. manutencgéo e conservagdo do veiculo, providenciar

AGTOP abastecimento de combustivel, de agua e de
lubrificante para os veiculos, etc.

8. Executar atividades técnicas na drea de

informética relativas a  desenvolvimento e Executar a manutencdo de equipamentos de
manutencio de sistemas de informagdo, projeto informatica e suporte em “softwares” diversos a
e implementacdo de banco de dados, uso dos Técnico em usuarios; ter conhecimentos bésicos de Sistemas
recursos de multimidia e internet, suporte a Informatica Operacionais; de implantagdo de ambiente de rede; 29080/2008, 29086/2008

coordenar e controlar atividades relativas aos

equipamentos e redes de computadores, instalagdo _ . L
equipamentos de informatica.

de equipamentos para transmissdo de dados,
rotinas de seguranga e demais atividades visando
resguardar dados e informagdes, bem como
implementar planos de recuperagdo de
dados e funcionamento de emergéncia.

Nota explicativa: As numeragdes constantes na coluna “Atribui¢des do cargo efetivo” dos quadros correspondem com as dispostas no Anexo | do Decreto 44.534/2007, f1.351/360.




