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Questionario n. 01 —

THIRUNAL 3. CONTAS DO ES1ADO DE MINAS GERAIS

legislaciio

Consolidagiio e publicacio da Documento n. 06/2018

Prefeitura Municipal de

Servidores Técnicos

Gerente de Auditoria

Santos Dumont Paulo Roberto Ferrdo

Sandra Collares Lameira

Paulo Henrique Figueiredo

Ttem Questio SIM | NAO
O municipio dispde de legislagdo que estabeleca expressamente a
determinado setor ou agente publico a competéncia para consolidagéo da
legislagdo municipal?

1 X
Em caso positivo, indicar dispositivos legais:
R - S#o Leis espassas
O Municipio adota rotinas para constante consolidagio da legislagfio
municipal?
Em caso positivo, indicar em folha anexa procedimentos adotados e
servidores ou empresas responséveis por tais atividades.
O municipio dispde de legislagdo que estabeleca expressamente a
determinado setor ou agente plblico a competéncia para
disponibilizagéo online da legislagdo municipal?

3 X
Em caso positivo, indicar dispositivos legais:
O Municipio adota rotinas para publicagdo e constante atualizacio da
legislagéio disponibilizada para consulta online?

4 | Em caso positivo, indicar em folha anexa procedimentos adotados e X
servidores ou empresas responsaveis por tais atividades.

& /
OBS: Estd em andamento a publicaciio da Legislacdio para cwnsuh\? ‘
online ', \
Ay N

As normas que regulam o ISS, o IPTU e o ITBI estdo consolidadas em {
texto normativo unico para cada imposto, ou em conjunto no CTM ou
outra norma?

5 e e . o . X
Em caso positivo, indicar dispositivos legais:
R - Temos no CTM e Leis espassas. \ ,>




Ha4 normas instituindo e descrevendo formalmente as rotinas e os
procedimentos referentes as diversas 4reas e atividades da
Administracdo Tributaria Municipal?

Em caso positivo, indicar dispositivos:

OBS: Através de Decreto n°2940 de 24/10/2016 (Des-if)

Os orgdos e sistemas de Controle Interno realizam o controle das
7 | atividades da Administra¢io Tributdria Municipal? ¥

Observagiio: caso seja necessario complementar qualquer resposta, além do j& acima

solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

Santos Dumont, 10 de agosto de 2018

i)

1&%@{2 Paulo Mendfes Barreto Filfio

/
£

er/éo: Ditétor da Secretaria unicjpal de Finangas



Questiondrio n. 2 — Planta
s (v Genérica de Valores Documento n. 07/2018
Prefeitura Municipal de Servidores Téenicos Gerente. de Al'ldlt(.)rla
Santos Dumont Paulo Roberto Ferrio Paulo Henrique Figueiredo
Sandra Collares Lameira
Ttem Questiic SIM | NAO

G municipio instituiu Planta Genérica de Valores — PGV para fins de
apuracio dos valores venais dos iméveis municipais?

Caso a resposta seja SIM, indicar normativo que instituiu a PGV no
1 | Municipio: Lei 3475 de 12 de dezembro de 2002. X

Caso a resposta seja NAQ, informar em folha anexa como e sobre qual
base de célculo o imposto estd sendo calculado e langado.

O Municipio utilizou a PGV vigente para célculo e lancamento do IPTU
referente aos exercicios de 2017 e 2018?

Observacao: Desconsiderar a questdo caso a resposta ao item 1 tenha
sido NAO.

O Municipio realizou revisdo da Planta Genérica de Valores nos tltimos
04 anos?

Em que ano foi realizada a dltima revisdo? Ano 2002

Indicar normativos relativos a referida revisdo: Lei 3475 de 12 de /
dezembro de 2002. R\ /

Observacdo: Pergunta direcionada apenas a Municipios com populacdo
superior a 20.000 habitantes (§2° do art. 30 da Portaria n. "51}109 do
Ministério das Cidades). Desconsiderar caso a resposta ao item I'seja|
NAO.




oy

o

O Municipio realizou revisio da Planta Genérica de Valores nos dltimos
08 anos?

Em que ano foi realizada a dltima revisao?

Indicar normativosrelativos a referida revisio:

Observacao: Pergunta direcionada apenas a Municfpios com populacio
inferior a 20.000 habitantes (§3° do art. 30 da Portaria n. 511/09 do
Ministério das Cidades). Desconsiderar caso a resposta do item 1 seja
NAO.

A revisdo da Planta Genérica de Valores foi realizada por profissionais
qualificados para esta atividade (engenheiros ou arquitetos), com registro
nos respectivos 6rgaos de classe, habilitados para a atividade técnica de
avaliar imoéveis, utilizando-se das boas praticas reconhecidas e aceitas
para o exercicio dessa fungio {utilizacdo das NBRs 14653-1 ¢ 14653-2
da ABNT)?

Observago: Desconsiderar a questio caso a resposta aos itens 3 ou 4
tenha sido NAQO.

Indicar os responsaveis pela revisdo da PGV e sua qualificagio:

H4 previsdo na legislacio municipal sobre o indice de inflacdo adotado
pelo Municipio para a atualizagdo monetiria da base de célculo do
IPTU?

Em caso positivo, indicar normativos e dispositivos legais:
IGPM — Art. 190 Lei 3774 de 30 de dezembro de 2005

]

7
Houve atualizacio monetaria da base de célculo do IPTU nos dltimos 0

anos? k‘i>

Em caso positivo, indicar normativos que tenmham embasado as
atualizagbes: Em 2016 ocorreu atualizagdo, j4 em 2017 ndo houve pelo
periodo defracionéario.




£
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Ha previsdo na legislagio municipal da seletividadede aliquotas em
raz8o da sua localizagdo (zona fiscal) e destinagfio (residencial,
comercial ou industrial), da progressividade de aliquotas em razdo do
valor do imével e da progressividade no tempo do IPTU?

Em caso positivo, indicar normativos legais:

Lei 3475 de 12 de dezembro de 2002. Seletivo pela localizagdo e
destinagdo de aliquota fixa.

OBS: Em relagfo a progressividade nfo tem.

Observacies:
- caso seja necessario complementar qualquer resposta, além do ja acima solicitado,
utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva;
- nas respostas aos itens 3 a 7 atentar para as distingSes entre revisdo da Planta
Genérica de Valores (§§2° e 3° do art. 30 da Portaria n. 511/09 do Ministério das

Cidades), atualizacfio monetdria da base de calculo do IPTU e alteracdes de dados

cadastrais dos imdveis (recadastramento) com reflexos no célculo do imposto.

Santos Dumont, 10 de agostg de 2018.

Nome: Paulo Mg;’ndes Barreto Pilho

Cargo: Diretor da Secretaria Municipal de Finangas
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Questionario n. 03 —

“TEBLAL BB S DO CTADCDE MNAS SRS

(Secretario)

Priorizacfio de recursos Documento n. 08/2018

Prefeitura Municipal de

Santos Dumont

Servidores Técnicos

Gerente de Auditoria

Paulo Roberto Ferrdo
Sandra Collares Lameira

Paulo Henrique Figueiredo

Item

Questio

SIM

NAQO

O municfpio dispde de sistema de Nota Fiscal Eletronica?

O Municipio utiliza efetivamente o sistema de Nota Fiscal Eletronica para
realizacfo de atividades relacionadas 2 fiscalizacfo tributéria?

i i

Caso a resposta seja SIM, informar em folha anexa, de forma sucinta e
objetiva, quais atividades sfo realizadas.

Desconsiderar a questdo caso a resposta ao item 1 tenha sido NAO e
justificar,em folha anexa, a nfio utilizacdo do sistema.

Andlise do Canae, alfquotas, andlise de liquidaciio do crédito tributdrio

O municipio dispde de quantitativo de computadores com acesso a sistemas
de tecnologia da informacdo e internet equivalente ao niimero de servidores
que exercem atividades na administracio tributdria?

Informar em folha anexa o mimero de servidores e computadores existenies
no setor tributario.

Servidor Cargoffuncio

Adriana Cristina de Almeida Auxiliar Administrative T1
Ailton Custodio Auxiliar Administrativo [1
José Maria das Chagas Auxiliar Administrativo T
Marilia Maria Barbosa Agente Municipal |
Silvana Lucia Costa Auxiliar Administrativo I
Vanda Aparecida Caetano Auxiliar Administrative 11
Vanda Brasil de Souza Técnico Fiscal Fazenddrio
Paulo Mendes Barreto Fitho Diretor Sec. Municipal de Finang
Ivanir Francisco 1. Gomes Chefe de Divisdo de Arrecadagic
Luciana Gongalves da Fonseca Chefe de Divisgo de fisc. Fazenddrid
Elisa A. Evangelista Dos Santos Chefe de Divisfio de Tesouraria
Glaucia de Souza Rabello Chefe de Divisfio Execugdo Financdira
Priscila Ferreira Polcaro dos Santos  Chefe de Departamento de Receita
Ronald Fonseca Nascimento Chefe de Div. Execucfo Orcamentédria\
Vanessa Ferreira Formigon Acessor

3\&

-y

Contabilidade Cargoffunciio

Auxiliar Administrative T
Auxiliar Admanistrativo {0

Bruna Miranda Mendes
Fveraldo Ferreirg de Paula

-




N

Tosiane de Araujo Amorim Agente Municipal I
Roselena de Fitima L.P. de Paula  Auxiliar Administrativo TI
Sebastifio Deon dos Santos Chefe de Departamento Contabilidade

O nidmero de computadores disponfveis se mostra suficiente e adequado ao
desempenho das atribui¢Bes da administracio tributdria sob os aspectos
quantitativo (relagio entre o mimero de servidores e mimero de maquinas
disponiveis) e qualitativo (funcionalidade das mdquinas/hardwares e
programas/softwares instalados)?

Caso a resposta do presente item seja SIM e do item anterior seja NAO,
justificar em folha anexa, de forma sucinta e objetiva.

Caso a resposta seja NAO, apontar dificuldades encontradas.

A administragfo tributria dispde de veiculos para realizacio das atividades
de fiscalizacdo e demais diligéncias externas do setor?

Caso a resposta seja SIM, informar em folha anexa se os veiculos sio de
uso exclusivo da administracdo tributdria ou de uso compartilhado com
demais setores. Neste 1ltimo caso, informar se este modelo tem atendido
plenamente e de forma prioritdria s necessidades da administragdo
tributéria.

R. Temos um vefculo privativo da Secretaria da Fazenda e compartithamos
o8 motoristas com a Secretaria de Administracio.

O Municipio tem disponibilizado anualmente cursos de capacitacio aos
servidores que atuam na administrac@o tributdria cujos contetidos sejam
relacionados especificamente 2s tarefas desempenhadas naquele setor?

Caso a resposta seja SIM, informar em folha anexa todos os cursos e
treinamentos realizados pelos servidores da administracio tributdria
exercicio anterior e no atual, identificando os servidores participantes,

R. Praticas de Fiscalizacdo do ISS no Simples Nacional (3 horas)

ISS como fiscalizar Bancos e Cartérios (8horas)

Os servidores que atuam na administracio tributdria tém encontrado
dificuldades em exercer alguma de suas atividades de forma plena em raed
de limitacOes técnicas decorrentes da falta de qualificaco?

Caso a resposta seja SIM, indicar em folha anexa, de formha sucinta e
objetiva, quais atividades e limitacbes encontradas.

R. Deve ocorrer mais cursos de aperfeicoamento e a legislagio deveria dar
mais suporte.




Os servidores que atuam na administracio tributdria foram capacitados e
mantém dominio sobre a utilizagdo dos sistemas gerenciais informatizados,
disponibilizados para o exercicio das atividades da administraggo tributdria?

Caso tenha sido disponibilizado treinamento aos servidores, indicar em
folha anexa em que perfodo este ocorren e demais informacdes a respeito.
Listar em folha anexa, de forma sucinta e objetiva, eventuais dificuldades
atualmente encontradas pelos servidores no manuseio dos sistemas.

R. Os servidores efetivos dio suporte aos comissionados

Ha servidores que ocupam cargos cujas competéncias sdo afetas 3
fiscalizacdo tributéria, mas estio lotados em outros setores ou érgfios da
administracdo municipal ou cedidos a 6rgdos ou entidades publicas
externas?

Caso a resposta seja SIM, identificar em folha anexa os servidores cedidos
¢ indicar setores/6rgios/entidades em que estdo exercendo as funcdes.

R. Glaucia de Souza Rabello (Servidor comissionado/Chefe de Divisio
Execucio Financeira/ Administracio)

Ronald Fonseca Nascimento (Servidor comissionado/ Chefe de Divisio de
Execucio Orcamentéria/Sadde)

Ivanir Francisco José Gomes (Chefe de Divisio de Arrecadacio/
Assisténcia Social)

10

Todos os setores previstos na legislacio municipal relativos 3 estrutura da
administragdo tributdria estfo implementados e dispSem de servidores
suficientes para o exercicio das respectivas atribuices e competéncias?

Indicar dispositivos legais referentes 2 estrutura da administracfo tributdria:
Organograma

Todos os cargos previstos na legislacdo municipal vinculados 2 estrutura da
administracfo tributdria estdo providos?

Indicar dispositivos legais referentes aos cargos da administragio tributdria:
Organograma

12

Hd institui¢do legal da carreira de fiscal de tributos, com expressa previsao
em lei de suas atribuigtes? '

Indicar dispositivos legais: Lei n° 3966 de 09/04/2018




especificos voltados ao custeio, modernizacio e aparelhamento da
administrag¢do tributaria? V

O Municipio registra a execugio das despesas com custeio, modernizacio e
aparelhamento da administracio tributéria na
Sub fungdio 129 — Administragio de Receitas, estabelecida pela Portaria
14 | MPOG n. 42/99?

No caso de utilizagdo de outras Sub funcdes, indicar quais:
R — Subfun¢o123

Observagiio: caso seja necessario complementar qualquer resposta, além do ja acima
solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

Santos Dumont, 10 de agosto dg 2018

/
!
9/\/\/% ‘ v/
* Paulo M s Barreto Filhg
go: Diretor da S¢cretaria de Finanghs

/

N




TAS DO ESIABO DE MINAS CERAIS

Questionario n. 04 —
Priorizagio de recursos
(Servidores)

Documento n. 09/2018

Prefeitura Municipal dér

Santos Dumont

Servidores Técnicos

Gerente de Auditoria

Paulo Roberto Ferrio
Sandra Collares Lameira

Paulo Henrique Figueiredo

Item Questio SIM | NAO
Vocé utiliza sistema de Nota Fiscal Eletrdnica para realizagdo de
atividades relacionadas a fiscalizacéio tributaria?
1 Em caso positivo, informar em folha anexa quais atividades. Em caso de %

resposta NAO, justificar a ndio utilizac8o. Desconsiderar a questdo caso o
Municipio nfo disponha do sistema.

R. Analise do CNAE, aliquotas, e liquidagéo do crédito Tributario.

4660)

Vocé dispde de veiculo para realizago das atividades de fiscalizagdo e
demais diligéncias externas do setor?

Informar se o veiculo € de uso exclusivo da administragdo tributaria ou
2 | de uso compartilhado com demais setores. Neste ultimo caso, informar | <
se este modelo tem atendido plenamente e de forma prioritaria as
necessidades da administragfio tributaria.

R. Veiculo exclusivo da Secretaria da Fazenda (VW/GOL 1.0 Placa HLF

Vocé considera que o numero de computadores disponiveis na
administragéo tributdria é suficiente (aspecto quantitativo — nimero de
computadores x servidores) e adequado (aspecto qualitativo —
funcionalidade das
instalados/softwares) ao desempenho das atribui¢des dos servidores

maquinas/hardwares

programas

3 | lotados neste setor? X
Caso a resposta seja NAO, apontar em folha anexa as dificuldades
encontradas.

Vocé participou de algum treinamento para utilizacio do sistema
gerencial utilizado nas atividades da administragio tributéria?

4 X

Em caso de resposta NAO, informar se houve disponibiliza¢do de
treinamento a algum outro servidor.




O treinamento oferecido mostrou-se satisfatorio, ou seja, possibilitou o
conhecimento e aprendizado das fun¢des basicas do sistema, em especial
daquelas mais utilizadas pelos servidores da administragéo tributdria?

Observagdo: Ignorar a questdo caso a resposta anterior tenha sido NAO.

Vocé possui alguma dificuldade sobre a utilizagdo do sistema gerencial
disponibilizado ao exercicio das atividades da administracfo tributaria?

6 | Caso a resposta seja SIM, listar em folha anexa eventuais dificuldades | X
encontradas no manuseio do sistema.

R. Devem ocorrer mais cursos de aperfeicoamento e a legislacio deveria
dar mais suporte.

O Municipio tem disponibilizado anualmente a vocé e demais servidores
da administragéio tributéria cursos de capacita¢do cujos contetidos sejam
relacionados especificamente as tarefas desempenhadas neste setor?

7 |Em caso positivo, informar em folha anexa todos os cursos e | X
treinamentos realizados por vocé no wltimo exercicio € no exercicio
atual.

R. Praticas de fiscalizacdo do ISS no Simples Nacional (3 horas) on line
e ISS como fiscalizar Bancos e Cartérios (8 horas) em Belo Horizonte,

Vocé tem encontrado dificuldades para exercer determinadas atividades
de forma plena em razdo de possiveis limitagdes técnicas decorrentes da
falta de capacitagio?

Em caso positivo, indicar em folha anexa quais atividades.

Necessito de mais cursos para capacitagio

Observaciio: caso seja necessério complementar qualquer resposta, além do j& acima

solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

Santos Dumont, 10 de agesto de 2018
! @\3\;‘!{3’ i~
YR ‘s
fur

Ndme:Paulo Mendes Barreto Filho

Cargo: Diretor da Secretaria Municipal de Finangas

Nome: Vanda Brasil de Souza

Cargo: Técnico Fiscal Fazendrio
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Questionario n. 05 — Cadastro
imobilidrio de contribuintes

RIBUNAT DE CONIAS D0 ESTAOD DE MINAS CERAS

Documento n. 10/2018

Prefeitura Municipal de

Servidores Técnicos

Gerente de Auditoria

Santos Dumont Paulo Roberto Ferrio

Sandra Collares Lameira

Paulo Henrique Figueiredo

Item

Questio

SIM

O municipio possui setor responsivel pela inscricdo, manutencio e
atualizagio do cadastro imobilidrio de contribuintes?

Em caso positivo, indicar em folha anexa o setor responsavel por tais
atribui¢Ges e enumerar demais atividades nele realizadas.

Elisa, Vanessa e Lucina realizam a inclusio da solicitacdo no Setor de
Protocolo. Priscila ¢ Silvana realizam servigos IPTU, ISSQN e Alvara.
Silvana realiza Nota Fiscal Avulsa, inclusio e Lancamento no cadastro
Imobilidrio e ITBI; Elisa como suplemente .

O municipio dispde de servidores voltados especificamente para
atividades relacionadas 2 inscricio e atualizacio do cadastro de
contribuinte?

Em caso positivo, identificarem folha anexa os servidores que
desempenham tais atividades.

Vide item 1.

O municipio realizou recadastramento dos contribuintes ap0s 2013?

Em caso positivo, especificar o ano em que o recadastramento foi
realizado:

|

O municipio possui rotina de atualizagio de dados cadastrais del

contribuintes a partir de informagGes obtidas por meio de procedimentos
de cobranga administrativa e de concessio de parcelamento tributdrio de
/

imposto inadimplido? /

Em caso positivo, indicar em folha anexa, de forma sucinta e o jetiva,
procedimentos praticados e servidores responsaveis por tais atividades.

Em caso de divergéncia de dados apuramos os fatos e inclufmos no
sistema tanto no cadastro Mobilidrio quanto Imobili4rio.

O Municipio possui rotina de atualizaciio de dados de contribuintes a
partir do acompanhamento processual das execugbes fiscais ajuizadas?

-

s



Em caso positivo, indicar em folha anexa, de forma sucinta e objetiva,
procedimentos praticados e servidores responsaveis por tais atividades.

O municipio possui rotina de inscricdo e atualizacdo de unidades
imobilidrias de contribuintes a partir de informagSes obtidas do setor
responsavel pela expedi¢io de Habite-se e concessdo de alvards de
funcionamento e demais certidges imobiliarias?

Em caso positivo, indicar em folha anexa, de forma sucinta e objetiva,
procedimentos praticados e servidores responsaveis por tais atividades.

Com o Habite-se efetuamos a conferéncia das divergéncias e
atualizamos o cadastro, assim como com os Alvarés e Certiddes que sio
realizadas pela Silvana e Priscila respectivamente. :

O municipio mantém convénio ou instrumento congénere com algum
concessiondrio de servico publico (energia elétrica, 4gua e esgoto,
telefonia), entidade publica (Receita Federal, Detran, Junta Comercial,
Receita Estadual) ou cartérios de registro de imdveis, com intuito de
7 buscar e compartilhar informagBes pertinentes ao cadastro de X
contribuintes?

Em caso positivo, indicar instrumentos e entidades: Junta Comercial,
Receita Estadual, Cemig (COSIP) —~ Contribuicdo sobre iluminag¢éo
publica.

A legislagio municipal dispde sobre obrigagdo do contribuinte
comunicar formalmente ao municipio, em prazo determinado, fatos ou
circunstancias que venham a alterar a unidade imobilidria, para fins de
8 | atualizagdo cadastral? X

Em caso positivo, indicar norma e artigos que regulamentam o assunto:
Lei 3774 de 30/12/2005 — Art. 186

Observagiio: caso seja necessario complementar qualquer resposta, além do jé acima

solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

Santos Dumont, 10 de agosto de 2018,

NP

; it :
Nome: Paulo-Mendes Ez’Barreto Filh
/ Cargf): Chefe de Departamento de Finarjcas
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: Questionario n. 06
mbh =T ~ Fiscalizagiio do ISS

Documento n. 11/2018

Prefeitura Municipal de

Servidores Técnicos

Gerente de Auditoria

Santos Dumont Paulo Roberto Ferrdo

Sandra Collares Lameira

Paulo Henrique Figueiredo

Item

Questio

SIM

O municipio possui planejamento e elabora cronograma de fiscalizacio
do ISS?

A administrago tributdria possui rotinas de controle para afericio do
cumprimento do planejamento de fiscalizagdo do ISS realizado, ou seja,
das metas e resultados consignados no planejamento?

Em caso positivo, apresentar documentagio que explicite o
acompanhamento da fiscalizagio através da demonstracdo de seus
resultados, como estatisticas ou planilhas que relacionem arrecadagdo
com ag¢des fiscalizatorias.

O municipio realiza algum tipo de procedimento fiscalizatério dos
contribuintes de ISS?

Observagdo: Exemplos de procedimentos: monitoramento  da
arrecadacdo do ISS com a finalidade de detectar oportunamente qualquer
flutuagfo significativa na arrecadagdo, para fins de direcionar a
realizagio de fiscalizages; procedimentos capazes de aferir
regularmente a movimentagfio econdmica das instituigdes bancarias e
cartoriais, para fins de constitui¢fio do ISS; procedimento de conciliagio
entre o faturamento declarado no Portal do Simples Nacional e o total de
documentos fiscais emitidos e declarados 4 Prefeitura,

Néo realizamos este monitoramento. Ao recebermos o arquivo da
Receita Federal dos CNPJ das empresas no municipio (mais ou menos
em outubro de cada ano). H4 a conferéncia de débitos no sistema
mobilidrio. Devolvemos o arquivo para o Simples Nacional com os
CNPJ devedores e comunicamos aos contadores solicitando a
regularizagdo.

Existe fiscalizagdo baseada em monitoramento de arrecadagdo de
contribuintes do ISS?

Em caso positivo, descreva em folha anexa, de forma sucinta e objetiva,
o tipo de monitoramento, como: contribuintes inadimplentes, maiores
contribuintes, arrecadagéio de ISS por comparago da arrecadagfio entre
os contribuintes de mesma atividade, etc.




Normalmente escolhemos os maiores contribuintes, como bancos e
algumas empresas (CEMIG e outras). Ocorre também denuncia (como,
atualmente, uma Usina em construcdo na 4rea rural). Também

disponibilizamos fiscalizacio em setores exemplo; Torres de celular
(CLARO, TIM, VIVO, OI) e outras.

O municipio realiza agdes fiscais nos locais e estabelecimentos onde se
exercem as atividades sujeitas as obrigacdes tributarias com a finalidade
de obter elementos que lhe permitam verificar a exatiddo das declaracdes
apresentadas pelos contribuintes e responsaveis, e de determinar com
precisdo a natureza e o montante dos créditos tributarios?

Todos os bancos situados no municipio recolhem o ISS sobre seus
servi¢os bancérios?

Os recolhimentos sobre os servigos bancérios s3o realizados com base na
movimentagio econdmica?

Séo realizados procedimentos de fiscalizagfo para averiguar a correcdo
dos wvalores informados e recolhidos pelas instituigdes bancérias
mediante comparagdo com seus demonstrativos contébeis (COSIF)?

O municipio possui software de inteligéneia fiscal para as institui¢des
financeiras de modo a recepcionar de maneira automatica as informagdes
necessarias para a apurago do ISS a recolher pelo contribuinte?

Em caso positivo, indicar o sofiware: DEsif-E

10

Ha previsdo na legislagdo municipal de obrigagdo acessOria para
apresentagdo de declaragfio periddica sobre a movimentag¢do financeira e
econdmica pelas institui¢ges financeiras e cartorarias (p. ex.: arquivos
fiscais ou contébeis) de modo a possibilitar a administragfo tributdria
aferir a base de cdlculo do ISS e o acompanhamento do seu
recolhimento?

Em caso positivo, indicar normas, artigos, incisos: Encaminham
balancetes, contratos com empresas de terceiros, apresentam DAP. LEI
3774 DE 30/12/2005; LEI COMPLEMENTAR N° 13 DE 27 DE
DEZEMBRO DE 2016; LEl COMPLEMENTAR N° 17 DE 12/12/2017.

11

Os recolhimentos de ISS sobre os servicos cartorarios sio realizados
com base na movimentacdo econdmica dos cartérios existentes no
municipio?




12

Sdo realizados procedimentos para averiguar a corregio dos valores
informados e recolhidos pelas institui¢des cartorarias?

Conferéncia da DAP.

13

O municipio possui procedimentos capazes de aferir regularmente a
movimentacdo econdmica de empresas de construgdo civil para fins de
constitui¢do do ISS?

Em caso positivo, descrever os procedimentos em folha anexa, de forma
sucinta e objetiva. '

Através de dentincias. Também utilizamos as fiscalizagdes rotineiras nas
quais verificamos dados para atualizar nosso cadastro mobilidrio e
imobilidrio.

14

Séo realizadas fiscalizages relativas as prestagdes de servicos tomados
em atividades como seguranca, limpeza e construgio civil sujeitas a
retengdo do ISS, quando prestados por empresas ndo domiciliadas no
municipio?

15

Com relagfo aos tomadores de servigos, hd previsio legal de obrigacio
acessoria no sentido de informarem periodicamente os Servigos que
foram tomados e os respectivos ISS retidos?

Em caso positivo, indicar norma, artigo, inciso: Lei Complementar 006
de 9/10/2014 Capitulo IV e V.

16

Com relagdo ao Simples Nacional, o municipio possui procedimento
implementado no intuito de comparar o faturamento declarado no
PGDAS-D com o faturamento declarado com base na emissio de
documentos fiscais?

Em caso positivo, descrever os procedimentos em folha anexa, de forma
sucinta e objetiva

17

Ha previsdo na legislagdo tributaria municipal de obrigatoriedade da
expedigdo pela autoridade competente de instrumento legal de
autorizac#o para a realizagdo de fiscalizacfio do ISS?

Em caso positivo, indicar norma, artigo, inciso: Artigo 34 Lei 3774 de
30/12/2005.

18

Ha previsdo na legislacdo tributdria municipal de obrigatoriedade da




expedicio de “Termo de Inicio da A¢fio Fiscal” ou documentos similares
que registrem o inicio da fiscaliza¢fio?

Em caso positivo, indicar norma, artigo, inciso: Artigo 117 da Lei 3774
de 30/12/2005 (NOTIF ICACAO)

Observacio: caso seja necessério complementar qualquer resposta, além do j& acima

solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

Santos Dumont, 10 de agosto de 2018.

§

A

No@: Vgnda Brasil de Souza

Cargo: Técnico Fiscal Fazendario




T Questionario n. 07
TRIBUNAL Dl:(M‘SIX!ES\'.\(’K)!)E M)Nm - Fiscalizagﬁ'o do ITBI

Documento n. 12/2018

Prefeitura Municipal de Servidores Técnicos Gerente de Auditoria

Santos Dumont Paulo Roberto Ferrio Paulo Henrique Figueiredo

Sandra Collares Lameira

Ttem Questiio SIM | NAO

O Municipio mantém procedimento definido para homologacdo de
declaracdes de ITBI efetuadas por contribuinte?

Em caso positivo, indicar em folha anexa, de forma sucinta e objetiva, os
procedimentos realizados e os normativos que os regulamentam.

1° Protocolo de ITBI 2° Conferéncia da documentacio 3° Visita do fiscal
ao local que confere e fotografa 4° Anélise da Comissdo de Avaliacio 5°
Emisséo da guia para arrecadacio 6° Depois de tudo pronto, ocorre
emissdo da Certiddo Negativa de Débito.

O procedimento de homologagdo do ITBI §é atribuido aos servidores de
carreira especifica da administraciio tributdria?

2 | Indicar servidores responsédveis pela realizacdo do procedimento: X
Antbnio de Paiva Menezes (Presidente), Josiane Aradjo Amorim
(Membro), Giovane Viana ( Membro) e Michelline Fernandes da Silva
(Membro). Todos da comissdo de ITBI.

Hé na legislacBo municipal previsdo de obrigacdo acesséria que
determine aos titulares de cartérios de registro de iméveis o envio
peribdico de informagGes ao fisco municipal acerca das transmissdes
3 | lavradas no municipio? X

Em caso positivo, indicar normativo: ' (\ {\

— i
O Cartério de Registro de Iméveis tem enviado ao fisco municipal as } \ \
informagOes acerca das transagOes lavradas no tempo e forma
determinados na legislagfo?

: RPN
4 | Desconsiderar a questdo caso a resposta do item 3 tenha sido NAO. ™| X

Caso a resposta anterior seja SIM e a presente seja NAO, explicitar os
motivos pelos quais a legislacio ndo vem sendo aplicada.

Apresenta somente a DAP (Declaracdo de Apuragio e Informacio) da
Taxa de Fiscalizacio Judicidria para apuragio do ISSQN.




\

A administragdo tributdria procede a regular avaliagdo dos iméveis
objeto de transmissdo no municipio para fins de confronto entre a base
de célculo do ITBI declarada por contribuinte com o valor de mercado?

Em caso positivo, descrever em folha anexa, de forma sucinta e objetiva,
0s procedimentos de avaliacio (abordar a utilizacdo ou nfo das normas
técnicas NBR 14653-1 e 14653-2 da ABNT) e indicar os responsiveis
5 | por esta atribuigdo e sua qualificacio. X

Procedimentos: Realizamos visita em loco, ficha de levantamento do
imével e fotos (José Maria e Ailton Custédio). Conferéncia da
documentagdo do imével dos adquirentes e dos proprietérios (Silvana),
apGs esses procedimentos encaminhamos 2. documentagdo para
Comissdo. Nao utilizamos as normas técnicas citadas acima.
Responsdveis por esta airibuicio: Anténio de Paiva Menezes
(Presidente), Josiane Aratijo Amorim (Membro), Giovane Viana
(Membro) e Michelline Fernandes da Silva {Membro).

O Municipio se utiliza da Planta Genérica de Valores vigente para
defini¢do do valor dos im6veis transmitidos, em caso de arbitramento da ,
6 | base de calculo do ITBI? X

No transcorrer dos procedimentos de arbitramento da base de cdlculo do
ITBI € realizada a notificacio dos contribuintes para manifestacio nos
7 autos, em respeito aos principios do contraditério e ampla defesa?

No procedimento de arbitramento da base de calculo de ITBI é juntado
parecer técnico contendo a explicitacio dos parimetros e fatores que
g | embasaram a forma de calculo utilizada para valoragio do imposto?

Observagfio: caso seja necessdrio complementar qualquer resposta além do ja acima

solicitado utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

%0 18.
\N%e: Paulo Menzgg:Barreto Fit

Cargo: %ﬁ)jiﬁiﬂetaﬁa de Financas

Santos Dumont, 10 de agosto




Questiondrio n. 08 — Cobranca

administrativa dos créditos Documento n. 13/2017
28 CONTAS u()'s'i[i) DE MINAG (jIMlS VVVVV tributérios ‘
Prefeitura Municipal de Servidores Técnicos Gerente de Auditoria
Santos Dumont Paulo Roberto Ferriio Paulo Henrique Figueiredo

Sandra Collares Lameira

Ttem Questio SIM | NAO
O municipio possui normatizacio que estabeleca a cobranca
Administrativa do crédito tributério inscrito em Divida Ativa?

1 |Em caso positivo, informe o fundamento legal: Codigo Tributario | X
Municipal, Lei 3.774 de 30/12/2005 e Lei Complementar 006 de
09/10/2014.

O municipio dispde de setor ou servidor com atribuigdes especificas para
controle e cobranga administrativa do crédito tributario?

2 X
Em caso positivo, identificar o setor responsavel e os servidores que
desempenham tais atividades:

O municipio dispde de rotina sistematica e periédica de cobranca
administrativa dos créditos tributérios?

3 . , . X
Em caso positivo, descrever a rotina em folha anexa, de forma sucinta e
objetiva
O municipio ja realizou cobranga administrativa em massa?

4 |Em caso positivo, quando foi realizada a ultima? A cobranga | A
administrativa em massa foi realizada em 2011, de 2012 em diante estd /
sendo realizada por tributos enfatizando os maiores devedores. _

Ha rotina para envio de boletos, guias de arrecadac¢fio atualizadas oul K
disponibilizagdo de meios onde o contribuinte possa acessar e quitar seus
débitos? 3

5 \\\\\ . %é}

Em caso positivo, descrever em folha anexa as rotinas e os meios
disponibilizados.
Somente para os tributos IPTU, ISSQN e Alvara. J4 em relacdo a outras




tributagdes e servicos os contribuintes devero comparecer 4 Secretaria
de Fazenda. Em alguns casos disponibilizamos por e-mails (contribuintes
que ndo residem no municipio).

O municipio encaminha mensagem de cobranga ou opgdo de pagamento
de débitos anteriores no envio de novos carnés de IPTU?

6 | Estas mensagens encontram-se impressas nos carnés enviados aos | X
contribuintes.

O municipio realiza protesto extrajudicial de Certidio de Divida Ativa?

7 | Em caso positivo, quando foram realizados os altimos protestos? X

Foi realizado até 2016 cobrangas administrativas pela Secretaria de
Fazenda. Apés a conferéncia dos débitos emitimos a certiddo e
encaminhamos a Procuradoria e a mesma est4 realizando Protestos.

O municipio possui convénio para inscricdo de inadimplentes em
cadastros de devedores (protesto extrajudicial de titulos, o6rgfos de
restri¢do ao crédito)?

O municipio controla e geréncia o resultado da cobranga administrativa
do crédito tributério?

Em caso de resposta positiva, apresentar documentagfo que explicite o
9 | gerenciamento da cobranga.

OBS: O municipio controla através da Secretaria de Fazenda as baixas
dos créditos tributarios no sistema. E realizado diariamente este
procedimento.

O municipio dispée de rotinas administrativas que encaminham os
créditos inscritos em Divida Ativa para a Procuradoria, visando a
cobranga do crédito tributario?

X

10 | Em caso positivo, descrever as rotinas em folha anexa, de forma sulinta e
objetiva.

Primeiramente ocorre a cobranga administrativa. Posteriormente
encaminhamos alguns para a Procuradoria.

Observagdo: caso seja necessdrio complementar qualquer resposta, além do ja acima

solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.




Observaciio: caso seja necessério complementar qualquer resposta, além do j& acima

solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

Santos Dumont, 10 /08/2018.

/,«"4’ M '
% Paulo Men ef Barreto Filho

Cargo: Diretor da Secretaria Munidipal de Financas

e




Questionario n. 09 — Cobranca

_ , judicial dos créditos Documento n. 14/2018
e tributiios
Prefeitura Municipal de Servidores Técnicos Gerente de Auditoria
Santos Dumont Paulo Roberto Ferrio Paulo Henrique Figueiredo

Sandra Collares Lameira

Item Questio

SIM

A Procuradoria Municipal possui rotinas e procedimentos de

ajuizamento de a¢Ses de execugdes fiscais dos créditos inscritos em
Divida Ativa?

1 | Em caso positivo, indicar em folha anexa, de forma sucinta e objetiva, as
rotinas e procedimentos utilizados.

R. Sim. A Secretaria Municipal de Finangas emite certiddes de Divida
Ativa de IPTU e ISSQN, encaminha a Procuradoria Juridica, verificado
a ndo prescricdo de débitos existentes, ¢ ajuizado Aglio de Execucdo
Fiscal.

O municipio possui regulamentagio legal acerca do valor minimo de
debito para ajuizamento da execucio fiscal?

Em caso positivo, indicar o dispositivo legal e o valor correspondente:

R. Sim. Lei 4.309 de 03/09/2013, € o valor correspondente ¢ de igual ou
inferior a duzentos reais.

A Procuradoria Municipal possui rotina de verificagdo de débitos de
contribuintes e ajuizamento de acfo fiscal para mais de um tipo de
creédito tributdrio inadimplido em mais de um exercicio financeiro do
mesmo contribuinte (Ex.: uma agio fiscal considerando créditos
inadimplidos de ISS e IPTU referentes aos tiltimos quatro exercicios, em
detrimento de varias agdes distintas)?

Em caso positivo, especificar se h4 observancia somente de mais de um
débito ou se ha observancia de débitos provenientes de mais de um
exercicio:

Sim. Existe observincia de mais de um débito e/ou se ha débitos
provenientes de mais de um exercicio.




A Procuradoria Municipal realiza controle das Certiddes de Divida
Ativa, identificando se o crédito preenche todos os requisitos que lhe
conferem certeza e liquidez?

Sim. E feito uma analise juridica de todas as certiddes de divida ativa,

inclusive verificando o atendimento a todos os requisitos de validade e | X
auséncia de prescricio.

Ha rotinas entre a Procuradoria e os setores responsaveis pelos cadastros

de contribuintes relativas ao compartilhamento de informacdes
referentes aos contribuintes dispostas em demandas judiciais? X

A Procuradoria Municipal realiza cobranga administrativa dos créditos
tributarios inscritos em Divida Ativa?

Observacio:

solicitado, utilizar folha anexa, respondendo de forma sucinta e objetiva.

Santos Dumont, 10de agosto de 2018

)

Nome: Adalberto Din\l\a”s A. Paiva

Cargo: Procurador Juridico

caso seja necessario complementar qualquer resposta, além do ja acima




